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ВВЕДЕНИЕ 
Целью Рекомендаций Новгородской областной нотариальной палаты является оказание методической помощи должностным лицам органов местного самоуправления при совершении нотариальных действий, разъяснение норм действующего законодательства и правил оформления нотариальных документов.

С 1993 года на территории Российской Федерации действуют Основы законодательства Российской Федерации о нотариате, устанавливающие принципы нотариальной деятельности и основные правила совершения отдельных видов нотариальных действий. Нотариат в Российской Федерации призван обеспечивать защиту прав и законных интересов граждан и юридических лиц путем совершения нотариусами предусмотренных законодательными актами нотариальных действий от имени Российской Федерации.

В соответствии со статьей 1 Основ законодательства Российской Феде​рации о нотариате (далее — Основы) в случае отсутствия нотариуса в посе​лениях и населенных пунктах право со​вершать нотариальные действия, преду​смотренные статьей 37 Основ, имеют определенные законом должностные лица местного самоуправления — та​ким образом, законодатель обеспечивает возможность получать нотариальные услуги жителями, если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса.
Право совершать нотариальные дей​ствия, предусмотренные статьей 37 Ос​нов, имеют следующие должностные лица местного самоуправления: гла​ва местной администрации поселения, глава местной администрации муни​ципального района, уполномоченные должностные лица местной админист​рации поселения, местной администра​ции муниципального района, уполно​моченное должностное лицо местной администрации муниципального окру​га, городского округа в случае, если та​кое должностное лицо в соответствии со своей должностной инструкцией исполняет должностные обязанности в данном населенном пункте. Сведе​ния об указанных должностных лицах местного самоуправления направляют​ся в территориальный орган юстиции для учета по форме и в порядке, кото​рые установлены федеральным органом юстиции.

Должностные лица местного само​управления уполномочены совершать нотариальные действия для лиц, заре​гистрированных по месту жительства или месту пребывания в соответствую​щих поселении, населенном пункте.

С 1 сентября 2019 года вступил в си​лу Федеральный закон от 26.07.2019 № 226-ФЗ «О внесении изменений в Основы законодательства Российской Федерации о нотариате и статью 16.1 Федерального закона “Об общих прин​ципах организации местного самоуп​равления в Российской Федерации”», положения которого ограничивают пе​речень нотариальных действий в рамках компетенции должностных лиц органов местного самоуправления.
В соответствии со статьей 37 Основ в новой редакции должностные лица местного самоуправления имеют право удостоверять доверенности, за исклю​чением доверенностей на распоряже​ние недвижимым имуществом; прини​мать меры по охране наследственного имущества путем производства его описи; свидетельствовать верность ко​пий документов и выписок из них; сви​детельствовать подлинность подписи на документах; удостоверять сведения о лицах в случаях, предусмотренных законодательством Российской Феде​рации; удостоверять факт нахождения гражданина в живых; удостоверять тож​дественность собственноручной подписи инвалида по зрению, проживающего на территории соответствующего по​селения или муниципального райо​на, с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи; удо​стоверять факт нахождения гражданина в определенном месте; удостоверять тождественность гражданина с лицом, изображенным на фотографии; удосто​верять время предъявления документов; удостоверять равнозначность электрон​ного документа документу на бумаж​ном носителе; удостоверять равнознач​ность документа на бумажном носителе электронному документу.
Порядок совершения нотариальных действий должностными лицами мест​ного самоуправления устанавливает​ся инструкцией о порядке совершения нотариальных действий, утверждаемой федеральным органом юстиции (приказ Минюста России от 07.02.2020 N 16 "Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий должностными лицами местного самоуправления")

В случае невыполнения законных требований территориального орга​на юстиции при проведении провер​ки либо невыполнения предписания или представления территориально​го органа юстиции должностное лицо местного самоуправления несет ответ​ственность, предусмотренную законода​тельством Российской Федерации.

При совершении нотариальных действий выдаются свидетельства и на документах совершаются удостоверительные надписи в соответствии с формами, утвержденными приказом Минюста России от 30.09.2020 N 226 "(ред. от 24.11.2021) "Об утверждении форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления", с подписью должностного лица местного самоуправления и оттиском печати, указывается полное наименование должности должностного лица местного самоуправления, включающее наименование органа местного самоуправления, а также реквизиты приказа о наделении полномочиями на совершение нотариальных действий, в случае, если нотариальные действия совершаются не главой администрации.

Сведения об удостоверении или отмене доверенности должны быть направлены органом, в котором работает должностное лицо, удостоверившее доверенность, в нотариальную палату в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью, в течение пяти рабочих дней со дня совершения нотариального действия для внесения таких сведений в реестр нотариальных действий единой информационной системы нотариата. Нотариальная палата вносит такие сведения в реестр нотариальных действий единой информационной системы нотариата в течение двух рабочих дней со дня их поступления.

Сведения об удостоверении или отмене доверенности предоставляются  согласно приложению N 1 к Порядку ведения реестров единой информационной системы нотариата, внесения в них сведений, в том числе порядком исправления допущенных в таких реестрах технических ошибок", утв. приказом Минюста России от 30.09.2020 N 225.

Сведения представляются в нотариальные палаты органом местного самоуправления, в котором работает должностное лицо местного самоуправления, совершившее нотариальное действие по удостоверению или отмене доверенности, в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица. Порядок направления сведений об удостоверении или отмене доверенности органом местного самоуправления утвержден приказом Минюста России № 14 от 07.02.2020 года. Форматы электронных документов, используемых при направлении сведений, установлены в Приложении 3 к Порядку ведения реестров единой информационной системы нотариата, внесения в них сведений, в том числе порядок исправления допущенных в таких реестрах технических ошибок, утвержденному приказом Минюста России № 225 от 30.09.2020 года.

Нотариальной палатой автоматизированным способом с использованием средств ЕИС осуществляется форматно-логический контроль сведений об удостоверении или отмене доверенности должностным лицом местного самоуправления, а также проверка соответствия электронной подписи должностного лица местного самоуправления требованиям законодательства Российской Федерации, регулирующего отношения в области использования электронных подписей.

В случае, когда представленные сведения прошли форматно-логический контроль,  и были зарегистрированы в Реестре нотариальных действий, автоматически на адрес электронной почты органа местного самоуправления направляется извещение о внесении сведений в Реестр нотариальных действий, содержащее сведения о номере, дате и времени регистрации нотариального действия в Реестре.

В случае, когда представленные сведения не прошли форматно-логический контроль,  лицо, осуществляющее регистрацию в реестре нотариальных действий уведомляется об этом.

В случае необходимости внесения изменений в ранее представленные сведения в связи с допущенной технической ошибкой уполномоченное должностное лицо местного самоуправления направляет в нотариальную палату сообщение об изменении ранее направленных сведений с обязательным указанием нотариального действия, даты его совершения, номера регистрации в реестре регистрации нотариальных действий, данных о совершившем его лице. К такому сообщению прилагаются измененные сведения о совершенном нотариальном действии.

В соответствии с пунктом 36 «Инструкции о порядке совершения нотариальных действий должностными лицами местного самоуправления»  в случае утраты лицом документов, удостоверенных должностным лицом местного самоуправления, экземпляры которых хранятся в делах органа местного самоуправления, по письменным заявлениям такого лица, его представителя или правопреемника, в том числе если они не зарегистрированы по месту жительства или месту пребывания в соответствующем муниципальном образовании на дату получения дубликата, должностными лицами местного самоуправления выдаются дубликаты утраченных документов. На дубликате нотариального документа совершается удостоверительная надпись по форме N 2.10, утвержденной приказом Минюста Приказ Минюста России от 30.09.2020 N 226.
Дубликат завещания (удостоверенного до 01.09.2019) может быть выдан завещателю, а после его смерти - любому из указанных в завещании наследников по представлению наследником свидетельства о смерти завещателя, в том числе если они не зарегистрированы по месту жительства или месту пребывания в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте на дату выдачи дубликата завещания. 

Кроме того, обращаем Ваше внимание на следующие аспекты:

1.  Паспорт гражданина Российской Федерации  выдается с 14-летнего возраста (ранее с 16 лет). Следовательно, личность несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет может быть установлена только по паспорту.

2. Особое внимание хочется обратить и на порядок подписания документов, нотариально удостоверяемых должностными лицами. Рекомендуется подписывать документ следующим образом: гражданин ставит свою короткую роспись, а затем собственноручно пишет полностью без сокращений свою фамилию, имя и отчество. Подобный порядок подписания документа позволит избежать в будущем судебных споров, а в случае их возникновения – даст возможность получить четкое заключение экспертных органов.

3. При совершении нотариальных действий от имени юридических лиц, необходимо проверить правоспособность юридического лица по учредительным документам (устав и учредительный договор), проверить регистрацию юридического лица в соответствии с действующим законодательством (свидетельство о госрегистрации и свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, выписку из Единого государственного реестра юридических лиц), а также проверить полномочия должностных лиц, подписывающих документ (решение, протокол, приказ).

4. Техническую работу по изготовлению проекта документа, за нотариальным удостоверением которого (за свидетельствованием подлинности подписи на котором) обратилось лицо, а также по изготовлению копий документов, за свидетельствованием верности которых обращается лицо, вправе осуществлять специалист администрации поселения. Указанные специалисты в обязательном порядке должны быть предупреждены в соответствии со статьей 5 Основ законодательства Российской Федерации  о  нотариате о не  разглашении   сведений,  которые   стали   известны  им в   связи   с   совершением нотариальных действий, в том числе и после увольнения, за исключением случаев    освобождения    от   такой    обязанности    в    соответствии   с законодательством о нотариате.

5. После смерти завещателя наследники обращаются к должностному лицу, удостоверившему завещание, для получения сведений о том, что завещание не изменялось и не отменялось (в отношении завещания, удостоверенного до 01.09.2019 г.). Отметка на завещании проставляется только при предъявлении свидетельства о смерти завещателя. Рекомендуемая форма отметки: «Настоящее завещание не изменено и не отменено. Предъявлено свидетельство о смерти ФИО завещателя, дата смерти, реквизиты свидетельства о смерти (когда, кем выдано, серия и № документа). Подпись должностного лица и печать. Дата». 

 

Уважаемые коллеги! Совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления направлено, в том числе, на обеспечение прав и законных интересов лиц, проживающих на территории поселения, но, ввиду болезни, не имеющих возможности обратиться к нотариусу, или проживающих в отдаленных местностях.

Нотариусы Новгородской областной нотариальной палаты открыты к сотрудничеству с Вами по вопросам совершения нотариальных действий в виде устных, телефонных и письменных консультаций, оказания методической помощи.

Надлежащая урегулированность совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений будет способствовать укреплению этого института права в условиях постоянно меняющегося законодательства на основе сложившейся практики его применения и судебного толкования.

 Мы призываем и Вас внимательно изучать действующее законодательство, и помнить, что выполнение функции по совершению нотариальных действий потребует от Вас специальных знаний в области гражданского, гражданско–процессуального, семейного,  законодательства о нотариате и других областях права.

 
 
	
	
	


	С уважением, 

Президент Новгородской областной нотариальной палаты 
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	     Е.Н. Васильева  




Список нотариусов Новгородской областной нотариальной палаты

С 01 января 2015 года на территории Новгородской области новый порядок оформления наследственных прав. Наследственные дела после смерти наследодателей, умерших с 01 января 2015 года, можно оформить у любого нотариуса нотариального округа Новгородской области по месту открытия наследства.

	№ п/п
	Наследство

2001 г./2008 г.

(по первой букве фамилии умершего)
	Фамилия, имя, отчество нотариуса
	Юридический адрес
	Телефон,



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Б,В,Е,З,Л,М,Р,С,У,Ф,Х,Ш,Щ,Ю
	Алексеева Галина Николаевна
	Новгородская обл.,

г. Малая Вишера, ул. Новгородская, д.31
	8-81660-31438

	
	А
	А
	Алексеева Татьяна Алексеевна

Консультирование Тесовского с/п
	Великий Новгород, ул. Прусская, дом 22
	8-8162-73-67-55

	
	А-Я
	Богданова Надежда Андреевна
	Новгородская обл.,

п. Марево, ул. Советов, д 56
	911-6410655

	
	Н-Я с 2010 г.
	Быкова Наталья Леонидовна
	Новгородская обл.,

г. Пестово ул. Советская, д.7
	8-81669-52924

	
	К,Л,О,С-жен, Т,Х,Ц,Ю,Э
	Быстрова Ольга Михайловна
	Новгородская обл.,

г. Старая Русса, ул. Тимура Фрунзе,  д.15
	8-81652-37305,

33585

	
	А-Л
	Варушишнина Людмила Ивановна
	Новгородская обл.,

г. Валдай, пр. Луначарского 23/19
	8-81666-21179

	
	ВХ
	ВХ
	Васильева Елена Николаевна

Консультирование Григоровского с/п
	Великий Новгород,

ул. Ломоносова, д.12
	8-8162-62-31-53

	
	Н-Я
	Васильева Ирина Владимировна
	Новгородская обл.,

г. Окуловка, ул. Уральская, д.21
	8-81657-21818

	
	Ф Ю Я
	Л Ф
	Васильева Юлия Николаевна

Консультирование Тесово-Нетыльского с/п
	Великий Новгород,

пр. Мира, д.7
	8-8612-73-66-62

	
	А-Я
	Виноградов Андрей Геннадиевич
	Новгородская обл.,

г. Холм, ул. Калитина, д. 73-Е
	8-81654-51500



	
	А-Я
	Матвеева Ульяна Александровна
	Новгородская обл.,

п. Парфино, ул.К.Маркса, д.67, кв. 1
	8-81650-61062

	
	А,Б,Д,З,У,Ф,Ш
	Даниленко Ирина Леонидовна
	Новгородская обл.,

г. Старая Русса, площадь Революции, дом 5/1
	8-81652-33959

	
	Л О
	К(муж) О
	Добротина Рита Георгиевна

Консультирование Бронницкого с/п
	Великий Новгород,
 ул. Менделеева, д.2а
	8-8162-67-23-43

	
	Н З Е Ш
	Н С(муж) Е Ё Ш
	Ермолаева Ольга Викторовна

Консультирование Ракомского с/п
	Великий Новгород, 

ул. Речная,д.1
	8-8162-73-51-14

	
	А-Я
	Зацепина Галина Валерьевна
	Новгородская обл.,

п. Хвойная, ул. Печатников, д. 20
	8-81667-50351

	
	А-Я
	Карасева Татьяна Генадьевна
	Новгородская обл.,

п.Батецкий, ул. Первомайская , д.47
	8-921-196-8602

	
	К
	К(жен) З
	Кульба Елена Владимировна

Консультирование Панковского с/п, Лесновского с/п
	Великий Новгород, ул. Большая Санкт-Петербургская, д.26
	8-8162-77-59-77

	
	С
	С(жен)
	Кутузова Ирина Владимировна

Консультирование
Савинского с/п, Волотовского с/п
	Великий Новгород

ул. Новолучанская, д.7/12
	8-81662-778257

	
	Архив с 2015 г.
	Лагуткина Ольга Валерьевна

Консультирование
Трубичинское с/п
	Великий Новгород, 
ул. Большая Санкт-Петербургская, д.98, корп.1
	8-8162-225220

	
	А-М
	Макарова Ольга Владимировна
	Новгородская обл.,

г.Чудово, ул. Титова, д.9
	8-81665-58388

	
	Г У
	Г У
	Маркова Лариса Александровна

Консультирование Подберезского с/п
	Великий Новгород,
 ул. Б. Московская, д.59
	8 -162-66-43-04

	
	В,Г,Е,Ж,И,М,Н,П,Р,С(муж),Ч,Щ,Я
	Марухина Людмила Степановна 
	Новгородская обл.,

г. Старая Русса, улица Володарского, дом 16
	8-81652-32438

	
	Архив с 2015 г.
	Миронова Евгения Константиновна
	г. Сольцы, ул. Ленина , д.6А
	8-8162-969596

	
	Д Т
	Д Т
	Мишина Римма Антониновна

Консультирование Ермолинского с/п
	Великий Новгород, ул. Людогоща, д.12
	8-8162-77-33-18

	
	А-Я
	Петрова Ольга Ивановна 
	Новгородская обл.,

г. Сольцы, пер. Школьный, д. 4
	8-911-6057245

	
	А,Г,Д,Ж,К,И,Н,П,О,Т,Ц,Ч,Э,Ю
	Никитина Нина Александровна
	Новгородская обл.,

г. Малая Вишера, ул. Новгородская, д.31
	8-81660-31438

	
	Ж,И,К,Ч
	Орлова Елена Петровна
	Новгородская обл.,

г. Боровичи, ул. Пушкинская, д. 60
	8-81664-41610

	
	А-Я
	Мишина Ольга Васильевна
	Новгородская обл.,

пос.  Волот, ул. Комсомольская, д.17б
	8-81662-61150

8-921-7076069

	
	М
	М
	Петрова Марина Николаевна

Консультирование Новоселицкого с/п
	Великий Новгород, ул. Псковская, д.36
	8-8162-280080

	
	Л,С,У,Ф
	Погодина Светлана Сергеевна
	Новгородская обл.,

г. Боровичи, ул. Набережная 60-лет Октября, д. 8
	8-81664-59299

8-963-331-2748

	
	Б,Д,Е,Н,Х
	Приказчиков Александр Павлович
	Новгородская обл.
г. Боровичи, ул. Дзержинского, д.8
	8-81664-44535

	
	А-Я
	Наджафова Татьяна Николаевна
	Новгородская обл.,

п. Шимск, ул. Набережная, д.7
	8-81656-54956

	
	П
	П Ю Я 
	Пушенкова Светлана Алексеевна

Консультирование Серговского с/п, Борковского с/п
	Великий Новгород, ул. Предтеченская, д. 11
	8-8162-73-63-09

	
	Г,М,О,П,Р,Ц,Ш,Э,Ю,Я
	Раджи Наталья Абасовна
	Новгородская обл.,

г. Боровичи, ул. Коммунарная, д.20
	8-81664-43140

	
	А,В,З,Т,Щ
	Редько Надежда Федоровна
	Новгородская обл.,

г. Боровичи, ул. Л.Толстого, д.19/42
	8-81664-42456

	
	М-Я
	Рядкина Ольга Михайловна
	Новгородская обл.,

г. Валдай, ул. Труда,  д.23
	8-81666-26167

	
	А-Я
	Семенова Инна Анатольевна
	Новгородская обл.,

п. Демянск, ул. Ленина, д. 15
	8-81651-43402

	
	А-М

Архив ГНК
	Смирнова Антонина Анатольевна
	Новгородская обл.,

г. Пестово, 
ул. Производственная, д. 8
	8-81669-51089

	
	А-Я
	Пешкова Елена Сергеевна
	Новгородская обл.,

п. Поддорье, ул. Полевая, д.17
	8-921-7300483

	
	Р Ж Ц
	Р Ж Ц
	Тюрина Людмила Георгиевна

Консультирование Чечулинского с/п

	Великий Новгород, ул. Большая Московская, д.47
	8-8162-63-40-38

	
	А-Я
	Чернова Дарья Игоревна
	Новгородская обл.,
пос. Крестцы, ул. Московская, д.16
	8-81659-56080

	
	А-Я
	Шерышева Ольга Николаевна
	Новгородская обл., с. Мошенское, ул. 1 Мая, д. 10
	8-81653-63050

	
	А-М  с 2011 г
	Тимофеева Ольга Петровна
	Новгородская обл.,

г. Окуловка, ул. Ленина, д.44, каб.13
	8-911- 6323890

	
	И Ч Э
	И ЙЧЭ
	Шитикова Светлана Васильевна

Консультирование Пролетарского с/п
	Великий Новгород, Федоровский ручей, д.9
	8-8162-66-35-25

	
	А-Я
	Штарева Наталья Германовна
	Новгородская обл.,

пос. Любытино, ул. Советов, д.38
	8-81668- 61750

	
	Н-Я
	Эльдерова Надежда Геннадьевна
	Новгородская обл.,

г. Чудово, ул. Титова, д. 5
	8-81665-54364

	
	Б Ш 
	Б Ш
	Ячменева Джана Шахпазовна

Консультирование Сырковского с/п
	Великий Новгород,  ул. Попова, д. 14/32
	8-8162-61-56-19


НОРМАТИВНО-ПРАВОВАЯ БАЗА
	11 февраля 1993 года
	N 4462-1


ОСНОВЫ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

О НОТАРИАТЕ

	
	
	 (в ред. от 02.07.2021 N 354-ФЗ)
	


Раздел I. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ОСНОВЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НОТАРИАТА

Глава I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Нотариат в Российской Федерации

Нотариат в Российской Федерации призван обеспечивать в соответствии с Конституцией Российской Федерации, конституциями (уставами) субъектов Российской Федерации, настоящими Основами защиту прав и законных интересов граждан и юридических лиц путем совершения нотариусами предусмотренных законодательными актами нотариальных действий от имени Российской Федерации.

Нотариальные действия в Российской Федерации совершают в соответствии с настоящими Основами нотариусы, работающие в государственной нотариальной конторе или занимающиеся частной практикой.

Реестр нотариусов и лиц, сдавших квалификационный экзамен (далее - реестр нотариусов), ведет федеральный орган исполнительной власти в области юстиции (далее - федеральный орган юстиции) в порядке, им установленном. Сведения, содержащиеся в реестре нотариусов, за исключением сведений, доступ к которым ограничен федеральными законами, носят открытый характер и размещаются на официальном сайте федерального органа юстиции в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". В течение двух рабочих дней после дня обращения лица, внесенного в реестр нотариусов, по просьбе этого лица территориальный орган федерального органа юстиции (далее - территориальный орган юстиции) выдает ему выписку из реестра нотариусов, содержащую сведения о сдаче им квалификационного экзамена и (или) о назначении его на должность нотариуса.

Право совершать нотариальные действия, предусмотренные статьей 37 настоящих Основ, имеют следующие должностные лица местного самоуправления:

1) в поселении, в котором нет нотариуса, - глава местной администрации поселения и (или) уполномоченное должностное лицо местной администрации поселения;

2) в расположенном на межселенной территории населенном пункте, в котором нет нотариуса, - глава местной администрации муниципального района и (или) уполномоченное должностное лицо местной администрации муниципального района;

3) во входящем в состав территории муниципального округа, городского округа населенном пункте, не являющемся его административным центром, в котором нет нотариуса, - уполномоченное должностное лицо местной администрации муниципального округа, городского округа в случае, если такое должностное лицо в соответствии со своей должностной инструкцией исполняет должностные обязанности в данном населенном пункте.

Сведения о должностных лицах местного самоуправления, указанных в части четвертой настоящей статьи, направляются в территориальный орган юстиции для учета по форме и в порядке, которые установлены федеральным органом юстиции.

Нотариальные действия от имени Российской Федерации на территории других государств совершают должностные лица консульских учреждений Российской Федерации, уполномоченные на совершение этих действий.

Нотариальная деятельность не является предпринимательством и не преследует цели извлечения прибыли.

Статья 5. Гарантии нотариальной деятельности

Нотариус беспристрастен и независим в своей деятельности и руководствуется Конституцией Российской Федерации, конституциями (уставами) субъектов Российской Федерации, настоящими Основами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и субъектов Российской Федерации, принятыми в пределах их компетенции, а также международными договорами.

Нотариусу при исполнении служебных обязанностей, лицу, замещающему временно отсутствующего нотариуса, а также лицам, работающим в нотариальной конторе, запрещается разглашать сведения, оглашать документы, которые стали им известны в связи с совершением нотариальных действий, в том числе и после сложения полномочий или увольнения, за исключением случаев, предусмотренных настоящими Основами.

Сведения (документы) о совершенных нотариальных действиях могут выдаваться только заявителям - лицам, обратившимся за совершением этих нотариальных действий самостоятельно или через представителя, если иное не установлено настоящими Основами.

Сведения о совершенных нотариальных действиях выдаются по требованию суда, прокуратуры, органов следствия в связи с находящимися в их производстве уголовными, гражданскими или административными делами, а также по требованию судебных приставов-исполнителей в связи с находящимися в их производстве материалами по исполнению исполнительных документов, по запросам органа, осуществляющего государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в связи с государственной регистрацией и по запросам органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги и исполняющих государственные и муниципальные функции, в порядке, установленном частью шестой статьи 34.4 настоящих Основ, и нотариусов в связи с совершаемыми нотариальными действиями. Справки о выдаче свидетельств о праве на наследство и о нотариальном удостоверении договоров дарения направляются нотариусом через единую информационную систему нотариата в налоговый орган не позднее пяти дней со дня совершения соответствующего нотариального действия, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации о налогах и сборах. Справки о завещании выдаются только после смерти завещателя. Сведения о наследниках, принявших наследство, в состав которого входит ранее учтенный объект недвижимости, выдаются по запросам органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации - городов федерального значения Москвы, Санкт-Петербурга и Севастополя, органов местного самоуправления в связи с проведением в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" мероприятий по выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости. В данном запросе должны быть указаны номер наследственного дела и (или) фамилия, имя, отчество (при наличии) наследодателя, дата его смерти, место открытия наследства (последнее место жительства наследодателя), а также сведения о ранее учтенном объекте недвижимости.

При совершении нотариальных действий согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных для совершения нотариальных действий не требуется.

Глава V. ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НОТАРИУСОВ

Статья 22. Оплата нотариальных действий и других услуг, оказываемых при осуществлении нотариальной деятельности

За совершение нотариальных действий, для которых законодательством Российской Федерации предусмотрена обязательная нотариальная форма, нотариус, работающий в государственной нотариальной конторе, должностные лица, указанные в части четвертой статьи 1 настоящих Основ, взимают государственную пошлину по ставкам, установленным законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

За совершение действий, указанных в части первой настоящей статьи, нотариус, занимающийся частной практикой, взимает нотариальный тариф в размере, соответствующем размеру государственной пошлины, предусмотренной за совершение аналогичных действий в государственной нотариальной конторе и с учетом особенностей, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

За совершение действий, для которых законодательством Российской Федерации не предусмотрена обязательная нотариальная форма, нотариус, работающий в государственной нотариальной конторе, а также нотариус, занимающийся частной практикой, должностные лица, указанные в части четвертой статьи 1 настоящих Основ, взимают нотариальные тарифы в размере, установленном в соответствии с требованиями статьи 22.1 настоящих Основ.

Льготы по уплате государственной пошлины для физических и юридических лиц, предусмотренные законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, распространяются на этих лиц при совершении нотариальных действий как нотариусом, работающим в государственной нотариальной конторе, так и нотариусом, занимающимся частной практикой.

При выезде нотариуса для совершения нотариального действия вне места своей работы заинтересованные физические и юридические лица возмещают ему фактические транспортные расходы.

За совершение нотариального действия, предусмотренного статьей 53.1 настоящих Основ, нотариальный тариф взимается каждым нотариусом.

Нотариусу, занимающемуся частной практикой, в связи с совершением нотариального действия оплачиваются услуги правового и технического характера, включающие в себя правовой анализ представленных документов, проектов документов, полученной информации, консультирование по вопросам применения норм законодательства, осуществление обязанностей и полномочий, предусмотренных законодательством, в связи с совершением нотариального действия, изготовление документов, копий, скан-образов документов, отображений на бумажном носителе образов электронных документов и информации, полученной в том числе в электронной форме, техническое обеспечение хранения документов или депонированного имущества, в том числе денежных сумм, иные услуги правового и технического характера.

Размер оплаты нотариального действия, совершенного нотариусом, занимающимся частной практикой, определяется как общая сумма нотариального тарифа, исчисленного по правилам настоящей статьи, и стоимости услуг правового и технического характера, определяемой с учетом предельных размеров, установленных в соответствии со статьями 25 и 30 настоящих Основ.

При осуществлении нотариусом, занимающимся частной практикой, обязанностей и полномочий, предусмотренных законодательством в связи с совершением нотариального действия, нотариусу оплачиваются необходимые для осуществления этих обязанностей и полномочий расходы, в том числе расходы по оплате государственных пошлин, в связи с получением информации и документов, предоставляемых за плату, услуг оценщиков, аудиторов, экспертов, иных специалистов, услуг, связанных с передачей юридически значимых сообщений, если указанные расходы не были осуществлены заявителем или третьим лицом самостоятельно.

Отношения, связанные с оплатой нотариальных действий и других услуг, оказываемых при осуществлении нотариальной деятельности, не являются предметом регулирования антимонопольного законодательства.

Статья 22.1. Размеры нотариального тарифа

1. Нотариальный тариф за совершение указанных в настоящей статье действий, для которых законодательством Российской Федерации не предусмотрена обязательная нотариальная форма, взимается в следующих размерах:

1) за удостоверение сделок, предметом которых является отчуждение недвижимого имущества:

супругу, родителям, детям, внукам в зависимости от суммы сделки:

до 10 000 000 рублей включительно - 3 000 рублей плюс 0,2 процента оценки недвижимого имущества (суммы сделки);

свыше 10 000 000 рублей - 23 000 рублей плюс 0,1 процента суммы сделки, превышающей 10 000 000 рублей, но не более 50 000 рублей;

другим лицам в зависимости от суммы сделки:

до 1 000 000 рублей включительно - 3 000 рублей плюс 0,4 процента суммы сделки;

свыше 1 000 000 рублей до 10 000 000 рублей включительно - 7 000 рублей плюс 0,2 процента суммы сделки, превышающей 1 000 000 рублей;

свыше 10 000 000 рублей - 25 000 рублей плюс 0,1 процента суммы сделки, превышающей 10 000 000 рублей, а в случае отчуждения жилых помещений (квартир, комнат, жилых домов) и земельных участков, занятых жилыми домами, - не более 100 000 рублей;

2) за удостоверение договоров дарения, за исключением договоров дарения недвижимого имущества:

детям, в том числе усыновленным, супругу, родителям, полнородным братьям и сестрам - 0,3 процента суммы договора, но не менее 200 рублей;

другим лицам - 1 процент суммы договора, но не менее 300 рублей;

3) за удостоверение договоров финансовой аренды (лизинга) воздушных, речных и морских судов - 0,5 процента суммы договора;

4) за удостоверение прочих сделок, предмет которых подлежит оценке, в зависимости от суммы сделки:

до 1 000 000 рублей включительно - 2 000 рублей плюс 0,3 процента суммы сделки;

свыше 1 000 000 рублей до 10 000 000 рублей включительно - 5 000 рублей плюс 0,2 процента суммы договора, превышающей 1 000 000 рублей;

свыше 10 000 000 рублей - 23 000 рублей плюс 0,1 процента суммы договора, превышающей 10 000 000 рублей, но не более 500 000 рублей;

5) за удостоверение сделок, предмет которых не подлежит оценке, - 500 рублей;

6) за удостоверение доверенностей, нотариальная форма которых не обязательна в соответствии с законодательством Российской Федерации, - 200 рублей;

7) утратил силу с 1 февраля 2014 года. - Федеральный закон от 21.12.2013 N 379-ФЗ;

8) за принятие в депозит нотариуса денежных сумм или ценных бумаг, за исключением случая, указанного в пункте 8.1 настоящей части, - 0,5 процента принятой денежной суммы или рыночной стоимости ценных бумаг, но не менее 1 000 рублей;

8.1) за принятие в депозит нотариуса, удостоверившего сделку, денежных сумм в целях исполнения обязательств по такой сделке - 1 500 рублей;

8.2) за принятие на депонирование нотариусом на основании статьи 88.1 настоящих Основ указанных в этой статье объектов, за исключением денежных средств, предусмотренных пунктом 8.3 настоящей части, - 0,5 процента принятой денежной суммы, рыночной стоимости ценных бумаг или заявленной депонентом стоимости имущества, но не менее 1000 рублей;

8.3) за принятие на депонирование нотариусом на основании статьи 88.1 настоящих Основ денежных средств в целях исполнения обязательств сторон по сделке, удостоверенной нотариально, - 1500 рублей;

9) за свидетельствование верности копий документов, а также выписок из документов - 10 рублей за страницу копии документов или выписки из них;

10) за свидетельствование подлинности подписи:

на заявлениях и других документах (за исключением банковских карточек и заявлений о регистрации юридических лиц) - 100 рублей;

на банковских карточках и на заявлениях о регистрации юридического лица (с каждого лица, на каждом документе) - 200 рублей;

11) за выдачу свидетельства о праве собственности на долю в находящемся в общей собственности супругов имуществе, нажитом во время брака, в том числе за выдачу свидетельства о праве собственности в случае смерти одного из супругов, - 200 рублей;

12) за хранение документов - 20 рублей за каждый день хранения;

12.1) за регистрацию уведомления о залоге движимого имущества - 600 рублей;

12.2) за выдачу выписки из реестра уведомлений о залоге движимого имущества - 40 рублей за каждую страницу выписки в пределах первой - десятой страниц включительно, 20 рублей за каждую страницу выписки начиная с одиннадцатой страницы;

12.3) за удостоверение равнозначности документа на бумажном носителе электронному документу - 50 рублей за каждую страницу документа на бумажном носителе;

12.4) за удостоверение равнозначности электронного документа документу на бумажном носителе - 50 рублей за каждую страницу документа на бумажном носителе;

12.5) утратил силу. - Федеральный закон от 03.08.2018 N 338-ФЗ;

12.6) за обеспечение доказательств - 3 000 рублей;

12.7) за удостоверение решения органа управления юридического лица - 3 000 рублей за каждый час присутствия нотариуса на заседании соответствующего органа;

12.8) за представление документов на государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - 1 000 рублей;

12.9) за выдачу выписки из реестра уведомлений о залоге движимого имущества в электронной форме - 200 рублей;

12.10) за совершение исполнительной надписи:

об обращении взыскания на заложенное имущество - 0,5 процента начальной продажной цены или (в установленных федеральным законом случаях) стоимости заложенного имущества, определенной в отчете о его оценке, но не менее 1500 рублей и не более 300 000 рублей;

о взыскании денежных сумм в размере до 3000 рублей включительно или об истребовании имущества стоимостью до 3000 рублей включительно - 300 рублей;

о взыскании денежных сумм в размере от 3001 рубля до 10 000 рублей включительно или об истребовании имущества стоимостью от 3001 рубля до 10 000 рублей включительно - 500 рублей;

о взыскании денежных сумм в размере от 10 001 рубля до 200 000 рублей включительно или об истребовании имущества стоимостью от 10 001 рубля до 200 000 рублей включительно - 1000 рублей;

о взыскании денежных сумм в размере свыше 200 000 рублей или об истребовании имущества стоимостью свыше 200 000 рублей - 0,5 процента взыскиваемой суммы или стоимости истребуемого имущества, но не менее 1500 рублей;

12.11) за внесение сведений в реестр списков участников обществ с ограниченной ответственностью единой информационной системы нотариата - 600 рублей;

12.12) за выдачу выписки из реестра списков участников обществ с ограниченной ответственностью единой информационной системы нотариата - 40 рублей за каждую страницу выписки в пределах первой - десятой страниц включительно, 20 рублей за каждую страницу выписки начиная с одиннадцатой страницы;

12.13) за удостоверение факта возникновения права собственности на объекты недвижимого имущества в силу приобретательной давности - 1500 рублей;

12.14) за удостоверение равнозначности электронного документа, изготовленного нотариусом в ином формате, электронному документу, представленному нотариусу, - 60 рублей за 1 мегабайт;

12.15) за принятие на хранение электронного документа (пакета электронных документов) объемом до 1 мегабайта включительно - 5 рублей за полный (неполный) год хранения, но не менее 200 рублей;

12.16) за выдачу принятого на хранение электронного документа (пакета электронных документов) - 200 рублей;

12.17) за совершение нотариальных действий в связи с увеличением уставного капитала общества с ограниченной ответственностью во исполнение договора конвертируемого займа - 10 000 рублей;

12.18) за выдачу выписки из реестра распоряжений об отмене доверенностей - 100 рублей;

13) за совершение прочих нотариальных действий - 100 рублей.

2. За нотариальные действия, совершаемые вне помещений нотариальной конторы, органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, нотариальный тариф взимается в размере, увеличенном в полтора раза.

При удостоверении сделок, предметом которых является отчуждение или залог недвижимого имущества, имеющего кадастровую стоимость, если оценка, данная этому недвижимому имуществу участниками (сторонами) сделки, ниже его кадастровой стоимости, для исчисления тарифа используется кадастровая стоимость этого недвижимого имущества.

За представление нотариусом в случаях, предусмотренных настоящими Основами, заявления о государственной регистрации прав в орган регистрации прав плата за услуги правового и технического характера не взимается.

Глава VII. КОНТРОЛЬ ЗА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ НОТАРИУСОВ

Статья 33.1. Контроль за совершением нотариальных действий должностными лицами местного самоуправления

Территориальный орган юстиции на основании информации о наличии нарушения законодательства Российской Федерации о нотариальной деятельности в действиях (бездействии) лиц, указанных в части четвертой статьи 1 настоящих Основ, проводит проверку в порядке, установленном федеральным органом юстиции.

Предметом проверки является:

1) соблюдение органами местного самоуправления требований настоящих Основ при наделении должностных лиц местного самоуправления правом совершать нотариальные действия;

1.1) соблюдение должностными лицами местного самоуправления требований настоящих Основ о круге лиц, для которых они имеют право совершать нотариальные действия;

2) организация работы по совершению нотариальных действий;

3) исполнение уполномоченными должностными лицами местного самоуправления правил нотариального делопроизводства;

4) соблюдение уполномоченными должностными лицами местного самоуправления законодательства Российской Федерации при совершении нотариальных действий.

По результатам проведенной проверки территориальный орган юстиции вправе:

1) вынести должностному лицу местного самоуправления, уполномоченному на совершение нотариальных действий, предписание об устранении выявленного нарушения законодательства Российской Федерации;

2) внести представление главе муниципального образования о прекращении полномочий должностного лица местного самоуправления по совершению нотариальных действий;

3) направить должностному лицу местного самоуправления, уполномоченному на совершение нотариальных действий, рекомендации по улучшению деятельности по совершению нотариальных действий.

В случае невыполнения законных требований территориального органа юстиции при проведении проверки либо невыполнения предписания или представления территориального органа юстиции должностное лицо местного самоуправления несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

Раздел II. НОТАРИАЛЬНЫЕ ДЕЙСТВИЯ И ПРАВИЛА ИХ СОВЕРШЕНИЯ

Глава VIII. НОТАРИАЛЬНЫЕ ДЕЙСТВИЯ, СОВЕРШАЕМЫЕ

НОТАРИУСАМИ И УПОЛНОМОЧЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ

Статья 35. Нотариальные действия, совершаемые нотариусами

Нотариусы совершают следующие нотариальные действия:

1) удостоверяют сделки;

2) выдают свидетельства о праве собственности на долю в общем имуществе супругов;

3) налагают и снимают запрещения отчуждения имущества;

4) свидетельствуют верность копий документов и выписок из них;

5) свидетельствуют подлинность подписи на документах;

6) свидетельствуют верность перевода документов с одного языка на другой;

7) удостоверяют факт нахождения гражданина в живых;

8) удостоверяют факт нахождения гражданина в определенном месте;

9) удостоверяют тождественность гражданина с лицом, изображенным на фотографии;

10) удостоверяют время предъявления документов;

11) передают заявления и (или) иные документы физических и юридических лиц другим физическим и юридическим лицам;

12) принимают в депозит денежные суммы и ценные бумаги;

13) совершают исполнительные надписи;

14) совершают протесты векселей;

15) предъявляют чеки к платежу и удостоверяют неоплату чеков;

16) принимают на хранение документы;

17) совершают морские протесты;

18) обеспечивают доказательства;

19) удостоверяют сведения о лицах в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

20) регистрируют уведомления о залоге движимого имущества;

21) выдают выписки из реестра уведомлений о залоге движимого имущества;

22) выдают дубликаты нотариальных свидетельств, исполнительных надписей и дубликаты документов, выражающих содержание нотариально удостоверенных сделок;

23) удостоверяют равнозначность электронного документа документу на бумажном носителе;

24) удостоверяют равнозначность документа на бумажном носителе электронному документу;

25) утратил силу. - Федеральный закон от 03.08.2018 N 338-ФЗ;

26) удостоверяют тождественность собственноручной подписи инвалида по зрению с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи;

27) выдают свидетельства о праве на наследство;

28) принимают меры по охране наследственного имущества;

29) удостоверяют решения органов управления юридических лиц;

30) представляют документы на государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

31) вносят сведения в реестр списков участников обществ с ограниченной ответственностью единой информационной системы нотариата;

32) выдают выписки из реестра списков участников обществ с ограниченной ответственностью единой информационной системы нотариата;

32.1) выдают выписки из реестра распоряжений об отмене доверенностей;

33) удостоверяют факт возникновения права собственности на объекты недвижимого имущества в силу приобретательной давности;

34) удостоверяют равнозначность электронного документа, изготовленного нотариусом в ином формате, электронному документу, представленному нотариусу;

35) совершают нотариальные действия в связи с увеличением уставного капитала общества с ограниченной ответственностью во исполнение договора конвертируемого займа.

Законодательными актами Российской Федерации могут быть предусмотрены и иные нотариальные действия.

Статья 37. Нотариальные действия, совершаемые должностными лицами местного самоуправления

Должностные лица местного самоуправления, указанные в части четвертой статьи 1 настоящих Основ, имеют право совершать следующие нотариальные действия для лиц, зарегистрированных по месту жительства или месту пребывания в соответствующих поселении, населенном пункте:

1) утратил силу с 1 сентября 2019 года. - Федеральный закон от 26.07.2019 N 226-ФЗ;

2) удостоверять доверенности, за исключением доверенностей на распоряжение недвижимым имуществом;

3) принимать меры по охране наследственного имущества путем производства описи наследственного имущества;

4) свидетельствовать верность копий документов и выписок из них;

5) свидетельствовать подлинность подписи на документах;

6) удостоверяют сведения о лицах в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

7) удостоверяют факт нахождения гражданина в живых;

7.1) удостоверять тождественность собственноручной подписи инвалида по зрению, проживающего на территории соответствующего поселения или муниципального района, с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи;

8) удостоверяют факт нахождения гражданина в определенном месте;

9) удостоверяют тождественность гражданина с лицом, изображенным на фотографии;

10) удостоверяют время предъявления документов;

11) удостоверяют равнозначность электронного документа документу на бумажном носителе;

12) удостоверяют равнозначность документа на бумажном носителе электронному документу.

Законодательными актами Российской Федерации должностным лицам местного самоуправления, указанным в части четвертой статьи 1 настоящих Основ, может быть предоставлено право на совершение иных нотариальных действий.

Сведения об удостоверении или отмене доверенности должны быть направлены органом, в котором работает должностное лицо, удостоверившее доверенность, в нотариальную палату соответствующего субъекта Российской Федерации в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью, в порядке, установленном федеральным органом юстиции, в течение пяти рабочих дней со дня совершения нотариального действия для внесения таких сведений в реестр нотариальных действий единой информационной системы нотариата. Нотариальная палата вносит такие сведения в реестр нотариальных действий единой информационной системы нотариата в течение двух рабочих дней со дня их поступления.

Статья 39. Порядок совершения нотариальных действий

Порядок совершения нотариальных действий нотариусами устанавливается настоящими Основами и другими законодательными актами Российской Федерации и субъектов Российской Федерации, а также Регламентом совершения нотариусами нотариальных действий, устанавливающим объем информации, необходимой нотариусу для совершения нотариальных действий, и способ ее фиксирования и утверждаемым федеральным органом юстиции совместно с Федеральной нотариальной палатой.

Порядок совершения нотариальных действий должностными лицами консульских учреждений устанавливается законодательными актами Российской Федерации.

Порядок совершения нотариальных действий должностными лицами местного самоуправления, наделенными правом совершать нотариальные действия в соответствии с частью четвертой статьи 1 настоящих Основ, устанавливается Инструкцией о порядке совершения нотариальных действий, утверждаемой федеральным органом юстиции.

Глава IX. ОСНОВНЫЕ ПРАВИЛА СОВЕРШЕНИЯ НОТАРИАЛЬНЫХ

ДЕЙСТВИЙ. ВЫДАЧА ДУБЛИКАТОВ ДОКУМЕНТОВ

Статья 40. Место совершения нотариальных действий

Нотариальные действия совершаются любым нотариусом, за исключением случаев, предусмотренных статьями 47, 56, 62 - 64, 69, 70, 74, 75, 87, 96 и 109 настоящих Основ, и других случаев, когда согласно законодательству Российской Федерации и субъектов Российской Федерации нотариальное действие должно быть совершено определенным нотариусом.

Статья 41. Основания и сроки отложения и приостановления совершения нотариального действия

Совершение нотариального действия может быть отложено в случае:

необходимости истребования дополнительных сведений от физических и юридических лиц;

направления документов на экспертизу.

Совершение нотариальных действий должно быть отложено, если в соответствии с законом необходимо запросить заинтересованных лиц об отсутствии у них возражений против совершения этих действий.

Срок отложения совершения нотариального действия не может превышать месяца со дня вынесения постановления об отложении совершения нотариального действия.

По заявлению заинтересованного лица, оспаривающего в суде право или факт, за удостоверением которого обратилось другое заинтересованное лицо, совершение нотариального действия может быть отложено на срок не более десяти дней. Если в течение этого срока от суда не будет получено сообщение о поступлении заявления, нотариальное действие должно быть совершено.

В случае получения от суда сообщения о поступлении заявления заинтересованного лица, оспаривающего право или факт, об удостоверении которого просит другое заинтересованное лицо, совершение нотариального действия приостанавливается до разрешения дела судом.

В случае непредставления заявителем документов и (или) сведений, необходимых для совершения нотариального действия удаленно, нотариус, отложивший совершение нотариального действия в соответствии с частями первой и второй настоящей статьи, направляет заявителю на адрес электронной почты, указанный в заявлении о совершении нотариального действия удаленно, постановление об отложении совершения нотариального действия удаленно в электронной форме, подписанное квалифицированной электронной подписью нотариуса. В случае неустранения причин, послуживших основанием для отложения совершения нотариального действия удаленно, по истечении месяца со дня вынесения постановления об отложении совершения нотариального действия удаленно нотариус направляет заявителю постановление об отказе в совершении нотариального действия удаленно в порядке, установленном частью четвертой статьи 48 настоящих Основ.

При наличии производства по делу о банкротстве наследодателя выдача свидетельства о праве на наследство приостанавливается до окончания производства по указанному делу.

Законодательством Российской Федерации могут быть установлены и иные основания для отложения и приостановления совершения нотариальных действий.

В случае принятия судом в отношении заложенного имущества обеспечительных мер, установленных процессуальным законодательством, совершение нотариальных действий должно быть отложено до отмены судом соответствующих обеспечительных мер.

Статья 42. Установление личности гражданина, обратившегося за совершением нотариального действия

При совершении нотариального действия нотариус устанавливает личность обратившихся за совершением нотариального действия гражданина, его представителя или представителя юридического лица.

Установление личности гражданина, его представителя или представителя юридического лица должно производиться на основании паспорта или других документов, исключающих любые сомнения относительно личности указанных гражданина, его представителя или представителя юридического лица, за исключением случаев, предусмотренных частями пятой, шестой и десятой настоящей статьи.

При установлении личности гражданина, его представителя или представителя юридического лица нотариус использует соответствующие государственные информационные ресурсы, доступ к которым предоставляет федеральный орган исполнительной власти в сфере внутренних дел в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

Для установления личности гражданина, его представителя или представителя юридического лица нотариус также использует специальные технические и программно-технические средства, позволяющие удостовериться в подлинности представленных гражданином документов, при их наличии в его распоряжении. Требования к таким специальным техническим и программно-техническим средствам утверждаются федеральным органом исполнительной власти в сфере внутренних дел.

Нотариус вправе установить личность гражданина, его представителя или представителя юридического лица при отсутствии документа, удостоверяющего личность гражданина, или при наличии сомнений относительно личности гражданина, предъявившего документ, удостоверяющий его личность, посредством единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным гражданина Российской Федерации (далее - единая биометрическая система), в соответствии с законодательством Российской Федерации об информации, информационных технологиях и о защите информации. Порядок установления личности гражданина, его представителя или представителя юридического лица посредством единой биометрической системы определяется федеральным органом юстиции совместно с Федеральной нотариальной палатой по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере информационных технологий.

Установление личности (идентификация) гражданина, его представителя или представителя юридического лица, обратившихся за совершением нотариального действия удаленно, осуществляется одним из следующих способов:

с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи обратившегося лица;

с использованием в соответствии со статьей 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" единой системы идентификации и аутентификации и единой биометрической системы.

При совершении нотариусами действий, указанных в части пятой настоящей статьи, согласие гражданина, его представителя или представителя юридического лица на обработку его биометрических персональных данных для совершения нотариальных действий не требуется.

При совершении нотариального действия нотариус вправе использовать средства видеофиксации в порядке, установленном Федеральной нотариальной палатой. Материалы видеофиксации подлежат обязательному хранению в порядке, установленном Федеральной нотариальной палатой.

При возникновении у нотариуса сомнений в подлинности документов, удостоверяющих личность гражданина, его представителя или представителя юридического лица, федеральные органы государственной власти, выдающие такие документы, обязаны представить по запросу нотариуса информацию об их действительности в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса. Порядок направления и форма запроса определяются федеральным органом юстиции совместно с Федеральной нотариальной палатой.

При направлении нотариусу в электронной форме для регистрации уведомлений о залоге движимого имущества или направлении в электронной форме заявления о выдаче выписки из реестра уведомлений о залоге движимого имущества личность заявителя - физического лица считается установленной при условии, что его квалифицированная электронная подпись проверена и ее принадлежность заявителю подтверждена в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

Статья 43. Проверка дееспособности граждан, правоспособности юридических лиц, наличия волеизъявления заявителей, а также полномочий представителей

При удостоверении сделок нотариус осуществляет проверку дееспособности граждан и правоспособности юридических лиц, а также наличия волеизъявления заявителей.

В случае, если за совершением нотариального действия обратился представитель заявителя, проверяются полномочия представителя.

В случае, если согласие на совершение сделки не полностью дееспособным лицом дает его родитель, усыновитель или попечитель, проверяются их полномочия.

Статья 44. Порядок подписи нотариально удостоверяемой сделки, заявления и иных документов

Содержание нотариально удостоверяемой сделки, а также заявления и иных документов должно быть зачитано вслух участникам. Документы, оформляемые в нотариальном порядке, подписываются в присутствии нотариуса.

Если гражданин вследствие физических недостатков, болезни или по каким-либо иным причинам не может лично расписаться, по его поручению, в его присутствии и в присутствии нотариуса сделку, заявление или иной документ может подписать другой гражданин с указанием причин, в силу которых документ не мог быть подписан собственноручно гражданином, обратившимся за совершением нотариального действия.

Правила настоящей статьи не применяются при совершении нотариального действия удаленно и при регистрации уведомления о залоге движимого имущества, направленного нотариусу в электронной форме.

Статья 44.1. Количество экземпляров нотариально удостоверяемых документов

Нотариально удостоверяемые договоры выдаются участникам договора в количестве экземпляров, соответствующем числу его участников. Нотариально удостоверенные односторонние сделки, а также нотариальные свидетельства выдаются в одном экземпляре.

Нотариусы при совершении нотариального действия оставляют в делах нотариальной конторы один экземпляр нотариально удостоверенных завещаний, договоров, нотариальных свидетельств и исполнительных надписей. По усмотрению нотариуса может быть оставлен в делах нотариальной конторы один экземпляр других нотариально удостоверяемых сделок.

Часть третья утратила силу с 1 сентября 2019 года. - Федеральный закон от 26.07.2019 N 226-ФЗ.

Статья 44.2. Совершение нотариальных действий в электронной форме

По просьбе лица, обратившегося за совершением нотариального действия, нотариус может совершить нотариальное действие путем изготовления нотариального документа в электронной форме.

В случае, если нотариальный документ должен быть подписан лицом, обратившимся за совершением нотариального действия, это лицо обязано подписать документ в присутствии нотариуса простой электронной подписью, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей. Порядок формирования простой электронной подписи устанавливается Федеральной нотариальной палатой.

Удостоверенный, совершенный или выданный нотариусом документ в электронной форме подписывается квалифицированной электронной подписью нотариуса.

Статья 45. Требования к документам, представляемым для совершения нотариального действия

Документы, представляемые нотариусу в подтверждение фактов, которые нотариус обязан проверить при совершении нотариального действия, должны соответствовать требованиям настоящей статьи.

В случае, если указанные документы исполнены на бумажных носителях, они не должны иметь подчисток или приписок, зачеркнутых слов либо иных неоговоренных исправлений и не могут быть исполнены карандашом или с помощью легко удаляемых с бумажного носителя красителей. Текст документа должен быть легко читаемым. Целостность документа, состоящего из нескольких листов, должна быть обеспечена путем его скрепления или иным исключающим сомнения в его целостности способом. Если имеющиеся в документе неоговоренные исправления или иные недостатки являются несущественными для целей, для которых представлен документ, нотариус вправе принять такой документ для совершения нотариального действия.

Нотариусы принимают для совершения нотариальных действий электронные документы, формат которых соответствует требованиям настоящих Основ и других законодательных актов Российской Федерации и которые могут быть воспроизведены программно-техническими средствами, имеющимися в распоряжении нотариуса. Представленные для совершения нотариальных действий электронные документы не должны содержать компьютерные программы либо иную компьютерную информацию, заведомо предназначенные для несанкционированного уничтожения, блокирования, модификации или копирования компьютерной информации либо нейтрализации средств защиты компьютерной информации.

Статья 45.1. Требования к нотариально оформляемому документу

Текст нотариально оформляемого документа на бумажном носителе (свидетельство, удостоверяемая сделка, протокол и другие), а также удостоверительная надпись, исполнительная надпись должны быть изготовлены с помощью технических средств или написаны от руки и легко читаемыми. Использование карандаша или легко удаляемых с бумажного носителя красителей, а также наличие подчисток или приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений не допускается. В нотариально оформляемом документе на бумажном носителе, состоящем из нескольких листов, листы должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью нотариуса, если законодательством не установлен иной способ обеспечения целостности такого документа.

Нотариальный документ на бумажном носителе (удостоверяемая сделка (включая доверенность), а также свидетельство, протест векселя, исполнительная надпись, документ, обеспечивающий доказательства, документ, время предъявления которого удостоверено нотариусом) в целях обеспечения проверки его достоверности должен иметь машиночитаемую маркировку, содержащую информацию, предусмотренную статьей 5.1 настоящих Основ.

Требования к формату нотариально оформляемого документа в электронной форме устанавливаются федеральным органом юстиции совместно с Федеральной нотариальной палатой.

В тексте нотариально оформляемого документа относящиеся к его содержанию суммы и сроки должны быть обозначены хотя бы один раз словами, в отношении юридического лица должны быть указаны его полное наименование, адрес, место нахождения и (при наличии) регистрационный номер, в отношении гражданина - фамилия, имя, и (при наличии) отчество полностью, и (при наличии) место жительства. Законодательством Российской Федерации могут быть установлены требования об обязательном указании иных сведений в текстах нотариально оформляемых документов.

Техническая ошибка, не изменяющая правового содержания нотариально оформленного документа и не влияющая на права третьих лиц, исправляется нотариусом по требованию заявителя или его представителя либо на основании решения суда. Исправление технической ошибки в нотариально оформленном документе, подписанном заявителем или его представителем, оговаривается и подтверждается подписью заявителя или его представителя, а также в конце удостоверительной надписи оговаривается и подтверждается подписью нотариуса с приложением оттиска печати с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации. Исправление технической ошибки в нотариально оформленном документе, подписанном только нотариусом, оговаривается и подтверждается подписью нотариуса с приложением оттиска печати с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации. Исправление технической ошибки выполняется таким образом, чтобы можно было прочесть все ошибочно написанное в первоначальном тексте. Сведения об исправлении технической ошибки в нотариально оформленном документе вносятся в реестр нотариальных действий единой информационной системы нотариата.

Исправление арифметической ошибки, влияющей на права третьих лиц, допускается при наличии письменного согласия каждого из указанных лиц. При отсутствии письменного согласия третьих лиц на исправление арифметической ошибки, влияющей на их права, ошибка исправляется на основании решения суда.

Статья 46. Совершение удостоверительных надписей и выдача свидетельств

Удостоверительные надписи совершаются при удостоверении сделок, свидетельствовании верности копий документов и выписок из них, подлинности подписи на документах, верности перевода документов с одного языка на другой, при удостоверении времени предъявления документов на соответствующих документах.

В подтверждение права наследования, права собственности, удостоверения фактов нахождения гражданина в живых и в определенном месте, тождественности гражданина с лицом, изображенным на фотографии, принятия на хранение документов выдаются соответствующие свидетельства.

Статья 47. Ограничения права совершения нотариальных действий

Нотариус не вправе совершать нотариальные действия на свое имя и от своего имени, на имя и от имени своих супругов, их и своих родственников (родителей, детей, внуков).

В случае, когда в соответствии с законодательством Российской Федерации нотариальное действие должно быть совершено в определенной нотариальной конторе, место его совершения определяется в порядке, устанавливаемом федеральным органом юстиции.

Статья 47.1. Совершение нотариальных действий, требующих использования сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости

В случаях, если для совершения нотариального действия необходимы сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости, нотариусы не вправе требовать представления таких сведений от обратившихся за совершением данного нотариального действия гражданина, его представителя или представителя юридического лица.

Для совершения данного нотариального действия нотариус в порядке и способами, которые установлены Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости", в течение трех рабочих дней со дня обращения гражданина, его представителя или представителя юридического лица запрашивает и получает в установленные указанным федеральным законом сроки в органе регистрации прав сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости.

Статья 48. Отказ в совершении нотариального действия

Нотариус отказывает в совершении нотариального действия, если:

совершение такого действия противоречит закону;

действие подлежит совершению другим нотариусом;

с просьбой о совершении нотариального действия обратился недееспособный гражданин либо представитель, не имеющий необходимых полномочий;

сделка, совершаемая от имени юридического лица, противоречит целям, указанным в его уставе или положении;

сделка не соответствует требованиям закона;

документы, представленные для совершения нотариального действия, не соответствуют требованиям законодательства;

факты, изложенные в документах, представленных для совершения нотариального действия, не подтверждены в установленном законодательством Российской Федерации порядке при условии, что подтверждение требуется в соответствии с законодательством Российской Федерации;

у нотариуса отсутствует возможность обеспечения сохранности движимых вещей, передаваемых нотариусу на депонирование на основании статьи 88.1 настоящих Основ;

отсутствует технологическая возможность преобразования электронного документа посредством изменения его формата;

не устранены причины, послужившие основанием для отложения совершения нотариального действия удаленно в случае, предусмотренном частью шестой статьи 41 настоящих Основ.

Нотариус вправе отказать в совершении исполнительной надписи при наличии достаточных оснований полагать, что исполнительная надпись может быть использована в целях легализации (отмывания) доходов, полученных преступным путем, или финансирования терроризма. В этом случае отказ от совершения нотариального действия не является основанием для возникновения гражданско-правовой ответственности нотариуса.

Нотариус по просьбе лица, которому отказано в совершении нотариального действия, должен изложить причины отказа в письменной форме и разъяснить порядок его обжалования. В этих случаях нотариус не позднее чем в десятидневный срок со дня обращения за совершением нотариального действия выносит постановление об отказе в совершении нотариального действия.

Мотивированное постановление об отказе в совершении нотариального действия удаленно выносится нотариусом без просьбы заявителя не позднее чем через пять рабочих дней со дня получения информации, подтверждающей оплату нотариального действия, подписывается квалифицированной электронной подписью нотариуса и направляется заявителю в электронной форме.

Статья 49. Обжалование нотариальных действий или отказа в их совершении

Заинтересованное лицо, считающее неправильным совершенное нотариальное действие или отказ в совершении нотариального действия, вправе подать об этом жалобу в районный суд по месту нахождения государственной нотариальной конторы (нотариуса, занимающегося частной практикой).

Возникший между заинтересованными лицами спор о праве, основанный на совершенном нотариальном действии, рассматривается судом или арбитражным судом в порядке искового производства.

Статья 50. Регистрация нотариальных действий

Все нотариальные действия, совершаемые нотариусом, регистрируются в реестре.

Нотариус обязан выдавать выписки из реестра по письменному заявлению организаций и лиц, указанных в частях третьей и четвертой статьи 5 и в статье 28 настоящих Основ.

Статья 51. Формы реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей

Формы реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядок их оформления устанавливаются федеральным органом юстиции совместно с Федеральной нотариальной палатой.

Статья 52. Выдача дубликатов нотариально удостоверенных документов

В случае утраты лицом, от имени или по поручению которого совершалось соответствующее нотариальное действие, документа, выражающего содержание нотариально удостоверенной сделки, исполнительной надписи, или нотариального свидетельства, экземпляр которых хранится в делах нотариальной конторы в соответствии с частью второй статьи 44.1 настоящих Основ, по заявлению в письменной форме такого лица, его представителя или правопреемника выдается дубликат утраченного документа. Дубликат нотариально удостоверенного завещания после смерти завещателя может быть выдан также любому из указанных в завещании наследников или отказополучателей, а также исполнителю завещания. Дубликат договора, на основании которого построены или приобретены прежним собственником здание, строение, может быть выдан лицу, подтвердившему свое право собственности на соответствующие здание, строение.

Выдача дубликатов документов производится с соблюдением требований статей 5 и 50 настоящих Основ.

Глава X. УДОСТОВЕРЕНИЕ СДЕЛОК

Статья 53. Сделки, удостоверяемые в нотариальном порядке

Нотариус удостоверяет сделки, для которых законодательством Российской Федерации установлена обязательная нотариальная форма. По желанию сторон нотариус может удостоверять и другие сделки.

Статья 54. Разъяснение сторонам смысла и значения проекта сделки

Нотариус обязан разъяснить сторонам смысл и значение представленного ими проекта сделки и проверить, соответствует ли его содержание действительным намерениям сторон и не противоречит ли требованиям закона.

Статья 59. Удостоверение доверенностей

Нотариус удостоверяет доверенности от имени одного или нескольких лиц, на имя одного или нескольких лиц.

Доверенность, выдаваемая в порядке передоверия, подлежит нотариальному удостоверению по представлении основной доверенности, в которой оговорено право передоверия, либо по представлении доказательств того, что представитель по основной доверенности вынужден к этому силою обстоятельств для охраны интересов выдавшего доверенность. Доверенность, выданная в порядке передоверия, не должна содержать в себе больше прав, чем предоставлено по основной доверенности. Срок действия доверенности, выданной в порядке передоверия, не может превышать срока действия доверенности, на основании которой она выдана.

Глава XI. ПРИНЯТИЕ МЕР К ОХРАНЕ НАСЛЕДСТВЕННОГО

ИМУЩЕСТВА. ВЫДАЧА СВИДЕТЕЛЬСТВ О ПРАВЕ НА НАСЛЕДСТВО

Статья 64. Охрана наследственного имущества

Нотариус по месту открытия наследства по сообщению граждан, юридических лиц либо по своей инициативе принимает меры к охране наследственного имущества, когда это необходимо в интересах наследников, отказополучателей, кредиторов или государства.

Статья 65. Поручение о принятии мер по охране наследственного имущества

В случае, если наследственное имущество находится в разных местах, нотариус по месту открытия наследства направляет через территориальные органы федерального органа юстиции нотариусу, а в случае, если в поселении или населенном пункте нет нотариуса, то соответствующему должностному лицу местного самоуправления, указанному в части четвертой статьи 1 настоящих Основ, обязательное для исполнения поручение об охране этого имущества путем производства описи наследственного имущества.

В случае, если нотариусу по месту открытия наследства известно, кем должны быть приняты меры по охране имущества путем производства описи наследственного имущества, такое поручение направляется соответствующему нотариусу либо соответствующему должностному лицу местного самоуправления, указанному в части четвертой статьи 1 настоящих Основ, по месту нахождения этого имущества.

Нотариус либо должностное лицо местного самоуправления, указанное в части четвертой статьи 1 настоящих Основ, принявшие меры по охране наследственного имущества, сообщают нотариусу по месту открытия наследства о принятии указанных мер путем направления акта описи наследственного имущества.

Статья 66. Опись наследственного имущества и передача его на хранение

Для охраны наследственного имущества нотариус производит опись этого имущества.

Входящее в состав наследства и не требующее управления имущество (деньги, валютные ценности, драгоценные металлы и камни, изделия из них и не требующие управления ценные бумаги, иное такое имущество) в предусмотренных федеральным законом случаях вносится в депозит нотариуса или передается банку на хранение по договору либо передается нотариусом по договору на хранение кому-либо из наследников, а при невозможности передать его наследникам - другому лицу по усмотрению нотариуса. В случае, если в поселении или населенном пункте нет нотариуса, опись наследственного имущества и передача его на хранение осуществляются должностным лицом местного самоуправления, наделенным правом совершать нотариальные действия в соответствии с частью четвертой статьи 1 настоящих Основ.

Лицо, которому передано на хранение наследственное имущество, предупреждается об ответственности за растрату, отчуждение или сокрытие наследственного имущества и за причиненные наследникам убытки.

Статья 67. Вознаграждение за хранение наследственного имущества

Хранитель, опекун и другие лица, которым передано на хранение наследственное имущество, если они не являются наследниками, вправе получить от наследников вознаграждение за хранение наследственного имущества.

Указанным лицам также возмещаются необходимые расходы по хранению и управлению наследственным имуществом, за вычетом фактически полученной выгоды от использования этого имущества.

Статья 68. Прекращение мер к охране наследственного имущества

Охрана наследственного имущества продолжается в течение сроков, установленных гражданским законодательством Российской Федерации.

Нотариус по месту открытия наследства обязан предварительно уведомить наследников о прекращении мер к охране наследственного имущества, а если имущество по праву наследования переходит к государству - соответствующий государственной орган.

Статья 69. Оплата расходов за счет наследственного имущества

Нотариус по месту открытия наследства до принятия наследства наследниками, а если оно не принято, то до выдачи государству свидетельства о праве на наследство, дает распоряжение об оплате за счет наследственного имущества следующих расходов:

1) на уход за наследодателем во время его болезни, а также на его похороны и на обустройство места захоронения;

2) на охрану наследственного имущества и на управление им, а также на публикацию сообщения о вызове наследников.

Законодательными актами Российской Федерации могут устанавливаться и иные случаи оплаты расходов за счет наследственного имущества.

Глава XIII. СВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЕ ВЕРНОСТИ КОПИЙ

ДОКУМЕНТОВ И ВЫПИСОК ИЗ НИХ, ПОДЛИННОСТИ ПОДПИСИ

И ВЕРНОСТИ ПЕРЕВОДА

Статья 77. Свидетельствование верности копий документов и выписок из них

Нотариус свидетельствует верность копий документов и выписок из документов, выданных органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, гражданами.

Верность выписки может быть засвидетельствована только тогда, когда в документе, из которого делается выписка, содержатся решения нескольких отдельных, не связанных между собой вопросов. Выписка должна воспроизводить полный текст части документа по определенному вопросу.

Свидетельствуя верность копий документов и выписок из них, нотариус не подтверждает законность содержания документа, соответствие изложенных в нем фактов действительности, личность, дееспособность и полномочия подписавших его лиц, правоспособность юридического лица, от которого исходит документ.

Если свидетельствуется верность копии оригинала или выписки из оригинала документа, состоящих из нескольких листов, часть которых представляет собой копию иного документа, об этом делается отметка в удостоверительной надписи.

Статья 79. Свидетельствование верности копии с копии документа

Верность копии с копии документа свидетельствуется нотариусом при условии, если верность копии документа засвидетельствована нотариально или в ином установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Статья 80. Свидетельствование подлинности подписи на документе

Свидетельствуя подлинность подписи, нотариус удостоверяет, что подпись на документе сделана определенным лицом, но не удостоверяет фактов, изложенных в документе.

Не допускается свидетельствование подлинности подписи на документах, представляющих собой содержание сделки, за исключением случаев, предусмотренных законом.

Нотариус, засвидетельствовавший подлинность подписи на заявлении об осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав, в течение двух рабочих дней со дня такого свидетельствования направляет по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в орган регистрации прав указанное заявление и прилагаемые к нему документы в рамках одного нотариального действия.

При свидетельствовании подлинности подписи заявителя на заявлении о государственной регистрации юридического лица при создании или заявлении о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя нотариус обязан незамедлительно, но не позднее окончания рабочего дня представить в форме электронных документов соответствующее заявление о государственной регистрации и иные необходимые документы в орган, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в соответствии с Федеральным законом от 8 августа 2001 года N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей".

В случае, если в создании юридического лица участвуют несколько учредителей, заявление о государственной регистрации юридического лица при создании и иные необходимые документы направляются в орган, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, нотариусом, засвидетельствовавшим подлинность подписи последнего из заявителей на указанном заявлении.

К отношениям, регулируемым частями четвертой и пятой настоящей статьи, не применяются положения статьи 86.3 настоящих Основ.

Глава XIV. УДОСТОВЕРЕНИЕ ФАКТОВ

Статья 82. Удостоверение факта нахождения гражданина в живых

Нотариус удостоверяет факт нахождения гражданина в живых.

Удостоверение факта нахождения в живых несовершеннолетнего производится по просьбе его законных представителей (родителей, усыновителей, опекунов, попечителей), а также учреждений и организаций, на попечении которых находится несовершеннолетний.

Статья 83. Удостоверение факта нахождения гражданина в определенном месте

Нотариус по просьбе гражданина удостоверяет факт нахождения его в определенном месте.

Удостоверение факта нахождения в определенном месте несовершеннолетнего производится по просьбе его законных представителей (родителей, усыновителей, опекунов, попечителей), а также учреждений и организаций, на попечении которых находится несовершеннолетний.

Статья 84. Удостоверение тождественности личности гражданина с лицом, изображенным на фотографии

Нотариус удостоверяет тождественность личности гражданина с лицом, изображенным на представленной этим гражданином фотографии.

Статья 84.1. Удостоверение тождественности собственноручной подписи инвалида по зрению с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи

Нотариус удостоверяет тождественность собственноручной подписи инвалида по зрению с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи, проставленным с помощью средства механического копирования. Собственноручная подпись инвалида по зрению и факсимильное воспроизведение его собственноручной подписи проставляются инвалидом по зрению в присутствии нотариуса. Нотариусом выдается свидетельство об удостоверении тождественности собственноручной подписи инвалида по зрению с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи.

Статья 84.2. Удостоверение факта возникновения права собственности на объекты недвижимого имущества в силу приобретательной давности

В случаях, установленных Федеральным законом "Об особенностях реорганизации федерального государственного унитарного предприятия "Почта России", основах деятельности акционерного общества "Почта России" и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", нотариус удостоверяет факт возникновения права собственности на объекты недвижимого имущества в силу приобретательной давности.

Статья 85. Удостоверение времени предъявления документов

Нотариус удостоверяет время предъявления ему документа.

Глава XX.2. УДОСТОВЕРЕНИЕ РАВНОЗНАЧНОСТИ ДОКУМЕНТОВ

Статья 103.8. Удостоверение равнозначности электронного документа документу на бумажном носителе

Удостоверение равнозначности электронного документа документу на бумажном носителе означает подтверждение тождественности содержания изготовленного нотариусом электронного документа содержанию документа, представленного нотариусу на бумажном носителе. Изготовленный нотариусом электронный документ имеет ту же юридическую силу, что и документ на бумажном носителе, равнозначность которому удостоверена нотариусом.

Не допускается удостоверение равнозначности электронного документа документу на бумажном носителе в отношении сделок, заключенных в простой письменной форме, а также документов, удостоверяющих личность.

Изготовление электронного документа для удостоверения его равнозначности документу на бумажном носителе осуществляется нотариусом путем изготовления электронного образа документа на бумажном носителе и подписания его квалифицированной электронной подписью нотариуса.

Требования к формату электронного документа устанавливаются федеральным органом юстиции совместно с Федеральной нотариальной палатой.

Статья 103.9. Удостоверение равнозначности документа на бумажном носителе электронному документу

Удостоверение равнозначности документа на бумажном носителе электронному документу означает подтверждение тождественности содержания представленного нотариусу электронного документа содержанию изготовленного нотариусом документа на бумажном носителе. Изготовленный нотариусом документ на бумажном носителе имеет ту же юридическую силу, что и электронный документ, равнозначность которому удостоверена нотариусом.

Представленный нотариусу электронный документ должен быть подписан квалифицированной электронной подписью. Квалифицированная электронная подпись лица, от которого исходит документ, должна быть проверена и подтверждена ее принадлежность заявителю в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

Президент

Российской Федерации

Б.ЕЛЬЦИН

Москва, Дом Советов России

11 февраля 1993 года

N 4462-1

Зарегистрировано в Минюсте России 12 февраля 2020 г. N 57475

МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ПРИКАЗ
от 7 февраля 2020 г. N 16
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ИНСТРУКЦИИ
О ПОРЯДКЕ СОВЕРШЕНИЯ НОТАРИАЛЬНЫХ ДЕЙСТВИЙ ДОЛЖНОСТНЫМИ
ЛИЦАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
В соответствии с частью третьей статьи 39 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N 4462-1 (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 30, ст. 4128) приказываю:

1. Утвердить прилагаемую Инструкцию о порядке совершения нотариальных действий должностными лицами местного самоуправления.

2. Признать утратившим силу приказ Минюста России от 06.06.2017 N 97 "Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений, главами местных администраций муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления муниципальных районов" (зарегистрирован Минюстом России 14.06.2017, регистрационный N 47036).

Министр

К.А.ЧУЙЧЕНКО

Утверждена

приказом Минюста России

от 7 февраля 2020 г. N 16

ИНСТРУКЦИЯ
О ПОРЯДКЕ СОВЕРШЕНИЯ НОТАРИАЛЬНЫХ ДЕЙСТВИЙ ДОЛЖНОСТНЫМИ
ЛИЦАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
I. Общие положения
1. Инструкция о порядке совершения нотариальных действий должностными лицами местного самоуправления (далее - Инструкция) разработана в соответствии с частью третьей статьи 39 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N 4462-1 <1> (далее - Основы).

--------------------------------

<1> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 30, ст. 4128.

2. В соответствии со статьей 1 Основ право совершать нотариальные действия, предусмотренные статьей 37 Основ, имеют следующие должностные лица местного самоуправления:

1) в поселении, в котором нет нотариуса, - глава местной администрации поселения и (или) уполномоченное должностное лицо местной администрации поселения;

2) в расположенном на межселенной территории населенном пункте, в котором нет нотариуса, - глава местной администрации муниципального района и (или) уполномоченное должностное лицо местной администрации муниципального района;

3) во входящем в состав территории муниципального округа, городского округа населенном пункте, не являющемся его административным центром, в котором нет нотариуса, - уполномоченное должностное лицо местной администрации муниципального округа, городского округа в случае, если такое должностное лицо в соответствии со своей должностной инструкцией исполняет должностные обязанности в данном населенном пункте.

В соответствии с абзацем третьим части 2 статьи 34 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" <2> глава поселения может совершать нотариальные действия, если уставами муниципального района и поселения, являющегося административным центром муниципального района, предусмотрено образование местной администрации муниципального района, на которую возлагается исполнение полномочий местной администрации указанного поселения, и если в поселении, являющемся административным центром муниципального района, местная администрация не образована.

--------------------------------

<2> Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, N 40, ст. 3822; 2017, N 1 (ч. 1), ст. 35.

Сведения о должностных лицах местного самоуправления направляются органом, в котором они работают, в территориальный орган Минюста России для учета в порядке и по форме, утвержденным приказом Минюста России от 30.12.2015 N 324 "Об утверждении Порядка и формы учета сведений о главах местных администраций поселений и специально уполномоченных на совершение нотариальных действий должностных лицах местного самоуправления поселений, о главах местных администраций муниципальных районов и специально уполномоченных на совершение нотариальных действий должностных лицах местного самоуправления муниципальных районов" (зарегистрирован Минюстом России 15.01.2016, регистрационный N 40595).

Информация о должностных лицах местного самоуправления размещается на стендах в помещениях, занимаемых соответствующим органом местного самоуправления, а также в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в соответствии с требованиями Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов местного самоуправления" <3>.

--------------------------------

<3> Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 7, ст. 776; 2018, N 1 (ч. 1), ст. 7.

3. Должностные лица местного самоуправления для лиц, зарегистрированных по месту жительства или месту пребывания в поселении, в расположенном на межселенной территории населенном пункте или во входящем в состав территории муниципального округа, городского округа населенном пункте, не являющемся его административным центром, в соответствии с уставом муниципального образования вправе совершать следующие нотариальные действия:

1) удостоверять доверенности, за исключением доверенностей на распоряжение недвижимым имуществом;

2) принимать меры по охране наследственного имущества путем производства описи наследственного имущества;

3) свидетельствовать верность копий документов и выписок из них;

4) свидетельствовать подлинность подписи на документах;

5) удостоверять сведения о лицах в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) удостоверять факт нахождения гражданина в живых;

7) удостоверять тождественность собственноручной подписи инвалида по зрению, проживающего на территории соответствующего поселения или муниципального района, с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи;

8) удостоверять факт нахождения гражданина в определенном месте;

9) удостоверять тождественность гражданина с лицом, изображенным на фотографии;

10) удостоверять время предъявления документов;

11) удостоверять равнозначность электронного документа документу на бумажном носителе;

12) удостоверять равнозначность документа на бумажном носителе электронному документу.

Законодательными актами Российской Федерации должностным лицам местного самоуправления может быть предоставлено право на совершение иных нотариальных действий (статья 37 Основ) <4>.

--------------------------------

<4> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 30, ст. 4128.

4. При совершении нотариальных действий должностные лица местного самоуправления руководствуются Конституцией Российской Федерации, конституциями (уставами) субъектов Российской Федерации, Основами, Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, принятыми в пределах их компетенции, а также международными договорами Российской Федерации.

5. Должностным лицам местного самоуправления при исполнении служебных обязанностей, а также лицам, работающим в органе местного самоуправления, запрещается разглашать сведения, оглашать документы, которые стали им известны в связи с совершением нотариальных действий, в том числе и после прекращения полномочий или увольнения, за исключением случаев, предусмотренных Основами.

Сведения (документы) о совершенных нотариальных действиях могут выдаваться только лицам, от имени или по поручению которых совершены эти действия, если иное не установлено статьей 5 Основ.

Сведения о совершенных нотариальных действиях выдаются по требованию суда, прокуратуры, органов следствия в связи с находящимися в их производстве уголовными, гражданскими или административными делами, а также по требованию судебных приставов-исполнителей в связи с находящимися в их производстве материалами по исполнению исполнительных документов, по запросам органа, осуществляющего государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в связи с государственной регистрацией и по запросам органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги и исполняющих государственные и муниципальные функции, в порядке, установленном частью пятой статьи 34.4 Основ, и нотариусов в связи с совершаемыми нотариальными действиями (статья 5 Основ) <5>.

--------------------------------

<5> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, N 27 (ч. 2), ст. 4265.

Справки о завещании, удостоверенном должностным лицом местного самоуправления до 01.09.2019, выдаются только после смерти завещателя при представлении свидетельства о смерти.

При совершении нотариальных действий согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных для совершения нотариальных действий не требуется.

Суд может освободить должностное лицо местного самоуправления от обязанности сохранения тайны, если против него возбуждено уголовное дело в связи с совершением нотариального действия.

6. Должностные лица местного самоуправления обязаны оказывать физическим и юридическим лицам содействие в осуществлении их прав и защите законных интересов, разъяснять им права и обязанности, предупреждать о последствиях совершаемых нотариальных действий с тем, чтобы юридическая неосведомленность не могла быть использована им во вред.

7. Должностные лица местного самоуправления не вправе совершать нотариальные действия на свое имя и от своего имени, на имя и от имени своих супругов, их и своих близких родственников.

8. Должностные лица местного самоуправления, обнаружив при совершении нотариального действия (рассмотрении обращения о его совершении) действия (бездействие), содержащие признаки преступления, административного либо иного правонарушения, направляют информацию об этом в государственный орган, уполномоченный принимать решения по сообщениям о соответствующих действиях (бездействии).

9. В соответствии со статьей 33.1 Основ <6> контроль за совершением нотариальных действий должностными лицами местного самоуправления осуществляет территориальный орган Минюста России.

--------------------------------

<6> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 30, ст. 4128.

Территориальный орган Минюста России на основании информации о наличии нарушения законодательства Российской Федерации о нотариальной деятельности в действиях (бездействии) должностных лиц местного самоуправления проводит проверку совершения нотариальных действий должностными лицами местного самоуправления в соответствии с Порядком проведения территориальными органами Минюста России проверки совершения нотариальных действий должностными лицами местного самоуправления, утвержденным приказом Минюста России от 07.02.2020 N 15 (зарегистрирован Минюстом России от 12.02.2020, регистрационный N 57473).

II. Основные правила совершения нотариальных действий
10. Нотариальные действия совершаются при предъявлении лицом, обратившимся за совершением нотариального действия, всех необходимых для этого документов и уплате государственной пошлины или нотариального тарифа (статья 22 Основ) <7>.

--------------------------------

<7> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2018, N 32 (ч. 2), ст. 5131.

11. При совершении нотариального действия должностное лицо местного самоуправления устанавливает личность обратившегося за совершением нотариального действия гражданина или представителя юридического лица и проверяет его место жительства.

Должностное лицо местного самоуправления устанавливает личность представителя лица, обратившегося за совершением нотариального действия, лица, призванного подписать доверенность или документ, на котором нотариально свидетельствуется подлинность подписи, за гражданина, обратившегося за совершением нотариального действия (рукоприкладчика), а также переводчика или сурдопереводчика.

12. Установление личности должно производиться на основании:

1) паспорта гражданина Российской Федерации;

2) временного удостоверения личности гражданина Российской Федерации (в период оформления паспорта гражданина Российской Федерации);

3) удостоверения личности или военного билета военнослужащего <8>;

--------------------------------

<8> Федеральный закон от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, N 22, ст. 2331; 2019, N 49 (ч. 5), ст. 6975).

4) паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации;

5) дипломатического или служебного паспорта;

6) удостоверения личности моряка (Положение об удостоверении личности моряка, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 18.08.2008 N 628 "О Положении об удостоверении личности моряка, Положении о мореходной книжке, образце и описании бланка мореходной книжки" <9>;

--------------------------------

<9> Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, N 34, ст. 3937; 2016, N 47, ст. 6674.

7) паспорта гражданина СССР образца 1974 г. с указанием гражданства Российской Федерации или с вкладышем, свидетельствующим о наличии гражданства Российской Федерации, выданным по достижении гражданином 45-летнего возраста;

8) удостоверения беженца;

9) свидетельства о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу;

10) свидетельства о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации;

11) документа, удостоверяющего личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином Российской Федерации или о приеме в гражданство Российской Федерации;

12) паспорта иностранного гражданина или иного документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина <10>;

--------------------------------

<10> Пункт 1 статьи 10 Федерального закона от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032).

13) копии заключения территориального органа федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции об установлении личности иностранного гражданина, заверенной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (для иностранного гражданина, незаконно находящегося на территории Российской Федерации и не имеющего действительного документа, удостоверяющего личность);

14) документа, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, вид на жительство или иных документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации или признаваемых в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства;

15) иного документа, предусмотренного законодательством Российской Федерации или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность, или других документов, исключающих любые сомнения относительно личности гражданина.

Данные о личности несовершеннолетнего гражданина Российской Федерации, не достигшего четырнадцати лет, устанавливаются по свидетельству о рождении, предъявляемому его законными представителями.

13. Полномочия законного представителя несовершеннолетнего или недееспособного лица нотариус устанавливает на основании:

а) документов органов записи актов гражданского состояния, образованных органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления муниципальных районов, муниципальных, городских округов, городских, сельских поселений в случае делегирования им полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния, консульских учреждений Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, осуществляющих государственную регистрацию актов гражданского состояния граждан Российской Федерации, проживающих за пределами территории Российской Федерации (далее - органы записи актов гражданского состояния), или сведений Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния;

б) акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;

в) документа о временном возложении исполнения обязанностей опекуна или попечителя на орган опеки и попечительства;

г) документа о помещении недееспособного или не полностью дееспособного лица под надзор в образовательные организации, медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и документов, подтверждающих полномочия представителя такой организации;

д) документа иностранного государства, подтверждающего родственные отношения, опеку и попечительство.

14. При удостоверении доверенностей должностным лицом местного самоуправления осуществляется проверка дееспособности физических лиц, участвующих в совершении нотариального действия. В случае удостоверения доверенности от имени юридического лица проверяются его правоспособность, а также полномочия его представителя.

15. При проверке дееспособности гражданина должностное лицо местного самоуправления должно исходить из того, что в соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 21 Гражданского кодекса Российской Федерации <11>:

--------------------------------

<11> Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301.

дееспособность гражданина возникает в полном объеме с наступлением совершеннолетия, то есть по достижении восемнадцатилетнего возраста;

в случае, когда законом допускается вступление в брак до достижения восемнадцати лет, гражданин, не достигший восемнадцатилетнего возраста, приобретает дееспособность в полном объеме со времени вступления в брак; приобретенная в результате заключения брака дееспособность сохраняется в полном объеме и в случае расторжения брака до достижения восемнадцати лет; при признании брака недействительным суд может принять решение об утрате несовершеннолетним супругом полной дееспособности с момента, определяемого судом;

несовершеннолетний, достигший шестнадцати лет, может быть объявлен полностью дееспособным, если он работает по трудовому договору, в том числе по контракту, или с согласия родителей, усыновителей или попечителя занимается предпринимательской деятельностью по решению органа опеки и попечительства или суда; объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация) производится по решению органа опеки и попечительства - с согласия обоих родителей, усыновителей или попечителя либо при отсутствии такого согласия - по решению суда;

дееспособность несовершеннолетних в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет определяется статьей 26 Гражданского кодекса Российской Федерации <12>;

--------------------------------

<12> Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301; 2012, N 53 (ч. 1), ст. 7627.

для защиты прав и интересов недееспособных или не полностью дееспособных граждан устанавливаются опека и попечительство. Опекуны и попечители выступают в защиту прав и интересов своих подопечных в отношениях с любыми лицами, в том числе в судах, без специального полномочия.

16. При проверке правоспособности юридического лица должностное лицо местного самоуправления должно исходить из того, что в соответствии с пунктом 3 статьи 49 Гражданского кодекса Российской Федерации <13> правоспособность юридического лица возникает с момента внесения в Единый государственный реестр юридических лиц сведений о его создании и прекращается в момент внесения в указанный реестр сведений о его прекращении.

--------------------------------

<13> Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301; 2014, N 19, ст. 2304.

17. Для подтверждения полномочий представителя(ей) юридического лица, имеющего(их) право действовать без доверенности от имени юридического лица, должностное лицо местного самоуправления запрашивает сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц. При этом представитель(ли) юридического лица в подтверждение своих полномочий может (могут) самостоятельно представить:

учредительные документы юридического лица, кроме случаев, когда юридическое лицо действует на основании типового устава;

документы, подтверждающие его (их) избрание (назначение), составленные в соответствии с порядком избрания (назначения), установленным учредительными документами юридического лица (например, протокол общего собрания, протокол заседания правления об избрании (назначении), приказ о назначении директором (генеральным директором).

18. В подтверждение полномочий представителя юридического лица, действующего по доверенности юридического лица, должностному лицу местного самоуправления должны быть представлены:

доверенность от имени юридического лица с подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами;

договор между представителем и представляемым, между представляемым и третьим лицом либо решение собрания юридического лица в случае, если полномочия представителя содержатся в указанных документах (пункт 4 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации) <14>.

--------------------------------

<14> Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301; 2013, N 19, ст. 2327.

19. Содержание нотариально удостоверяемых доверенностей, документов, на которых нотариально свидетельствуется подлинность подписи, и иных документов зачитывается вслух лицу(ам), обратившемуся(имся) за совершением нотариального действия.

20. Документы, оформляемые в нотариальном порядке, подписываются лицом, обратившимся за совершением нотариального действия, в присутствии должностного лица местного самоуправления, совершающего нотариальное действие.

Если гражданин вследствие физических недостатков, тяжелой болезни или неграмотности не может собственноручно подписать доверенность, заявление или иной документ, на котором нотариально свидетельствуется подлинность подписи, такой документ по его просьбе может быть подписан другим гражданином (рукоприкладчиком) в его присутствии и в присутствии должностного лица местного самоуправления, при этом в документе указываются причины, в силу которых данный документ не мог быть подписан собственноручно гражданином, обратившимся за совершением нотариального действия.

Если за совершением нотариального действия обратился глухой, немой или глухонемой неграмотный гражданин, то при совершении нотариального действия должен присутствовать грамотный совершеннолетний гражданин (как правило, сурдопереводчик), который может объясниться с ним и удостоверить своей подписью, что содержание доверенности, заявления или иного документа соответствует воле обратившегося лица.

Личность рукоприкладчика, а также лица, способного объясниться с глухим, немым или глухонемым неграмотным гражданином, адрес места его жительства устанавливаются по паспорту или иному документу, исключающему любые сомнения относительно личности этого лица. Наименование и реквизиты документа, на основании которого установлены личность указанного лица, а также адрес места его жительства указываются в доверенности, заявлении или ином документе, на котором нотариально свидетельствуется подлинность подписи, а также в реестре для регистрации нотариальных действий.

В качестве рукоприкладчика, сурдопереводчика и переводчика не могут быть привлечены:

должностное лицо местного самоуправления, совершающее нотариальное действие;

лицо, на имя которого выдана доверенность, супруг (супруга) такого лица, его дети и родители;

гражданин, не обладающий дееспособностью в полном объеме;

неграмотный гражданин;

гражданин, не владеющий в достаточной степени языком, на котором совершается нотариальное действие.

21. По просьбе лица, обратившегося за совершением нотариального действия, должностное лицо местного самоуправления может совершить нотариальное действие путем изготовления нотариального документа в электронной форме.

В случае, если нотариальный документ должен быть подписан лицом, обратившимся за совершением нотариального действия, лицо обязано подписать документ в присутствии должностного лица местного самоуправления простой электронной подписью, требования к которой устанавливаются Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" <15> (далее - Федеральный закон N 63-ФЗ).

--------------------------------

<15> Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 15, ст. 2036; 2016, N 26 (ч. 1), ст. 3889.

Нотариально удостоверенный документ в электронной форме или свидетельство, выданное должностным лицом местного самоуправления в электронной форме, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица местного самоуправления.

Требования к формату электронного документа установлены приказом Минюста России от 29.06.2015 N 155 "Об утверждении требований к формату изготовленного нотариусом электронного документа" (зарегистрирован Минюстом России 30.06.2015, регистрационный N 37827).

22. Документы, исполненные на бумажных носителях, не должны иметь подчисток или приписок, зачеркнутых слов либо иных неоговоренных исправлений и не могут быть исполнены карандашом или с помощью легко удаляемых с бумажного носителя красителей. Текст документа должен быть легко читаемым. Целостность документа, состоящего из нескольких листов, должна быть обеспечена путем его скрепления или иным исключающим сомнения в его целостности способом. В случае, если имеющиеся в документе неоговоренные исправления или иные недостатки являются несущественными для целей, для которых представлен документ, должностное лицо местного самоуправления вправе принять такой документ для совершения нотариального действия.

Должностные лица местного самоуправления принимают для совершения нотариальных действий электронные документы, формат которых соответствует требованиям Основ и которые могут быть воспроизведены программно-техническими средствами, имеющимися в распоряжении должностного лица местного самоуправления.

23. Текст нотариально удостоверяемого документа на бумажном носителе (свидетельство, удостоверяемая доверенность и другие), а также удостоверительная надпись должны быть изготовлены с помощью технических средств или написаны от руки. Использование карандаша или легко удаляемых с бумажного носителя красителей, а также наличие подчисток или приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений не допускаются.

Текст нотариально удостоверяемого документа должен быть написан ясно и четко, относящиеся к содержанию документа суммы, числа и сроки обозначены хотя бы один раз словами.

В отношении физических лиц в тексте нотариально удостоверяемого документа указываются фамилия, имя, отчество (при наличии), дата и место рождения, гражданство, пол, наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность, страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии), адрес места жительства.

В отношении юридического лица в тексте нотариально удостоверяемого документа указываются полное наименование, идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер, дата государственной регистрации, наименование органа, осуществившего такую регистрацию, код причины постановки на учет, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия постоянно действующего исполнительного органа - иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности).

В соответствии с частью третьей статьи 45.1 Основ <16> законодательством Российской Федерации могут быть установлены требования об обязательном указании иных сведений в текстах нотариально оформляемых документов.

--------------------------------

<16> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, N 1 (ч. 1), ст. 11.

Не заполненные до конца строки и другие свободные места на нотариально оформляемом документе прочеркиваются, за исключением документов, предназначенных для действия за пределами территории Российской Федерации.

В случаях, когда нотариально оформляемые документы изложены на нескольких листах, они должны быть прошиты, листы их пронумерованы. Запись о количестве прошитых листов (например: "Всего прошито, пронумеровано и скреплено печатью десять листов") заверяется подписью должностного лица местного самоуправления и оттиском печати органа местного самоуправления с изображением Государственного герба Российской Федерации (далее - оттиск печати).

24. Исправления в доверенности или документе, подлинность подписи на котором нотариально свидетельствуется, должны быть оговорены и подтверждены подписью лиц, подписавших документ, а также в конце удостоверительной надписи - подписью должностного лица местного самоуправления и оттиском печати. При этом исправления должны быть сделаны так, чтобы все ошибочно написанное, а затем зачеркнутое можно было прочесть в первоначальном тексте. Например, если в тексте доверенности исправлены слова "получать пенсии и пособия" на слова "заработную плату и иные причитающиеся выплаты", то исправление следует оговорить так: "Зачеркнутые слова "получать пенсии и пособия" не читать, написанному "заработную плату и иные причитающиеся выплаты" - верить". Это исправление должно быть подписано доверителем в присутствии должностного лица местного самоуправления, удостоверяющего доверенность, и повторено в конце удостоверительной надписи перед подписью должностного лица местного самоуправления, а также в конце удостоверительной надписи - подписью должностного лица местного самоуправления и оттиском печати.

Исправления, сделанные в тексте, который не подписывается лицом, обратившимся за совершением нотариального действия (например, свидетельство или копия документа), в конце удостоверительной надписи оговариваются только должностным лицом местного самоуправления и подтверждаются его подписью и оттиском печати.

В случае, если документ, подлежащий нотариальному удостоверению, или документ, подлинность подписи на котором нотариально свидетельствуется, изложен неправильно или неграмотно, должностное лицо местного самоуправления предлагает обратившемуся за совершением нотариального действия лицу исправить его или составить новый.

Примечание.

Приказ Минюста России от 27.12.2016 N 313 "Об утверждении форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления" утратил силу с 29 декабря 2020 года в связи с изданием Приказа Минюста России от 30.09.2020 N 226, утвердившего новые формы и порядок.
25. При совершении нотариальных действий выдаются свидетельства и на документах совершаются удостоверительные надписи в соответствии с формами, утвержденными приказом Минюста России от 27.12.2016 N 313 "Об утверждении форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления" (зарегистрирован Минюстом России 29.12.2016, регистрационный N 45046), с изменениями, внесенными приказами Минюста России от 16.06.2017 N 108 (зарегистрирован Минюстом России 21.06.2017, регистрационный N 47081), от 21.12.2017 N 265 (зарегистрирован Минюстом России 26.12.2017, регистрационный N 49455), от 05.07.2019 N 132 (зарегистрирован Минюстом России 12.07.2019, регистрационный N 55245) (далее - приказ Минюста России N 313), с подписью должностного лица местного самоуправления и оттиском печати. При этом в свидетельствах и удостоверительных надписях вместо слова "нотариус" (в соответствующем падеже) и наименования государственной нотариальной конторы или нотариального округа указывается полное наименование должности должностного лица местного самоуправления, включающее наименование органа местного самоуправления, а также реквизиты приказа о наделении полномочиями на совершение нотариальных действий, в случае, если нотариальные действия совершаются не главой администрации.

Текст удостоверительной надписи может быть напечатан или четко написан от руки. Подчистки в нем не допускаются. Приписки и иные исправления оговариваются согласно пункту 24 Инструкции.

Для совершения удостоверительных надписей могут применяться штампы с текстом соответствующей надписи.

Удостоверительная надпись на документе располагается сразу после подписи лица (лиц) на этой же странице документа. В случае, если удостоверительная надпись не умещается на этой странице, она может быть продолжена или изложена полностью на обороте документа либо на прикрепленном к документу листе бумаги. В этом случае листы, на которых изложен текст документа и удостоверительная надпись, прошиваются и пронумеровываются, а количество листов заверяется подписью должностного лица местного самоуправления и оттиском печати в соответствии с пунктом 23 Инструкции.

Прикрепление листов бумаги для изложения удостоверительной надписи о свидетельствовании верности копий документов не допускается.

26. В соответствии с частями первой и второй статьи 41 Основ <17> совершение нотариального действия может быть отложено в случаях:

--------------------------------

<17> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, N 1 (ч. 1), ст. 11.

1) необходимости истребования дополнительных сведений от физических и юридических лиц;

2) необходимости запросить заинтересованных лиц об отсутствии у них возражений против совершения этих действий, если в соответствии с законом это требуется;

3) направления документов на экспертизу.

Срок отложения совершения нотариального действия не может превышать месяца со дня вынесения постановления об отложении совершения нотариального действия.

Совершение нотариального действия может быть отложено на срок не более десяти дней по заявлению заинтересованного лица, оспаривающего в суде право или факт, за удостоверением которого обратилось другое заинтересованное лицо. Если в течение этого срока от суда не будет получено сообщение о поступлении заявления, нотариальное действие должно быть совершено.

В случае получения от суда сообщения о поступлении заявления заинтересованного лица, оспаривающего право или факт, об удостоверении которого просит другое заинтересованное лицо, совершение нотариального действия приостанавливается до разрешения дела судом.

27. Должностные лица местного самоуправления отказывают в совершении нотариального действия, если:

совершение такого действия противоречит законодательству Российской Федерации;

действие подлежит совершению должностным лицом местного самоуправления другого поселения, муниципального, городского округа или муниципального района (применительно к принятию мер по охране наследственного имущества) или нотариусом;

с просьбой о совершении нотариального действия обратился недееспособный гражданин либо представитель, не имеющий необходимых полномочий, гражданин, не имеющий регистрации по месту жительства или пребывания;

доверенность не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации;

документы, представленные для совершения нотариального действия, не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации;

факты, изложенные в документах, представленных для совершения нотариального действия, не подтверждены в установленном законодательством Российской Федерации порядке при условии, что подтверждение требуется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Должностное лицо местного самоуправления по просьбе лица, которому отказано в совершении нотариального действия, должно изложить причины отказа в письменной форме и разъяснить порядок его обжалования. В этих случаях должностное лицо местного самоуправления не позднее чем в десятидневный срок со дня обращения за совершением нотариального действия выносит постановление об отказе в совершении нотариального действия.

В постановлении об отказе в совершении нотариального действия должны быть указаны:

дата вынесения постановления об отказе в совершении нотариального действия;

фамилия, инициалы, должность лица, уполномоченного совершать нотариальные действия, наименование органа местного самоуправления;

фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, обратившегося за совершением нотариального действия, адрес места его жительства; полное наименование, адрес места нахождения и основной государственный регистрационный номер юридического лица (при наличии), представителю которого отказано в совершении нотариального действия;

нотариальное действие, о совершении которого просил обратившийся;

основание отказа со ссылкой на законодательство Российской Федерации;

порядок и сроки обжалования отказа.

Постановление об отказе в совершении нотариального действия составляется в двух подлинных экземплярах, каждый экземпляр подписывается должностным лицом местного самоуправления и заверяется оттиском печати.

Постановление об отказе в совершении нотариального действия вручается лицу, которому отказано в совершении нотариального действия, или направляется ему посредством почтовой связи.

При вручении лицу, которому отказано в совершении нотариального действия, постановления об отказе в совершении нотариального действия указанное лицо на экземпляре постановления об отказе в совершении нотариального действия, хранящемся в делах органа местного самоуправления, расписывается в получении постановления об отказе в совершении нотариального действия и проставляет дату вручения.

III. Оплата нотариальных действий, совершаемых должностными
лицами местного самоуправления
28. Оплата нотариальных действий, совершаемых должностными лицами местного самоуправления, производится в соответствии со статьей 22 Основ <18>:

--------------------------------

<18> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2018, N 32 (ч. 2), ст. 5131.

за совершение нотариальных действий, для которых законодательством Российской Федерации предусмотрена обязательная нотариальная форма, должностное лицо местного самоуправления взимает государственную пошлину по ставкам, установленным статьей 333.24 Налогового кодекса Российской Федерации <19>, с учетом особенностей уплаты государственной пошлины, предусмотренных статьей 333.25 Налогового кодекса Российской Федерации <20>;

--------------------------------

<19> Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, N 32, ст. 3340; 2011, N 50, ст. 7347.

<20> Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, N 32, ст. 3340; 2019, N 39, ст. 5375.

за совершение нотариальных действий, для которых законодательством Российской Федерации не предусмотрена обязательная нотариальная форма, должностное лицо местного самоуправления взимает нотариальный тариф в размере, установленном в соответствии с требованиями статьи 22.1 Основ <21>.

--------------------------------

<21> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2018, N 22, ст. 3043.

При совершении должностными лицами местного самоуправления нотариальных действий предоставляются льготы по уплате государственной пошлины для физических и юридических лиц, установленные подпунктами 11, 12 пункта 1 статьи 333.35, статьей 333.38 Налогового кодекса Российской Федерации <22>.

--------------------------------

<22> Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, N 32, ст. 3340; 2019, N 52 (ч. 1), ст. 6450.

IV. Делопроизводство при совершении нотариальных действий
29. Делопроизводство при совершении нотариальных действий ведется должностными лицами местного самоуправления в соответствии с Правилами нотариального делопроизводства, утвержденными приказом Минюста России от 16.04.2014 N 78 (зарегистрирован Минюстом России 23.04.2014, регистрационный N 32095), с изменениями, внесенными приказами Минюста России от 21.12.2016 N 297 (зарегистрирован Минюстом России 22.12.2016, регистрационный N 44883), от 17.04.2018 N 69 (зарегистрирован Минюстом России 20.04.2018, регистрационный N 50841), от 05.07.2019 N 133 (зарегистрирован Минюстом России 12.07.2019, регистрационный N 55246).

30. Делопроизводство при совершении нотариальных действий ведется должностными лицами местного самоуправления на государственном языке Российской Федерации - русском языке. В случае, если в республике в составе Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 68 Конституции Российской Федерации установлен свой государственный язык, делопроизводство при совершении нотариальных действий наряду с государственным языком Российской Федерации ведется на государственном языке республики.

В случае, если обратившееся за совершением нотариального действия лицо не владеет языком, на котором ведется делопроизводство при совершении нотариальных действий, тексты оформленных документов должны быть переведены ему лицом, совершающим нотариальное действие, или переводчиком.

31. При совершении нотариального действия должностным лицом местного самоуправления на документы проставляются собственноручная подпись указанного лица и оттиск печати.

Для совершения нотариальных действий с электронными документами, передачи сведений в единую информационную систему нотариата должностные лица местного самоуправления используют усиленную квалифицированную электронную подпись, созданную в соответствии с Федеральным законом N 63-ФЗ.

32. Орган, в котором работает должностное лицо местного самоуправления, удостоверившее доверенность, должен направлять сведения об удостоверении или отмене доверенности в нотариальную палату соответствующего субъекта Российской Федерации в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью отправителя, в течение пяти рабочих дней со дня совершения нотариального действия для их внесения в реестр нотариальных действий единой информационной системы нотариата в соответствии с Порядком направления в нотариальную палату субъекта Российской Федерации сведений об удостоверении или отмене доверенности органом местного самоуправления, должностное лицо которого удостоверило доверенность, утвержденным приказом Минюста России от 07.02.2020 N 14 (зарегистрирован Минюстом России 12.02.2020, регистрационный N 57476), и Порядком ведения реестров единой информационной системы нотариата, утвержденным приказом Минюста России от 17.06.2014 N 129 (зарегистрирован Минюстом России 18.06.2014, регистрационный N 32716), с изменениями, внесенными приказами Минюста России от 29.06.2015 N 159 (зарегистрирован Минюстом России 30.06.2015, регистрационный N 37821), от 28.12.2016 N 323 (зарегистрирован Минюстом России 30.12.2016, регистрационный N 45075), от 28.04.2017 N 69 (зарегистрирован Минюстом России 15.05.2017, регистрационный N 46736), от 21.12.2017 N 267 (зарегистрирован Минюстом России 26.12.2017, регистрационный N 49457), от 29.06.2018 N 137 (зарегистрирован Минюстом России 09.07.2018, регистрационный N 51568), от 28.06.2019 N 125 (зарегистрирован Минюстом России 04.07.2019, регистрационный N 55152), от 07.02.2020 N 13 (зарегистрирован Минюстом России 12.02.2020, регистрационный N 57474).

Примечание.

Приказ Минюста России от 27.12.2016 N 313 утратил силу с 29 декабря 2020 года в связи с изданием Приказа Минюста России от 30.09.2020 N 226, утвердившего новые формы 
33. Все нотариальные действия, совершаемые должностными лицами местного самоуправления, регистрируются в реестре регистрации нотариальных действий (далее - реестр), форма которого утверждена приказом Минюста России N 313 (форма N 1.1).

В наименовании реестра вместо слова "нотариуса" указываются слова "должностных лиц местного самоуправления", фамилия, имя, отчество должностного лица местного самоуправления не указываются.

Вместо наименования государственной нотариальной конторы или нотариального округа указывается наименование поселения или расположенного на межселенной территории населенного пункта, населенного пункта, входящего в состав территории муниципального округа, городского округа, но не являющегося его административным центром, и соответствующего муниципального или городского округа. Каждому нотариальному действию присваивается отдельный порядковый номер. Номер, под которым нотариальное действие зарегистрировано в реестре, указывается в выдаваемых должностным лицом местного самоуправления свидетельствах и в удостоверительных надписях.

Реестры должны быть прошнурованы, листы их пронумерованы. Запись о количестве листов должна быть заверена подписью главы местной администрации соответствующего муниципального образования, в случае, предусмотренном абзацем пятым пункта 2 Инструкции, - подписью главы поселения и оттиском печати.

Регистрация нотариального действия в реестре производится должностным лицом местного самоуправления шариковой ручкой, аккуратно и разборчиво, с использованием красителей синего, голубого или фиолетового цвета и только после того, как удостоверительная надпись или выдаваемый документ им подписаны. При внесении записи в реестр допустимы общепринятые сокращения слов. Использование мастичного штампа для заполнения реестра допускается только в целях указания даты совершенного нотариального действия.

Запись карандашом и подчистки в реестре не допускаются. Незаполненные строки в реестре должны быть прочеркнуты, подчистки не допускаются.

Допускается внесение в реестр поправок (дописок, приписок, исправлений), в обязательном порядке оговариваемых. Поправки должны быть сделаны так, чтобы все ошибочно написанное, а затем зачеркнутое можно было прочесть в первоначальном виде, при этом не допускается использование корректирующей краски. Поправки заверяются подписью должностного лица местного самоуправления с проставлением даты и оттиска печати.

34. Должностные лица местного самоуправления обязаны выдавать выписки из реестра по письменному заявлению лиц, от имени или по поручению которых были совершены эти действия, в том числе если такие лица не зарегистрированы по месту жительства или месту пребывания в поселении, муниципальном, городском округе или расположенном на межселенной территории населенном пункте на дату получения выписки, по требованию суда, прокуратуры, органов следствия в связи с находящимися в их производстве уголовными, гражданскими или административными делами, а также по требованию судебных приставов-исполнителей в связи с находящимися в их производстве материалами по исполнению исполнительных документов, по запросам органа, осуществляющего государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в связи с государственной регистрацией и нотариусов в связи с совершаемыми нотариальными действиями.

35. Экземпляры нотариально удостоверенных завещаний (до 01.09.2019) договоров о передаче наследственного имущества на хранение (до 01.09.2019), актов описи наследственного имущества, документов по принятию мер по управлению наследственным имуществом, в том числе экземпляры договоров доверительного управления (до 01.09.2019), выдаваемые свидетельства хранятся в соответствующих делах органа местного самоуправления. По просьбе лиц, обратившихся за удостоверением доверенностей, в делах органа местного самоуправления хранятся также предоставленные ими экземпляры нотариально удостоверенных доверенностей.

Документы, на основании которых совершены нотариальные действия, приобщаются к оставляемым в делах органа местного самоуправления экземплярам доверенностей, к актам описи имущества. При невозможности оставления подлинных документов (например, доверенности, выданной с правом передоверия) в делах органа местного самоуправления остаются копии этих документов. На копии документа должностное лицо местного самоуправления делает отметку: "С подлинным верно" и собственноручно проставляет подпись.

Документы, удостоверяющие личность обратившихся за совершением нотариальных действий лиц, их представителей или представителей юридических лиц, свидетелей, рукоприкладчика, а также переводчика или сурдопереводчика, возвращаются представившим их лицам без оставления копий, при этом в реестре записываются наименование документа, его серия и номер, дата выдачи, а также наименование органа, выдавшего документ.

36. В случае утраты лицом документов, удостоверенных должностным лицом местного самоуправления, от имени или по поручению которого совершалось нотариальное оформление документов, экземпляры которых хранятся в делах органа местного самоуправления, по письменным заявлениям такого лица, его представителя или правопреемника, в том числе если они не зарегистрированы по месту жительства или месту пребывания в соответствующем муниципальном образовании на дату получения дубликата, должностными лицами местного самоуправления выдаются дубликаты утраченных документов.

Выдача дубликатов документов производится с соблюдением требований пункта 5 Инструкции. Дубликат документа должен содержать весь текст документа, включая имеющуюся на документе удостоверительную надпись.

Примечание.

Приказ Минюста России от 27.12.2016 N 313 утратил силу с 29 декабря 2020 года в связи с изданием Приказа Минюста России от 30.09.2020 N 226, утвердившего новые формы  
На дубликате совершается удостоверительная надпись по форме N 2.13, утвержденной приказом Минюста России N 313.

Дубликат завещания (удостоверенного до 01.09.2019) может быть выдан завещателю, а после его смерти - любому из указанных в завещании наследников по представлению наследником свидетельства о смерти завещателя, в том числе если они не зарегистрированы по месту жительства или месту пребывания в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте на дату выдачи дубликата завещания. В случае смерти наследника, который был указан в завещании, дубликат завещания может быть выдан его наследнику, к которому перешло право на принятие наследства (наследственная трансмиссия), а также любому из отказополучателей или исполнителю завещания при представлении свидетельства о смерти завещателя и умершего наследника, после которого он наследует, в том числе если они не зарегистрированы по месту жительства или месту пребывания в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте на дату выдачи дубликата завещания.

37. Нотариальные действия совершаются в помещении местной администрации органа местного самоуправления или в случае, предусмотренном абзацем пятым пункта 2 Инструкции, - в соответствующем помещении главы поселения.

Нотариальные действия могут быть совершены вне указанных помещений в исключительных случаях, если граждане, для которых они совершаются, в связи с тяжелой болезнью, инвалидностью или по другой уважительной причине не могут явиться в соответствующее помещение. В случае, если нотариальные действия совершаются вне помещения, то в удостоверительной надписи на документе и в реестре записывается место совершения нотариального действия с указанием адреса.

38. Должностные лица местного самоуправления не вправе для совершения нотариальных действий выезжать за пределы территории поселения, муниципального, городского округа или муниципального района, в местной администрации которого они работают.

V. Правила совершения отдельных видов нотариальных действий
Удостоверение доверенностей
39. Доверенностью признается письменное уполномочие, выдаваемое одним лицом другому лицу или другим лицам для представительства перед третьими лицами (статья 185 Гражданского кодекса Российской Федерации) <23>.

--------------------------------

<23> Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301; 2013, N 19, ст. 2327.

Доверенности, содержащие полномочия на распоряжение (отчуждение в любых видах, аренду, залог (ипотеку), наем, безвозмездное пользование, передачу в доверительное управление) недвижимым имуществом, не подлежат удостоверению должностными лицами местного самоуправления <24>.

--------------------------------

<24> Пункт 2 части первой статьи 37 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N 4462-1 (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 30, ст. 4128).

Доверенность должна содержать:

1) наименование - "Доверенность";

2) указание на место ее совершения (город (село, поселок, район), край, область, республика, автономная область, автономный округ полностью). В случае удостоверения доверенности вне помещения местной администрации - адрес удостоверения;

3) дату ее совершения. Число, месяц и год совершения доверенности указываются прописью. Доверенность, в которой не указана дата ее совершения, ничтожна. Если в доверенности не указан срок ее действия, она сохраняет силу в течение года со дня ее совершения. Доверенность, предназначенная для совершения действий за границей и не содержащая указание о сроке ее действия, сохраняет силу до ее отмены лицом, выдавшим доверенность;

4) сведения о представляемом и представителе;

5) полномочия, передаваемые представителю;

6) подпись представляемого.

Доверенность от имени юридического лица подписывается его руководителем или иным лицом, уполномоченным на это в соответствии с законом и учредительными документами.

В тексте доверенности от имени физического лица должны быть указаны фамилия, имя, отчество (при наличии), дата и место рождения, гражданство, пол, реквизиты документа, удостоверяющего личность, страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии), адрес места жительства или места пребывания лица, выдавшего доверенность. Сведения о лице, на имя которого выдается доверенность, указываются со слов доверителя в объеме, необходимом для идентификации личности представителя, а также лица, на имя которого она выдана.

В тексте доверенности от имени юридического лица должны быть указаны: место и дата ее составления (подписания), наименование юридического лица, фирменное наименование юридического лица (при наличии), идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер, дата государственной регистрации, наименование органа, осуществившего такую регистрацию, код причины постановки на учет, адрес в пределах места нахождения юридического лица, указанный в Едином государственном реестре юридических лиц, фамилия, имя, отчество (при наличии), дата и место рождения, гражданство, пол, адрес места жительства или места пребывания лица (лиц, действующих совместно или раздельно), уполномоченных выступать от имени юридического лица, а также лица, на имя которого она выдана.

Доверенность также может содержать срок, на который она выдана, и указание на право или запрет передоверия, возможность или запрет последующего передоверия. Изложение полномочий в доверенности не должно вызывать различное понимание.

Не допускается удостоверение доверенностей на совершение действий, которые в силу закона могут быть совершены только лично (например, совершение завещания через представителя).

40. Должностные лица местного самоуправления вправе удостоверять доверенности от имени одного или нескольких лиц на имя одного или нескольких лиц.

Доверенность может быть выдана несколькими лицами совместно и может быть удостоверена только в том случае, если действия, предусмотренные доверенностью, касаются однородных интересов всех лиц, выдающих доверенность (например, доверенность на ведение одного дела в суде).

В случае выдачи доверенности нескольким представителям каждый из них обладает полномочиями, указанными в доверенности, если в доверенности не предусмотрено, что представители осуществляют их совместно.

41. Доверенности от имени несовершеннолетних, не достигших четырнадцати лет, а также от имени граждан, признанных в судебном порядке недееспособными, могут совершать только их родители (усыновители), опекуны.

42. Доверенности от имени несовершеннолетних в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет удостоверяются при наличии письменного согласия на выдачу доверенности их законных представителей - родителей (усыновителей) или попечителей.

Без согласия законных представителей на совершение сделки могут быть удостоверены доверенности на:

распоряжение заработком, стипендией и иными доходами;

осуществление прав автора произведения науки, литературы или искусства, изобретения или иного охраняемого законом результата своей интеллектуальной деятельности;

распоряжение вкладами в кредитных организациях;

совершение мелких бытовых сделок, а также сделок, направленных на безвозмездное получение выгоды, не требующих нотариального удостоверения либо государственной регистрации.

43. Доверенность, выдаваемая в порядке передоверия, подлежит удостоверению по представлении основной доверенности, в которой оговорено право передоверия, либо по представлении доказательств того, что представитель по основной доверенности вынужден к этому силою обстоятельств для охраны интересов выдавшего доверенность (например, тяжелая болезнь представителя, стихийное бедствие, в связи с чем представитель не может выполнить поручение) и доверенность не запрещает передоверие.

Доверенность в порядке передоверия не должна содержать в себе больше прав, чем предоставлено по основной доверенности.

Доверенность в порядке передоверия, предусматривающая право распоряжения недвижимым имуществом, не может быть удостоверена должностным лицом местного самоуправления.

В случае, если иное не указано в доверенности или не установлено законом, представитель, передавший полномочия другому лицу в порядке передоверия, не утрачивает соответствующих полномочий.

Срок действия доверенности, выданной в порядке передоверия, не может превышать срока действия доверенности, на основании которой она выдана.

В доверенности, удостоверяемой в порядке передоверия, должны быть указаны реквизиты доверенности, на основании которой она выдана.

Передача полномочий лицом, получившим эти полномочия в результате передоверия, другому лицу (последующее передоверие) не допускается, если иное не предусмотрено в первоначальной доверенности или не установлено законом.

Доверенность может быть отменена лицом, выдавшим ее, или одним из лиц, выдавших доверенность совместно, при этом отмена доверенности совершается в той же форме, в которой была выдана доверенность, либо в нотариальной форме.

Лицо, которому выдана доверенность, в любое время может отказаться от полномочий, а лицо, выдавшее доверенность, может отменить доверенность или передоверие, за исключением случая, если доверенность является безотзывной. Безотзывная доверенность может быть выдана только при одновременном наличии двух условий: доверенность выдается в целях исполнения или обеспечения исполнения обязательства представляемого перед представителем или лицами, от имени или в интересах которых действует представитель, и доверенность выдается в случаях, если такое обязательство связано с осуществлением предпринимательской деятельности.

Принятие мер по охране наследственного имущества
44. Должностное лицо местного самоуправления по сообщению граждан, юридических лиц либо по своей инициативе принимает меры по охране наследственного имущества, когда это необходимо в интересах наследников, отказополучателей, кредиторов или государства.

Поручение нотариуса является обязательным для исполнения должностным лицом местного самоуправления.

При наличии у должностного лица местного самоуправления сведений о возбуждении в отношении наследодателя производства по делу о банкротстве опись наследственного имущества им не производится. Наличие или отсутствие производства по делу о банкротстве в отношении наследодателя должностное лицо местного самоуправления устанавливает на основании информации, содержащейся в Едином федеральном реестре сведений о банкротстве, размещенном в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

45. Должностное лицо местного самоуправления по месту открытия наследства принимает меры по охране наследственного имущества путем производства описи наследственного имущества по заявлению одного или нескольких наследников, органа местного самоуправления, органа опеки и попечительства, исполнителя завещания или других лиц, действующих в интересах сохранения наследственного имущества (далее - заявление), когда:

1) наследственное имущество, о принятии мер по охране которого и по управлению которым просит заявитель, находится на территории поселения, муниципального, городского или муниципального района;

2) по месту открытия наследства - в нотариальном округе, в пределах которого расположено поселение, в котором нет нотариуса; населенном пункте, расположенном на межселенной территории, в котором нет нотариуса; населенном пункте, входящем в состав территории муниципального округа, городского округа, но не являющимся его административным центром, в котором нет нотариуса, отсутствует государственная нотариальная контора или нотариус, занимающийся частной практикой;

3) в заявлении приведены факты (причины), свидетельствующие о том, что непринятие незамедлительных мер по охране наследственного имущества путем производства описи наследственного имущества нарушает или может нарушить права наследников, отказополучателей и других заинтересованных лиц;

4) заявитель представил документ, подтверждающий факт смерти наследодателя (объявления его судом умершим), место открытия наследства, факт принадлежности наследодателю имущества, о принятии мер по охране которого просит заявитель, а также:

наследник документально подтвердил наличие отношений, являющихся основанием для наследования по закону, или право на наследование имущества по завещанию;

исполнитель завещания документально подтвердил, что он является исполнителем завещания;

другое лицо, действующее в интересах сохранения наследственного имущества, документально подтвердило наличие правомочия действовать в интересах сохранения наследственного имущества.

Факт смерти наследодателя подтверждается свидетельством о смерти наследодателя, выданным органом государственной регистрации актов гражданского состояния.

Место открытия наследства может подтверждаться документами, удостоверяющими соответствующую регистрацию наследодателя в органах регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, а если место жительства умершего неизвестно - документом, в котором содержатся сведения о месте нахождения наследственного имущества (например, документом, выданным органом (организацией), осуществляющим учет или регистрацию имущества, правоустанавливающим документом на имущество, выпиской из Единого государственного реестра прав). В случае отсутствия у наследников указанных документов место открытия наследства подтверждается решением суда об установлении места открытия наследства.

Подтверждением родственных и иных отношений наследников с наследодателем должны являться документы, выданные органами государственной регистрации актов гражданского состояния, вступившие в законную силу решения суда об установлении факта родственных или иных отношений.

46. В случае, когда назначен исполнитель завещания, должностное лицо местного самоуправления принимает меры по охране наследственного имущества путем производства описи наследственного имущества по согласованию с исполнителем завещания.

Должностное лицо местного самоуправления, принявшее меры по охране наследственного имущества путем производства описи наследственного имущества по поручению нотариуса, в письменной форме извещает нотариуса по месту открытия наследства о принятии указанных мер.

Должностное лицо местного самоуправления, принявшее меры по охране наследственного имущества путем производства описи наследственного имущества в соответствии с пунктом 45 Инструкции, в письменной форме извещает о принятии указанных мер соответствующего нотариуса по месту открытия наследства, в компетенцию которого входит выдача свидетельства о праве на наследство. В случае, если у должностного лица местного самоуправления отсутствуют сведения о нотариусе, в чью компетенцию входит выдача свидетельства о праве на наследство, то извещение о принятии мер по охране наследственного имущества им направляется в территориальный орган Минюста России, действующий в субъекте Российской Федерации, на территории которого расположено соответствующее муниципальное образование.

47. В местной администрации поселения ведется книга учета заявлений (поручений) о принятии мер по охране наследственного имущества путем производства описи наследственного имущества, в которой должностным лицом местного самоуправления в день поступления регистрируются поручение нотариуса или заявление.

48. Книга учета заявлений (поручений) о принятии мер по охране наследственного имущества должна быть прошнурована, листы пронумерованы. Запись о количестве листов должна быть заверена подписью главы местной администрации органа местного самоуправления, в случае, предусмотренном абзацем пятым пункта 2 Инструкции, - подписью главы поселения и оттиском печати.

49. При принятии мер по охране наследственного имущества должностное лицо местного самоуправления должно совершить следующие предварительные действия:

установить наличие наследственного имущества, его состав и местонахождение;

известить наследников, сведения о которых имеются в поручении нотариуса или в заявлении, а также наследников, сведениями о которых располагает местная администрация органа местного самоуправления, о дате и месте принятия мер по охране наследства;

известить исполнителя завещания, сведения о котором имеются в поручении нотариуса или в заявлении, о дате и месте принятия мер по охране наследства;

в соответствующих случаях известить представителей органа опеки и попечительства, осуществляющего защиту прав и законных интересов несовершеннолетних граждан, а также иных лиц, над которыми установлены опека или попечительство, о дате и месте принятия мер по охране наследства.

50. В соответствии с пунктом 2 статьи 1180 Гражданского кодекса Российской Федерации <25> меры по охране входящих в состав наследства ограниченно оборотоспособных вещей (оружия, сильнодействующих и ядовитых веществ, наркотических и психотропных средств и других ограниченно оборотоспособных вещей) осуществляются с соблюдением порядка, установленного законом для соответствующего имущества.

--------------------------------

<25> Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301.

В случае, если должностному лицу местного самоуправления станет известно, что в состав наследства входит оружие, должностное лицо местного самоуправления незамедлительно уведомляет об этом федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в сфере оборота оружия, или его территориальный орган.

Меры по охране входящего в состав наследства оружия осуществляют федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в сфере оборота оружия, или его территориальный орган, которые после получения уведомления должностного лица органа местного самоуправления незамедлительно изымают указанное имущество для ответственного хранения (статья 20 Федерального закона от 13.12.1996 N 150-ФЗ "Об оружии" <26>).

--------------------------------

<26> Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 51, ст. 5681; 2019, N 31, ст. 4439.

51. Для охраны наследственного имущества должностное лицо местного самоуправления производит опись этого имущества.

Опись наследственного имущества производится в присутствии двух свидетелей.

При производстве описи имущества могут присутствовать исполнитель завещания, наследники и в соответствующих случаях представители органа опеки и попечительства.

52. В акте описи должны быть указаны:

номер, под которым акт описи зарегистрирован в реестре;

дата поступления поручения нотариуса или заявления;

дата производства описи;

должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица местного самоуправления, производящего опись;

фамилии, имена, отчества (при наличии), места жительства лиц, присутствующих при производстве описи;

фамилия, имя, отчество (при наличии) наследодателя, дата его смерти;

место нахождения описываемого имущества, данные о том, было ли опечатано помещение до явки должностного лица местного самоуправления и кем, не нарушена ли пломба или печать;

подробная характеристика каждого из перечисленных в нем предметов.

По заявлению лиц, указанных в абзаце третьем пункта 51 Инструкции, должна быть по соглашению между наследниками произведена оценка наследственного имущества. При отсутствии соглашения оценка наследственного имущества или той его части, в отношении которой соглашение не достигнуто, производится независимым оценщиком за счет лица, потребовавшего оценки наследственного имущества, с последующим распределением этих расходов между наследниками пропорционально стоимости полученного каждым из них наследства.

На каждой странице акта описи подводится общий итог количества предметов и, в случае оценки, их стоимость в соответствии с достигнутым между наследниками соглашением об оценке наследственного имущества или в соответствии с оценкой, произведенной независимым оценщиком.

В акт описи включается все имущество, в том числе личные вещи наследодателя, находящееся в помещении, в котором производится опись. Заявления заинтересованных лиц о принадлежности им отдельных вещей (предметов) заносятся в акт описи, при этом им разъясняется порядок обращения в суд с заявлением об исключении этого имущества из описи.

В случае если производство описи имущества прерывается (перерыв на обед, окончание рабочего дня и так далее) или продолжается несколько дней, помещение каждый раз опечатывается должностным лицом местного самоуправления. В акте описи делается запись о причинах и времени прекращения описи и ее возобновлении, а также о состоянии пломб и печатей при последующих вскрытиях помещения.

Акт описи наследственного имущества составляется не менее чем в трех экземплярах. Все экземпляры подписываются должностным лицом местного самоуправления, свидетелями и иными лицами, присутствовавшими при производстве описи. Один экземпляр акта описи выдается лицу, принявшему имущество на хранение, второй - направляется нотариусу по месту открытия наследства (в территориальный орган Минюста России в случаях, предусмотренных пунктами 45 и 46 Инструкции), третий - остается у должностного лица местного самоуправления.

В случае, если при вскрытии помещения, в котором должна быть произведена опись, обнаружено, что имущество в нем отсутствует, об этом также составляется акт.

Указанный акт составляется в следующих случаях:

если принятие мер по охране наследственного имущества осуществляется по поручению нотариуса - не менее чем в двух экземплярах, один из которых направляется нотариусу по месту открытия наследства, другой - остается у должностного лица местного самоуправления;

если принятие мер по охране наследственного имущества осуществляется по заявлению - не менее чем в трех экземплярах, первый из которых направляется в территориальный орган Минюста России, второй - остается у должностного лица местного самоуправления, третий (остальные) - выдается(ются) или направляется(ются) заявителю(ям).

53. Имущество, входящее в состав наследства, за исключением оружия, денег, валютных ценностей, драгоценных металлов и камней, изделий из них, а также не требующее управления, подлежит передаче должностным лицом местного самоуправления на хранение любому из наследников, а при невозможности передать его наследникам - другому лицу по усмотрению должностного лица местного самоуправления.

Передача имущества на хранение оформляется путем заключения договора хранения в простой письменной форме. Простая письменная форма договора хранения будет считаться соблюденной, если принятие имущества (вещей) на хранение будет удостоверено хранителем (лицом, которому передано имущество на хранение) выдачей должностному лицу местного самоуправления сохранной расписки, подписанной хранителем.

Лицо, которому передано на хранение наследственное имущество, предупреждается об ответственности за растрату, отчуждение или сокрытие наследственного имущества и за причиненные наследникам убытки.

Наличные деньги, входящие в состав наследства, вносятся в депозит нотариуса по месту открытия наследства, а валютные ценности, драгоценные металлы и камни, изделия из них и не требующие управления ценные бумаги передаются банку на хранение по договору.

Заключение договора хранения ценностей в банке удостоверяется выдачей банком должностному лицу местного самоуправления именного сохранного документа.

54. Должностное лицо местного самоуправления принимает меры по охране наследственного имущества в течение срока, определяемого с учетом характера и ценности наследства, а также времени, необходимого наследникам для вступления во владение наследством, но не более чем в течение шести месяцев, а в случаях, предусмотренных пунктами 2 и 3 статьи 1154 и пунктом 2 статьи 1156 Гражданского кодекса Российской Федерации <27>, - не более чем в течение девяти месяцев со дня открытия наследства.

--------------------------------

<27> Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301.

55. В случае, если составить опись имущества не представляется возможным (например, наследники, проживавшие совместно с наследодателем, возражают против описи), должностное лицо местного самоуправления не вправе требовать предъявления имущества к описи. В этом случае должен быть составлен акт об отказе предъявить имущество для производства описи, а заинтересованным лицам разъяснен судебный порядок защиты нарушенных либо оспариваемых прав и законных интересов.

Свидетельствование верности копий документов
и выписок из них
56. Должностные лица местного самоуправления свидетельствуют верность копий документов и выписок из документов, выданных органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, гражданами.

Верность выписки может быть засвидетельствована только тогда, когда в документе, из которого делается выписка, содержатся решения нескольких отдельных, не связанных между собой вопросов. Выписка должна воспроизводить полный текст части документа по определенному вопросу.

57. Свидетельствуя верность копий документов и выписок из них, должностное лицо местного самоуправления не подтверждает законность содержания документа, соответствие изложенных в нем фактов действительности, личность, дееспособность и полномочия подписавших его лиц, правоспособность юридического лица, от которого исходит документ.

В случае, если свидетельствуется верность копии оригинала или выписки из оригинала документа, состоящих из нескольких листов, часть которых представляет собой копию иного документа, об этом делается отметка в удостоверительной надписи.

58. Должностное лицо местного самоуправления при свидетельствовании верности копий документов и выписок из документов устанавливает личность гражданина, представившего документы, при этом личная явка владельца документов не требуется.

59. В соответствии со статьей 79 Основ <28> верность копии с копии документа свидетельствуется должностным лицом местного самоуправления при условии, если верность копии документа засвидетельствована нотариально или в ином установленном законодательством Российской Федерации порядке.

--------------------------------

<28> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, N 51, ст. 6699.

60. Документы, представленные для свидетельствования верности копий или выписок из них, объем которых превышает один лист, должны быть скреплены.

В случае, если имеющиеся в документе неоговоренные исправления или иные недостатки являются несущественными для целей, для которых представлен документ, должностное лицо местного самоуправления вправе принять такой документ для свидетельствования верности копии.

Свидетельствование подлинности подписи на документах
61. Свидетельствуя подлинность подписи, должностное лицо местного самоуправления удостоверяет, что подпись на документе сделана определенным лицом, но не удостоверяет фактов, изложенных в документе.

В соответствии с частью второй статьи 80 Основ <29> не допускается свидетельствование подлинности подписи на документах, представляющих собой содержание сделки, за исключением случаев, предусмотренных законом.

--------------------------------

<29> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, N 1 (ч. 1), ст. 11.

62. Должностное лицо местного самоуправления, свидетельствуя подлинность подписи лица на банковской карточке, должно руководствоваться Инструкцией Центрального банка Российской Федерации от 30.05.2014 N 153-И "Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам), депозитных счетов" (зарегистрирована Минюстом России 19.06.2014, регистрационный N 32813), с изменениями, внесенными указаниями Банка России от 14.11.2016 N 4189-У (зарегистрировано Минюстом России 14.02.2017, регистрационный N 45638), от 24.12.2018 N 5035-У (зарегистрировано Минюстом России 29.01.2019, регистрационный N 53610).

63. В случае, если за свидетельствованием подлинности подписи на документе обратилось лицо, которое в силу физических недостатков, тяжелой болезни или неграмотности не может собственноручно подписать документ, документ по его просьбе может быть подписан рукоприкладчиком по правилам, предусмотренным пунктом 20 Инструкции.

В случае подписания документа представителем физического или юридического лица, в том числе действующим в силу закона, проверяются его полномочия, о чем делается отметка на данном документе.

Удостоверение сведений о лицах в случаях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации
64. Федеральным конституционным законом, федеральным законом, законом субъекта Российской Федерации может быть предусмотрено, что при проведении выборов в орган государственной власти субъекта Российской Федерации, при выдвижении инициативы проведения референдума субъекта Российской Федерации кандидат, избирательное объединение, инициативная группа по проведению референдума обязаны составить и представить в комиссию список лиц, осуществлявших сбор подписей избирателей, участников референдума, нотариально удостоверить сведения о лицах, осуществлявших сбор подписей, и подписи этих лиц, а также представить в комиссию список указанных лиц в машиночитаемом виде по форме, установленной комиссией, организующей выборы, референдум (пункт 16 статьи 37 Федерального закона от 12.06.2002 N 67-ФЗ "Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации") <30>.

--------------------------------

<30> Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 24, ст. 2253; 2016, N 11, ст. 1493.

Удостоверение фактов
65. Должностные лица местного самоуправления удостоверяют факт нахождения гражданина в живых.

Удостоверение факта нахождения в живых несовершеннолетнего производится по просьбе его законных представителей (родителей, усыновителей, опекунов, попечителей), а также учреждений и организаций, на попечении которых находится несовершеннолетний.

Примечание.

Приказ Минюста России от 27.12.2016 N 313 утратил силу с 29 декабря 2020 года в связи с изданием Приказа Минюста России от 30.09.2020 N 226, утвердившего новые формы
66. Факт нахождения гражданина в живых устанавливается как при явке его в орган местного самоуправления, так и при удостоверении в этом должностным лицом местного самоуправления по месту жительства или месту пребывания. В подтверждение факта нахождения гражданина в живых заинтересованным лицам выдается соответствующее свидетельство, форма которого утверждена приказом Минюста России N 313 (форма N 3.6).

При удостоверении факта нахождения гражданина в живых:

а) в описании факта указывается следующее:

"(Фамилия, имя, отчество (при наличии) явившегося) явился ко мне по адресу: (указывается адрес органа местного самоуправления или иного места совершения нотариального действия) лично сегодня в часов минут (время указывается цифрами).";

б) в случае, если факт нахождения гражданина в живых удостоверяется в отношении несовершеннолетнего(ей), в описании факта после слова "минут" дополнительно указывается следующее:

"в сопровождении (фамилия, имя, отчество (при наличии), который(ая) является (отцом, матерью, опекуном, попечителем) несовершеннолетнего(ей) (фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего(ей)" и дополняется абзацем следующего содержания:

"Полномочия законного представителя (опекуна, попечителя) проверены.".

Свидетельство об удостоверении факта нахождения гражданина в живых оформляется в двух экземплярах, один из которых выдается заинтересованному лицу, а другой - хранится в делах органа местного самоуправления.

67. Должностные лица местного самоуправления по просьбе гражданина удостоверяют факт нахождения его в определенном месте.

Удостоверение факта нахождения в определенном месте несовершеннолетнего производится по просьбе его законных представителей (родителей, усыновителей, опекунов, попечителей), а также учреждений и организаций, на попечении которых находится несовершеннолетний.

68. Факт нахождения гражданина в определенном месте устанавливается как при явке его в орган местного самоуправления, так и при удостоверении в этом должностным лицом местного самоуправления по месту жительства или месту пребывания в населенных пунктах.

Примечание.

Приказ Минюста России от 27.12.2016 N 313 утратил силу с 29 декабря 2020 года в связи с изданием Приказа Минюста России от 30.09.2020 N 226, утвердившего новые формы
В подтверждение факта нахождения гражданина в определенном месте заинтересованным лицам выдается соответствующее свидетельство, форма которого утверждена приказом Минюста России N 313 (форма N 3.6).

При удостоверении факта нахождения гражданина в определенном месте в описании факта указывается следующее:

"(Фамилия, имя, отчество (при наличии), место постоянного жительства или преимущественного пребывания) (дата (оформляется словесно-цифровым способом: день и год арабскими цифрами, месяц - словом), время (указывается цифрами) находился в помещении по адресу (указывается адрес органа местного самоуправления или место совершения нотариального действия).".

Свидетельство об удостоверении факта нахождения гражданина в определенном месте оформляется в двух экземплярах, один из которых выдается заинтересованному лицу, а другой - хранится в делах органа местного самоуправления.

Удостоверение тождественности гражданина с лицом,
изображенным на фотографической карточке
69. Должностные лица местного самоуправления удостоверяют тождественность гражданина с лицом, изображенным на представленной этим гражданином фотографической карточке.

\Примечание.

Приказ Минюста России от 27.12.2016 N 313 утратил силу с 29 декабря 2020 года в связи с изданием Приказа Минюста России от 30.09.2020 N 226, утвердившего новые формы 
70. Фотографическая карточка помещается в верхнем левом углу выдаваемого экземпляра свидетельства, форма которого утверждена приказом Минюста России N 313 (форма N 3.6), скрепляется подписью должностного лица местного самоуправления и оттиском печати. При этом оттиск печати должен помещаться частично на фотографической карточке, а частично - на свидетельстве.

При удостоверении факта тождественности гражданина с лицом, изображенным на фотографической карточке, в описании факта указывается следующее: "Лицо, изображенное на настоящей фотографической карточке, тождественно с представившим ее (фамилия, имя, отчество (при наличии) представившего карточку, место постоянного жительства или преимущественного пребывания).".

Свидетельство об удостоверении тождественности гражданина с лицом, изображенным на фотографической карточке, оформляется в двух экземплярах, один из которых выдается заинтересованному лицу, а другой - хранится в делах органа местного самоуправления.

Удостоверение тождественности собственноручной
подписи инвалида по зрению с факсимильным воспроизведением
его собственноручной подписи
71. Должностное лицо местного самоуправления удостоверяет тождественность собственноручной подписи инвалида по зрению с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи, проставленным с помощью средства механического копирования.

Собственноручная подпись инвалида по зрению и факсимильное воспроизведение его собственноручной подписи проставляются инвалидом по зрению в присутствии должностного лица местного самоуправления.

Примечание.

Приказ Минюста России от 27.12.2016 N 313 утратил силу с 29 декабря 2020 года в связи с изданием Приказа Минюста России от 30.09.2020 N 226, утвердившего новые формы 
Должностным лицом местного самоуправления выдается соответствующее свидетельство, форма которого утверждена приказом Минюста России N 313 (форма N 3.16).

Удостоверение времени предъявления документов
72. Должностные лица местного самоуправления удостоверяют время предъявления им документа.

Удостоверительная надпись об этом делается на представленном в двух экземплярах документе, один из которых остается в делах органа местного самоуправления. При отсутствии второго экземпляра документов в делах органа местного самоуправления остается его копия, на которой совершается удостоверительная надпись.

Если одним и тем же лицом одновременно предъявлено несколько документов, то удостоверительная надпись совершается на каждом из них, государственная пошлина в соответствии с законодательством Российской Федерации взимается за предъявление каждого документа.

Удостоверение равнозначности электронного
документа документу на бумажном носителе. Удостоверение
равнозначности документа на бумажном носителе
электронному документу
73. Удостоверение равнозначности электронного документа документу на бумажном носителе означает подтверждение тождественности содержания изготовленного должностным лицом местного самоуправления электронного документа содержанию документа, представленного должностному лицу местного самоуправления на бумажном носителе.

Электронный документ, изготовленный должностным лицом местного самоуправления, имеет ту же юридическую силу, что и документ на бумажном носителе, равнозначность которому удостоверена должностным лицом местного самоуправления.

Не допускается удостоверение равнозначности электронного документа документу на бумажном носителе в отношении сделок, заключенных в простой письменной форме, а также документов, удостоверяющих личность. Изготовление электронного документа для удостоверения его равнозначности документу на бумажном носителе осуществляется должностным лицом местного самоуправления путем изготовления электронного образа документа на бумажном носителе и подписания его квалифицированной электронной подписью должностного лица местного самоуправления.

Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 N 117-ФЗ (ред. от 29.11.2021).
Статья 333.24. Размеры государственной пошлины за совершение нотариальных действий

1. За совершение нотариальных действий нотариусами государственных нотариальных контор и (или) должностными лицами органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации и (или) законодательными актами субъектов Российской Федерации на совершение нотариальных действий, государственная пошлина уплачивается в следующих размерах:

1) за удостоверение доверенностей на совершение сделок (сделки), требующих (требующей) нотариальной формы в соответствии с законодательством Российской Федерации, - 200 рублей;

2) за удостоверение прочих доверенностей, требующих нотариальной формы в соответствии с законодательством Российской Федерации, - 200 рублей;

3) за удостоверение доверенностей, выдаваемых в порядке передоверия, в случаях, если такое удостоверение обязательно в соответствии с законодательством Российской Федерации, - 200 рублей;

4) за удостоверение договоров об ипотеке, если данное требование установлено законодательством Российской Федерации:

за удостоверение договоров об ипотеке жилого помещения в обеспечение возврата кредита (займа), предоставленного на приобретение или строительство жилого дома, квартиры, - 200 рублей;

за удостоверение договоров об ипотеке другого недвижимого имущества, за исключением морских и воздушных судов, а также судов внутреннего плавания, - 0,3 процента суммы договора, но не более 3 000 рублей;

за удостоверение договоров об ипотеке морских и воздушных судов, а также судов внутреннего плавания - 0,3 процента суммы договора, но не более 30 000 рублей;

4.1) за удостоверение договоров купли-продажи и залога доли или части доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью в зависимости от суммы договора:

до 1 000 000 рублей - 0,5 процента суммы договора, но не менее 1 500 рублей;

от 1 000 001 рубля до 10 000 000 рублей включительно - 5 000 рублей плюс 0,3 процента суммы договора, превышающей 1 000 000 рублей;

свыше 10 000 001 рубля - 32 000 рублей плюс 0,15 процента суммы договора, превышающей 10 000 000 рублей, но не более 150 000 рублей;

5) за удостоверение прочих договоров, предмет которых подлежит оценке, если такое удостоверение обязательно в соответствии с законодательством Российской Федерации, - 0,5 процента суммы договора, но не менее 300 рублей и не более 20 000 рублей;

6) за удостоверение сделок, предмет которых не подлежит оценке и которые в соответствии с законодательством Российской Федерации должны быть нотариально удостоверены, - 500 рублей;

7) за удостоверение договоров уступки требования по договору об ипотеке жилого помещения, а также по кредитному договору и договору займа, обеспеченному ипотекой жилого помещения, - 300 рублей;

8) за удостоверение учредительных документов (копий учредительных документов) организаций - 500 рублей;

9) за удостоверение соглашения об уплате алиментов - 250 рублей;

10) за удостоверение брачного договора - 500 рублей;

11) за удостоверение договоров поручительства - 0,5 процента суммы, на которую принимается обязательство, но не менее 200 рублей и не более 20 000 рублей;

12) за удостоверение соглашения об изменении или о расторжении нотариально удостоверенного договора - 200 рублей;

13) за удостоверение завещаний, за принятие закрытого завещания - 100 рублей;

14) за вскрытие конверта с закрытым завещанием и оглашение закрытого завещания - 300 рублей;

15) за удостоверение доверенностей на право пользования и (или) распоряжения имуществом, за исключением имущества, предусмотренного подпунктом 16 настоящего пункта:

детям, в том числе усыновленным, супругу, родителям, полнородным братьям и сестрам - 100 рублей;

другим физическим лицам - 500 рублей;

16) за удостоверение доверенностей на право пользования и (или) распоряжения автотранспортными средствами:

детям, в том числе усыновленным, супругу, родителям, полнородным братьям и сестрам - 250 рублей;

другим физическим лицам - 400 рублей;

17) за совершение морского протеста - 30 000 рублей;

18) за свидетельствование верности перевода документа с одного языка на другой - 100 рублей за одну страницу перевода документа;

19) за совершение исполнительной надписи - 0,5 процента взыскиваемой суммы, но не более 20 000 рублей;

20) за принятие на депозит денежных сумм или ценных бумаг, если такое принятие на депозит обязательно в соответствии с законодательством Российской Федерации, - 0,5 процента принятой денежной суммы или рыночной стоимости ценных бумаг, но не менее 20 рублей и не более 20 000 рублей;

21) за свидетельствование подлинности подписи, если такое свидетельствование обязательно в соответствии с законодательством Российской Федерации:

на документах и заявлениях, за исключением банковских карточек и заявлений о регистрации юридических лиц, - 100 рублей;

на банковских карточках и на заявлениях о регистрации юридических лиц (с каждого лица, на каждом документе) - 200 рублей;

22) за выдачу свидетельства о праве на наследство по закону и по завещанию:

детям, в том числе усыновленным, супругу, родителям, полнородным братьям и сестрам наследодателя - 0,3 процента стоимости наследуемого имущества, но не более 100 000 рублей;

другим наследникам - 0,6 процента стоимости наследуемого имущества, но не более 1 000 000 рублей;

23) за принятие мер по охране наследства - 600 рублей;

24) за совершение протеста векселя в неплатеже, неакцепте и недатировании акцепта и за удостоверение неоплаты чека - 1 процент неоплаченной суммы, но не более 20 000 рублей;

25) за выдачу дубликатов документов, хранящихся в делах государственных нотариальных контор, органов исполнительной власти, - 100 рублей;

26) за совершение прочих нотариальных действий, для которых законодательством Российской Федерации предусмотрена обязательная нотариальная форма, - 100 рублей.

2. Положения настоящей статьи применяются с учетом положений статьи 333.25 настоящего Кодекса.

Статья 333.25. Особенности уплаты государственной пошлины при обращении за совершением нотариальных действий

1. За совершение нотариальных действий государственная пошлина уплачивается с учетом следующих особенностей:

1) за нотариальные действия, совершаемые вне помещений государственной нотариальной конторы, органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, государственная пошлина уплачивается в размере, увеличенном в полтора раза;

2) при удостоверении доверенности, выданной в отношении нескольких лиц, государственная пошлина уплачивается однократно;

3) при наличии нескольких наследников (в частности, наследников по закону, по завещанию или наследников, имеющих право на обязательную долю в наследстве) государственная пошлина уплачивается каждым наследником;

4) за выдачу свидетельства о праве на наследство, выдаваемого на основании решений суда о признании ранее выданного свидетельства о праве на наследство недействительным, государственная пошлина уплачивается в соответствии с порядком и в размерах, которые установлены настоящей главой. При этом сумма государственной пошлины, уплаченной за ранее выданное свидетельство, подлежит возврату в порядке, установленном статьей 333.40 настоящего Кодекса. По заявлению плательщика государственная пошлина, уплаченная за ранее выданное свидетельство, подлежит зачету в счет государственной пошлины, подлежащей уплате за выдачу нового свидетельства, в течение одного года со дня вступления в законную силу соответствующего решения суда. В таком же порядке решается вопрос при повторном удостоверении договоров, признанных судом недействительными;

5) при исчислении размера государственной пошлины за удостоверение договоров, подлежащих оценке, принимается сумма договора, указанная сторонами, но не ниже суммы, определенной в соответствии с подпунктами 7 - 10 настоящего пункта. При исчислении размера государственной пошлины за выдачу свидетельств о праве на наследство принимается стоимость наследуемого имущества, определенная в соответствии с подпунктами 7 - 10 настоящего пункта. При исчислении размера государственной пошлины за удостоверение сделок, направленных на отчуждение доли или части доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, а также сделок, устанавливающих обязательство по отчуждению доли или части доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, принимается сумма договора, указанная сторонами, но не ниже номинальной стоимости доли или части доли. При исчислении размера государственной пошлины за удостоверение договоров купли-продажи и залога доли или части доли в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью принимается оценка доли или части доли как предмета залога, указанная сторонами договора залога, но не ниже номинальной стоимости доли, части доли соответственно.

По выбору плательщика для исчисления государственной пошлины может быть представлен документ с указанием рыночной, кадастровой либо иной (номинальной) стоимости имущества, выданный лицами, указанными в подпунктах 7 - 10 настоящего пункта. Нотариусы и должностные лица, совершающие нотариальные действия, не вправе определять вид стоимости имущества (способ оценки) в целях исчисления государственной пошлины и требовать от плательщика представления документа, подтверждающего данный вид стоимости имущества (способ оценки).

В случае представления нескольких документов, выданных лицами, указанными в подпунктах 7 - 10 настоящего пункта, с указанием различной стоимости имущества при исчислении размера государственной пошлины принимается наименьшая из указанных стоимостей имущества;

6) оценка стоимости наследственного имущества производится исходя из стоимости наследуемого имущества (курса Центрального банка Российской Федерации - в отношении иностранной валюты и ценных бумаг в иностранной валюте) на день открытия наследства;

7) стоимость транспортных средств может определяться оценщиками, юридическими лицами, которые вправе заключить договор на проведение оценки согласно законодательству Российской Федерации об оценочной деятельности, или судебно-экспертными учреждениями органа юстиции;

8) стоимость недвижимого имущества, за исключением земельных участков, может определяться оценщиками, юридическими лицами, которые вправе заключить договор на проведение оценки согласно законодательству Российской Федерации об оценочной деятельности, или организациями (органами) по учету объектов недвижимого имущества по месту его нахождения;

9) стоимость земельных участков может определяться оценщиками, юридическими лицами, которые вправе заключить договор на проведение оценки согласно законодательству Российской Федерации об оценочной деятельности, или органами, осуществляющими государственный кадастровый учет и государственную регистрацию прав на недвижимое имущество;

10) стоимость имущества, не предусмотренного подпунктами 7 - 9 настоящего пункта, определяется оценщиками или юридическими лицами, которые вправе заключить договор на проведение оценки согласно законодательству Российской Федерации об оценочной деятельности;

11) оценка стоимости патента, переходящего по наследству, производится исходя из всех сумм уплаченной на день смерти наследодателя государственной пошлины за патентование изобретения, промышленного образца или полезной модели. В таком же порядке определяется стоимость переходящих по наследству прав на получение патента;

12) оценка переходящих по наследству имущественных прав производится из стоимости имущества (курса Центрального банка Российской Федерации - в отношении иностранной валюты и ценных бумаг в иностранной валюте), на которое переходят имущественные права, на день открытия наследства;

13) оценка наследственного имущества, находящегося за пределами территории Российской Федерации, или переходящих на него по наследству имущественных прав определяется исходя из суммы, указанной в оценочном документе, составленном за границей должностными лицами компетентных органов и применяемом на территории Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Положения настоящей статьи применяются с учетом положений статей 333.35 и 333.38 настоящего Кодекса.

Статья 333.35. Льготы для отдельных категорий физических лиц и организаций

1. От уплаты государственной пошлины, установленной настоящей главой, освобождаются:

1) органы управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации, казенные учреждения, редакции средств массовой информации, за исключением средств массовой информации рекламного и эротического характера, общероссийские общественные объединения, религиозные объединения, политические партии - за право использования наименований "Россия", "Российская Федерация" и образованных на их основе слов и словосочетаний в наименованиях указанных организаций или объединений;

1.1) бюджетные учреждения, являющиеся получателями бюджетных средств до 1 июля 2012 года, - за право использования наименований "Россия", "Российская Федерация" и образованных на их основе слов и словосочетаний в наименованиях указанных учреждений;

2) Верховный Суд Российской Федерации, суды общей юрисдикции, арбитражные суды и мировые судьи - при направлении (подаче) запросов в Конституционный Суд Российской Федерации;

3) суды общей юрисдикции, арбитражные суды и мировые судьи, органы государственной власти субъекта Российской Федерации - при направлении (подаче) заявлений в конституционные (уставные) суды субъектов Российской Федерации;

4) федеральные органы государственной власти, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, органы публичной власти федеральной территории "Сириус" при их обращении за совершением юридически значимых действий, установленных настоящей главой;

5) Центральный банк Российской Федерации - при обращении за совершением установленных настоящей главой юридически значимых действий в связи с выполнением им функций, возложенных на него законодательством Российской Федерации;

6) организации - при государственной регистрации выпусков (дополнительных выпусков) эмиссионных ценных бумаг, эмиссия которых осуществляется ими в целях реструктуризации долговых обязательств перед бюджетами всех уровней (в период действия договора о реструктуризации таких обязательств), в случае, если такие ценные бумаги переданы и (или) обременены в пользу уполномоченного органа исполнительной власти на основании договора о погашении задолженности по платежам в бюджеты всех уровней;

7) организации - при государственной регистрации выпусков (дополнительных выпусков) эмиссионных ценных бумаг, выпускаемых в обращение при увеличении уставного капитала на величину переоценки основных фондов, производимой по решению Правительства Российской Федерации;

8) государственные и муниципальные музеи, негосударственные музеи федерального значения, государственные и муниципальные архивы, библиотеки, иные государственные и муниципальные хранилища культурных ценностей - за выдачу заключения (разрешительного документа) на вывоз или временный вывоз культурных ценностей, в том числе при продлении срока временного вывоза культурных ценностей;

9) физические лица - авторы культурных ценностей - за выдачу заключения (разрешительного документа) на вывоз или временный вывоз культурных ценностей;

9.1) физические лица - за выдачу заключения (разрешительного документа) на временный вывоз в целях гастрольно-концертной деятельности струнных музыкальных инструментов или смычков, в том числе при продлении срока временного вывоза в указанных целях струнных музыкальных инструментов или смычков;

10) органы государственной власти, органы местного самоуправления, органы публичной власти федеральной территории "Сириус" - за проставление апостиля, а также за государственную регистрацию организаций и за государственную регистрацию изменений учредительных документов организаций, за государственную регистрацию ликвидации организаций;

11) физические лица - Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации и полные кавалеры ордена Славы - по делам, рассматриваемым судами общей юрисдикции, арбитражными судами, мировыми судьями, Верховным Судом Российской Федерации, Конституционным Судом Российской Федерации, при обращении в органы и (или) к должностным лицам, которые совершают нотариальные действия, и в органы, которые осуществляют государственную регистрацию актов гражданского состояния;

12) физические лица - ветераны Великой Отечественной войны, инвалиды Великой Отечественной войны, бывшие узники фашистских концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных немецкими фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны, бывшие военнопленные во время Великой Отечественной войны при их обращении за совершением юридически значимых действий, установленных настоящей главой.

Льгота, предусмотренная настоящим подпунктом, в отношении совершения действий, предусмотренных подпунктами 1 - 3, 5 и 6 пункта 1 статьи 333.30 настоящего Кодекса, предоставляется также коллективу авторов, правообладателей, каждый член которого является лицом, относящимся к любой из категорий, указанных в настоящем подпункте;

13) утратил силу. - Федеральный закон от 27.12.2009 N 374-ФЗ;

14) физическое лицо - гражданин Российской Федерации, являющийся единственным автором программы для ЭВМ, базы данных, топологии интегральной микросхемы и правообладателем на нее, испрашивающим свидетельство о регистрации на свое имя, в случае, если такое физическое лицо является инвалидом, обучающимся организации, осуществляющей образовательную деятельность, - за совершение действий, предусмотренных подпунктами 1 - 3, 5 и 6 пункта 1 статьи 333.30 настоящего Кодекса.

Льгота, предусмотренная настоящим подпунктом, предоставляется также коллективу авторов, правообладателей, каждый член которого является инвалидом;

15) физические лица, признаваемые малоимущими в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, - за совершение действий, предусмотренных подпунктом 22 пункта 1 статьи 333.33 настоящего Кодекса, за исключением государственной регистрации ограничений прав и обременений объектов недвижимости;

16) физические лица, пострадавшие в результате чрезвычайной ситуации, - за выдачу документа взамен утраченного или пришедшего в негодность вследствие такой чрезвычайной ситуации, а также за государственную регистрацию права собственности на жилые помещения или доли в них, приобретенные ими в связи с реализацией мер социальной поддержки взамен жилых помещений, утраченных ими вследствие такой чрезвычайной ситуации;

17) физические лица - за государственную регистрацию права собственности на жилые помещения или доли в них, предоставленные им взамен освобожденных жилых помещений или долей в них в связи с реализацией программы реновации жилищного фонда в городе Москве;

2. Основанием для предоставления льготы, предусмотренной подпунктом 9.1 пункта 1 настоящей статьи, является документ, подтверждающий цель поездки.

Основанием для предоставления льгот физическим лицам, перечисленным в подпунктах 11 и 12 пункта 1 настоящей статьи, является удостоверение установленного образца.

Льготы, предусмотренные подпунктом 14 пункта 1 настоящей статьи, предоставляются по ходатайству автора (авторов). Основанием для предоставления льготы являются копии соответствующих документов: справки медико-социальной экспертизы, документа, выданного организацией, осуществляющей образовательную деятельность. Ходатайство о предоставлении указанных льгот подается вместо документа, подтверждающего уплату государственной пошлины, если льготой является освобождение от ее уплаты, или вместе с указанным документом.

Основанием для предоставления льготы, предусмотренной подпунктом 15 пункта 1 настоящей статьи, является документ, выданный в установленном порядке.

	
	
	П. 3 ст. 333.35 (в ред. ФЗ от 20.04.2021 N 101-ФЗ) распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2021.
	


3. Государственная пошлина не уплачивается в следующих случаях:

1) за выдачу приглашения на въезд в Российскую Федерацию иностранного гражданина или лица без гражданства в целях его обучения по образовательным программам, имеющим государственную аккредитацию;

2) утратил силу. - Федеральный закон от 28.12.2010 N 395-ФЗ;

2.1) за выдачу разрешения на работу иностранному гражданину, заключившему трудовой или гражданско-правовой договор на выполнение работ (оказание услуг) с лицом, участвующим в реализации проекта по осуществлению исследований, разработок и коммерциализации их результатов в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", либо с лицом, участвующим в реализации проекта в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 года N 216-ФЗ "Об инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", и прибывшему на территорию соответственно инновационного центра "Сколково", на территорию инновационного научно-технологического центра;

2.2) за выдачу приглашения на въезд в Российскую Федерацию иностранному гражданину, заключившему трудовой или гражданско-правовой договор на выполнение работ (оказание услуг) с лицом, участвующим в реализации проекта по осуществлению исследований, разработок и коммерциализации их результатов в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", либо с лицом, участвующим в реализации проекта в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 года N 216-ФЗ "Об инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

2.3) за выдачу либо продление срока действия визы иностранному гражданину, заключившему трудовой или гражданско-правовой договор на выполнение работ (оказание услуг) с лицом, участвующим в реализации проекта по осуществлению исследований, разработок и коммерциализации их результатов в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", либо с лицом, участвующим в реализации проекта в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 года N 216-ФЗ "Об инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

3) за выдачу заключения (разрешительного документа) на вывоз культурных ценностей, истребованных из чужого незаконного владения и возвращаемых собственнику;

4) утратил силу. - Федеральный закон от 27.12.2009 N 374-ФЗ;

4.1) за государственную регистрацию права оперативного управления недвижимым имуществом, находящимся в государственной или муниципальной собственности;

4.2) за государственную регистрацию ограничений прав и обременений земельных участков, используемых для северного оленеводства;

4.3) за государственную регистрацию права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности;

4.4) за внесение изменений в Единый государственный реестр недвижимости в случае принятия нормативного правового акта, влекущего необходимость внесения соответствующих изменений по не зависящим от правообладателей, владельцев или пользователей объектов недвижимости причинам;

4.5) за внесение изменений в Единый государственный реестр недвижимости записи о наличии возражения в отношении зарегистрированного права на объект недвижимости, записи о невозможности государственной регистрации права без личного участия правообладателя, записи о невозможности государственной регистрации перехода, прекращения, ограничения права на земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения или обременения такого земельного участка до завершения рассмотрения судом дела о его изъятии в связи с неиспользованием по целевому назначению или использованием с нарушением законодательства Российской Федерации, записи о наличии прав требований в отношении зарегистрированного права, сведений об адресе электронной почты и (или) о почтовом адресе, по которым осуществляется связь с лицом, чье право на объект недвижимости зарегистрировано, с лицом, в пользу которого зарегистрированы ограничение права и обременение объекта недвижимости, за внесение в случаях, установленных Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости", сведений (изменений в сведения) в Единый государственный реестр недвижимости по заявлению заинтересованного лица, если указанные сведения не были внесены в Единый государственный реестр недвижимости в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

5) за государственную регистрацию арестов, прекращения арестов недвижимого имущества;

6) за государственную регистрацию ипотеки, возникающей на основании закона, а также за погашение регистрационной записи об ипотеке;

7) за государственную регистрацию соглашения об изменении содержания закладной, включая внесение соответствующих изменений в записи Единого государственного реестра недвижимости;

8) за государственную регистрацию возникшего до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" права на объект недвижимости;

8.1) за государственную регистрацию прекращения прав в связи с ликвидацией объекта недвижимого имущества, отказом от права собственности на объект недвижимого имущества, переходом права к новому правообладателю, преобразованием (реконструкцией) объекта недвижимого имущества;

8.2) за государственную регистрацию прекращения ограничений прав или обременений объектов недвижимости;

9) за выдачу паспорта гражданина Российской Федерации детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей;

10) утратил силу с 1 января 2017 года. - Федеральные законы от 01.12.2007 N 310-ФЗ, от 30.12.2008 N 311-ФЗ, от 30.07.2010 N 242-ФЗ (ред 28.12.2010);

11) за государственную регистрацию права собственности Российской Федерации на автомобильные дороги, переданные в доверительное управление юридическому лицу, созданному в организационно-правовой форме государственной компании, и на земельные участки, предоставленные в аренду указанному юридическому лицу, государственную регистрацию договоров аренды земельных участков, предоставленных указанному юридическому лицу, а также за государственную регистрацию прекращения прав на такие автомобильные дороги и земельные участки;

12) за проставление апостиля на истребуемых в соответствии с международными договорами Российской Федерации, а также по запросам дипломатических представительств и консульских учреждений Российской Федерации документах о регистрации актов гражданского состояния и справках, выданных архивными органами по обращениям физических лиц, проживающих за пределами территории Российской Федерации;

13) за государственную регистрацию лекарственных препаратов для медицинского применения, представленных на государственную регистрацию до дня вступления в силу Федерального закона от 12 апреля 2010 года N 61-ФЗ "Об обращении лекарственных средств";

14) за государственную регистрацию лекарственных препаратов для медицинского применения, представленных на экспертизу лекарственных средств до дня вступления в силу Федерального закона от 12 апреля 2010 года N 61-ФЗ "Об обращении лекарственных средств";

15) за подтверждение государственной регистрации лекарственных препаратов для медицинского применения, представленных для подтверждения государственной регистрации до дня вступления в силу Федерального закона от 12 апреля 2010 года N 61-ФЗ "Об обращении лекарственных средств";

16) за подтверждение государственной регистрации лекарственных препаратов для медицинского применения, представленных на экспертизу лекарственных средств до дня вступления в силу Федерального закона от 12 апреля 2010 года N 61-ФЗ "Об обращении лекарственных средств";

17) за принятие решения о внесении изменений в документы, содержащиеся в регистрационном досье на зарегистрированный лекарственный препарат для медицинского применения и представленные до дня вступления в силу Федерального закона от 12 апреля 2010 года N 61-ФЗ "Об обращении лекарственных средств";

18) за принятие решения о внесении изменений в документы, содержащиеся в регистрационном досье на зарегистрированный лекарственный препарат для медицинского применения и представленные на экспертизу лекарственных средств до дня вступления в силу Федерального закона от 12 апреля 2010 года N 61-ФЗ "Об обращении лекарственных средств";

19) за выдачу разрешений на проведение клинических исследований лекарственных препаратов для медицинского применения по заявлениям, поданным до дня вступления в силу Федерального закона от 12 апреля 2010 года N 61-ФЗ "Об обращении лекарственных средств", а также по заявлениям, поданным после дня вступления в силу Федерального закона от 12 апреля 2010 года N 61-ФЗ "Об обращении лекарственных средств", на основании экспертиз, проведенных до дня вступления в силу Федерального закона от 12 апреля 2010 года N 61-ФЗ "Об обращении лекарственных средств";

20) за государственную регистрацию юридических лиц, созданных FIFA (Federation Internationale de Football Association), дочерними организациями FIFA, конфедерациями, национальными футбольными ассоциациями (в том числе Российским футбольным союзом), Организационным комитетом "Россия-2018", дочерними организациями Организационного комитета "Россия-2018", поставщиками товаров (работ, услуг) FIFA, производителями медиаинформации FIFA, вещателями FIFA, коммерческими партнерами FIFA, контрагентами FIFA, указанными в Федеральном законе "О подготовке и проведении в Российской Федерации чемпионата мира по футболу FIFA 2018 года, Кубка конфедераций FIFA 2017 года, чемпионата Европы по футболу UEFA 2020 года и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

21) за аккредитацию филиалов иностранных организаций, созданных на территории Российской Федерации FIFA (Federation Internationale de Football Association), дочерними организациями FIFA, конфедерациями, национальными футбольными ассоциациями, поставщиками товаров (работ, услуг) FIFA, производителями медиаинформации FIFA, вещателями FIFA, коммерческими партнерами FIFA, контрагентами FIFA, указанными в Федеральном законе "О подготовке и проведении в Российской Федерации чемпионата мира по футболу FIFA 2018 года, Кубка конфедераций FIFA 2017 года, чемпионата Европы по футболу UEFA 2020 года и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

22) за выдачу приглашения иностранному гражданину или лицу без гражданства, принимающим участие в мероприятиях, предусмотренных Федеральным законом "О подготовке и проведении в Российской Федерации чемпионата мира по футболу FIFA 2018 года, Кубка конфедераций FIFA 2017 года, чемпионата Европы по футболу UEFA 2020 года и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", в период со дня вступления в силу указанного Федерального закона по 31 декабря 2018 года включительно, а также за выдачу приглашения иностранному гражданину или лицу без гражданства, въезжающим в Российскую Федерацию в связи с осуществлением мероприятий по подготовке и проведению в Российской Федерации чемпионата Европы по футболу UEFA 2020 года, предусмотренных указанным Федеральным законом, в период по 31 декабря 2021 года включительно;

23) за выдачу визы иностранному гражданину или лицу без гражданства, принимающим участие в мероприятиях, предусмотренных Федеральным законом "О подготовке и проведении в Российской Федерации чемпионата мира по футболу FIFA 2018 года, Кубка конфедераций FIFA 2017 года, чемпионата Европы по футболу UEFA 2020 года и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", или за продление срока действия этой визы в период со дня вступления в силу указанного Федерального закона по 31 декабря 2018 года включительно, а также за выдачу визы иностранному гражданину или лицу без гражданства, въезжающим в Российскую Федерацию в связи с осуществлением мероприятий по подготовке и проведению в Российской Федерации чемпионата Европы по футболу UEFA 2020 года, предусмотренных указанным Федеральным законом, или за продление срока действия этой визы в период по 31 декабря 2021 года включительно;

23.1) - 23.4) утратили силу с 1 января 2019 года. - Федеральный закон от 30.11.2016 N 404-ФЗ;

23.5) в период по 31 декабря 2021 года включительно за предоставление федеральным органом исполнительной власти, ведающим вопросами иностранных дел, принятого на основании ходатайства Российского футбольного союза и (или) локальной организационной структуры и направляемого в дипломатическое представительство или консульское учреждение Российской Федерации решения о выдаче обыкновенной многократной визы иностранному гражданину или лицу без гражданства, принимающим участие в мероприятиях по подготовке и проведению в Российской Федерации чемпионата Европы по футболу UEFA 2020 года, предусмотренных Федеральным законом "О подготовке и проведении в Российской Федерации чемпионата мира по футболу FIFA 2018 года, Кубка конфедераций FIFA 2017 года, чемпионата Европы по футболу UEFA 2020 года и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", а также иностранному гражданину или лицу без гражданства - участникам чемпионата Европы по футболу UEFA 2020 года при условии, что указанные лица включены в списки UEFA в соответствии с указанным Федеральным законом;

23.6) в период по 31 декабря 2021 года включительно за внесение федеральным органом исполнительной власти, ведающим вопросами иностранных дел, изменений в принятое на основании ходатайства Российского футбольного союза и (или) локальной организационной структуры и направляемое в дипломатическое представительство или консульское учреждение Российской Федерации решение о выдаче визы иностранному гражданину или лицу без гражданства, принимающим участие в мероприятиях по подготовке и проведению в Российской Федерации чемпионата Европы по футболу UEFA 2020 года, предусмотренных Федеральным законом "О подготовке и проведении в Российской Федерации чемпионата мира по футболу FIFA 2018 года, Кубка конфедераций FIFA 2017 года, чемпионата Европы по футболу UEFA 2020 года и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", а также иностранному гражданину или лицу без гражданства - участникам чемпионата Европы по футболу UEFA 2020 года при условии, что указанные лица включены в списки UEFA в соответствии с указанным Федеральным законом;

23.7) в период по 31 декабря 2021 года включительно за переадресацию федеральным органом исполнительной власти, ведающим вопросами иностранных дел, принятого на основании ходатайства Российского футбольного союза и (или) локальной организационной структуры и направляемого в дипломатическое представительство или консульское учреждение Российской Федерации решения о выдаче визы иностранному гражданину или лицу без гражданства, принимающим участие в мероприятиях по подготовке и проведению в Российской Федерации чемпионата Европы по футболу UEFA 2020 года, предусмотренных Федеральным законом "О подготовке и проведении в Российской Федерации чемпионата мира по футболу FIFA 2018 года, Кубка конфедераций FIFA 2017 года, чемпионата Европы по футболу UEFA 2020 года и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", а также иностранному гражданину или лицу без гражданства - участникам чемпионата Европы по футболу UEFA 2020 года в дипломатические представительства или консульские учреждения Российской Федерации по просьбе Российского футбольного союза и (или) локальной организационной структуры при условии, что указанные лица включены в списки UEFA в соответствии с указанным Федеральным законом;

24) за совершение юридически значимых действий, указанных в статье 333.33 настоящего Кодекса, в случае, если такие действия совершаются в соответствии с Федеральным законом "Об особенностях функционирования финансовой системы Республики Крым и города федерального значения Севастополя на переходный период";

25) за государственную регистрацию прав на недвижимое имущество Союзного государства и сделок с ним;

26) - 27) утратили силу с 1 апреля 2015 года. - Федеральный закон от 29.11.2014 N 381-ФЗ;

28) утратил силу с 1 мая 2015 года. - Федеральный закон от 29.11.2014 N 381-ФЗ;

29) за выдачу паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, в том числе содержащего электронный носитель информации (паспорта нового поколения), лицам, признанным гражданами Российской Федерации в соответствии с частью 1 статьи 4 Федерального конституционного закона от 21 марта 2014 года N 6-ФКЗ "О принятии в Российскую Федерацию Республики Крым и образовании в составе Российской Федерации новых субъектов - Республики Крым и города федерального значения Севастополя", имевшим на момент подачи заявления о выдаче такого документа действительный паспорт гражданина Украины для выезда за границу и первично обращающимся за получением паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, в том числе содержащего электронный носитель информации (паспорта нового поколения), на территориях Республики Крым и города федерального значения Севастополя;

30) за выдачу национального водительского удостоверения, удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), а также регистрационных документов и государственных регистрационных знаков на транспортные средства лицам, признанным гражданами Российской Федерации в соответствии с частью 1 статьи 4 Федерального конституционного закона от 21 марта 2014 года N 6-ФКЗ "О принятии в Российскую Федерацию Республики Крым и образовании в составе Российской Федерации новых субъектов - Республики Крым и города федерального значения Севастополя", имевшим на момент подачи заявления о выдаче таких документов действительные водительские удостоверения, удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), а также регистрационные документы и государственные регистрационные знаки на транспортные средства, выданные на территории Украины, и первично обращающимся за получением национального водительского удостоверения, удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), а также регистрационных документов и государственных регистрационных знаков на транспортные средства на территориях Республики Крым и города федерального значения Севастополя;

	
	
	С 01.01.2023 пп. 31 п. 3 ст. 333.35 утрачивает силу (ФЗ от 29.06.2015 N 157-ФЗ).
	


31) за государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, возникших на территориях Республики Крым и города федерального значения Севастополя до дня вступления в силу Федерального конституционного закона от 21 марта 2014 года N 6-ФКЗ "О принятии в Российскую Федерацию Республики Крым и образовании в составе Российской Федерации новых субъектов - Республики Крым и города федерального значения Севастополя";

32) за совершение юридически значимых действий, предусмотренных подпунктами 1, 3, 6 и 7 пункта 1 статьи 333.33 настоящего Кодекса, в случаях направления в регистрирующий орган документов, необходимых для совершения таких юридически значимых действий, в форме электронных документов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

33) за совершение юридически значимых действий, предусмотренных подпунктом 28.1 пункта 1 статьи 333.33 настоящего Кодекса, в случае внесения изменений в записи Единого государственного реестра недвижимости в соответствии с абзацами вторым - пятым пункта 2 статьи 23 Федерального закона от 16 июля 1998 года N 102-ФЗ "Об ипотеке (залоге недвижимости)";

34) за прием в гражданство Российской Федерации лиц, постоянно проживающих на территориях отдельных районов Донецкой и Луганской областей Украины и обратившихся в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 24 апреля 2019 года N 183 "Об определении в гуманитарных целях категорий лиц, имеющих право обратиться с заявлениями о приеме в гражданство Российской Федерации в упрощенном порядке" с заявлениями о приеме в гражданство Российской Федерации в упрощенном порядке;

35) за выдачу национального водительского удостоверения, удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) гражданам, подлежащим призыву на военную службу и прошедшим подготовку по военно-учетным специальностям солдат, матросов, сержантов и старшин по направлению военного комиссариата, на основании удостоверений (свидетельств), подтверждающих получение гражданами соответствующей военно-учетной специальности и выдаваемых в порядке, установленном Министерством обороны Российской Федерации;

36) за выдачу национального водительского удостоверения, подтверждающего право на управление транспортными средствами категории "D" и подкатегории "D1", гражданам, проходящим военную службу по призыву.

	
	
	С 01.01.2023 п. 4 ст. 333.35 утрачивает силу (ФЗ от 21.07.2014 N 221-ФЗ).
	


4. Размеры государственной пошлины, установленные настоящей главой за совершение юридически значимых действий в отношении физических лиц, применяются с учетом коэффициента 0,7 в случае подачи заявления о совершении указанных юридически значимых действий и уплаты соответствующей государственной пошлины с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг и иных порталов, интегрированных с единой системой идентификации и аутентификации.

Статья 333.38. Льготы при обращении за совершением нотариальных действий
От уплаты государственной пошлины за совершение нотариальных действий освобождаются:

1) органы государственной власти, органы местного самоуправления, органы публичной власти федеральной территории "Сириус", обращающиеся за совершением нотариальных действий в случаях, предусмотренных законом;

2) инвалиды I и II группы, дети-инвалиды, инвалиды с детства - на 50 процентов по всем видам нотариальных действий;

3) физические лица - за удостоверение завещаний имущества в пользу Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и (или) муниципальных образований;

4) общественные организации инвалидов - по всем видам нотариальных действий;

5) физические лица - за выдачу свидетельств о праве на наследство при наследовании:

жилого дома, а также земельного участка, на котором расположен жилой дом, квартиры, комнаты или долей в указанном недвижимом имуществе, если эти лица проживали совместно с наследодателем на день смерти наследодателя и продолжают проживать в этом доме (этой квартире, комнате) после его смерти;

имущества лиц, погибших в связи с выполнением ими государственных или общественных обязанностей либо с выполнением долга гражданина Российской Федерации по спасению человеческой жизни, охране государственной собственности и правопорядка, а также имущества лиц, подвергшихся политическим репрессиям. К числу погибших относятся также лица, умершие до истечения одного года вследствие ранения (контузии), заболеваний, полученных в связи с вышеназванными обстоятельствами;

вкладов в банках, денежных средств на банковских счетах физических лиц, страховых сумм по договорам личного и имущественного страхования, сумм оплаты труда, авторских прав и сумм авторского вознаграждения, предусмотренных законодательством Российской Федерации об интеллектуальной собственности, пенсий.

Наследники, не достигшие совершеннолетия ко дню открытия наследства, а также лица, страдающие психическими расстройствами, над которыми в порядке, определенном законодательством, установлена опека, освобождаются от уплаты государственной пошлины при получении свидетельства о праве на наследство во всех случаях независимо от вида наследственного имущества;

6) наследники работников, которые были застрахованы за счет организаций на случай смерти и погибли в результате несчастного случая по месту работы (службы), - за выдачу свидетельств о праве на наследство, подтверждающих право наследования страховых сумм;

7) финансовые и налоговые органы - за выдачу им свидетельств о праве на наследство Российской Федерации, субъектов Российской Федерации или муниципальных образований;

8) организации, осуществляющие образовательную деятельность, имеющие интернат, - за совершение исполнительных надписей о взыскании с родителей задолженности по уплате сумм на содержание их детей в таких организациях;

9) специальные учебно-воспитательные учреждения для обучающихся с девиантным (общественно опасным) поведением федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области образования, - за совершение исполнительных надписей о взыскании с родителей задолженности по уплате сумм на содержание их детей в таких учреждениях;

10) воинские части, организации Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск - за совершение исполнительных надписей о взыскании задолженности в возмещение ущерба;

11) лица, получившие ранения при защите СССР, Российской Федерации и исполнении служебных обязанностей в Вооруженных Силах СССР и Вооруженных Силах Российской Федерации, - за свидетельствование верности копий документов, необходимых для предоставления льгот;

12) физические лица, признанные в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий, - за удостоверение сделок по приобретению жилого помещения, полностью или частично оплаченного за счет выплат, предоставленных из средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, бюджета федеральной территории "Сириус";

13) наследники сотрудников органов внутренних дел, лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имевших специальные звания полиции, военнослужащих войск национальной гвардии Российской Федерации и военнослужащих Вооруженных Сил Российской Федерации, застрахованных в порядке обязательного государственного личного страхования, погибших в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года со дня увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, - за выдачу свидетельств о праве на наследство, подтверждающих право наследования страховых сумм по обязательному государственному личному страхованию;

14) физические лица - за удостоверение доверенности на получение пенсий и пособий;

15) FIFA (Federation Internationale de Football Association), дочерние организации FIFA, конфедерации, национальные футбольные ассоциации (в том числе Российский футбольный союз), Организационный комитет "Россия-2018", дочерние организации Организационного комитета "Россия-2018", поставщики товаров (работ, услуг) FIFA, производители медиаинформации FIFA, вещатели FIFA, коммерческие партнеры FIFA, контрагенты FIFA, указанные в Федеральном законе "О подготовке и проведении в Российской Федерации чемпионата мира по футболу FIFA 2018 года, Кубка конфедераций FIFA 2017 года, чемпионата Европы по футболу UEFA 2020 года и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", - за совершение нотариальных действий в связи с государственной регистрацией юридических лиц, аккредитацией филиалов и представительств иностранных организаций, созданных на территории Российской Федерации в целях осуществления мероприятий, предусмотренных указанным Федеральным законом;

16) физические лица - за удостоверение сделок по отчуждению недвижимого имущества, расположенного в аварийном и подлежащем сносу доме, в случае, если указанные сделки в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежат обязательному нотариальному удостоверению.

Зарегистрировано в Минюсте России 5 октября 2020 г. N 60215

МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРИКАЗ

от 30 сентября 2020 г. N 226

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ФОРМ РЕЕСТРОВ

РЕГИСТРАЦИИ НОТАРИАЛЬНЫХ ДЕЙСТВИЙ, НОТАРИАЛЬНЫХ

СВИДЕТЕЛЬСТВ, УДОСТОВЕРИТЕЛЬНЫХ НАДПИСЕЙ НА СДЕЛКАХ

И СВИДЕТЕЛЬСТВУЕМЫХ ДОКУМЕНТАХ И ПОРЯДКА ИХ ОФОРМЛЕНИЯ

	
	
	 (в ред. Приказа Минюста России от 24.11.2021 N 222)
	


В соответствии со статьей 51 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N 4462-1 (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, N 1, ст. 11) приказываю:

1. Утвердить:

формы реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах согласно приложению N 1;

порядок оформления форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах согласно приложению N 2.

2. Признать утратившими силу приказы Минюста России:

от 27.12.2016 N 313 "Об утверждении форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления" (зарегистрирован Минюстом России 29.12.2016, регистрационный N 45046);

от 16.06.2017 N 108 "О внесении изменений в формы реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и в порядок оформления форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах, утвержденные приказом Минюста России от 27.12.2016 N 313" (зарегистрирован Минюстом России 21.06.2017, регистрационный N 47081);

от 21.12.2017 N 265 "О внесении изменений в порядок оформления форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах, утвержденный приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 27.12.2016 N 313" (зарегистрирован Минюстом России 26.12.2017, регистрационный N 49455);

от 05.07.2019 N 132 "О внесении изменений в формы реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядок оформления форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах, утвержденные приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 27.12.2016 N 313" (зарегистрирован Минюстом России 12.07.2019, регистрационный N 55245);

от 31.03.2020 N 78 "О внесении изменений в приказ Минюста России от 27.12.2016 N 313 "Об утверждении форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления" (зарегистрирован Минюстом России 08.04.2020, регистрационный N 58019).

3. Настоящий приказ вступает в силу с 29.12.2020.

Министр

К.А.ЧУЙЧЕНКО

Приложение N 1

к приказу Министерства юстиции

Российской Федерации

от 30.09.2020 N 226

Утверждены

решением Правления

Федеральной нотариальной палаты

от 16.09.2020 N 16/20

ФОРМЫ РЕЕСТРОВ

РЕГИСТРАЦИИ НОТАРИАЛЬНЫХ ДЕЙСТВИЙ, НОТАРИАЛЬНЫХ

СВИДЕТЕЛЬСТВ, УДОСТОВЕРИТЕЛЬНЫХ НАДПИСЕЙ НА СДЕЛКАХ

И СВИДЕТЕЛЬСТВУЕМЫХ ДОКУМЕНТАХ

1. Формы реестров регистрации нотариальных действий

Форма N 1.1

РЕЕСТР РЕГИСТРАЦИИ НОТАРИАЛЬНЫХ ДЕЙСТВИЙ

	Реестровый N нотариального действия
	Дата совершения нотариального действия
	Наименование и место жительства лица (лиц), обратившегося (обратившихся) за совершением нотариального действия, и его (их) представителя (представителей) (при наличии)
	Документ, удостоверяющий личность лица (лиц), обратившегося (обратившихся) за совершением нотариального действия, и его (их) представителя (представителей) (при наличии)
	Содержание нотариального действия и форма нотариального документа
	Взыскано государственной пошлины (по тарифу) или отметка об освобождении от уплаты государственной пошлины (тарифа)
	Взыскано платы за оказание услуг правового и технического характера
	Подпись лица (лиц), обратившегося (обратившихся) за совершением нотариального действия

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Форма N 1.2

РЕЕСТР

РЕГИСТРАЦИИ УВЕДОМЛЕНИЙ О ЗАЛОГЕ ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА,

ПРЕДСТАВЛЕННЫХ НОТАРИУСУ НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ

	Реестровый N нотариального действия
	Дата совершения нотариального действия
	Наименование и место жительства лица (лиц), обратившегося (обратившихся) за совершением нотариального действия, и его (их) представителя (представителей) (при наличии)
	Документ, удостоверяющий личность лица (лиц), обратившегося (обратившихся) за совершением нотариального действия, и его (их) представителя (представителей) (при наличии)
	Наименование уведомления
	Взыскано государственной пошлины (по тарифу) или отметка об освобождении от уплаты государственной пошлины (тарифа)
	Уплачено за оказание услуг правового и технического характера
	Подпись лица, получившего свидетельство о регистрации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Форма N 1.3

РЕЕСТР

РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРЕЩЕНИЙ ОТЧУЖДЕНИЯ ДВИЖИМОГО И НЕДВИЖИМОГО

ИМУЩЕСТВА, А ТАКЖЕ АРЕСТОВ, НАЛОЖЕННЫХ СУДЕБНЫМИ

И СЛЕДСТВЕННЫМИ ОРГАНАМИ

	Реестровый N нотариального действия
	Наименование органов, выдавших ссуду. Дата извещения. Наименование органа, наложившего арест. Дата определения (постановления) об аресте
	Дата получения извещения или постановления об аресте. Дата удостоверения договора о залоге
	Дата наложения запрещения
	Фамилия, имя, отчество лица, получившего ссуду или заложившего движимое и (или) недвижимое имущество, на которое наложен арест. Местонахождение имущества
	Дата направления сообщения в регистрирующий орган
	Дата и номер извещения о погашении ссуды. Дата прекращения договора о залоге, дата постановления о снятии ареста
	Дата направления регистрирующему органу сообщения о снятии запрещения
	Взыскано государственной пошлины (по тарифу) или отметка об освобождении от уплаты государственной пошлины (тарифа)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма N 1.4

РЕЕСТР

РЕГИСТРАЦИИ НОТАРИАЛЬНЫХ ДЕЙСТВИЙ, СОВЕРШЕННЫХ УДАЛЕННО,

И СДЕЛОК, УДОСТОВЕРЕННЫХ ДВУМЯ И БОЛЕЕ НОТАРИУСАМИ

	Реестровый N нотариального действия
	Дата совершения нотариального действия
	Сведения о лице (лицах), обратившемся (обратившихся) за совершением нотариального действия
	Уплачено за совершение нотариального действия
	Подпись лица (лиц), обратившегося (обратившихся) за совершением нотариального действия

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Формы удостоверительных надписей

Форма N 2.1

                         УДОСТОВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ

       ДЛЯ СДЕЛОК (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ЗАВЕЩАНИЯ И СДЕЛОК, УДОСТОВЕРЯЕМЫХ

                        ДВУМЯ И БОЛЕЕ НОТАРИУСАМИ)

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Настоящая сделка удостоверена мной, ___________________________________

__________________________________________________________________________.

           (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

    Содержание сделки соответствует волеизъявлению заявителя.

    Сделка подписана в моем присутствии.

    Личность заявителя установлена, дееспособность проверена.

    Зарегистрировано в реестре: N __________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: _______________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Форма N 2.2

                         УДОСТОВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ

           ДЛЯ СДЕЛОК, УДОСТОВЕРЯЕМЫХ ДВУМЯ И БОЛЕЕ НОТАРИУСАМИ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Настоящий договор удостоверен:

    1) ___________________________________________________________________;

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

    2) ___________________________________________________________________.

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

    Договор подписан простой электронной подписью:

    1) ___________________________________________________________________,

                (фамилия, имя, отчество (при наличии) участника)

личность     которого     установлена     и     дееспособность    проверена

__________________________________________________________________________;

         (фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, совершившего

                          нотариальное действие)

    2) ___________________________________________________________________,

                (фамилия, имя, отчество (при наличии) участника)

личность     которого     установлена    и     дееспособность     проверена

__________________________________________________________________________.

         (фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, совершившего

                          нотариальное действие)

    Содержание договора соответствует волеизъявлению его участников.

    Зарегистрировано в реестре: N ____________.

    Уплачено за совершение нотариального действия:

    1) ________________________________________________ - ________________;

       (фамилия, имя, отчество (при наличии) нотариуса)       (сумма)

    2) ________________________________________________ - ________________.

       (фамилия, имя, отчество (при наличии) нотариуса)       (сумма)

Форма N 2.3

                         УДОСТОВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ

           ДЛЯ УДОСТОВЕРЕНИЯ ЮРИДИЧЕСКИ ЗНАЧИМЫХ ВОЛЕИЗЪЯВЛЕНИЙ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Настоящее волеизъявление удостоверено мной, ___________________________

__________________________________________________________________________.

           (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

    Содержание документа соответствует волеизъявлению заявителя.

    Документ подписан в моем присутствии.

    Личность подписавшего документ установлена, дееспособность проверена.

    Зарегистрировано в реестре: N __________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: _______________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Форма N 2.4

                  УДОСТОВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ ДЛЯ ЗАВЕЩАНИЙ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Настоящее завещание удостоверено мной, ________________________________

__________________________________________________________________________.

           (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

    Содержание   статьи  1149  Гражданского  кодекса  Российской  Федерации

<1> разъяснено мной завещателю.

    Содержание завещания соответствует волеизъявлению завещателя.

    Завещание записано со слов завещателя.

    Завещание полностью прочитано завещателем до подписания.

    Завещание полностью прочитано мной вслух для завещателя до подписания.

    Личность завещателя установлена, дееспособность его проверена.

    Завещание собственноручно подписано завещателем в моем присутствии.

    Зарегистрировано в реестре: N __________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: _______________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

--------------------------------

<1> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 49, ст. 4552; 2017, N 31, ст. 4808.

Форма N 2.5

                 НАДПИСЬ НА КОНВЕРТЕ С ЗАКРЫТЫМ ЗАВЕЩАНИЕМ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ____________________________________________________________________

               (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

в помещении по адресу: ___________________________________________________,

                         (адрес места совершения нотариального действия)

принял от ________________________________________________________________,

               (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения,

            наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность

             завещателя, и адрес места жительства или места пребывания)

в присутствии свидетелей __________________________________________________

                          (фамилии, имена, отчества (при наличии) и адреса

                          места жительства или места пребывания свидетелей)

закрытый  конверт,  в  котором  по  устному  заявлению завещателя находится

закрытое завещание, написанное и подписанное завещателем собственноручно.

    В  присутствии  указанных  лиц  закрытый  конверт с подписями названных

свидетелей  запечатан  мной  в  настоящий конверт, при этом мной разъяснено

завещателю  содержание  статей  1126 и 1149 Гражданского кодекса Российской

Федерации <2>.

    Содержание   статьи  1123  Гражданского  кодекса  Российской  Федерации

свидетелям мной разъяснено <3>.

    Зарегистрировано в реестре: N __________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: _______________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

--------------------------------

<2> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 49, ст. 4552; 2017, N 31, ст. 4808; 2018, N 30, ст. 4552.

<3> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 49, ст. 4552; 2018, N 30, ст. 4552.

Форма N 2.6

                         УДОСТОВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ

               О СВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИИ ВЕРНОСТИ КОПИИ ДОКУМЕНТА

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

               (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

свидетельствую верность копии с представленного мне документа.

    Зарегистрировано в реестре: N __________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: _______________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Форма N 2.7

                         УДОСТОВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ

                 О СВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИИ ПОДЛИННОСТИ ПОДПИСИ

                               НА ДОКУМЕНТЕ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

свидетельствую подлинность подписи ________________________________________

__________________________________________________________________________.

       (фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего документ)

    Подпись сделана в моем присутствии.

    Личность подписавшего документ установлена.

    Зарегистрировано в реестре: N __________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: _______________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Форма N 2.8

                         УДОСТОВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ

                  О СВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИИ ВЕРНОСТИ ПЕРЕВОДА,

                           СДЕЛАННОГО НОТАРИУСОМ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

свидетельствую        верность        перевода        данного        текста

с ___________________________________________________________________ языка

            (название языка, с которого переводится текст)

на __________________________________________________________________ язык.

            (название языка, на который переводится текст)

    Зарегистрировано в реестре: N __________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: _______________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Форма N 2.9

                         УДОСТОВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ

                  НА ДОКУМЕНТЕ О ВРЕМЕНИ ЕГО ПРЕДЪЯВЛЕНИЯ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

удостоверяю, что ______________________________________ в __ часов __ минут

                 (дата предъявления документа прописью)

настоящий документ предъявлен мне _________________________________________

__________________________________________________________________________.

                (фамилия, имя, отчество (при наличии) лица,

                         представившего документ)

    Личность представившего документ установлена.

    Зарегистрировано в реестре: N __________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: _______________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Форма N 2.10

                         УДОСТОВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ

                   НА ДУБЛИКАТЕ НОТАРИАЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Мной, ________________________________________________________________,

                (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

настоящий дубликат ________________________________________________________

                     (наименование нотариально удостоверенного документа)

выдан ____________________________________________________________________.

           (фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина или

              наименование организации, получившей дубликат)

    Экземпляр документа хранится в делах нотариуса.

    Личность заявителя установлена.

    Зарегистрировано в реестре: N __________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: _______________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Форма N 2.11

                         УДОСТОВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ

           ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ СВЕДЕНИЙ, СОДЕРЖАЩИХСЯ В СПИСКЕ ЛИЦ,

      ОСУЩЕСТВЛЯВШИХ СБОР ПОДПИСЕЙ ИЗБИРАТЕЛЕЙ, И СВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИИ

                       ПОДЛИННОСТИ ПОДПИСИ ЭТИХ ЛИЦ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

удостоверяю  указанные  в  настоящем списке сведения о гражданах Российской

Федерации _________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

        (фамилии, имена, отчества (при наличии) осуществлявших сбор

                           подписей избирателей)

а также свидетельствую подлинность подписей указанных лиц в списке, которые

сделаны в моем присутствии.

    Личность  и  гражданство лиц, осуществлявших сбор подписей избирателей,

установлены.

    Зарегистрировано в реестре: N __________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: _______________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Форма N 2.12

                         УДОСТОВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ

           ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ ПРОТОКОЛА РЕГИСТРАЦИИ ЧЛЕНОВ ГРУППЫ

              ИЗБИРАТЕЛЕЙ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ В ПОДДЕРЖКУ

             САМОВЫДВИЖЕНИЯ КАНДИДАТА НА ДОЛЖНОСТЬ ПРЕЗИДЕНТА

                           РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

удостоверяю указанные в настоящем протоколе сведения о гражданах Российской

Федерации ________________________________________________________ - членах

                  (фамилии, имена, отчества (при наличии)

группы     избирателей     при     проведении    собрания    в    поддержку

самовыдвижения     кандидата    на    должность    Президента    Российской

Федерации ________________________________________________________________,

                       (фамилия, имя, отчество (при наличии)

а   также  свидетельствую  подлинность  подписей  названных  членов  группы

избирателей,  которые  сделаны  в  моем присутствии. Личность и гражданство

членов группы избирателей установлены.

    Зарегистрировано в реестре: N __________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: _______________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Форма N 2.13

                         УДОСТОВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ

               ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ РАВНОЗНАЧНОСТИ ЭЛЕКТРОННОГО

                 ДОКУМЕНТА ДОКУМЕНТУ НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

подтверждаю,  что содержание электронного документа тождественно содержанию

представленного мне документа на бумажном носителе.

    Настоящий  электронный  документ равнозначен документу, представленному

мне на бумажном носителе, и имеет ту же юридическую силу.

    Зарегистрировано в реестре: N __________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: _______________________.

Форма N 2.14

                         УДОСТОВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ

                 ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ РАВНОЗНАЧНОСТИ ДОКУМЕНТА

                НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ ЭЛЕКТРОННОМУ ДОКУМЕНТУ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

подтверждаю,  что  содержание  изготовленного  мной  на  бумажном  носителе

документа   тождественно   содержанию   представленного   мне  электронного

документа.

    Усиленная  квалифицированная  электронная  подпись  лица,  подписавшего

представленный  мне  электронный  документ,  и ее принадлежность этому лицу

проверены.

    Настоящий документ на бумажном носителе равнозначен представленному мне

электронному документу и имеет ту же юридическую силу.

    Зарегистрировано в реестре: N __________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: _______________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Форма N 2.15

                         УДОСТОВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ

          ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ РАВНОЗНАЧНОСТИ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТА,

          ИЗГОТОВЛЕННОГО НОТАРИУСОМ В ИНОМ ФОРМАТЕ, ЭЛЕКТРОННОМУ

                   ДОКУМЕНТУ, ПРЕДСТАВЛЕННОМУ НОТАРИУСУ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

подтверждаю,    что    содержание    изготовленного    мной    электронного

документа _________________________________________________________________

                     (имя, формат и размер файла в мегабайтах)

тождественно   содержанию  представленного   мне   электронного   документа

__________________________________________________________________________.

                 (имя, формат и размер файла в мегабайтах)

    Настоящий  электронный  документ  равнозначен  электронному  документу,

представленному мне заявителем, и имеет ту же юридическую силу.

    Усиленная  квалифицированная  электронная  подпись  и ее принадлежность

лицу, обратившемуся за совершением нотариального действия, проверены.

    Зарегистрировано в реестре: N __________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: _____________.

3. Формы нотариальных свидетельств

Форма N 3.1

               СВИДЕТЕЛЬСТВО О ПРАВЕ НА НАСЛЕДСТВО ПО ЗАКОНУ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ______________________________________________________, удостоверяю,

        (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

что на основании статьи ___________________________________________________

                        (номер статьи и наименование законодательного акта,

                      регламентирующего основание призвания к наследованию)

наследником    указанного    в    настоящем     свидетельстве     имущества

__________________________________________________________________________,

           (фамилия, имя, отчество (при наличии) наследодателя)

умершего _______________________________________________________, является:

                             (дата смерти)

__________________________________________________________________________.

                          (сведения о наследнике)

    Наследство, на которое  выдано  настоящее  свидетельство,  состоит  из:

__________________________________________________________________________.

            (объект наследования, его характеристики, описание

            принадлежности наследодателю, указание ограничений

                    и обременений права при их наличии)

    Настоящее свидетельство подтверждает возникновение ____________________

                                                           (вид права)

на вышеуказанное наследство.

    Наследственное дело N ___________.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Форма N 3.2

             СВИДЕТЕЛЬСТВО О ПРАВЕ НА НАСЛЕДСТВО ПО ЗАВЕЩАНИЮ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ______________________________________________________, удостоверяю,

        (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

что на основании __________________________________________________________

                     (сведения о завещании или наследственном договоре)

наследником    указанного    в    настоящем     свидетельстве     имущества

__________________________________________________________________________,

           (фамилия, имя, отчество (при наличии) наследодателя)

умершего _______________________________________________________, является:

                             (дата смерти)

__________________________________________________________________________.

                          (сведения о наследнике)

    Наследство, на которое  выдано  настоящее  свидетельство,  состоит  из:

__________________________________________________________________________.

     (объект наследования, его характеристики, описание принадлежности

  наследодателю, указание ограничений и обременений права при их наличии)

    Настоящее свидетельство подтверждает возникновение ____________________

                                                           (вид права)

на вышеуказанное наследство.

    Наследственное дело N ___________.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Форма N 3.3

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО

       О ПРАВЕ НА НАСЛЕДСТВО ПО ЗАКОНУ, ВЫДАВАЕМОЕ ДЛЯ ПОДТВЕРЖДЕНИЯ

               ПРАВА НА НАСЛЕДСТВО, НАХОДЯЩЕЕСЯ ЗА ПРЕДЕЛАМИ

                           РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ______________________________________________________, удостоверяю,

        (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

что на основании статьи ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (номер статьи, соответствующей очереди призываемого к наследованию

круга наследников, и наименование законодательного акта, регламентирующего

                    основание призвания к наследованию)

наследником имущества ____________________________________________________,

                      (фамилия, имя, отчество (при наличии) наследодателя)

умершего _____________________________________, в чем бы оно ни заключалось

                    (дата смерти)

и  где  бы оно ни находилось за пределами Российской  Федерации,  является:

__________________________________________________________________________.

    (доля наследственного имущества, причитающаяся каждому наследнику,

      родственные и иные отношения с наследодателем и сведения о всех

                               наследниках)

    Наследственное дело N ___________.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Форма N 3.4

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО

     О ПРАВЕ НА НАСЛЕДСТВО ПО ЗАВЕЩАНИЮ, ВЫДАВАЕМОЕ ДЛЯ ПОДТВЕРЖДЕНИЯ

               ПРАВА НА НАСЛЕДСТВО, НАХОДЯЩЕЕСЯ ЗА ПРЕДЕЛАМИ

                           РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ______________________________________________________, удостоверяю,

        (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

что на основании __________________________________________________________

                     (сведения о завещании или наследственном договоре)

наследником имущества ____________________________________________________,

                      (фамилия, имя, отчество (при наличии) наследодателя)

умершего _____________________________________, в чем бы оно ни заключалось

                    (дата смерти)

и где бы оно ни находилось за  пределами  Российской  Федерации,  является:

__________________________________________________________________________.

   (доля наследственного имущества или завещанные объекты наследования,

      причитающиеся каждому наследнику и сведения о всех наследниках)

    Наследственное дело N ___________.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Форма N 3.5

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО

         О ПРАВЕ СОБСТВЕННОСТИ НА ДОЛЮ В ОБЩЕМ ИМУЩЕСТВЕ СУПРУГОВ,

                      ВЫДАВАЕМОЕ ПЕРЕЖИВШЕМУ СУПРУГУ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

на  основании  статьи  256  Гражданского кодекса Российской Федерации <4> и

статьи 34 Семейного  кодекса  Российской  Федерации  <5>  удостоверяю,  что

__________________________________________________________________________,

                      (сведения о пережившем супруге)

являющемуся пережившим супругом __________________________________________,

                                  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                            умершего супруга)

умершего _____________________________________________________, принадлежит

                             (дата смерти)

___________________________________________________________________________

   (размер доли в соответствии с законом либо размер доли в соответствии

      с совместным завещанием супругов или наследственным договором)

доля в праве в общем имуществе супругов, приобретенном названными супругами

во время брака.

    Общее  имущество  супругов,  право собственности на которое в указанной

доле определяется настоящим свидетельством, состоит из:

___________________________________________________________________________

        (объект права, его характеристики, описание принадлежности

        умершему и (или) пережившему супругу, описание ограничений

                    и обременений права при их наличии)

    __________________________________________, входит в состав наследства,

           (размер доли наследодателя)

открывшегося после смерти ________________________________________________.

                               (фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                         умершего супруга)

    Наследственное дело N ___________.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

--------------------------------

<4> Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301; 2018, N 30, ст. 4552.

<5> Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 1, ст. 16.

Форма N 3.6

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО

           О ПРАВЕ СОБСТВЕННОСТИ, ВЫДАВАЕМОЕ ПЕРЕЖИВШЕМУ СУПРУГУ

              В СООТВЕТСТВИИ С СОВМЕСТНЫМ ЗАВЕЩАНИЕМ СУПРУГОВ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

на основании ______________________________________________________________

                       (сведения о совместном завещании супругов

                              или наследственном договоре)

удостоверяю, что _________________________________________________________,

                             (сведения о пережившем супруге)

являющийся пережившим супругом ____________________________________________

                                  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                            умершего супруга)

умершего ______________________________, принадлежит на праве собственности

                 (дата смерти)

приобретенное названными супругами во время брака:

__________________________________________________________________________.

        (объект права, его характеристики, описание принадлежности

        умершему и (или) пережившему супругу, описание ограничений

                    и обременений права при их наличии)

    Наследственное дело N ___________.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

МП  ____________________    _______________________________________________

     подпись нотариуса)              (инициалы, фамилия нотариуса)

Форма N 3.7

                   СВИДЕТЕЛЬСТВО ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ ФАКТА

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

удостоверяю: _____________________________________________________________.

                          (факт, удостоверяемый нотариусом)

    Личность лица, обратившегося за удостоверением факта, установлена.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Форма N 3.8

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО

                ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ РЕШЕНИЯ ОРГАНА УПРАВЛЕНИЯ

                             ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

на  основании  статьи  103.10 Основ законодательства Российской Федерации о

нотариате <6> удостоверяю, что ____________________________________________

                                     (дата принятия решения прописью)

___________________________________________________________________________

   (наименование органа управления, полное наименование, регистрационный

      номер (при наличии) и адрес места нахождения юридического лица)

при наличии необходимого кворума приняты следующие решения:

__________________________________________________________________________.

       (по каждому принятому решению: вопрос повестки дня, принятое

         решение, количество поданных за принятие решения голосов,

         состав участников (членов) органа управления юридического

         лица, присутствовавших при принятии решений, и количество

                         принадлежащих им голосов)

    Правоспособность ___________________________________________ проверена.

                       (полное наименование юридического лица)

    Настоящее         свидетельство          подтверждает          принятие

___________________________________________________________________________

 (наименование органа управления и полное наименование юридического лица)

указанных  в  нем  решений  и  состав  участников  (членов)  этого  органа,

присутствовавших при их принятии.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

--------------------------------

<6> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, N 1, ст. 11.

Форма N 3.9

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО

             ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ РЕШЕНИЯ ЕДИНСТВЕННОГО УЧАСТНИКА

                             ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

удостоверяю, что __________________________________________________________

                             (дата принятия решения прописью)

единственным участником _________________________________________________ -

                           (полное наименование, регистрационный номер

                             (при наличии) и адрес места нахождения

                                        юридического лица)

__________________________________________________________________________,

       (сведения о единственном участнике и (или) его представителе

            либо ином лице, имеющем право действовать от имени

                         единственного участника)

принято следующее решение:

__________________________________________________________________________.

                            (принятое решение)

    Настоящее  свидетельство   подтверждает  принятие  указанного  решения.

    Правоспособность ___________________________________________ проверена.

                       (полное наименование юридического лица)

    Личность лица, принявшего решение, установлена.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Форма N 3.10

                    СВИДЕТЕЛЬСТВО О ПЕРЕДАЧЕ ДОКУМЕНТОВ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

на  основании  статьи  86  Основ  законодательства  Российской  Федерации о

нотариате <7> удостоверяю, что ____________________________________________

                                       (число, месяц, год прописью)

по просьбе ________________________________________________________________

                                (сведения о заявителе)

переданы __________________________________________________________________

              (способ передачи и фамилия, имя, отчество (при наличии)

               гражданина или наименование юридического лица, которым

                   переданы документы, а также адрес, по которому

                                 переданы документы)

следующие документы: _____________________________________________________.

                        (наименование документа или список документов,

                                      переданных адресату)

    Получение указанных документов адресатом подтверждено.

    Копии переданных документов прилагаются.

    Личность заявителя установлена.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

--------------------------------

<7> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 52, ст. 7798.

Форма N 3.11

                  СВИДЕТЕЛЬСТВО О НАПРАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

на  основании  статьи  86  Основ  законодательства  Российской  Федерации о

нотариате <8> удостоверяю, что _________________________________ по просьбе

                                 (число, месяц, год прописью)

___________________________________________________________________________

                          (сведения о заявителе)

направлены ________________________________________________________________

              (способ направления, фамилия, имя, отчество (при наличии)

               или наименование юридического лица, которым направлены

             документы, а также адрес, по которому направлены документы)

следующие документы: _____________________________________________________.

                         (наименование документа или список документов,

                                     направленных адресату)

    Копии направленных документов прилагаются.

    Личность заявителя установлена.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

--------------------------------

<8> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 52, ст. 7798.

Форма N 3.12

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО

                О ПЕРЕДАЧЕ ДОКУМЕНТОВ, СОВЕРШЕННОЙ УДАЛЕННО

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

на  основании  статьи  86  Основ  законодательства  Российской  Федерации о

нотариате удостоверяю, что мной ___________________________________________

                                       (число, месяц, год прописью)

по просьбе ________________________________________________________________

                              (сведения о заявителе)

переданы __________________________________________________________________

                (фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина или

             наименование юридического лица, которым переданы документы

            и адрес в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"

                      для направления электронного документа)

следующие документы: _____________________________________________________.

                              (имя, формат и размер (в мегабайтах)

                                 файла электронного документа)

    Получение указанных документов адресатом подтверждено.

    Усиленная  квалифицированная  электронная  подпись  и ее принадлежность

лицу, обратившемуся за совершением нотариального действия, проверены.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

Форма N 3.13

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО

              О НАПРАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТОВ, СОВЕРШЕННОМ УДАЛЕННО

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

на  основании  статьи  86  Основ  законодательства  Российской  Федерации о

нотариате <9> удостоверяю, что мной ____________________________ по просьбе

                                    (число, месяц, год прописью)

___________________________________________________________________________

                          (сведения о заявителе)

направлены ________________________________________________________________

              (способ направления, фамилия, имя, отчество (при наличии)

               гражданина или наименование юридического лица, которым

                                направлены документы)

следующие документы: _____________________________________________________.

                          (имя, формат и размер (в мегабайтах) файла

                                    электронного документа)

    Усиленная  квалифицированная  электронная  подпись  и ее принадлежность

лицу, обратившемуся за совершением нотариального действия, проверены.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

--------------------------------

<9> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 52, ст. 7798.

Форма N 3.14

              СВИДЕТЕЛЬСТВО О ПРИНЯТИИ НА ХРАНЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

на  основании  статьи  97  Основ  законодательства  Российской  Федерации о

нотариате    <10>    удостоверяю,    что   принял   в ____ часов ____ минут

___________________________________________________________________________

                    (дата: число, месяц, год прописью)

на хранение от ____________________________________________________________

                               (сведения о заявителе)

по адресу: ________________________________________________________________

                           (адрес нотариальной конторы)

сроком на __________________ документы согласно прилагаемой описи.

           (срок прописью)

    Личность сдавшего на хранение документы установлена.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

--------------------------------

<10> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 52, ст. 7798.

Форма 3.15

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО

               О ПРИНЯТИИ НА ХРАНЕНИЕ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТА

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

на  основании  статьи  97  Основ  законодательства  Российской  Федерации о

нотариате    <11>    удостоверяю,    что   принял   в ____ часов ____ минут

___________________________________________________________________________

                    (дата: число, месяц, год прописью)

на хранение от ____________________________________________________________

                                  (сведения о заявителе)

сроком на _________________________________________________________________

                                   (срок прописью)

следующие электронные документы: __________________________________________

___________________________________________________________________________

                (имя, формат и размер (в мегабайтах) файла

                          электронного документа)

    Идентификатор хранилища: ___________________.

    Усиленная  квалифицированная  электронная  подпись  и ее принадлежность

лицу, обратившемуся за совершением нотариального действия, проверены.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

--------------------------------

<11> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 52, ст. 7798.

Форма N 3.16

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО

           О ВЫДАЧЕ ПРИНЯТОГО НА ХРАНЕНИЕ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТА

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

на  основании  статьи  98  Основ  законодательства  Российской  Федерации о

о нотариате <12> удостоверяю, что выдал ___________________________________

                                              (сведения о заявителе)

принятый     от     заявителя     на    хранение    электронный    документ

__________________________________________________________________________.

                (имя, формат и размер (в мегабайтах) файла

                          электронного документа)

    Идентификатор хранилища: _____________________________________________.

    Усиленная  квалифицированная  электронная  подпись  и ее принадлежность

лицу, обратившемуся за совершением нотариального действия, проверены.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

--------------------------------

<12> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 52, ст. 7798.

Форма N 3.17

               СВИДЕТЕЛЬСТВО О ПРИНЯТИИ ЗАКРЫТОГО ЗАВЕЩАНИЯ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

удостоверяю, что __________________________________________________________

                       (дата принятия: число, месяц, год прописью)

от ________________________________________________________________________

                           (сведения о завещателе)

в присутствии свидетелей: _________________________________________________

                                       (сведения о свидетелях)

принял   закрытый  конверт,  в  котором  по  устному  заявлению  завещателя

находится закрытое завещание, написанное и подписанное им собственноручно.

    Конверт  в моем присутствии подписан указанными свидетелями и запечатан

мной  в  другой конверт, на котором мной совершена надпись в соответствии с

законодательством Российской Федерации.

    При  принятии конверта с закрытым завещанием мной разъяснено завещателю

содержание  статей  1126  и  1149 Гражданского кодекса Российской Федерации

<13>.

    Закрытое завещание остается в делах нотариуса.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

--------------------------------

<13> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 49, ст. 4552; 2017, N 31, ст. 4808; 2018, N 30, ст. 4552.

Форма N 3.18

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО

             ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ ПОЛНОМОЧИЙ ИСПОЛНИТЕЛЯ ЗАВЕЩАНИЯ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

настоящим    свидетельством    удостоверяю,    что   исполнителем завещания

__________________________________________________________________________,

           (фамилия, имя, отчество (при наличии) наследодателя)

умершего _______________________________________________________, является:

                              (дата смерти)

__________________________________________________________________________,

                    (сведения об исполнителе завещания)

к полномочиям которого ____________________________________________________

                        (сведения о завещании или наследственном договоре)

и статьей 1135 Гражданского  кодекса  Российской  Федерации  <14>  отнесено

следующее:

__________________________________________________________________________.

            (указываются все полномочия исполнителя завещания,

                  предусмотренные завещанием и законом)

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

--------------------------------

<14> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 49, ст. 4552; 2017, N 31, ст. 4808.

Форма N 3.19

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО

         ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ ТОЖДЕСТВЕННОСТИ СОБСТВЕННОРУЧНОЙ ПОДПИСИ

             ИНВАЛИДА ПО ЗРЕНИЮ ФАКСИМИЛЬНОМУ ВОСПРОИЗВЕДЕНИЮ

                       ЕГО СОБСТВЕННОРУЧНОЙ ПОДПИСИ

                           Российская Федерация

___________________________________________________________________________

                 (место совершения нотариального действия)

___________________________________________________________________________

                 (дата совершения нотариального действия)

    Я, ___________________________________________________________________,

              (сведения о лице, совершившем нотариальное действие)

на  основании  статьи  84.1  Основ  законодательства Российской Федерации о

нотариате <15> удостоверяю, что  проставленная  в  настоящем  свидетельстве

собственноручная подпись _________________________________________________,

                                       (сведения о заявителе)

являющегося инвалидом по зрению, тождественна факсимильному воспроизведению

его собственноручной подписи.

    Собственноручная   подпись  заявителя  и  факсимильное  воспроизведение

собственноручной  подписи  при  помощи  средства  механического копирования

проставлены в настоящем свидетельстве в моем присутствии.

    Личность лица, проставившего собственноручную подпись и ее факсимильное

воспроизведение, установлена, инвалидность по зрению подтверждена.

    Зарегистрировано в реестре: N ___________.

    Уплачено за совершение нотариального действия: ___________________.

МП  ________________    ___________________________________________________

       (подпись)                        (инициалы, фамилия)

--------------------------------

<15> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2014, N 30, ст. 4268.

Приложение N 2

к приказу Министерства юстиции

Российской Федерации

от 30 сентября 2020 г. N 226

Утвержден

решением Правления

Федеральной нотариальной палаты

от 16 сентября 2020 г. N 16/20

ПОРЯДОК

ОФОРМЛЕНИЯ ФОРМ РЕЕСТРОВ РЕГИСТРАЦИИ НОТАРИАЛЬНЫХ ДЕЙСТВИЙ,

НОТАРИАЛЬНЫХ СВИДЕТЕЛЬСТВ, УДОСТОВЕРИТЕЛЬНЫХ НАДПИСЕЙ

НА СДЕЛКАХ И СВИДЕТЕЛЬСТВУЕМЫХ ДОКУМЕНТАХ

	
	
	 (в ред. Приказа Минюста России от 24.11.2021 N 222)
	


I. Общие положения

1. Порядок оформления реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах (далее - Порядок) устанавливает правила оформления реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах.

2. При оформлении реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах наряду с Порядком применяются Правила нотариального делопроизводства, утвержденные приказом Минюста России от 16.04.2014 N 78 (зарегистрирован Минюстом России 23.04.2014, регистрационный N 32095), с изменениями, внесенными приказами Минюста России от 21.12.2016 N 297 (зарегистрирован Минюстом России 22.12.2016, регистрационный N 44883), от 17.04.2018 N 69 (зарегистрирован Минюстом России 20.04.2018, регистрационный N 50841), от 05.07.2019 N 133 (зарегистрирован Минюстом России 12.07.2019, регистрационный N 55246) (далее - Правила нотариального делопроизводства), Порядок ведения реестров единой информационной системы нотариата, внесения в них сведений, в том числе порядок исправления допущенных в таких реестрах технических ошибок, утвержденный приказом Минюста России от 30.09.2020 N 225 (зарегистрирован Минюстом России 05.10.2020, регистрационный N 60214) и Требования к содержанию реестров единой информационной системы нотариата, утвержденные приказом Минюста России от 30.09.2020 N 224 (зарегистрирован Минюстом России 05.10.2020, регистрационный N 60208) (далее - Требования).

3. Реестр регистрации нотариальных действий, реестр регистрации уведомлений о залоге движимого имущества, представленных нотариусу на бумажном носителе, реестр регистрации нотариальных действий, совершенных удаленно, и сделок, удостоверенных двумя и более нотариусами (далее - реестры), нотариальные свидетельства, удостоверительные надписи на сделках и свидетельствуемых документах ведутся на русском языке, за исключением случаев, предусмотренных Основами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N 4462-1 <1> (далее - Основы). Реестры ведутся на бумажных носителях.

--------------------------------

<1> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 52, ст. 7798.

4. Записи в реестрах производятся ручкой, аккуратно и разборчиво. При внесении записей в реестры допустимы сокращения слов, позволяющие установить содержание записи.

Использование мастичного штампа для заполнения реестров допускается только при указании номера и даты совершенного нотариального действия.

5. Незаполненные строки в реестрах должны быть прочеркнуты, подчистки не допускаются. Допускается внесение в реестры поправок (дописок, приписок, исправлений), в обязательном порядке оговариваемых. Поправки должны быть сделаны так, чтобы все ошибочно написанное, а затем зачеркнутое или исправленное можно было прочесть в первоначальном виде, при этом не допускается использование корректирующей краски. Поправки заверяются подписью нотариуса или лица, его замещающего.

В случае обнаружения ошибок в нумерации нотариальных действий в реестрах нотариус или лицо, его замещающее, не позднее дня, следующего за днем обнаружения ошибки, составляет акт, заверяемый подписью нотариуса с проставлением даты и оттиска печати нотариуса с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации. Акт подклеивается в конец реестра, на месте склейки ставится оттиск печати нотариуса с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации, который проставляется таким образом, чтобы часть оттиска была расположена на акте, другая часть - на реестре.

6. Записи в реестры могут вноситься нотариусом, стажером нотариуса, помощником нотариуса или другим уполномоченным на это лицом, работающим по трудовому договору в государственной нотариальной конторе или у нотариуса, занимающегося частной практикой.

II. Оформление реестра регистрации нотариальных действий

7. Совершение всех нотариальных действий, кроме регистрации уведомлений о залоге движимого имущества, нотариальных действий, совершаемых удаленно, а также сделок, удостоверяемых двумя и более нотариусами, регистрируется в реестре регистрации нотариальных действий (форма N 1.1, далее - реестр).

8. В графе 1 реестра указывается регистрационный номер нотариального действия, формируемый в следующем порядке:

регистрационный номер нотариуса в реестре нотариусов и лиц, сдавших квалификационный экзамен (далее - регистрационный номер нотариуса);

год совершения нотариального действия (через дефис с регистрационным номером нотариуса);

цифровой номер тома реестра в соответствии с пунктом 167 Правил нотариального делопроизводства (через дефис с годом совершения нотариального действия);

порядковый номер нотариального действия с начала записи в томе реестра (через дефис с цифровым номером тома реестра).

Например: 77/15-н/77-2018-2-155, где "77/15-н/77" - регистрационный номер нотариуса; "2018" - год совершения нотариального действия; "2" - цифровой номер тома реестра; "155" - порядковый номер нотариального действия с начала записи в томе реестра.

Номер нотариального действия указывается полностью при первой записи в графе 1 тома реестра. При последующих записях допускается указание в графе 1 тома реестра только порядкового номера записи нотариального действия.

Например: в первой записи в графе 1 тома реестра указывается: "77/15-н/77-2018-2-1", в последующих записях в томе реестра - "2, 3, 4".

При свидетельствовании верности нескольких копий или выписок из одного документа допускается указание только первого и последнего регистрационных номеров по реестру совершаемого нотариального действия.

9. В графе 2 реестра указывается дата совершения нотариального действия, которая должна совпадать с датой, указанной в удостоверительной надписи, в свидетельстве или ином документе, выданном нотариусом, если иное не вытекает из содержания нотариального действия.

10. При регистрации нотариального действия в реестре нотариальных действий единой информационной системы нотариата (далее - РНД ЕИС) в день его совершения в графе 3 реестра указываются только фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, поставившего подпись в графе 8 реестра.

При невозможности регистрации нотариального действия в РНД ЕИС в день его совершения в графу 3 реестра вносятся сведения о лице (лицах), обратившемся (обратившихся) за совершением нотариального действия, и лице (лицах), принимавшем (принимавших) участие в совершении нотариального действия, с учетом следующих особенностей:

а) о физическом лице, включая лицо, от имени или по поручению которого совершено нотариальное действие (далее - заявитель); лицо, принимающее участие в совершении нотариального действия, в том числе в качестве представителя, свидетеля, переводчика, супруга, присутствующего при удостоверении завещания другого супруга, исполнителя завещания, медиатора или лица, подписывающего документ вместо лица, которое не может расписаться собственноручно (далее - рукоприкладчик), указываются фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения (число, месяц, год - арабскими цифрами) и место жительства (место пребывания);

б) о юридическом лице, от имени или по поручению которого совершено нотариальное действие, указываются: полное наименование в соответствии с учредительными документами на русском языке; адрес места нахождения; основной государственный регистрационный номер юридического лица и идентификационный номер налогоплательщика - для российского юридического лица; регистрационный номер юридического лица в стране его регистрации (при наличии) - для иностранного юридического лица или международной организации, имеющей права юридического лица; реквизиты учредительного документа (наименование документа, в случае изменения учредительного документа - государственный регистрационный номер изменений);

в) в отношении представителя физического, юридического лица или публично-правового образования, в том числе родителя, усыновителя, опекуна, попечителя, арбитражного или финансового управляющего (далее - представитель), дополнительно указываются реквизиты документа, подтверждающего его полномочия (наименование, дата выдачи, кем выдан, если документ удостоверен, - дата, регистрационный номер удостоверения, фамилия, инициалы, должность лица, удостоверившего документ), статус или должность этого лица (при наличии) и реквизиты документа, подтверждающего данный статус или должность (серия, номер, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ);

г) в случае совершения нотариального действия от имени публичного-правового образования указывается его наименование;

д) о рукоприкладчиках дополнительно указывается причина, по которой лицо, обратившееся за совершением нотариального действия, не может собственноручно поставить подпись;

е) в отношении свидетелей, переводчиков, супруга, присутствующего при удостоверении завещания другого супруга, исполнителей завещания, медиаторов, рукоприкладчиков перед фамилией указывается соответствующий статус: свидетель, переводчик, супруг, исполнитель завещания, медиатор, рукоприкладчик.

В случае, если одно или несколько лиц обратились за совершением нескольких нотариальных действий, сведения о таких лицах могут быть указаны в графе 3 реестра один раз: при регистрации первого нотариального действия, совершаемого для данного(ых) лица (лиц). При регистрации последующих нотариальных действий, совершаемых для этого(их) лица (лиц), допускается указание в графе 3 реестра слов "он (она, оно, они) же" или ссылка на номер записи первого нотариального действия.

В случае совершения нотариальных действий, предусмотренных пунктами 2 и 3 части первой статьи 103.13 Основ, в графе 3 реестра указывается номер реестровой записи нотариального действия, предусмотренного пунктом 1 части первой статьи 103.13 Основ.

11. При регистрации нотариального действия в РНД ЕИС в день его совершения графа 4 реестра не заполняется. При невозможности регистрации нотариального действия в РНД ЕИС в день его совершения в графу 4 реестра вносятся реквизиты (наименование, серия, номер, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ) документа, удостоверяющего личность, в отношении всех физических лиц, указанных в графе 3 реестра.

В случае, если одно или несколько лиц обратились за совершением нескольких нотариальных действий, которые последовательно регистрируются в реестре, данные, названные в абзаце первом настоящего пункта, могут быть указаны в графе 4 реестра один раз: при регистрации первого нотариального действия, совершаемого для данного(ых) лица (лиц). При регистрации последующих нотариальных действий, совершаемых для этого(их) лица (лиц), допускается указание в графе 4 реестра слов "то (тот, та, те) же" или ссылка на номер записи первого нотариального действия.

В случае совершения нотариальных действий, предусмотренных пунктами 2 и 3 части первой статьи 103.13 Основ, в графе 4 реестра проставляется прочерк.

12. При регистрации нотариального действия в РНД ЕИС в день его совершения в графе 5 реестра указывается только наименование нотариального действия.

При невозможности регистрации нотариального действия в РНД ЕИС в день его совершения в графе 5 реестра излагается наименование нотариального действия и его краткое содержание с учетом следующих особенностей:

а) при удостоверении сделок, экземпляр которых остается в делах нотариуса, указывается вид сделки, а в отношении договоров также указывается предмет сделки;

б) при выдаче нотариусом свидетельства указывается вид свидетельства (например, о праве на наследство, о праве собственности на долю в общем имуществе супругов, выдаваемое пережившему супругу, о нахождении гражданина в живых);

в) при свидетельствовании верности копий документов и выписок из них - наименование документа и лица, на имя которого выдан документ, верность копии которого свидетельствуется, дата, номер документа (при наличии), наименование лица или органа, выдавшего документ, количество страниц в копии документа;

г) при свидетельствовании подлинности подписи на документе указываются наименование нотариального действия и краткое содержание документа, на котором свидетельствуется подлинность подписи;

д) при совершении нотариусом протестов (морской протест, протесты векселей), исполнительных надписей, принятии имущества в депозит или на депонирование, обеспечении доказательств, передаче заявления (или) иных документов физических и юридических лиц другим физическим и юридическим лицам указывается только наименование совершенного нотариального действия;

е) при удостоверении равнозначности электронного документа документу на бумажном носителе, удостоверении равнозначности документа на бумажном носителе электронному документу - наименование нотариального действия, наименование документа, равнозначность которого удостоверяется, с указанием даты, номера документа (при наличии), наименования лица или органа, выдавшего документ, количества страниц документа на бумажном носителе;

ж) при представлении документов на государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - реестровый номер заявления о государственной регистрации, на котором нотариусом свидетельствовалась подлинность подписи;

з) при совершении нотариального действия по внесению сведений в реестр списков участников обществ с ограниченной ответственностью единой информационной системы нотариата (далее - ЕИС) или выдаче выписки из него - наименование нотариального действия и уникальный идентификатор, присвоенный записи в реестре списков участников обществ с ограниченной ответственностью ЕИС;

и) при совершении иных нотариальных действий, предусмотренных законодательными актами Российской Федерации, - наименование нотариального действия, его краткое описание;

к) если нотариальный документ изготовлен в электронной форме, указывается форма нотариального документа и способ выдачи нотариального документа, изготовленного в электронной форме (например: подсистема единого личного кабинета на едином портале государственных и муниципальных функций; отделяемый машинный носитель (CD/DVD-ROM, флэш-карта или иное устройство, используемое для хранения информации); адрес электронной почты);

л) при совершении нотариального действия вне помещения нотариальной конторы также указывается адрес, по которому совершено нотариальное действие.

13. В графе 6 реестра указывается:

а) цифрами сумма государственной пошлины (нотариального тарифа), взысканной за совершение нотариального действия;

б) если взысканная государственная пошлина (нотариальный тариф) возвращается полностью или частично, - реквизиты документа (наименование, серия, номер, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ), на основании которого возвращается государственная пошлина (нотариальный тариф), и возвращенная сумма (цифрами);

в) если лицо освобождается (полностью или частично) от уплаты государственной пошлины (нотариального тарифа) за совершение нотариального действия, - предусмотренное законодательством Российской Федерации основание освобождения от уплаты государственной пошлины (нотариального тарифа) и размер предоставленной льготы;

г) в случае совершения нотариальных действий, предусмотренных пунктами 2 и 3 части первой статьи 103.13 Основ, - прочерк.

14. В графе 7 реестра указываются цифрами суммы, полученные нотариусом за оказание услуг правового и технического характера.

В случае, если заявитель освобожден от оплаты услуг правового и технического характера, в графе 7 реестра проставляется прочерк.

В случае совершения нотариальных действий, предусмотренных пунктами 2 и 3 части первой статьи 103.13 Основ, в графе 7 реестра проставляется прочерк.

15. В графе 8 реестра все лица, обратившиеся за совершением нотариального действия, а также рукоприкладчик, переводчик, свидетели, супруг, присутствующий при удостоверении завещания другого супруга, исполнитель завещания и медиатор собственноручно указывают свои инициалы (или имя и отчество (при наличии) и фамилию и проставляют подпись в произвольной последовательности.

В случае, если одно лицо обратилось одновременно за совершением нескольких нотариальных действий, которые последовательно регистрируются в реестре, его фамилия и инициалы (или имя и отчество (при наличии) могут быть указаны в графе 8 реестра один раз при регистрации первого нотариального действия, совершаемого для данного лица. При регистрации последующих нотариальных действий, совершаемых для этого лица, допускается проставление только подписи.

При направлении нотариусом документа в случаях, когда нотариальное действие может быть совершено в отсутствие обратившегося лица, в графе 8 реестра проставляется отметка о способе направления нотариального документа. При этом проставления подписи, фамилии и инициалов (или имени и отчества (при наличии) лица, обратившегося за совершением нотариального действия, не требуется.

III. Оформление реестра регистрации уведомлений

о залоге движимого имущества, представленных нотариусу

на бумажном носителе

16. Совершение нотариального действия по регистрации уведомлений о залоге движимого имущества, представленных нотариусу на бумажном носителе, регистрируется в реестре регистрации уведомлений о залоге движимого имущества, представленных нотариусу на бумажном носителе (форма N 1.2, далее - реестр регистрации уведомлений).

При этом запись в реестре регистрации нотариальных действий (форма N 1.1) и реестре регистрации нотариальных действий, совершенных удаленно, и сделок, удостоверенных двумя и более нотариусами (форма N 1.4), не производится.

Совершение нотариального действия по регистрации уведомлений о залоге движимого имущества, направленных нотариусу в электронной форме, в реестре регистрации уведомлений на бумажном носителе не отражается.

17. В графе 1 реестра регистрации уведомлений указывается уникальный номер уведомления о залоге движимого имущества, формируемый ЕИС, который является номером регистрации нотариального действия.

18. Графа 2 реестра регистрации уведомлений заполняется в порядке, предусмотренном пунктом 9 Порядка.

19. В графу 3 реестра регистрации уведомлений вносятся сведения о лице (лицах), обратившемся (обратившихся) за совершением нотариального действия, и лице (лицах), принимавшем (принимавших) участие в совершении нотариального действия, с учетом следующих особенностей:

а) о физическом лице, включая заявителя, представителя или рукоприкладчика, указываются фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения (число, месяц, год - арабскими цифрами) и место жительства (место пребывания);

б) о юридическом лице, от имени или по поручению которого совершено нотариальное действие, указываются: полное наименование в соответствии с учредительными документами на русском языке; адрес места нахождения; основной государственный регистрационный номер юридического лица и идентификационный номер налогоплательщика - для российского юридического лица; регистрационный номер юридического лица в стране его регистрации (при наличии) - для иностранного юридического лица или международной организации, имеющей права юридического лица; реквизиты учредительного документа (наименование документа, в случае изменения учредительного документа - государственный регистрационный номер изменений);

в) в отношении представителя дополнительно указываются реквизиты документа, подтверждающего его полномочия (наименование, дата выдачи, кем выдан, если документ удостоверен, - дата, регистрационный номер удостоверения, фамилия, инициалы, должность лица, удостоверившего документ), статус или должность этого лица (при наличии) и реквизиты документа, подтверждающего данный статус или должность (серия, номер, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ);

г) о рукоприкладчиках дополнительно указывается причина, по которой лицо, обратившееся за совершением нотариального действия, не может собственноручно поставить подпись.

В случае, если одно или несколько лиц обратились за совершением нескольких нотариальных действий, сведения о таких лицах могут быть указаны в графе 3 реестра один раз: при регистрации первого нотариального действия, совершаемого для данного(ых) лица (лиц). При регистрации последующих нотариальных действий, совершаемых для этого(их) лица (лиц), допускается указание в графе 3 реестра слов "он (она, оно, они) же" или ссылка на номер записи первого нотариального действия.

20. В графу 4 реестра регистрации уведомлений вносятся реквизиты (наименование, серия, номер, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ) документа, удостоверяющего личность, в отношении всех физических лиц, указанных в графе 3 реестра регистрации уведомлений.

В случае, если одно или несколько лиц обратились за совершением нескольких нотариальных действий, которые последовательно регистрируются в реестре регистрации уведомлений, данные, названные в абзаце первом настоящего пункта, могут быть указаны в графе 4 реестра регистрации уведомлений один раз: при регистрации первого нотариального действия, совершаемого для данного(ых) лица (лиц). При регистрации последующих нотариальных действий, совершаемых для этого(их) лица (лиц), допускается указание в графе 4 реестра слов "то (тот, та, те) же" или ссылка на номер записи первого нотариального действия.

21. В графе 5 реестра регистрации уведомлений указывается наименование уведомления в соответствии с частью третьей статьи 103.1 Основ <2>.

--------------------------------

<2> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, N 51, ст. 6699.

22. Графы 6 - 8 реестра регистрации уведомлений заполняются в порядке, предусмотренном соответственно пунктами 13 - 15 Порядка.

23. Совершение нотариального действия по выдаче выписки из реестра уведомлений о залоге движимого имущества регистрируется:

в случае направления заявления о выдаче выписки удаленно - в реестре нотариальных действий, совершенных удаленно, и сделок, удостоверенных двумя и более нотариусами единой информационной системы нотариата;

в иных случаях - в РНД ЕИС.

При этом запись в реестре регистрации уведомлений (форма N 1.2) не производится.

IV. Оформление реестра регистрации нотариальных

действий, совершенных удаленно, и сделок, удостоверенных

двумя и более нотариусами

24. В реестр регистрации нотариальных действий, совершенных удаленно, и сделок, удостоверенных двумя и более нотариусами, ведущийся на бумажном носителе (форма N 1.4, далее - реестр), вносятся записи в отношении:

а) сделок, удостоверенных двумя и более нотариусами;

б) нотариальных действий, совершенных удаленно, если в заявлении о совершении такого нотариального действия указано на необходимость выдачи нотариального документа на бумажном носителе.

25. В графе 1 реестра указывается регистрационный номер нотариального действия, присвоенный ЕИС.

26. Графа 2 реестра заполняется в порядке, предусмотренном пунктом 9 Порядка.

27. В графу 3 реестра вносятся сведения о лице (лицах), обратившемся (обратившихся):

а) при регистрации сделок, удостоверенных двумя и более нотариусами, - фамилия, имя, отчество (при наличии) лица (лиц), обратившегося (обратившихся) за совершением нотариального действия, и лица (лиц), принимавшего (принимавших) участие в совершении нотариального действия у соответствующего нотариуса;

б) при совершении нотариального действия удаленно - фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения (число, месяц, год - арабскими цифрами), реквизиты (наименование, серия, номер, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ) документа, удостоверяющего личность, и место жительства (место пребывания);

28. При регистрации сделок, удостоверенных двумя и более нотариусами, в графе 4 реестра указывается сумма, уплаченная соответствующему нотариусу. При совершении нотариального действия удаленно в графе 4 указывается сумма, уплаченная нотариусу за совершение нотариального действия удаленно в соответствии с Порядком направления заявления о совершении нотариального действия удаленно, совершения оплаты нотариального действия, в том числе с использованием электронных средств платежа, возврата заявителю суммы платежа за совершение нотариального действия удаленно, а также взаимодействия заявителя или его представителя, обратившихся за совершением нотариального действия удаленно, и нотариуса, утвержденным приказом Минюста России от 30.09.2020 N 232 (зарегистрирован Минюстом 05.10.2020, регистрационный N 60217).

29. Графа 5 реестра заполняется в порядке, предусмотренном пунктом 15 Порядка.

V. Оформление нотариальных свидетельств, удостоверительных

надписей на сделках и свидетельствуемых документах

30. Тексты удостоверительной надписи или выдаваемого свидетельства на бумажном носителе должны быть созданы с помощью технических средств или написаны от руки несмываемыми чернилами или шариковой ручкой аккуратно и разборчиво, без помарок и подчисток и легко читаемыми. Использование карандаша или легко удаляемых с бумажного носителя красителей, а также наличие подчисток или приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений не допускаются. Незаполненные места должны быть прочеркнуты, приписки и иные исправления оговорены.

При оформлении удостоверительных надписей нотариусом могут использоваться мастичные штампы. Оттиски мастичных штампов выполняются штемпельной краской синего, голубого или фиолетового цвета.

При использовании мастичного штампа допускается дописывание нотариусом незаполненных мест штампа, в том числе при помощи технических средств. Допускается проставление регистрационного номера нотариального действия (полностью или частично), даты совершения нотариального действия и суммы, уплаченной за совершение нотариального действия, при исполнении удостоверительной надписи с использованием технических средств.

В нотариально оформляемом документе на бумажном носителе, состоящем из нескольких листов, листы должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены оттиском печати нотариуса, если законодательством Российской Федерации не установлен иной способ обеспечения целостности такого документа.

31. Удостоверительная надпись излагается на лицевой стороне документа либо на обороте документа. В случае, если удостоверительная надпись не умещается на соответствующем документе, она может быть продолжена или изложена полностью на прикрепленном к документу листе бумаги. Для изложения удостоверительной надписи или ее продолжения допускается также подклейка листа бумаги с оттиском печати нотариуса, который должен быть частично изображен на подклеенном листе.

32. При описании места совершения нотариального действия указывается полное наименование населенного пункта, в котором расположена нотариальная контора, в соответствии с административно-территориальным делением Российской Федерации.

33. При описании даты совершения нотариального действия в удостоверительной надписи или выдаваемом свидетельстве число, месяц и год указывается прописью без сокращений, за исключением свидетельствования верности копий документов и выписок из них, когда дата может быть указана цифрами или словесно-цифровым способом.

34. В случае, если текст удостоверительной надписи или свидетельство дополняется в соответствии с несколькими примечаниями к ним после или перед одними и теми же словами, то такие дополнения указываются в произвольном порядке.

35. В удостоверительной надписи или выдаваемом свидетельстве слова употребляются в необходимом роде, падеже (спряжении) и числе в соответствии с правилами русского языка.

Например, в случае если свидетельство выдается нескольким наследникам вместо слов "наследником является" указываются слова "наследниками являются", в случае если передается один документ, в свидетельстве о передаче документов слова "Копии переданных документов прилагаются" заменяются словами "Копия переданного документа прилагается".

36. Сведения об отчестве нотариуса, заявителей и иных лиц указываются при его наличии.

37. Сведения о лице, совершившем нотариальное действие, включают:

а) при совершении нотариального действия нотариусом: фамилия, имя и отчество (при наличии) нотариуса, его должность ("нотариус", "государственный нотариус"), наименование нотариального округа или наименование государственной нотариальной конторы;

б) при совершении нотариального действия лицом, замещающим временно отсутствующего нотариуса в соответствии с частями второй или третьей статьи 20 Основ <3>: фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, замещающего временно отсутствующего нотариуса; слова "временно исполняющий (исполняющая) обязанности нотариуса"; наименование нотариального округа, в котором осуществляет деятельность замещаемый нотариус, и фамилия, имя, отчество (при наличии) замещаемого нотариуса;

--------------------------------

<3> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, N 1, ст. 11.

в) при совершении нотариального действия нотариусом, наделенным полномочиями другого нотариуса в соответствии с частью шестой статьи 20 Основ: фамилия, имя и отчество (при наличии) нотариуса, его должность ("нотариус"), наименование нотариального округа; слова "наделенный полномочиями нотариуса"; фамилия, имя и отчество (при наличии) замещаемого нотариуса и наименование соответствующего нотариального округа.

В случае совершения нотариальных действий удаленно и удостоверения сделок двумя и более нотариусами в нотариальных свидетельствах и удостоверительных надписях в сведениях о лице, совершившем нотариальное действие, наряду со сведениями, указанными в настоящем пункте, указывается номер в реестре нотариусов и лиц, сдавших квалификационный экзамен, как в отношении лица, временно замещающего нотариуса, так и в отношении нотариуса.

38. В случае, если при совершении нотариального действия нотариус использовал средства видеофиксации, то перед словами "Зарегистрировано в реестре: N" текст удостоверительной надписи или свидетельства дополняется абзацем следующего содержания:

"При совершении нотариального действия использовались средства видеофиксации.".

39. В случае, если заявитель (заявители) частично освобожден (освобождены) от уплаты государственной пошлины (нотариального тарифа) и (или) платы за оказание услуг правового и технического характера, удостоверительная надпись или выдаваемое свидетельство после строки: "Уплачено за совершение нотариального действия:" дополняются абзацем следующего содержания:

"Предоставлена льгота на сумму:".

В случае полного освобождения от уплаты государственной пошлины (нотариального тарифа) и платы за оказание услуг правового и технического характера абзац: "Уплачено за совершение нотариального действия:" заменяется абзацем:

"Предоставлена льгота на сумму:".

40. В случае, если нотариальное действие совершено вне помещения нотариальной конторы, в удостоверительной надписи или выдаваемом свидетельстве после слов "Уплачено за совершение нотариального действия:" указывается место совершения нотариального действия с указанием адреса, наименования населенного пункта, иного описания места совершения нотариального действия, например:

адрес физического лица;

адрес и наименование стационарного лечебного или военно-лечебного учреждения, места лишения свободы, места содержания под стражей, места содержания под домашним арестом;

наименование, адрес места нахождения юридического лица.

41. В случае, если при совершении нотариального действия (например, удостоверении сделки, свидетельствовании верности копии) одновременно совершается и перевод на другой язык, то перевод и подлинный текст могут помещаться на одной странице, разделенной вертикальной чертой таким образом, чтобы подлинный текст помещался на левой стороне, а перевод - на правой. Переводится весь текст документа, в том числе подписи и печати (при ее наличии). Если перевод совершается переводчиком, его подпись помещается под переводом. Удостоверительная надпись излагается под текстами документа и его перевода.

В случае подписания документа лицом, которому необходим перевод содержания документа, и разъяснений нотариуса переводчиком, сурдопереводчиком, тифлосурдопереводчиком текст удостоверительной надписи дополняется следующим абзацем:

"Подпись переводившего текст документа переводчика (сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика) (фамилия, имя, отчество (при наличии) сделана в моем присутствии, подлинность подписи которого свидетельствую. Личность переводчика (сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика) установлена".

В случае осуществления устного перевода нотариусом - следующим абзацем:

"При этом свидетельствую верность устного перевода текста сделки с (название языка, с которого переводится текст) языка на (название языка, на который переводится текст) язык, сделанного мной.".

42. В качестве причины, по которой лицо не могло собственноручно подписать документ, в удостоверительной надписи отражается наличие у такого лица болезни, физического недостатка или указываются сведения о неграмотности лица.

43. При характеристике объекта в выдаваемом нотариусом свидетельстве указываются в произвольной последовательности:

а) в отношении недвижимого имущества: вид (земельный участок, здание, сооружение, помещение, машино-место, объект незавершенного строительства, единый недвижимый комплекс, предприятие как имущественный комплекс или иной вид) и (или) наименование (при наличии); кадастровый номер (при наличии), адрес, а при его отсутствии - описание местоположения. В отношении иного недвижимого имущества, отнесенного законом к недвижимым вещам (воздушные, морские, маломерные суда, суда внутреннего плавания), - его наименование, идентификационные номера, основные характеристики;

б) в отношении акций - количество, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска (при наличии), полное наименование акционерного общества, его основной государственный регистрационный номер;

в) в отношении долей (паев) участника (члена) в складочном (уставном) капитале (имуществе) соответствующего товарищества, общества или кооператива - размер доли (пая), полное наименование юридического лица, его основной государственный регистрационный номер;

г) в отношении движимого имущества, подлежащего учету, - наименование и идентификационный номер транспортного средства (VIN) или иное цифровое или буквенное обозначение либо комбинации таких обозначений, которые идентифицируют имущество;

д) в отношении денежных средств, находящихся на счете, - слова "права на денежные средства, находящиеся на счете", полное наименование кредитной организации, номер счета;

е) в отношении иного движимого имущества - его наименование и краткая характеристика.

44. При описании заявителей, наследников, переживших супругов, исполнителей завещания, свидетелей, участников (членов) органа управления юридического лица или их представителей в выдаваемом нотариусом свидетельстве в произвольной последовательности указываются:

а) в отношении физического лица: фамилия, имя, отчество (при наличии), дата и место рождения, гражданство, пол, страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность, и место жительства (место пребывания);

б) в отношении российского юридического лица: полное наименование, адрес места нахождения, основной государственный регистрационный номер;

в) в отношении иностранного юридического лица или международной организации, имеющей права юридического лица: полное наименование на русском языке, адрес, регистрационный номер юридического лица в стране его регистрации (при наличии);

г) в отношении публично-правового образования (Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования, иностранного государства) - полное наименование.

Сведения о лицах, обратившихся за совершением нотариального действия удаленно, формируются автоматизированно средствами ЕИС в объеме, предусмотренном Требованиями.

45. При указании в свидетельствах принадлежности имущества наследодателю или его супругу в произвольной последовательности указываются:

а) в отношении имущества, права на которое подлежат государственной регистрации (при наличии такой регистрации): вид права (собственность, общая долевая собственность, общая совместная собственность, право пожизненного наследуемого владения), дата регистрации, регистрационный номер, наименование государственного реестра, в котором содержатся сведения о зарегистрированном праве;

б) в отношении имущества, права на которое подлежат государственной регистрации (при отсутствии такой регистрации): вид права и документы, на основании которых возникло право;

в) в отношении движимого имущества, которое подлежит специальной регистрации или учету (например, автотранспорт, оружие, ценные бумаги): документы, подтверждающие принадлежность такого имущества и (или) документы, подтверждающие такую регистрацию или учет;

г) в отношении иного имущества - документы, на основании которых имущество приобретено (оформлено).

В случае если принадлежность движимого имущества подтверждается сведениями, полученными по запросу нотариуса, документы, подтверждающие принадлежность такого имущества, и (или) документы, подтверждающие его регистрацию или учет, не указываются.

46. Сведения о завещаниях и наследственных договорах в свидетельствах указываются в следующем объеме:

а) наименование документа (завещание, совместное завещание, наследственный договор);

б) дата (число, месяц, год) удостоверения;

в) сведения о лице, удостоверившем завещание, в объеме, предусмотренном пунктом 37 Порядка;

г) реестровый или порядковый номер регистрации завещания.

Описание завещания, совершенного в чрезвычайных обстоятельствах, осуществляется в следующем порядке: "завещания, совершенного в чрезвычайных обстоятельствах (указывается дата совершения завещания), факт совершения которого подтвержден решением (указывается полное наименование суда) от (указывается дата вынесения решения), вступившего в законную силу (указывается дата)".

Описание закрытого завещания осуществляется в следующем порядке: "закрытого завещания, принятого (указывается дата принятия нотариусом закрытого завещания) нотариусом (сведения о нотариусе), полный текст которого содержится в протоколе вскрытия и оглашения закрытого завещания, составленного (сведения о нотариусе) от (указывается дата составления протокола) и зарегистрированного в реестре за N (указывается реестровый номер нотариального действия)".

47. Файл, содержащий текст нотариального документа с удостоверительной надписью, а также файл свидетельства, изготовленные в электронной форме, подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

При удостоверении равнозначности электронного документа, изготовленного нотариусом в ином формате, электронному документу, представленному нотариусу, нотариус подписывает усиленной квалифицированной электронной подписью пакет электронных документов, включающий файл, содержащий удостоверительную надпись, и файл нотариального документа.

При оформлении удостоверительных надписей и свидетельств в электронной форме не указываются слова:

"МП  ________________    __________________________________________________

        (подпись)                       (инициалы, фамилия)".

При совершении нотариального действия удаленно при необходимости указания в удостоверительной надписи или свидетельстве имени, формата и размера файла электронного документа либо пакета электронных документов указанные сведения формируются автоматизированно средствами ЕИС в соответствии с заявлением о совершении нотариального действия удаленно.

48. Удостоверительная надпись для сделок (за исключением завещания и сделок, удостоверяемых двумя и более нотариусами) (форма N 2.1) совершается на сделках, за исключением завещания и сделок, удостоверяемых двумя и более нотариусами.

49. Нотариус по всему тексту удостоверительной надписи указывает наименование сделки в соответствующем падеже. Например: "договор", "соглашение", "доверенность", "обязательство", "согласие".

50. Перед словами "Зарегистрировано в реестре: N" текст удостоверительной надписи дополняется:

а) в случае подписания сделки представителем физического лица, в том числе действующим в силу закона (например, законным представителем несовершеннолетнего до 14 лет либо недееспособного лица), следующим абзацем:

"Полномочия представителя проверены.";

б) в случае подписания сделки представителем юридического лица - следующим абзацем:

"Правоспособность юридического лица и полномочия его представителя проверены.";

в) в случае подписания сделки лицом, действующим с согласия законного представителя, попечителя, присутствующего при совершении сделки, - следующим абзацем:

"Сделка подписана участником (фамилия, имя, отчество (при наличии), действующим с согласия (отца, матери, усыновителя, попечителя; фамилия, имя, отчество (при наличии), личность которого установлена, дееспособность и полномочия проверены.";

г) в случае подписания сделки ее участником, действующим с согласия законного представителя, попечителя, выданного заранее, - следующим абзацем:

"Сделка подписана участником (фамилия, имя, отчество (при наличии), действующим с согласия (отца, матери, усыновителя, попечителя; фамилия, имя, отчество (при наличии).";

д) в случае подписания сделки рукоприкладчиком - следующими абзацем:

"Ввиду (причина, по которой участник сделки не мог подписаться лично) (фамилия, имя, отчество (при наличии) участника сделки) и по его просьбе сделка подписана (фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего), личность которого установлена.";

е) в случае подписания сделки, при удостоверении которой нотариус обязан в соответствии с законодательством Российской Федерации проверить принадлежность имущества, - следующим абзацем:

"Принадлежность имущества проверена.";

ж) в случае удостоверения согласия супругов - следующим абзацем:

"Факт регистрации брака проверен.";

з) в случае подписания медиативного соглашения - следующим абзацем:

"Полномочия медиатора (медиаторов) проверены.".

51. При удостоверении наследственного договора текст удостоверительной надписи дополняется абзацем следующего содержания:

"Содержание статьи 1149 Гражданского кодекса Российской Федерации <4> разъяснено мной наследодателю.

--------------------------------

<4> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 49, ст. 4552; 2017, N 31, ст. 4808; 2018, N 30, ст. 4552.".

В случае подписания наследственного договора в присутствии свидетеля, рукоприкладчика, переводчика, сурдопереводчика и (или) тифлосурдопереводчика текст удостоверительной надписи дополняется следующим абзацем:

"Свидетель, рукоприкладчик, переводчик, сурдопереводчик и (или) тифлосурдопереводчик предупреждены о соблюдении требований статьи 1123 Гражданского кодекса Российской Федерации <5>.

--------------------------------

<5> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 49, ст. 4552; 2018, N 30, ст. 4552.".

При удостоверении наследственного договора, в котором участвуют супруги, текст удостоверительной надписи дополняется абзацем следующего содержания:

"Факт регистрации брака наследодателей проверен.".

52. Удостоверительная надпись для сделок, удостоверяемых двумя и более нотариусами (форма N 2.2), формируется с учетом положений пунктов 48 - 50 Порядка.

При указании места совершения нотариального действия указывается место нахождения каждого нотариуса, участвующего в удостоверении сделки, путем добавления новой строки.

Дата удостоверения сделки формируется ЕИС по московскому времени в соответствии с датой подписания последним из нотариусов, участвующих в удостоверении сделки, файла электронного документа, содержащего текст сделки и удостоверительную надпись.

В случае если в удостоверении сделки участвуют более двух нотариусов, сведения, предусмотренные формой N 2.2, указываются о каждом нотариусе путем добавления нового абзаца.

53. Удостоверительная надпись для удостоверения юридически значимых волеизъявлений (форма N 2.3) совершается на не являющихся сделками документах, при удостоверении которых в соответствии с законодательством Российской Федерации необходимо проверить волеизъявление лица, от которого исходит документ (например, согласие родителей, усыновителей, опекунов или попечителей на выезд несовершеннолетнего гражданина Российской Федерации из Российской Федерации, согласие родителей или попечителей на совершение сделки несовершеннолетним от 14 до 18 лет, согласие представляемого на совершение представителем по доверенности сделки в отношении себя лично).

54. Перед словами "Зарегистрировано в реестре: N" текст удостоверительной надписи дополняется:

а) в случае подписания документа представителем физического лица, в том числе действующим в силу закона, следующим абзацем:

"Полномочия лица, подписавшего документ, проверены.";

б) в случае подписания документа представителем юридического лица - следующим абзацем:

"Правоспособность юридического лица и полномочия его представителя проверены.";

в) в случае подписания документа рукоприкладчиком - следующим абзацем:

"Ввиду (причина, по которой лицо не могло подписаться лично) (фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, от которого исходит документ) и по его просьбе документ подписан (фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего), личность которого(ой) установлена.";

г) в случае подписания документа лицом, действующим с согласия законного представителя, попечителя, - следующим абзацем:

"Документ подписан (фамилия, имя, отчество (при наличии), действующим с согласия (отца, матери, усыновителя, попечителя; фамилия, имя, отчество (при наличии), личность которого установлена, полномочия проверены.";

д) в случае подписания документа ее участником, действующим с согласия законного представителя, попечителя, выданного заранее, - следующим абзацем:

"Документ подписан (фамилия, имя, отчество (при наличии), действующим с согласия (отца, матери, усыновителя, попечителя; фамилия, имя, отчество (при наличии).".

55. Удостоверительная надпись для завещаний (форма N 2.4). В случае подписания завещания рукоприкладчиком абзац "Завещание собственноручно подписано завещателем в моем присутствии." заменяется следующими абзацами:

"Ввиду (причина, по которой завещатель не мог подписаться лично) (фамилия, имя, отчество (при наличии) завещателя) и по его просьбе завещание подписано (фамилия, имя, отчество (при наличии) и место жительства (место пребывания) подписавшего).

Личность рукоприкладчика установлена.

Рукоприкладчик предупрежден о соблюдении требований статей 1123 и 1124 Гражданского кодекса Российской Федерации <6>.

--------------------------------

<6> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 49, ст. 4552; 2018, N 30, ст. 4552; 2019, N 12, ст. 1224.".

56. Перед словами "Зарегистрировано в реестре: N" текст удостоверительной надписи дополняется:

а) в случае подписания завещания в присутствии свидетеля, супруга завещателя - следующими абзацами:

"При составлении и удостоверении настоящего завещания по желанию завещателя присутствовал свидетель и (или) супруг завещателя (фамилия, имя, отчество (при наличии) и место жительства (место пребывания) свидетеля и (или) супруга завещателя).

Личность свидетеля и (или) супруга завещателя установлена.

Свидетель и (или) супруг завещателя предупрежден(ы) о соблюдении требований статей 1123 и 1124 Гражданского кодекса Российской Федерации <7>.

--------------------------------

<7> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 49, ст. 4552; 2018, N 30, ст. 4552; 2019, N 12, ст. 1224.".

В случае составления и удостоверения завещания в присутствии супруга завещателя текст удостоверительной надписи после абзаца "Личность супруга завещателя установлена." дополняется абзацем следующего содержания:

"Факт регистрации брака проверен.".

В случае составления и удостоверения завещания в присутствии свидетеля текст удостоверительной надписи после абзаца "Личность свидетеля установлена." дополняется абзацами следующего содержания:

"Завещание подписано свидетелем в моем присутствии.

Дееспособность свидетеля проверена.";

б) в случае подписания завещания завещателем, которому необходим перевод содержания завещания и разъяснений нотариуса переводчиком, сурдопереводчиком, тифлосурдопереводчиком, - следующими абзацами:

"Подпись переводившего текст завещания переводчика (фамилия, имя, отчество (при наличии) сделана в моем присутствии, подлинность подписи которого свидетельствую.

Личность переводчика установлена.

Переводчик предупрежден о соблюдении требований статей 1123 и 1124 Гражданского кодекса Российской Федерации <8>.

--------------------------------

<8> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 49, ст. 4552; 2018, N 30, ст. 4552; 2019, N 12, ст. 1224.".

В случае осуществления устного перевода нотариусом - следующим абзацем: "При этом свидетельствую верность устного перевода текста завещания с (название языка, с которого переводится текст) языка на (название языка, на который переводится текст) язык, сделанного мной.";

в) если согласие гражданина быть исполнителем завещания выражается этим гражданином его собственноручной надписью на самом завещании, - следующими абзацами:

"При составлении и удостоверении настоящего завещания присутствовал названный завещателем исполнитель завещания (фамилия, имя, отчество (при наличии) исполнителя завещания, место жительства (место пребывания), выразивший свое согласие быть исполнителем завещания путем подписания завещания собственноручно в моем присутствии.

Личность исполнителя завещания установлена, дееспособность его проверена.

Исполнитель завещания предупрежден о соблюдении требований статьи 1123 Гражданского кодекса Российской Федерации <9>.

--------------------------------

<9> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 49, ст. 4552; 2018, N 30, ст. 4552.";

г) если исполнителем завещания назначается юридическое лицо, и согласие лица, которое в силу закона вправе действовать от имени такого юридического лица без доверенности, быть исполнителем завещания выражается этим лицом его собственноручной надписью на самом завещании, - следующими абзацами:

"При составлении и удостоверении настоящего завещания присутствовал (фамилия, имя, отчество (при наличии), который в силу закона вправе действовать без доверенности от имени (полное наименование юридического лица - исполнителя завещания), названного завещателем исполнителем завещания, выразивший согласие указанного юридического лица, быть исполнителем завещания путем подписания завещания собственноручно в моем присутствии.

Личность лица, которое в силу закона вправе действовать без доверенности от имени юридического лица - исполнителя завещания установлена, дееспособность его проверена.

Правоспособность юридического лица и полномочия его представителя проверены.

Представитель исполнителя завещания предупрежден о соблюдении требований статьи 1123 Гражданского кодекса Российской Федерации.".

57. В случае если завещатель не может лично прочитать текст завещания, абзацы "Завещание полностью прочитано завещателем до подписания" и "Завещание полностью прочитано мной вслух для завещателя до подписания" заменяются абзацем:

"Ввиду того, что завещатель (указывается причина, по которой завещатель не может прочитать завещание) не может лично прочитать завещание, его текст оглашен мной для завещателя.".

58. В случае если текст завещания написан завещателем, абзац "Завещание записано со слов завещателя" заменяется следующим абзацем:

"Завещание написано завещателем.".

59. При удостоверении совместного завещания супругов:

а) в тексте удостоверительной надписи слово "завещатель" в соответствующем падеже заменяется словом "завещатели" в соответствующем падеже;

б) текст удостоверительной надписи после абзаца "Личность завещателей установлена, дееспособность их проверена." дополняется словами следующего содержания:

"Факт регистрации брака проверен.".

60. При удостоверении завещания, предусматривающего создание наследственного фонда, перед словами: "Зарегистрировано в реестре: N" удостоверительная надпись дополняется абзацем следующего содержания:

"Настоящее завещание включает в себя решение завещателя об учреждении наследственного фонда, устав фонда, условия управления наследственным фондом.".

61. Удостоверительная надпись по форме N 2.4 также совершается на распоряжении об отмене завещания. При этом слово "завещание" заменяется словами "распоряжение об отмене завещания" в соответствующем падеже, а предложение "Содержание статьи 1149 Гражданского кодекса Российской Федерации разъяснено мной завещателю <10>." исключается.

--------------------------------

<10> Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 49, ст. 4552; 2017, N 31, ст. 4808.

62. Удостоверительная надпись по форме N 2.6 "Удостоверительная надпись о свидетельствовании верности копии документа" проставляется на копиях документов, а также при свидетельствовании верности копии с копии документа и верности выписки из документа.

При свидетельствовании верности копии с копии документа слова "с представленного мне документа" заменяются словами "с представленной мне копии документа".

При свидетельствовании верности выписки из документа слова "копии с представленного мне документа" заменяются словами "выписки из представленного мне документа".

63. Если часть представленного документа не является подлинной, то об этом делаются отметки перед словами "Зарегистрировано в реестре: N". Например, "Страницы (листы) (указываются номера страниц (листов) представленного документа являются копиями.".

64. При одновременном свидетельствовании подлинности подписи переводчика и верности копии документа текст удостоверительной надписи перед словами "Зарегистрировано в реестре: N" дополняется абзацем следующего содержания:

"При этом свидетельствую подлинность подписи переводчика (фамилия, имя, отчество (при наличии), подписавшего документ). Подпись сделана в моем присутствии. Личность переводчика установлена.".

65. В форме N 2.7 "Удостоверительная надпись о свидетельствовании подлинности подписи на документе" в случае подписания документа представителем физического или юридического лица, в том числе действующим в силу закона, текст удостоверительной надписи перед словами "Зарегистрировано в реестре: N" дополняется следующим абзацем:

"Полномочия подписавшего документ проверены.".

66. В случае подписания документа переводчиком после слов "свидетельствую подлинность подписи" дополняется словом "переводчика".

67. В случае подписания документа рукоприкладчиком:

текст удостоверительной надписи после слов "свидетельствую подлинность подписи" дополняется словом "рукоприкладчика";

текст удостоверительной надписи перед словами "Зарегистрировано в реестре: N" дополняется абзацем следующего содержания:

"Ввиду (причина, по которой лицо не могло подписаться лично) (фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, обратившегося за совершением нотариального действия) и по его просьбе документ подписан рукоприкладчиком. Личность (фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, обратившегося за совершением нотариального действия) установлена.".

68. В форме N 2.10 "Удостоверительная надпись на дубликате нотариального документа" перед словами "Зарегистрировано в реестре: N" в случае получения дубликата представителем, в том числе действующим в силу закона, текст удостоверительной надписи дополняется абзацем следующего содержания:

"Полномочия представителя проверены.".

69. В тексте удостоверительной надписи о выдаче дубликата нотариально документа в электронной форме слова "Экземпляр документа хранится в делах нотариуса." заменяются словами "Экземпляр электронного документа хранится в единой информационной системе нотариата.".

70. В форме N 2.11 "Удостоверительная надпись об удостоверении сведений, содержащихся в списке лиц, осуществлявших сбор подписей избирателей, и свидетельствовании подлинности подписи этих лиц" в случае, если удостоверяются сведения о лицах, осуществляющих сбор подписей участников референдума, слово "избирателей" заменяется на слова "участников референдума".

71. В формах N 3.1, N 3.2 "Свидетельство о праве на наследство по закону", "Свидетельство о праве на наследство по завещанию" в случае если свидетельство выдается нескольким наследникам либо одному из них, перед фамилией, именем, отчеством (при наличии) наследника указывается размер наследуемой им доли. Например, "в 1/2 доле", "в 1/3 доле". Размер наследуемой доли указывается цифрами в виде простой дроби.

В случае если свидетельство выдается нескольким наследникам либо одному из них на исключительные права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, размеры долей наследников не указываются, а в качестве вида права поясняется: "исключительное право, принадлежащее нескольким лицам совместно".

В случае если свидетельство на исключительные права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации выдается одному из наследников, после слов "(сведения о наследнике)" дополняются следующие слова: "совместно с (указываются фамилии, имена, отчества других наследников.".

72. По просьбе наследника перед фамилией, именем, отчеством (при наличии) наследника могут быть указаны его родственные или брачные отношения с наследодателем (при наличии в наследственном деле документов, подтверждающих такие отношения).

73. В свидетельстве о праве на наследство по закону указывается номер статьи, соответствующей очереди призываемого к наследованию круга наследников, и наименование законодательного акта, регламентирующего основание призвания к наследованию. При наследовании по праву представления, обязательной доли, в порядке наследственной трансмиссии дополнительно указываются номера статей, соответствующих названным особенностям призвания к наследованию.

74. В случае если свидетельство о праве на наследство выдается взамен ранее аннулированного свидетельства, после слов "Наследственное дело N ______." дополняется следующий абзац:

"Ранее выданное нотариусом (наименование государственной нотариальной конторы или нотариального округа, инициалы, фамилия нотариуса) свидетельство о праве на наследство от (дата выдачи, реестровый номер) аннулировано постановлением нотариуса (наименование государственной нотариальной конторы или нотариального округа, инициалы, фамилия нотариуса) от (дата, реестровый номер), копия которого прилагается к настоящему свидетельству.".

75. В случае, если право собственности на объект наследования зарегистрировано или оформлено за другим умершим лицом, а наследник данного лица умер, не зарегистрировав или не оформив свои права, это отражается в свидетельстве.

В случае, если в состав наследства входит имущество, зарегистрированное на имя пережившего супруга или обоих супругов, в свидетельстве о праве на наследство указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) пережившего супруга, на имя которого такое имущество зарегистрировано, или обоих супругов.

76. При указании вида права, на котором объект принадлежал наследодателю в свидетельстве, выдаваемом на имущественное право или долю в имущественном праве, слово "собственность" по всему тексту свидетельства исключается.

77. При наличии завещательного отказа и (или) завещательного возложения, обременяющего права, удостоверяемых свидетельством, факт обременения отражается в дополнительном абзаце свидетельства путем максимально точного изложения соответствующего раздела текста завещания в третьем лице по отношению к наследодателю.

78. Форма N 3.2 применяется при выдаче свидетельства о праве на наследство по совместному завещанию супругов и на основании наследственного договора.

В случае наследования на основании наследственного договора в названии свидетельства о праве на наследство слова "по завещанию" заменяются словами "по наследственному договору".

79. При возникновении права общей долевой собственности в свидетельстве слова "на вышеуказанное наследство" заменяются словами "(указывается фамилия, имя, отчество (при наличии) наследника) в (указывается размер доли наследника в праве общей собственности на имущество) на (указывается наименование вида имущества)". В случае выдачи одного свидетельства нескольким наследникам указывается размер доли и фамилия, имя, отчество (при наличии) каждого указанного в свидетельстве наследника.

Если право наследника, возникшее на основании свидетельства, подлежит государственной регистрации, свидетельство перед словами "Наследственное дело N" дополняется словами "Право (указывается вид права) на (наименование объекта) подлежит регистрации в (указывается полное наименование государственного реестра, в котором подлежит регистрации соответствующее право).".

80. В свидетельстве о праве собственности на долю в общем имуществе супругов, выдаваемое пережившему супругу" (форма N 3.5) при оформлении свидетельства на долю в имущественном праве в наименовании и тексте свидетельства слово "собственности" исключается.

81. При изменении совместным завещанием супругов или наследственным договором размера долей в праве в общем имуществе супругов, приобретенном супругами во время брака, вместо слов "статьи 256 Гражданского кодекса Российской Федерации и статьи 34 Семейного кодекса Российской Федерации" указываются сведения о совместном завещании супругов или наследственном договоре в объеме, предусмотренном пунктом 46 Порядка.

82. В свидетельстве о праве собственности, выдаваемом пережившему супругу в соответствии с совместным завещанием супругов" (форма N 3.6) при оформлении свидетельства пережившему супругу на имущественное право в наименовании свидетельства слова "праве собственности" заменяются словами "имущественном праве", а в тексте свидетельства после слова "принадлежит" слова "на праве собственности" исключаются.

83. При оформлении свидетельства пережившему супругу на основании наследственного договора в наименовании свидетельства слова "совместным завещанием супругов" заменяются словами "наследственным договором".

84. В свидетельстве об удостоверении факта (форма N 3.7) при удостоверении факта нахождения гражданина в живых:

а) в описании факта указывается следующее:

"(сведения о заявителе) явился ко мне по адресу: (указывается адрес нотариальной конторы или иного места совершения нотариального действия) лично сегодня в __ часов __ минут (время указывается цифрами).";

б) в случае если факт нахождения гражданина в живых удостоверяется в отношении несовершеннолетнего(ей), в описании факта после слова "минут" дополнительно указывается следующее:

"в сопровождении (фамилия, имя, отчество (при наличии), который является (отцом, матерью, опекуном, попечителем) несовершеннолетнего (фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего)" и дополняется абзацем следующего содержания:

"Полномочия законного представителя (опекуна, попечителя) проверены.".

85. При удостоверении факта нахождения гражданина в определенном месте в описании факта указывается следующее:

"(сведения о заявителе) (дата (оформляется словесно-цифровым способом: день и год арабскими цифрами, месяц - словом), время (указывается цифрами) находился в помещении по адресу: (указывается адрес нотариальной конторы или место совершения нотариального действия).".

86. При удостоверении факта тождественности гражданина с лицом, изображенным на фотографической карточке:

а) в описании факта указывается следующее:

"Лицо, изображенное на настоящей фотографической карточке, тождественно с представившим ее (сведения о заявителе).";

б) при удостоверении факта тождественности гражданина с лицом, изображенным на фотографической карточке, на свидетельство приклеивается фотографическая карточка гражданина, которая скрепляется оттиском печати нотариуса с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации;

в) представленная заявителем фотография помещается в верхнем левом углу свидетельства и скрепляется печатью нотариуса с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации, таким образом, чтобы часть оттиска была расположена на фотографии.

87. При удостоверении факта возникновения права собственности на объекты недвижимого имущества в силу приобретательной давности текст удостоверительной надписи после слов "удостоверяю" дополняется словами: "право собственности Российской Федерации в силу приобретательной давности на объект недвижимого имущества (указывается наименование объекта, его характеристика).".

Перед словами "Зарегистрировано в реестре N" дополняется абзацем следующего содержания:

"Право собственности Российской Федерации на указанный объект недвижимости подлежит государственной регистрации.".

88. В свидетельстве об удостоверении решения органа управления юридического лица (форма N 3.8) в случае, если на заседании органа управления юридического лица присутствовал представитель либо иное лицо, имеющее право действовать от имени участника (члена), помимо сведений о представляемом указываются сведения о лице, действующем от имени участника (члена), в объеме, предусмотренном пунктом 44 Порядка, и документ, на основании которого оно действует.

В случае, если состав участников (членов) органа управления юридического лица, присутствовавших при принятии всех решений не изменялся, состав участников (членов) органа управления юридического лица и количество принадлежащих им голосов указываются в свидетельстве однократно.

89. В свидетельстве об удостоверении решения единственного участника юридического лица (форма N 3.9) в случае принятия решения представителем единственного участника либо иным лицом, имеющим право действовать от имени единственного участника юридического лица в свидетельстве:

а) слова "Личность единственного участника юридического лица установлена." заменяются словами: "Личность лица, действующего от имени единственного участника юридического лица, установлена, полномочия его проверены.";

б) указываются сведения о единственном участнике и его представителе либо ином лице, имеющем право действовать от имени единственного участника, в объеме, предусмотренном пунктом 44 Порядка, а также документ, на основании которого он действует.

90. В свидетельстве о передаче документов (форма N 3.10) и свидетельстве о направлении документов (форма N 3.11) в случае получения свидетельства представителем физического лица слова "Личность заявителя установлена" заменяются словами "Личность представителя заявителя установлена, полномочия его проверены".

В случае получения свидетельства представителем юридического лица слова "Личность заявителя установлена" заменяются словами "Личность представителя заявителя установлена. Правоспособность юридического лица и полномочия его представителя проверены".

91. В случае невозможности передачи адресату документов в свидетельстве о направлении документов (форма N 3.11) указывается причина, по которой передать документ невозможно (при направлении документа почтовым отправлением - причина, указанная организацией почтовой связи).

92. В свидетельстве о передаче документов, совершенной удаленно (форма N 3.12), и свидетельстве о направлении документов, совершенном удаленно (форма N 3.13) в случае передачи документов представителем лица, обратившегося за совершением нотариального действия удаленно, перед словами "Зарегистрировано в реестре N" свидетельство дополняется абзацем следующего содержания:

"Полномочия представителя проверены.".

Сведения об адресе в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для передачи или направления электронного документа указываются в соответствии с заявлением о совершении нотариального действия удаленно.

93. В свидетельстве о принятии на хранение документов (форма N 3.14) в случае, если документы приняты в упаковке, слова "согласно прилагаемой описи" заменяются словами "в упаковке".

94. В свидетельстве о принятии на хранение электронного документа (форма N 3.15) и свидетельстве о выдаче принятого на хранение электронного документа (форма N 3.16) при принятии на хранение и выдаче принятого пакета электронных документов слова "электронный документ" по тексту свидетельств заменяются словами "пакет электронных документов" в соответствующем падеже.

95. В свидетельстве об удостоверении тождественности собственноручной подписи инвалида по зрению факсимильному воспроизведению его собственноручной подписи (форма N 3.19) собственноручная подпись и факсимильное воспроизведение собственноручной подписи проставляются лицом, являющимся инвалидом по зрению, в свидетельстве после текста перед словами "Зарегистрировано в реестре: N".

96. В случае, если лицо, являющееся инвалидом по зрению, не может проставить собственноручную подпись (указать фамилию, имя, отчество (при наличии), то в свидетельстве перед словами "Зарегистрировано в реестре: N" допускается проставление подписи (кратко) и ее факсимильное изображение.

Зарегистрировано в Минюсте России 5 октября 2020 г. N 60214

МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРИКАЗ

от 30 сентября 2020 г. N 225

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА

ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРОВ ЕДИНОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ НОТАРИАТА,

ВНЕСЕНИЯ В НИХ СВЕДЕНИЙ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДКА ИСПРАВЛЕНИЯ

ДОПУЩЕННЫХ В ТАКИХ РЕЕСТРАХ ТЕХНИЧЕСКИХ ОШИБОК

	
	
	 (в ред. Приказа Минюста России от 10.12.2021 N 245)
	


В соответствии с частью седьмой статьи 34.3 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N 4462-1 (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 52, ст. 7798) приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения реестров единой информационной системы нотариата, внесения в них сведений, в том числе порядок исправления допущенных в таких реестрах технических ошибок.

2. Признать утратившими силу приказы Минюста России:

от 17.06.2014 N 129 "Об утверждении Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата" (зарегистрирован Минюстом России 18.06.2014, регистрационный N 32716);

от 29.06.2015 N 159 "О внесении изменений в Порядок ведения реестров единой информационной системы нотариата, утвержденный приказом Минюста России от 17.06.2014 N 129" (зарегистрирован Минюстом России 30.06.2015, регистрационный N 37821);

от 28.04.2017 N 69 "О внесении изменений в Порядок ведения реестров единой информационной системы нотариата, утвержденный приказом Минюста России от 17.06.2014 N 129" (зарегистрирован Минюстом России 15.05.2017, регистрационный N 46736);

от 21.12.2017 N 267 "О внесении изменений в Порядок ведения реестров единой информационной системы нотариата, утвержденный приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 17.06.2014 N 129" (зарегистрирован Минюстом России 26.12.2017, регистрационный N 49457);

от 29.06.2018 N 137 "О внесении изменения в Порядок ведения реестров единой информационной системы нотариата, утвержденный приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 17.06.2014 N 129" (зарегистрирован Минюстом России 09.07.2018, регистрационный N 51568);

от 28.06.2019 N 125 "О внесении изменений в Порядок ведения реестров единой информационной системы нотариата, утвержденный приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 17.06.2014 N 129" (зарегистрирован Минюстом России 04.07.2019, регистрационный N 55152);

от 07.02.2020 N 13 "О внесении изменений в Порядок ведения реестров единой информационной системы нотариата, утвержденный приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 17.06.2014 N 129" (зарегистрирован Минюстом России 12.02.2020, регистрационный N 57474).

3. Настоящий приказ вступает в силу с 29.12.2020.

Министр

К.А.ЧУЙЧЕНКО

Утвержден

решением Правления

Федеральной нотариальной палаты

от 16 сентября 2020 г. N 16/20

приказом Министерства юстиции

Российской Федерации

от 30 сентября 2020 г. N 225

ПОРЯДОК

ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРОВ ЕДИНОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ НОТАРИАТА,

ВНЕСЕНИЯ В НИХ СВЕДЕНИЙ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК ИСПРАВЛЕНИЯ

ДОПУЩЕННЫХ В ТАКИХ РЕЕСТРАХ ТЕХНИЧЕСКИХ ОШИБОК

	
	
	 (в ред. Приказа Минюста России от 10.12.2021 N 245)
	


I. Общие положения

1. Порядок ведения реестров единой информационной системы нотариата, внесения в них сведений, в том числе порядок исправления допущенных в таких реестрах технических ошибок (далее - Порядок) разработан во исполнение положений части седьмой статьи 34.3 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N 4462-1 <1> (далее - Основы).

--------------------------------

<1> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 52, ст. 7798.

2. Порядок устанавливает правила ведения реестров единой информационной системы нотариата (далее - реестры ЕИС, ЕИС соответственно):

реестра нотариальных действий (далее - РНД);

реестра нотариальных действий, совершенных удаленно, и сделок, удостоверенных двумя и более нотариусами (далее - РУДС);

реестра наследственных дел;

реестра уведомлений о залоге движимого имущества (далее - реестр уведомлений, уведомление о залоге соответственно);

реестра списков участников обществ с ограниченной ответственностью (далее - реестр списков);

реестра распоряжений об отмене доверенностей, за исключением нотариально удостоверенных доверенностей (далее - реестр распоряжений об отмене доверенностей, РОД).

3. Ведение реестров ЕИС включает в себя внесение в них сведений, хранение реестров, обеспечение конфиденциальности сведений, включенных в реестры ЕИС (в случаях, установленных законодательством Российской Федерации), предоставление сведений из этих реестров ЕИС.

4. При ведении реестров ЕИС наряду с Порядком применяются Правила нотариального делопроизводства, утвержденные приказом Минюста России от 16.04.2014 N 78 (зарегистрирован Минюстом России 23.04.2014, регистрационный N 32095), с изменениями, внесенными приказами Минюста России от 21.12.2016 N 297 (зарегистрирован Минюстом России 22.12.2016, регистрационный N 44883), от 17.04.2018 N 69 (зарегистрирован Минюстом России 20.04.2018, регистрационный N 50841) и от 05.07.2019 N 133 (зарегистрирован Минюстом России 12.07.2019, регистрационный N 55246).

5. Реестры ЕИС ведутся в электронной форме.

6. Записи в реестрах ЕИС ведутся на русском языке, за исключением случаев, предусмотренных Основами и Требованиями к содержанию реестров единой информационной системы нотариата, утвержденными приказом Минюста России от ________ N ____ (зарегистрирован Минюстом России ________, регистрационный N _____) (далее - Требования к содержанию реестров ЕИС).

7. ЕИС принадлежит на праве собственности Федеральной нотариальной палате. Оператором ЕИС является Федеральная нотариальная палата <2>.

--------------------------------

<2> Статья 34.1 Основ (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, N 1, ст. 10).

8. Оператор ЕИС:

1) обеспечивает бесперебойное ежедневное и круглосуточное функционирование ЕИС;

2) обеспечивает возможность внесения сведений в реестры ЕИС, за исключением реестра распоряжений об отмене доверенностей, нотариусами, а также нотариальными палатами субъектов Российской Федерации (далее - нотариальные палаты);

2(1)) обеспечивает внесение сведений в реестр распоряжений об отмене доверенности;

3) принимает меры по обеспечению доступа к реестрам ЕИС в случаях, предусмотренных Основами, в том числе обеспечивает с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" ежедневно и круглосуточно свободный и прямой доступ неограниченного круга лиц без взимания платы к сведениям, определенным частями первой и пятой статьи 34.4 Основ <3>, размещенным в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу, опубликованному на официальном сайте оператора ЕИС, - www.notariat.ru, а также обеспечивает возможность предоставления открытых и общедоступных сведений, предусмотренных пунктом 2 части первой статьи 34.4 Основ <4>, содержащихся в реестре уведомлений, по запросам, направленным с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

--------------------------------

<3> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2018, N 1, ст. 65; 2019, N 52, ст. 7798.

<4> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, N 27, ст. 4265.

4) обеспечивает изготовление резервных копий реестров ЕИС и предоставление их Минюсту России;

5) обеспечивает шифрование сведений, указанных в пункте 16 Порядка;

6) обеспечивает целостность сведений, содержащихся в реестрах ЕИС;

7) обеспечивает в соответствии с законодательством Российской Федерации об информации, информационных технологиях и о защите информации предотвращение несанкционированного доступа к сведениям, содержащимся в реестрах ЕИС, и (или) передачи их лицам, не имеющим права на доступ к сведениям, своевременное обнаружение фактов такого доступа, а также обеспечивает незамедлительное принятие мер по восстановлению содержавшихся в реестрах ЕИС сведений, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним.

9. Правом внесения сведений в реестры ЕИС, за исключением реестра распоряжений об отмене доверенностей, обладает нотариус, а также лицо, замещающее временно отсутствующего нотариуса, имеющие равный доступ к сведениям реестров ЕИС.

Работники нотариальных палат и Федеральной нотариальной палаты, уполномоченные на внесение в реестры ЕИС сведений о совершенных нотариальных действиях, представленных соответственно должностным лицом местного самоуправления, указанным в части четвертой статьи 1 Основ <5> (далее - должностное лицо местного самоуправления), либо Министерством иностранных дел Российской Федерации, вправе вносить сведения только в РНД.

--------------------------------

<5> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 30, ст. 4128.

В реестр распоряжений об отмене доверенностей автоматически посредством ЕИС вносятся сведения, содержащиеся в распоряжении об отмене доверенности, за исключением нотариально удостоверенной доверенности (далее - распоряжение об отмене доверенности), представленном доверителем или его представителем в электронной форме.

(абзац введен Приказом Минюста России от 10.12.2021 N 245)

10. Доступ к сведениям, содержащимся в реестрах ЕИС, в период хранения таких сведений в ЕИС имеют:

1) нотариус, внесший сведения в реестр ЕИС, а также лицо, замещающее временно отсутствующего нотариуса, и нотариус, которому передан архив другого нотариуса или государственной нотариальной конторы, к:

сведениям, которые внесены в РНД этим нотариусом, а также нотариусом, архив которого (или архив соответствующей государственной нотариальной конторы) передан этому нотариусу;

сведениям, которые внесены в РУДС этим нотариусом либо нотариусом, участвовавшим наряду с ним в удостоверении сделки, а также нотариусом, архив которого передан этому нотариусу;

реестру наследственных дел, реестру уведомлений, реестру списков, реестру распоряжений об отмене доверенностей - в полном объеме;

2) работники нотариальных палат и Федеральной нотариальной палаты, уполномоченные на внесение в реестры ЕИС сведений о совершенных нотариальных действиях:

к сведениям, которые внесены в РИД уполномоченными работниками, а также нотариусом, архив которого (или архив соответствующей государственной нотариальной конторы) передан в соответствующую нотариальную палату либо нотариусом, сложившим полномочия, архив которого не передан в нотариальную палату или другому нотариусу;

к сведениям реестра наследственных дел - в полном объеме;

3) должностные лица, уполномоченные оператором ЕИС, - в случае, установленном пунктом 18 Порядка;

4) иные лица - в случаях и в объеме сведений, предусмотренных статьей 34.4 Основ <6>.

--------------------------------

<6> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 52, ст. 7798.

11. Лицо, замещающее временно отсутствующего нотариуса, определяется в соответствии с Порядком замещения временно отсутствующего нотариуса, утвержденным приказом Минюста России от 29.06.2015 N 148 "Об утверждении Порядка замещения временно отсутствующего нотариуса" (зарегистрирован Минюстом России 30.06.2015, регистрационный N 37822).

Для предоставления прав на внесение сведений в реестры ЕИС и доступа к сведениям, содержащимся в реестрах ЕИС, в соответствии с пунктами 9 и 10 Порядка нотариусу необходимо сделать соответствующую запись в электронном журнале учета приема-передачи полномочий, дел и печати нотариуса ЕИС (далее - журнал приема-передачи полномочий ЕИС) и подписать ее своей усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - квалифицированная электронная подпись).

В случае отсутствия возможности внесения записи о факте передачи полномочий в журнал приема-передачи полномочий ЕИС данная запись создается лицом, замещающим временно отсутствующего нотариуса, и подписывается квалифицированной электронной подписью уполномоченного сотрудника нотариальной палаты.

Нотариус, приступая к исполнению своих обязанностей ранее истечения срока, на который переданы полномочия, должен сделать соответствующую запись о возврате полномочий в журнале приема-передачи полномочий ЕИС и подписать ее своей квалифицированной электронной подписью.

При работе с реестрами ЕИС лицо, замещающее временно отсутствующего нотариуса, подписывает сведения, вносимые в реестры ЕИС, своей квалифицированной электронной подписью и имеет право внесения изменений в записи реестров ЕИС, внесенные ранее временно отсутствующим нотариусом.

В период исполнения полномочий нотариуса лицом, временно его замещающим, внесение сведений в реестры ЕИС временно отсутствующим нотариусом не допускается.

12. Нотариус обеспечивает ведение реестров ЕИС на своем рабочем месте с использованием средств ЕИС.

13. При ведении реестров ЕИС используются электронные документы в соответствии с требованиями к формату нотариально оформляемого документа в электронной форме, утвержденными приказом Минюста России от 30.09.2020 N 227 "Об утверждении требований к формату нотариально оформляемого документа в электронной форме" (зарегистрирован Минюстом России 05.10.2020, регистрационный N 60209 (далее - Требования к формату).

В случае изменения формата XML-схемы оператор ЕИС извещает об этом Минюст России.

II. Защита сведений, содержащихся в реестрах ЕИС

14. Сведения, вносимые нотариусом в РНД, реестр наследственных дел и РУДС, хранятся также на рабочем месте нотариуса. Нотариус осуществляет защиту указанных сведений с использованием имеющихся у него сертифицированных шифровальных (криптографических) средств защиты информации.

15. Защита сведений, содержащихся в ЕИС, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации в области персональных данных и законодательством Российской Федерации об информации, информационных технологиях и о защите информации.

16. Сведения, подготовленные к передаче в реестры ЕИС и подписанные квалифицированной электронной подписью нотариуса, работника нотариальной палаты или работника Федеральной нотариальной палаты, шифруются имеющимися у них сертифицированными шифровальными (криптографическими) средствами защиты информации, предназначенными для использования в ЕИС, если иное не установлено законодательством Российской Федерации в области персональных данных и законодательством Российской Федерации об информации, информационных технологиях и о защите информации.

17. В процессе информационного взаимодействия в ЕИС с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" все сведения, передаваемые и получаемые нотариусом, работником нотариальной палаты или работником Федеральной нотариальной палаты, шифруются имеющимися у них сертифицированными шифровальными (криптографическими) средствами защиты информации, предназначенными для использования в ЕИС.

18. В случае утраты нотариусом сведений, внесенных в реестры ЕИС, такие сведения восстанавливаются из реестров ЕИС должностным лицом, уполномоченным оператором ЕИС осуществлять восстановление таких сведений.

III. Хранение сведений, содержащихся в реестрах ЕИС

19. Сведения, включенные в реестры ЕИС, подлежат хранению в ЕИС в течение сроков, предусмотренных для хранения реестров на бумажном носителе.

IV. Исправление технической ошибки, допущенной

при регистрации нотариальных действий в реестрах ЕИС

20. В соответствии с частью восьмой статьи 34.3 Основ <7> техническая ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо иная техническая ошибка), допущенная при регистрации нотариальных действий в реестрах ЕИС и приведшая к несоответствию сведений, содержащихся в ЕИС, сведениям, содержащимся в нотариально оформленных документах, на основании которых вносились сведения в ЕИС (далее - техническая ошибка), исправляется при ее обнаружении в записях, в том числе по требованию заявителя или его представителя либо на основании решения суда в течение трех рабочих дней после поступления требования заявителя или его представителя либо решения суда:

--------------------------------

<7> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 52, ст. 7798.

нотариусом, внесшим сведения в реестр ЕИС;

нотариусом, которому передан архив другого нотариуса или государственной нотариальной конторы;

лицом, замещающим временно отсутствующего нотариуса.

При исправлении технической ошибки в сведениях, содержащихся в реестре ЕИС, запись, содержащая изменяемые сведения, хранится в реестре ЕИС наряду с измененной записью.

Техническая ошибка в записи о сделке в РУДС исправляется любым нотариусом, участвовавшим в удостоверении сделки, при этом сведения, содержащие изменения, должны быть подписаны квалифицированной электронной подписью каждого нотариуса, удостоверившего сделку.

V. Общие положения ведения реестра нотариальных действий

21. РНД предназначен для ведения унифицированной в пределах Российской Федерации системы записей о совершенных нотариальных действиях и их централизованного хранения.

22. При несоответствии сведений, содержащихся в РНД, сведениям реестра регистрации нотариальных действий, ведущегося на бумажном носителе, приоритет имеют сведения реестра, ведущегося на бумажном носителе.

23. Регистрацию нотариального действия в РНД в соответствии с Основами осуществляют:

нотариусы;

работники нотариальной палаты, уполномоченные на внесение сведений в РНД;

работники Федеральной нотариальной палаты, уполномоченные на внесение сведений в РНД;

лица, замещающие временно отсутствующих нотариусов.

24. РНД состоит из записей о каждом совершенном нотариальном действии. Каждая запись содержит сведения, установленные Требованиями к содержанию реестров ЕИС.

25. Основанием для регистрации нотариального действия в РНД является совершение нотариусом нотариального действия.

Основанием для регистрации нотариального действия в РНД уполномоченным работником нотариальной палаты и уполномоченным работником Федеральной нотариальной палаты является представление сведений о совершенных нотариальных действиях соответственно должностным лицом местного самоуправления и должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации.

VI. Порядок регистрации нотариального действия в реестре

нотариальных действий

26. Регистрация нотариального действия в РНД осуществляется посредством внесения сведений о совершенном нотариальном действии в соответствии с Порядком в объеме сведений, установленных Требованиями к содержанию реестров ЕИС.

Регистрация нотариального действия в РНД осуществляется незамедлительно после совершения нотариального действия.

В случае невозможности по объективным причинам осуществить незамедлительную регистрацию нотариального действия в РНД в день совершения нотариального действия регистрация нотариального действия в РНД осуществляется после устранения причин, препятствующих такой регистрации.

Если регистрация нотариального действия в РНД невозможна по объективным причинам в течение трех рабочих дней, нотариус извещает нотариальную палату о таких причинах и предполагаемых сроках их устранения.

При регистрации совершенного нотариального действия в РНД после устранения причин невозможности его регистрации указываются объективные причины, по которым регистрация нотариального действия была невозможна, в том числе: выезд нотариуса для совершения нотариального действия вне помещения нотариальной конторы; отсутствие возможности внесения сведений в ЕИС по техническим причинам (например: отсутствие электроснабжения, доступа к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", к ЕИС в связи с профилактическими работами).

27. Сведения, вносимые нотариусом, лицом, замещающим временно отсутствующего нотариуса, уполномоченным работником нотариальной палаты или уполномоченным работником Федеральной нотариальной палаты в РНД, должны быть подписаны квалифицированной электронной подписью такого лица.

28. Должностное лицо местного самоуправления представляет в нотариальную палату сведения об удостоверении или отмене доверенности согласно приложению N 1 к Порядку в течение пяти рабочих дней со дня совершения нотариального действия <8>.

--------------------------------

<8> Часть третья статьи 37 Основ (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 30, ст. 4128).

Должностное лицо консульского учреждения Российской Федерации представляет в Федеральную нотариальную палату сведения об удостоверении или отмене завещания или доверенности согласно приложению N 2 к Порядку в течение пяти рабочих дней со дня совершения нотариального действия.

Форматы представления указанных сведений установлены приложением N 3 к Порядку <9>.

--------------------------------

<9> Часть третья статьи 37 Основ.

29. Указанные в приложении N 1 к Порядку сведения об удостоверении или отмене доверенности, которые совершены должностным лицом местного самоуправления, вносятся в РНД уполномоченным на то работником (работниками) нотариальной палаты в течение двух рабочих дней со дня их поступления и подписываются квалифицированной электронной подписью такого работника.

Сведения представляются в нотариальные палаты органом, в котором работает должностное лицо местного самоуправления, совершившее нотариальное действие по удостоверению или отмене доверенности, в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.

30. Нотариальной палатой автоматизированным способом с использованием средств ЕИС осуществляется форматно-логический контроль сведений об удостоверении или отмене доверенности должностным лицом местного самоуправления, а также проверка соответствия электронной подписи должностного лица местного самоуправления требованиям законодательства Российской Федерации, регулирующего отношения в области использования электронных подписей.

31. В случае, когда представленные сведения прошли форматно-логический контроль, указанный в пункте 30 Порядка, и были зарегистрированы в РНД, автоматически с использованием средств ЕИС на адрес электронной почты органа местного самоуправления направляется извещение о внесении сведений в РНД, содержащее сведения о номере, дате и времени регистрации нотариального действия в РНД.

32. В случае, когда представленные сведения не прошли форматно-логический контроль, указанный в пункте 30 Порядка, ЕИС уведомляет об этом лицо, осуществляющее регистрацию в РНД.

33. В случае необходимости внесения изменений в ранее представленные сведения в связи с допущенной технической ошибкой уполномоченное должностное лицо местного самоуправления направляет в нотариальную палату сообщение об изменении ранее направленных сведений с обязательным указанием нотариального действия, даты его совершения, номера регистрации в реестре регистрации нотариальных действий, данных о совершившем его лице. К такому сообщению прилагаются измененные сведения о совершенном нотариальном действии.

34. При получении сообщения об изменении ранее направленных сведений уполномоченный работник нотариальной палаты обязан до внесения изменений в РНД убедиться в том, что изменения касаются именно того нотариального действия, которое указано в сообщении.

35. Указанные в приложении N 2 к Порядку сведения об удостоверении или отмене завещания или доверенности, совершенных должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, представляются в Федеральную нотариальную палату консульским учреждением Российской Федерации, в котором работает указанное должностное лицо, через Министерство иностранных дел Российской Федерации в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью.

Представленные сведения указываются при регистрации нотариального действия в РНД уполномоченным работником Федеральной нотариальной палаты в течение двух рабочих дней со дня их поступления и подписываются его квалифицированной электронной подписью.

36. Федеральная нотариальная палата автоматизированным способом с использованием средств ЕИС осуществляет форматно-логический контроль сведений об удостоверении или отмене завещания или доверенности, представленных Министерством иностранных дел Российской Федерации, а также проверку соответствия электронной подписи Министерства иностранных дел Российской Федерации требованиям законодательства Российской Федерации, регулирующего отношения в области использования электронных подписей.

37. Представленные Министерством иностранных дел Российской Федерации сведения регистрируются в РНД в случае, если они прошли указанный в пункте 36 Порядка форматно-логический контроль.

Извещение о регистрации сведений, представленных Министерством иностранных дел Российской Федерации, или уведомление об отказе внести такие сведения в РНД направляется в Министерство иностранных дел Российской Федерации автоматически с использованием средств ЕИС.

Извещение о регистрации сведений, представленных Министерством иностранных дел Российской Федерации, содержит следующие сведения: номер, дату и время регистрации нотариального действия в РНД.

В уведомлении об отказе внести сведения, представленные Министерством иностранных дел Российской Федерации, в РНД указывается причина отказа.

38. В случае необходимости внесения изменений в ранее представленные сведения в связи с допущенной технической ошибкой должностное лицо консульского учреждения Российской Федерации направляет через Министерство иностранных дел Российской Федерации в Федеральную нотариальную палату сообщение об изменении ранее направленных сведений с обязательным указанием номера регистрации соответствующего нотариального действия, даты и времени его совершения. К такому сообщению прилагаются измененные сведения о совершенном нотариальном действии.

39. При получении сообщения об изменении ранее направленных сведений уполномоченный работник Федеральной нотариальной палаты обязан до внесения изменений в РНД убедиться в том, что изменения касаются именно того нотариального действия, которое указано в сообщении.

40. В случае регистрации в РНД нотариального действия, совершенного в электронной форме, к записи об этом нотариальном действии присоединяется файл, содержащий исходно созданный в электронной форме нотариальный документ, для которого установлен срок хранения, либо содержащий исходно созданный в электронной форме нотариальный документ, подписанный простой электронной подписью заявителя, а также созданный с использованием средств ЕИС файл, содержащий технические сведения о простой электронной подписи заявителя.

При регистрации такого нотариального действия в РНД нотариус подписывает квалифицированной электронной подписью запись в РНД с присоединенным файлом нотариального документа.

41. Нотариусы обязаны присоединять электронный образ нотариального документа на бумажном носителе при регистрации в РНД нотариальных действий по удостоверению или отмене доверенностей и завещаний, в том числе наследственных договоров, отказов от наследственных договоров, соглашений об изменении или расторжении наследственных договоров.

В случае удостоверения завещания, условия которого предусматривают создание наследственного фонда, к записи в РНД присоединяется электронный образ завещания, состоящий из четырех файлов: текста завещания, решения завещателя об учреждении наследственного фонда, устава фонда, а также условий управления наследственным фондом.

При регистрации таких нотариальных действий в РНД нотариус подписывает квалифицированной электронной подписью запись в РНД и каждый файл, содержащий электронный образ нотариального документа.

42. Регистрация нотариального действия в РНД считается совершенной после получения лицом, осуществляющим регистрацию, автоматического подтверждения регистрации с использованием средств ЕИС.

VII. Ведение реестра нотариальных действий,

совершенных удаленно, и сделок, удостоверенных двумя

и более нотариусами

43. РУДС предназначен для ведения унифицированной в пределах Российской Федерации системы записей о нотариальных действиях, совершенных удаленно, и сделках, удостоверенных двумя и более нотариусами, и их централизованного хранения.

44. Регистрация нотариального действия в РУДС осуществляется по московскому времени.

45. Каждая запись о регистрации нотариального действия в РУДС содержит сведения, установленные Требованиями к содержанию реестров ЕИС. ЕИС автоматизированно присваивает каждой записи уникальный регистрационный номер нотариального действия, формируемый в следующем порядке:

"У" - буквенное обозначение регистрации нотариального действия, совершенного удаленно;

"Д" - буквенное обозначение регистрации удостоверения сделки двумя и более нотариусами;

XXXXXXXXXX - десятизначное цифровое обозначение порядкового номера регистрации в РУДС (через дефис с буквенным обозначением регистрации нотариального действия, совершенного удаленно, либо удостоверения сделки двумя и более нотариусами).

Например, У-0000000345, где "У" - признак регистрации нотариального действия, совершенного удаленно; "0000000345" - порядковый номер нотариального действия в РУДС. Д-0000000040, где "Д" - признак регистрации удостоверения сделки двумя и более нотариусами; "0000000040" - порядковый номер нотариального действия в РУДС.

46. Основанием для регистрации нотариального действия в РУДС является совершение нотариусом соответствующего нотариального действия.

47. Регистрация нотариального действия в РУДС осуществляется посредством внесения сведений о совершенном нотариальном действии в соответствии с Порядком в объеме сведений, установленных Требованиями к содержанию реестров ЕИС.

48. При регистрации в РУДС нотариального действия к записи об этом нотариальном действии присоединяется:

в случае совершения нотариального действия удаленно - файл, содержащий нотариальный документ, для которого установлен срок хранения;

в случае удостоверения сделки двумя и более нотариусами - файл, содержащий нотариальный документ, а также созданный с использованием средств ЕИС файл, содержащий технические сведения о простой электронной подписи заявителя.

При регистрации такого нотариального действия в РУДС нотариус подписывает квалифицированной электронной подписью запись в РУДС с присоединенным файлом нотариального документа.

49. Формирование записи в РУДС о совершенном нотариальном действии обеспечивается с использованием средств ЕИС. При этом нотариус имеет возможность редактировать указанные сведения перед подписанием записи в реестре ЕИС.

50. Регистрация нотариального действия в РУДС считается завершенной после подписания нотариусом (нотариусами) записи в указанном реестре ЕИС квалифицированной электронной подписью и получения автоматического подтверждения регистрации с использованием средств ЕИС.

51. В случае невозможности по объективным причинам завершить регистрацию нотариального действия в РУДС в день совершения нотариального действия регистрация нотариального действия в реестре ЕИС осуществляется после устранения причин, препятствующих такой регистрации.

Если регистрация нотариального действия в РУДС невозможна по объективным причинам в течение трех рабочих дней, нотариус извещает нотариальную палату о таких причинах и предполагаемых сроках их устранения.

52. При регистрации сделки, удостоверенной двумя и более нотариусами, в РУДС после устранения причин невозможности ее регистрации в разделе реестра ЕИС "Особые отметки" указываются объективные причины, по которым регистрация нотариального действия была невозможна, в том числе: отсутствие возможности внесения сведений в ЕИС по техническим причинам (например: отсутствие электроснабжения, доступа к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", к ЕИС в связи с профилактическими работами).

VIII. Ведение реестра наследственных дел

53. Основаниями для включения сведений в реестр наследственных дел являются получение нотариусом документа, послужившего основанием для заведения наследственного дела, и регистрация его в книге учета наследственных дел нотариуса.

54. Сведения о начале производства по наследственному делу вносятся нотариусом в реестр наследственных дел не позднее следующего рабочего дня после поступления документов, указанных в пункте 53 Порядка. Состав сведений указан в Требованиях к содержанию реестров ЕИС.

55. При внесении нотариусом сведений в реестр наследственных дел ЕИС с использованием средств ЕИС проводится автоматическая проверка наличия полных или частичных совпадений сведений по наследственному делу со сведениями, ранее внесенными в реестр наследственных дел, по основному признаку - фамилии, имени, отчеству (при наличии) наследодателя, а также по трем дополнительным признакам:

1) дате рождения;

2) дате смерти;

3) дате и регистрационном номере записи акта о смерти.

56. При наличии всех четырех признаков, как у вносимых сведений, так и у ранее открытых наследственных дел, содержащихся в реестре наследственных дел, частичным совпадением признается совпадение любых трех из четырех проверяемых признаков.

При отсутствии одного из дополнительных признаков, как у вносимых сведений, так и у ранее открытых наследственных дел, содержащихся в реестре наследственных дел, частичным совпадением признается совпадение основного признака и двух из дополнительных признаков.

При отсутствии двух из дополнительных признаков, как у вносимых сведений, так и у ранее открытых наследственных дел, содержащихся в реестре наследственных дел, частичным совпадением признается совпадение основного признака и одного из дополнительных признаков.

При отсутствии дополнительных признаков, как у вносимых сведений, так и у ранее открытых наследственных дел, содержащихся в реестре наследственных дел, частичным совпадением признается совпадение только основного признака.

57. При отсутствии совпадений сведений по наследственному делу со сведениями, ранее внесенными в реестр наследственных дел, нотариусу направляется с использованием средств ЕИС подтверждение факта внесения сведений по наследственному делу в реестр наследственных дел.

58. При обнаружении ряда совпадений сведений по наследственному делу со сведениями, ранее внесенными в реестр наследственных дел, нотариус принимает одно из решений: о начале производства по наследственному делу либо об отсутствии оснований для начала производства по наследственному делу, начатому другим нотариусом.

В первом случае нотариус вносит сведения по наследственному делу в реестр наследственных дел и получает подтверждение факта внесения сведений.

Во втором случае нотариус не вносит сведения в реестр наследственных дел.

59. При внесении сведений в реестр наследственных дел нотариус подписывает эти сведения квалифицированной электронной подписью.

60. После внесения в реестр наследственных дел сведений, по которым обнаружены совпадения, с использованием средств ЕИС каждому нотариусу, ранее внесшему совпавшие сведения в реестр наследственных дел, направляется извещение о факте их внесения.

IX. Ведение реестра уведомлений о залоге

движимого имущества

61. Реестр уведомлений предназначен для ведения унифицированной в пределах Российской Федерации системы записей о совершенных нотариальных действиях по регистрации уведомлений о залоге и их централизованного хранения.

62. Сведения в реестр уведомлений вносятся нотариусом незамедлительно после поступления уведомления о залоге. В случае если регистрация уведомления о залоге невозможна по техническим причинам (например, перерыв или сбой в работе реестра уведомлений либо временное отсутствие связи с реестром уведомлений), регистрация уведомления о залоге производится незамедлительно после устранения причин, препятствующих регистрации.

63. Нотариус вносит в реестр уведомлений сведения, содержащиеся в уведомлении о залоге (в том числе уведомлении о возникновении залога, уведомлении об изменении залога, уведомлении об исключении сведений о залоге), подготовленном в формате, установленном приложением N 3 к Порядку, в соответствии с формами уведомлений о залоге движимого имущества, утвержденными приказом Минюста России от 17.06.2014 N 131 "Об утверждении форм уведомлений о залоге движимого имущества" (зарегистрирован Минюстом России 18.06.2014, регистрационный N 32713), с изменениями, внесенными приказами Минюста России от 29.06.2018 N 138 (зарегистрирован Минюстом России 09.07.2018, регистрационный N 51569) и от 28.12.2018 N 304 (зарегистрирован Минюстом России 18.01.2019, регистрационный N 53431).

64. Каждому уведомлению присваивается уникальный номер уведомления о залоге, формируемый ЕИС, который является номером регистрации нотариального действия, в следующем порядке:

"ГГГГ" - календарный год регистрации уведомления о возникновении залога;

"ННН-НННННН" - девятизначный порядковый номер уведомления о возникновении залога в пределах календарного года (через дефис от календарного года регистрации уведомления о возникновении залога);

"XXX" - трехзначный защитный код в виде уникальной комбинации цифр (через дефис от девятизначного порядкового номера уведомления о возникновении залога в пределах календарного года).

В случае регистрации уведомления об изменении залога или уведомления об исключении сведений о залоге уникальный номер уведомления о возникновении залога дополняется через разделитель порядковым номером уведомления об изменении залога или уведомления об исключении сведений о залоге.

Например, 2020-123-123456-777/3, где "2020" - календарный год регистрации уведомления о возникновении залога движимого имущества, "123-123456" - порядковый номер уведомления о возникновении залога в пределах календарного года, "777" - защитный код, "3" - порядковый номер уведомления об изменении залога или уведомления об исключении сведений о залоге.

Регистрация нотариального действия по регистрации уведомления о залоге в РНД не осуществляется.

X. Выдача свидетельства о регистрации уведомления о залоге

движимого имущества в реестре уведомлений

65. В подтверждение регистрации уведомления о залоге заявителю выдается свидетельство о регистрации уведомления о залоге по установленной форме <10>, которое по желанию заявителя может быть выдано в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью нотариуса, непосредственно заявителю на отделяемом машинном носителе или направленного на указанный в уведомлении адрес электронной почты, либо в форме документа на бумажном носителе, подписанного нотариусом и заверенного его печатью.

--------------------------------

<10> Приказ Минюста России от 17.06.2014 N 133 "Об утверждении форм свидетельств о регистрации уведомления о залоге движимого имущества" (зарегистрирован Минюстом России 18.06.2014, регистрационный N 32715) с изменениями, внесенными приказами Минюста России от 29.06.2018 N 139 (зарегистрирован Минюстом России 09.07.2018, регистрационный N 51567) и от 28.12.2018 N 305 (зарегистрирован Минюстом России 18.01.2019, регистрационный N 53429).

66. В свидетельстве о регистрации уведомления о залоге указывается уникальный номер уведомления о залоге, формируемый ЕИС, в соответствии с пунктом 64 Порядка, а также все сведения, содержащиеся в зарегистрированном уведомлении о залоге (о возникновении залога, об изменении залога или об исключении сведений о залоге).

67. Свидетельство о регистрации уведомления о залоге в форме электронного документа выдается заявителю незамедлительно после регистрации уведомления в соответствии с Требованиями к формату.

XI. Ведение реестра списков участников обществ

с ограниченной ответственностью

68. Список участников общества с ограниченной ответственностью ведется и хранится в реестре списков.

Список участников общества с ограниченной ответственностью в реестр списков вносится на основании решения общего собрания участников или решения единственного участника общества с ограниченной ответственностью о передаче Федеральной нотариальной палате права на ведение и хранение списка участников общества с ограниченной ответственностью в реестре списков.

69. ЕИС каждой записи в реестре списков присваивается уникальный идентификатор, не являющийся номером регистрации нотариального действия, в следующем порядке:

"О" - буквенное обозначение реестра списков;

XXXXXXXXXX - десятизначное цифровое обозначение порядкового номера регистрации в реестре списков (через дефис с буквенным обозначением реестра списков).

Например: О-0000000012, где "О" - обозначение реестра списков, "0000000012" - порядковый номер регистрации.

После внесения сведений в реестр списков нотариус регистрирует это нотариальное действие в реестре регистрации нотариальных действий, ведущемся на бумажном носителе, и в РНД.

XI.1. Ведение реестра распоряжений об отмене доверенностей

(введено Приказом Минюста России от 10.12.2021 N 245)

69(1). РОД предназначен для информирования неограниченного круга лиц об отмене доверенности, за исключением нотариально удостоверенной доверенности, путем регистрации распоряжений об отмене доверенности и их централизованного хранения.

69(2). Регистрация распоряжения об отмене доверенности в РОД осуществляется по московскому времени.

69(3). Каждая запись о регистрации распоряжения об отмене доверенности в РОД содержит сведения, установленные частью десятой статьи 34.3 Основ. ЕИС автоматически присваивает каждой записи уникальный регистрационный номер, формируемый в следующем порядке:

XXXX - год, в течение которого распоряжение об отмене доверенности зарегистрировано в РОД;

XXXXXXXXXX - десятизначное цифровое обозначение порядкового номера регистрации в РОД (через дефис с обозначением года, в течение которого распоряжение об отмене доверенности зарегистрировано в РОД).

Например, 2022-0000003451, где "2022" - год регистрации распоряжения об отмене доверенности, "0000003451" - порядковый номер записи в РОД.

69(4). Основанием для регистрации распоряжения об отмене доверенности в РОД является представление заявителем распоряжения об отмене доверенности через ЕИС в Федеральную нотариальную палату в форме электронного документа с использованием сервиса ЕИС "Личный кабинет заявителя ЕИС". Доступ к сервису "Личный кабинет заявителя ЕИС" предоставляется заявителям, прошедшим процедуру авторизации.

69(5). Распоряжение об отмене доверенности формируется путем заполнения в сервисе "Личный кабинет заявителя ЕИС" интерактивной формы распоряжения, содержащей сведения, установленные частью десятой статьи 34.3 Основ.

Оператор ЕИС не несет ответственность за достоверность сведений об отмене доверенности, представленных доверителем или его представителем.

69(6). Доверенность, подтверждающая полномочия представителя доверителя, в машиночитаемой форме в формате XML, подписанная квалифицированной электронной подписью доверителя, присоединяется к форме распоряжения об отмене доверенности. Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя доверителя, заполняются в распоряжении об отмене доверенности автоматически на основании данных, содержащихся в указанной доверенности.

Доверенности, подтверждающие полномочия представителя доверителя, могут быть изготовлены нотариусом в формате XML в соответствии с требованиями к формату нотариально оформляемого документа в электронной форме, утвержденными приказом Минюста России от 30.09.2020 N 227 (зарегистрирован Минюстом России 05.10.2020, регистрационный N 60209).

69(7). Распоряжение об отмене доверенности подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или его представителя и направляется в ЕИС.

69(8). Средствами ЕИС автоматически осуществляется проверка соответствия усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, подписавшего распоряжение об отмене доверенности, требованиям, установленным Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" <1>, а также форматно-логический контроль состава сведений, указанных в распоряжении об отмене доверенности.

--------------------------------

<1> Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 15, ст. 2036; 2021, N 24, ст. 4188.

69(9). Распоряжения об отмене доверенности, прошедшие проверку в соответствии с пунктом 69(8) Порядка, регистрируются в РОД в автоматическом режиме. При этом средствами ЕИС распоряжению присваивается уникальный реестровый номер, формируемый в соответствии с пунктом 69(3) Порядка.

69(10). В случае, когда распоряжения об отмене доверенности не прошли проверку в соответствии с пунктом 69(8) Порядка, заявителю через сервис "Личный кабинет заявителя ЕИС" направляется уведомление о невозможности регистрации распоряжения в РОД.

69(11). После регистрации распоряжения об отмене доверенности в РОД заявителю через сервис "Личный кабинет заявителя ЕИС" направляется уведомление о регистрации распоряжения в РОД, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью оператора ЕИС. Уведомление содержит реестровый номер распоряжения об отмене доверенности в РОД, сведения, указанные в распоряжении об отмене доверенности, и время регистрации распоряжения об отмене доверенности по московскому времени.

XII. Предоставление сведений, содержащихся

в ЕИС, неограниченному кругу лиц с использованием

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"

70. Оператор ЕИС обеспечивает с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" любому лицу без взимания платы ежедневно и круглосуточно свободный доступ к сведениям и поиск сведений, установленных частью первой статьи 34.4 Основ, в том числе по запросам, направленным с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Сведения, установленные частью первой статьи 34.4 Основ, размещаются в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу, опубликованному на официальном сайте оператора ЕИС, - www.notariat.ru.

71. Оператор ЕИС обеспечивает с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" любому лицу без взимания платы ежедневно и круглосуточно свободный доступ к сведениям и поиск сведений, установленных частью пятой статьи 34.4 Основ, об открытии наследственного дела после смерти наследодателя.

XIII. Выписки из реестров ЕИС

72. Выписка из реестра уведомлений выдается нотариусом на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью нотариуса, по просьбе залогодателя, залогодержателя или иного лица в соответствии со статьей 103.7 Основ <11> в форме электронного документа в соответствии с Требованиями к формату.

--------------------------------

<11> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 52, ст. 7798.

73. По просьбе любого лица нотариус выдает ему краткую выписку из реестра уведомлений. По просьбе залогодержателя или залогодателя нотариус выдает ему краткую или расширенную выписку из реестра уведомлений по установленной форме <12>.

--------------------------------

<12> Приказ Минюста России от 29.06.2018 N 140 "Об утверждении форм выписок из реестра уведомлений о залоге движимого имущества" (зарегистрирован Минюстом России 11.07.2018, регистрационный N 51587) с изменениями, внесенными приказом Минюста России от 28.12.2018 N 306 (зарегистрирован Минюстом России 18.01.2019, регистрационный N 53430).

В зависимости от способа обращения к нотариусу за выдачей выписки из реестра уведомлений (при явке к нотариусу или подаче заявления о совершении нотариального действия удаленно) нотариус регистрирует совершенное нотариальное действие по выдаче выписки из реестра уведомлений в РНД либо в РУДС соответственно.

74. Сведения из реестра списков выдаются нотариусом в виде выписки из указанного реестра. Выписка из реестра списков может содержать все сведения, внесенные в отношении общества с ограниченной ответственностью, или сведения, актуальные на дату формирования выписки и находящиеся в реестре списков в отношении всех участников общества с ограниченной ответственностью или одного из участников общества с ограниченной ответственностью.

75. Выписка из реестра списков выдается по просьбе общества с ограниченной ответственностью, а также участника такого общества. Выписка из реестра списков может быть выдана в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью нотариуса.

Нотариус регистрирует совершенное нотариальное действие по выдаче выписки из реестра списков в реестре регистрации нотариальных действий, ведущемся на бумажном носителе, и в РНД.

75(1). Нотариальное действие по выдаче выписки из реестра распоряжений об отмене доверенностей, совершенное в порядке части первой статьи 103.14 Основ <2>, нотариус регистрирует в реестре регистрации нотариальных действий, ведущемся на бумажном носителе, и в РНД.

--------------------------------

<2> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2021, N 27, ст. 5095.

(сноска введена Приказом Минюста России от 10.12.2021 N 245)

76. В случае необходимости нотариус с использованием средств ЕИС формирует в электронной форме запрос на предоставление сведений о нотариальных действиях, зарегистрированных им и лицами, его замещающими, в РНД, РУДС или реестре уведомлений за определенный период времени.

Сведения в виде выписки из РНД или РУДС предоставляются нотариусом по форме согласно приложению N 4 к Порядку.

Сведения в виде выписки из реестра уведомлений предоставляются нотариусом по форме согласно приложению N 5 к Порядку.

Сведения о количестве совершенных нотариусом и зарегистрированных в реестрах ЕИС нотариальных действиях и суммах, уплаченных за их совершение, предоставляются нотариусом в виде справки по форме согласно приложению N 6 к Порядку.

Сформированные с использованием средств ЕИС выписка или справка подписываются квалифицированной электронной подписью ЕИС.

При предоставлении выписки или справки третьим лицам в электронной форме нотариус подписывает их своей квалифицированной электронной подписью, а при выдаче на бумажном носителе - заверяет своей подписью и оттиском печати с воспроизведением государственного герба Российской Федерации.

XIV. Предоставление сведений о нотариальном действии

77. Нотариус предоставляет сведения о совершенных им нотариальных действиях в случаях, предусмотренных частью четвертой статьи 5 Основ <13>, по требованию суда, прокуратуры, органов следствия в связи с находящимися в их производстве уголовными, гражданскими или административными делами, а также по требованию судебных приставов-исполнителей в связи с находящимися в их производстве материалами по исполнению исполнительных документов в виде выписки из РНД или РУДС по форме согласно приложению N 4 к Порядку либо в форме электронного документа или образа на бумажном носителе электронного документа, хранящихся в ЕИС.

--------------------------------

<13> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 52, ст. 7798.

78. Нотариус предоставляет сведения о совершенных нотариальных действиях (подтверждение содержания удостоверенного документа) по запросам органа, осуществляющего государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в связи с государственной регистрацией и по запросам органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги и исполняющих государственные и муниципальные функции, в порядке, установленном частью шестой статьи 34.4 Основ <14>.

--------------------------------

<14> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, N 27, ст. 4265.

79. Нотариус предоставляет сведения о совершенных нотариальных действиях по запросам нотариусов в связи с совершаемыми нотариальными действиями.

Если иное не установлено Порядком, сведения, необходимые нотариусу для проверки действительности нотариально оформленного документа, представляются незамедлительно в автоматизированном режиме с использованием средств ЕИС по запросу, поданному нотариусом через ЕИС, с обязательным указанием в запросе сведений о совершенном нотариальном действии, в том числе:

регистрационного номера нотариального действия в РНД или РУДС;

даты совершения нотариального действия;

вида нотариального действия;

сведений о лице, совершившем нотариальное действие;

отметки о необходимости предоставления электронного образа нотариально оформленного документа - для случаев, предусмотренных пунктом 41 Порядка.

В ответ на запрос нотариусу представляются сведения о нотариальном действии, предусмотренные пунктами 3 и 5 Требований к содержанию реестров ЕИС. В случаях, предусмотренных пунктом 41 Порядка, предоставляется также электронный образ нотариально оформленного документа на бумажном носителе, если в запросе содержалась соответствующая отметка. Доступ к файлу, содержащему нотариально оформленный документ в электронной форме, не предоставляется.

80. Для совершения нотариального действия нотариус вправе получить из РНД или РУДС сведения о брачных договорах, заключенных лицом, обратившимся за совершением нотариального действия, или его наследодателем, на основании запроса к ЕИС, содержащего:

сведения о стороне брачного договора: фамилия, имя, отчество (при наличии);

дату рождения указанной стороны договора.

В случае обнаружения в реестре ЕИС информации по запросу нотариусу представляются:

регистрационный номер нотариального действия в РНД или РУДС;

номер(а) бланка(ов) единого образца, использованного(ных) для совершения нотариального действия (при наличии);

дата удостоверения брачного договора, изменений и дополнений в него;

сведения о лице, совершившем нотариальное действие;

содержание нотариального действия.

81. В случае направления запроса с целью проверки содержания нотариально удостоверенного договора, за исключением наследственного договора, к сведениям, предусмотренным пунктом 79 Порядка, нотариус присоединяет к запросу электронный образ проверяемого нотариально удостоверенного договора либо файл, содержащий нотариально удостоверенный договор в электронной форме.

Сведения, указанные в запросе, проверяются автоматически на соответствие сведениям, содержащимся в РНД и РУДС.

При отсутствии совпадений с использованием средств ЕИС направляется ответ об отсутствии записи о таком нотариальном действии в РНД или РУДС.

Запрос с присоединенным электронным образом нотариально удостоверенного договора либо файл, содержащий нотариально удостоверенный договор в электронной форме, направляется с использованием средств ЕИС нотариусу, удостоверившему договор, или нотариусу, которому передан архив другого нотариуса, удостоверившего такой договор и прекратившего полномочия, или архив государственной нотариальной конторы, для подтверждения содержания нотариально удостоверенного договора.

Нотариус не позднее рабочего дня, следующего за днем получения запроса, с использованием средств ЕИС направляет один из следующих ответов о:

подтверждении содержания нотариально удостоверенного договора;

несоответствии содержания электронного образа нотариально удостоверенного договора сведениям, содержащимся в РНД и (или) договору, хранящемуся на бумажном носителе;

несоответствии содержания нотариально удостоверенного договора в электронной форме сведениям, содержащимся в РУДС;

невозможности подтверждения содержания нотариально удостоверенного договора в случае, если содержание электронного образа нотариально удостоверенного договора или нотариально удостоверенного договора в электронной форме не поддается прочтению.

В случае подтверждения содержания нотариально удостоверенного договора нотариусу, направившему запрос, представляются сведения о нотариальном действии, предусмотренные пунктом 3 и 5 Требований к содержанию реестров ЕИС.

82. С целью установления содержания завещания, в том числе совместного завещания супругов, распоряжения об отмене завещания, наследственного договора, соглашения об изменении или расторжении наследственного договора, уведомления об отказе от наследственного договора, сведения представляются нотариусу незамедлительно в автоматизированном режиме с использованием средств ЕИС по запросу, поданному нотариусом через ЕИС, с обязательным указанием в запросе:

сведений о факте смерти наследодателя (дата смерти и номера записи акта гражданского состояния);

фамилии, имени и отчества (при наличии) наследодателя;

даты рождения наследодателя;

номера регистрации в ЕИС наследственного дела за нотариусом, направляющим запрос.

В случае обнаружения в РНД сведений об удостоверении завещания, в том числе совместного завещания супругов, распоряжения об отмене завещания, наследственного договора, соглашения об изменении или расторжении наследственного договора, уведомления об отказе от наследственного договора, нотариусу, в производстве которого, по сведениям ЕИС, находится наследственное дело к имуществу наследодателя, представляются сведения о найденных документах (номер и дата регистрации нотариального действия в РНД, сведения о лице, совершившем нотариальное действие, электронный образ найденных документов, удостоверенных после 01.07.2014).

При обнаружении завещания, предусматривающего создание наследственного фонда, нотариусу, в производстве которого находится наследственное дело, предоставляются копии файлов, хранящих электронные образы самого завещания, решения завещателя об учреждении наследственного фонда, устава наследственного фонда, условий управления наследственным фондом.

83. При совершении исполнительной надписи нотариусу предоставляются из реестра нотариальных действий или РУДС сведения о наличии или отсутствии в ЕИС информации о совершенной после 29.12.2020 исполнительной надписи по обязательству, представленному нотариусу для совершения исполнительной надписи, на основании запроса к ЕИС, содержащего:

а) сведения о кредиторе:

для физического лица - фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, страховой номер индивидуального лицевого счета;

для индивидуального предпринимателя - основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя;

для юридического лица, зарегистрированного в соответствии с законодательством Российской Федерации, - основной государственный регистрационный номер;

для иностранного юридического лица или международной организации, имеющей права юридического лица, - идентификационный номер налогоплательщика;

б) сведения о должнике:

для физического лица - фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения;

для индивидуального предпринимателя - основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя;

для юридического лица, зарегистрированного в соответствии с законодательством Российской Федерации, - основной государственный регистрационный номер;

для иностранного юридического лица или международной организации, имеющей права юридического лица, - идентификационный номер налогоплательщика;

в) дату и номер документа, устанавливающего задолженность, или дату и регистрационный номер в РНД или РУДС - для нотариально удостоверенных сделок.

В случае обнаружения информации о наличии в ЕИС исполнительной надписи по такому обязательству нотариусу, направившему запрос, представляются сведения о нотариальном действии, предусмотренные пунктами 3 и 5 Требований к содержанию реестров ЕИС.

Приложение N 1

к Порядку ведения реестров

единой информационной системы

нотариата, внесения в них сведений,

в том числе порядку исправления

допущенных в таких реестрах

технических ошибок

СВЕДЕНИЯ

ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ ИЛИ ОТМЕНЕ ДОВЕРЕННОСТИ, ПРЕДУСМОТРЕННОЙ

СТАТЬЕЙ 37 ОСНОВ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

О НОТАРИАТЕ ОТ 11.02.1993 N 4462-1, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ

ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦОМ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

К сведениям об удостоверении или отмене доверенности, предусмотренной статьей 37 Основ, представляемым должностным лицом местного самоуправления, относятся:

1) номер регистрации нотариального действия в реестре регистрации нотариальных действий на бумажном носителе;

2) дата регистрации нотариального действия в реестре регистрации нотариальных действий на бумажном носителе;

3) сведения о лице (лицах), обратившемся (обратившихся) за совершением нотариального действия:

а) о физическом лице (включая: лицо, от имени или по поручению которого совершено нотариальное действие; лицо, принимающее участие в совершении нотариального действия в качестве рукоприкладчика, переводчика): фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина; дата рождения (число, месяц, год - арабскими цифрами); место жительства или преимущественного пребывания; реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина (наименование документа, серия и номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ); страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии). В отношении иностранного гражданина или лица без гражданства фамилия, имя, отчество (при наличии) должны быть продублированы буквами латинского алфавита (за исключением случаев, если в документах, удостоверяющих личность, не используются буквы латинского алфавита в написании сведений об имени);

б) о юридическом лице, от имени или по поручению которого совершено нотариальное действие: полное наименование в соответствии с учредительными документами на русском языке; адрес, основной государственный регистрационный номер юридического лица и идентификационный номер налогоплательщика - для российского юридического лица; регистрационный номер юридического лица в стране его регистрации (при наличии) - для иностранного юридического лица или международной организации, имеющей права юридического лица;

в) о представителе физического или юридического лица (в том числе родителе, усыновителе, опекуне, лице, действующем по доверенности), помимо сведений, перечисленных в подпунктах "а" и "б" настоящего пункта, указываются: реквизиты документа, подтверждающего полномочия такого лица (наименование, дата выдачи, кем выдан, сведения об удостоверении документа, если он удостоверен); статус и (или) должность этого лица при их наличии; реквизиты документа, подтверждающего данный статус или должность (наименование документа, серия (при наличии) и номер, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ);

г) о лицах, принимающих участие в совершении нотариального действия в качестве лица, подписывающего документ вместо лица, которое не может расписаться собственноручно, - помимо сведений, перечисленных в подпункте "а", указывается причина, по которой лицо, обратившееся за совершением нотариальных действий, не может расписаться собственноручно.

В случае, если за совершением одного нотариального действия обратилось несколько лиц, то указанные в подпунктах "а" и "б" настоящего пункта сведения указываются в отношении каждого из этих лиц. В случае, если одно лицо обратилось за совершением нескольких нотариальных действий, сведения указываются при регистрации каждого нотариального действия;

4) вид нотариального действия с указанием наименования нотариально оформленного документа: удостоверение доверенности, отмена доверенности;

5) содержание нотариального действия (в случае удостоверения распоряжения об отмене доверенности, сведения об отменяемой доверенности (при наличии): дата и номер регистрации отменяемой доверенности в РНД, сведения о лице, удостоверившем отменяемую доверенность), а также дата и номер (при наличии) доверенности, выданной в простой письменной форме;

6) сведения о должностном лице местного самоуправления, совершившем нотариальное действие: фамилия, имя, отчество (при наличии), должность такого лица, наименование местной администрации или органа местного самоуправления, наименование субъекта Российской Федерации;

7) сведения об оплате за совершение нотариального действия:

а) сумма (цифрами) государственной пошлины (нотариального тарифа), взысканной за совершение нотариального действия;

б) сумма (цифрами) государственной пошлины (нотариального тарифа) за совершение нотариального действия, не взысканная в связи с предоставлением льготы при обращении за совершением нотариального действия в соответствии со статьями 333.35 и 333.38 Налогового кодекса Российской Федерации <15>, и основание освобождения от уплаты государственной пошлины (нотариального тарифа);

--------------------------------

<15> Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, N 32, ст. 3340; 2019, N 22, ст. 2664, N 39, ст. 5375.

в) сумма (цифрами) государственной пошлины (нотариального тарифа), возвращенная полностью или частично на основаниях и в порядке, которые предусмотрены статьями 333.25 и 333.40 Налогового кодекса Российской Федерации <16>, и реквизиты документа (серия, номер, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ), на основании которого возвращается государственная пошлина (нотариальный тариф);

--------------------------------

<16> Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, N 32, ст. 3340; 2019, N 39, ст. 5375.

8) особые отметки (например, сведения об изменении, внесенном в нотариально оформленный документ, причины (основания) внесения изменения и характер изменения; факт удостоверения сделки с участием ограниченно дееспособного лица, несовершеннолетнего лица, лица, подписывающего документ вместо лица, которое не может расписаться собственноручно; факт совершения нотариального действия по льготному тарифу).

Приложение N 2

к Порядку ведения реестров

единой информационной системы

нотариата, внесения в них сведений,

в том числе порядку исправления

допущенных в таких реестрах

технических ошибок

СВЕДЕНИЯ

ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ ИЛИ ОТМЕНЕ ЗАВЕЩАНИЯ ИЛИ ДОВЕРЕННОСТИ,

ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦОМ КОНСУЛЬСКОГО

УЧРЕЖДЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

К сведениям об удостоверении или отмене завещания или доверенности, предоставляемым должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, относятся:

1) номер регистрации нотариального действия в реестре регистрации нотариальных действий на бумажном носителе;

2) дата регистрации нотариального действия в реестре регистрации нотариальных действий на бумажном носителе;

3) информация о лице (лицах), обратившемся (обратившихся) за совершением нотариального действия:

а) о физическом лице (включая: лицо, от имени или по поручению которого совершено нотариальное действие; лицо, принимающее участие в совершении нотариального действия в качестве свидетеля, переводчика, исполнителя завещания): фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина; дата рождения (число, месяц, год - арабскими цифрами); место жительства или преимущественного пребывания; реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина (наименование документа, серия и номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ); страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии). В отношении иностранного гражданина или лица без гражданства фамилия, имя, отчество (при наличии) должны быть продублированы буквами латинского алфавита (за исключением случаев, если в документах, удостоверяющих личность, не используются буквы латинского алфавита в написании сведений об имени);

б) о юридическом лице, от имени или по поручению которого совершено нотариальное действие: полное наименование в соответствии с учредительными документами на русском языке; адрес, основной государственный регистрационный номер юридического лица и идентификационный номер налогоплательщика - для российского юридического лица; регистрационный номер юридического лица в стране его регистрации (при наличии) - для иностранного юридического лица или международной организации, имеющей права юридического лица;

в) о представителе физического или юридического лица (в том числе родителе, усыновителе, опекуне, лице, действующем по доверенности), - помимо сведений, перечисленных в подпунктах "а" и "б" настоящего пункта, указываются: реквизиты документа, подтверждающего полномочия такого лица (наименование, дата выдачи, кем выдан, сведения об удостоверении документа, если он удостоверен); статус и (или) должность этого лица (при их наличии); реквизиты документа, подтверждающего данный статус или должность (наименование документа, серия и номер, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ);

г) о лице, принимающем участие в совершении нотариального действия в качестве лица, подписывающего документ вместо лица, которое не может расписаться собственноручно, - помимо сведений, перечисленных в подпункте "а", указывается причина, по которой лицо, обратившееся за совершением нотариальных действий, не может расписаться собственноручно.

В случае, если за совершением одного нотариального действия обратилось несколько лиц, то указанные в подпунктах "а" и "б" настоящего пункта сведения указываются в отношении каждого из этих лиц. В случае, если одно лицо обратилось за совершением нескольких нотариальных действий, сведения указываются при регистрации каждого нотариального действия;

4) вид нотариального действия с указанием наименования нотариально оформленного документа: удостоверение доверенности, отмена доверенности, удостоверение завещания, отмена завещания;

5) содержание нотариального действия (в случае удостоверения распоряжения об отмене доверенности или распоряжения об отмене завещания, сведения об отменяемой доверенности или завещании (при наличии): дата и номер регистрации отменяемой доверенности или отменяемого завещания в РНД, сведения о лице, удостоверившем отменяемую доверенность или отменяемое завещание), а также дата и номер (при наличии) доверенности, выданной в простой письменной форме);

6) сведения о должностном лице консульского учреждения Российской Федерации, совершившем нотариальное действие: фамилия, имя, отчество (при наличии), должность такого лица, наименование консульского учреждения, наименование страны нахождения консульского учреждения;

7) сведения об оплате за совершение нотариального действия:

а) сумма сбора, взысканного должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

б) сумма (цифрами) сбора, не взысканная должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации в связи с предоставлением льготы при обращении за совершением нотариального действия в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

8) особые отметки (например, сведения об изменении, внесенном в нотариально оформленный документ, причины (основания) внесения изменения и характер изменения; факт удостоверения сделки с участием ограниченно дееспособного лица, несовершеннолетнего лица, лица, подписывающего документ вместо лица, которое не может расписаться собственноручно; факт совершения нотариального действия по льготному тарифу).

Приложение N 3
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технических ошибок

ФОРМАТЫ

ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ПРИ ВЕДЕНИИ

РЕЕСТРОВ ЕДИНОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ НОТАРИАТА

1. Для внесения сведений в реестр уведомлений нотариусу направляется уведомление о залоге в форме электронного документа в виде XML-файла, подписанного квалифицированной электронной подписью заявителя в формате PKCS#7 (отделенная электронная подпись в кодировке DER). Указанный файл уведомления о залоге должен соответствовать установленному формату - XML-схеме, размещенной по адресу, указанному на официальном сайте оператора ЕИС в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", - www.notariat.ru.

2. Органом, в котором работает должностное лицо, удостоверившее доверенность, направляются в нотариальную палату сведения об удостоверении или отмене доверенности в форме электронного документа в виде XML-файла, подписанного квалифицированной электронной подписью должностного лица в формате PKCS#7 (отделенная электронная подпись в кодировке DER).

Консульское учреждение Российской Федерации направляет сведения об удостоверении или отмене завещания или доверенности через Министерство иностранных дел Российской Федерации в Федеральную нотариальную палату в форме электронного документа в виде XML-файла, подписанного квалифицированной электронной подписью должностного лица в формате PKCS#7 (отделенная электронная подпись в кодировке DER).

3. Обозначенные файлы должны соответствовать установленному формату - XML-схеме, размещенной по адресу, указанному на официальном сайте оператора ЕИС в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", - www.notariat.ru.
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Рекомендуемый образец

	ВЫПИСКА

из реестра единой информационной системы нотариата

	

	(указывается наименование реестра ЕИС: реестр нотариальных действий либо реестр нотариальных действий, совершенных удаленно, и сделок, удостоверенных двумя и более нотариусами),

	

	содержащая сведения о нотариальном действии (нотариальных действиях), совершенном (совершенных) <*> нотариусом

	

	(указываются наименование нотариального округа, фамилия, имя, отчество (при наличии) нотариуса)


	Реестровый N нотариального действия
	Дата и время регистрации нотариального действия
	Сведения о лице (лицах), обратившемся (обратившихся) за совершением нотариального действия
	Вид нотариального действия
	Содержание нотариального действия
	Сведения о лице (лицах), совершившем (совершивших) нотариальное действие
	Сведения об оплате за совершение нотариального действия

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


--------------------------------

<*> в случае предоставления выписки о нотариальных действиях, совершенных нотариусом за определенный период, указывается период "с ____________ по _____________".

Приложение N 5
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Рекомендуемый образец

	ВЫПИСКА

ИЗ РЕЕСТРА УВЕДОМЛЕНИЙ О ЗАЛОГЕ ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА ЕДИНОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ НОТАРИАТА

о нотариальных действиях, совершенных <*> нотариусом

	

	(указываются наименование нотариального округа, фамилия, имя, отчество (при наличии) нотариуса)


	Реестровый N уведомления
	Дата и время регистрации уведомления
	Сведения о лице, обратившемся за регистрацией уведомления
	Вид уведомления
	Сведения о лице, зарегистрировавшем уведомление
	Сведения об оплате за регистрацию уведомления

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


--------------------------------

<*> в случае предоставления выписки о нотариальных действиях, совершенных нотариусом за определенный период, указывается период "с ____________ по _____________".

Приложение N 6
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Рекомендуемый образец

	СПРАВКА

о нотариальных действиях, зарегистрированных в реестрах единой информационной системы нотариата нотариусом

	

	(указываются наименование нотариального округа, фамилия, имя, отчество (при наличии) нотариуса)

	за период с ________ по _________


	Наименование реестра
	Количество нотариальных действий
	Уплачено за совершение нотариальных действий
	Предоставлено льгот на сумму

	1
	2
	3
	4

	Реестр нотариальных действий
	
	
	

	Реестр нотариальных действий, совершенных удаленно, и сделок, удостоверенных двумя и более нотариусами
	
	
	

	Реестр уведомлений о залоге движимого имущества
	
	
	


Зарегистрировано в Минюсте России 12 февраля 2020 г. N 57476

МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРИКАЗ

от 7 февраля 2020 г. N 14

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА

НАПРАВЛЕНИЯ В НОТАРИАЛЬНУЮ ПАЛАТУ СУБЪЕКТА РОССИЙСКОЙ

ФЕДЕРАЦИИ СВЕДЕНИЙ ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ ИЛИ ОТМЕНЕ ДОВЕРЕННОСТИ

ОРГАНОМ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ДОЛЖНОСТНОЕ ЛИЦО

КОТОРОГО УДОСТОВЕРИЛО ДОВЕРЕННОСТЬ

В соответствии с частью третьей статьи 37 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N 4462-1 (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 30, ст. 4128) приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок направления в нотариальную палату субъекта Российской Федерации сведений об удостоверении или отмене доверенности органом местного самоуправления, должностное лицо которого удостоверило доверенность.

2. Признать утратившим силу приказ Минюста России от 29.06.2015 N 156 "Об утверждении Порядка направления в нотариальную палату субъекта Российской Федерации сведений об удостоверении или отмене завещания или доверенности органом, в котором работает должностное лицо местного самоуправления, удостоверившее завещание или доверенность" (зарегистрирован Минюстом России 30.06.2015, регистрационный N 37828).

Министр

К.А.ЧУЙЧЕНКО

Утвержден

приказом Минюста России

от 7 февраля 2020 г. N 14

ПОРЯДОК

НАПРАВЛЕНИЯ В НОТАРИАЛЬНУЮ ПАЛАТУ СУБЪЕКТА РОССИЙСКОЙ

ФЕДЕРАЦИИ СВЕДЕНИЙ ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ ИЛИ ОТМЕНЕ ДОВЕРЕННОСТИ

ОРГАНОМ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ДОЛЖНОСТНОЕ ЛИЦО

КОТОРОГО УДОСТОВЕРИЛО ДОВЕРЕННОСТЬ

1. Порядок направления в нотариальную палату субъекта Российской Федерации сведений об удостоверении или отмене доверенности органом местного самоуправления <*>, должностное лицо которого удостоверило доверенность, определяет правила направления в нотариальную палату субъекта Российской Федерации сведений об удостоверении или отмене доверенности органом местного самоуправления, должностное лицо которого удостоверило доверенность, в форме электронного документа (далее - сведения), для регистрации указанных сведений в реестре нотариальных действий единой информационной системы нотариата с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

--------------------------------

<*> Часть четвертая статьи 1 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N 4462-1 (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 30, ст. 4128).

2. Участниками электронного взаимодействия при направлении сведений являются:

должностное лицо местного самоуправления, направляющее в нотариальную палату субъекта Российской Федерации сведения в соответствии со статьей 37 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N 4462-1 (далее - отправитель);

нотариальная палата субъекта Российской Федерации.

3. Отправитель представляет в нотариальную палату субъекта Российской Федерации сведения в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью отправителя, в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения реестров единой информационной системы нотариата, утвержденным приказом Минюста России от 17.06.2014 N 129 (зарегистрирован Минюстом России 18.06.2014, регистрационный N 32716), с изменениями, внесенными приказами Минюста России от 29.06.2015 N 159 (зарегистрирован Минюстом России 30.06.2015, регистрационный N 37821), от 28.12.2016 N 323 (зарегистрирован Минюстом России 30.12.2016, регистрационный N 45075), от 28.04.2017 N 69 (зарегистрирован Минюстом России 15.05.2017, регистрационный N 46736), от 21.12.2017 N 267 (зарегистрирован Минюстом России 26.12.2017, регистрационный N 49457), от 29.06.2018 N 137 (зарегистрирован Минюстом России 09.07.2018, регистрационный N 51568), от 28.06.2019 N 125 (зарегистрирован Минюстом России 04.07.2019, регистрационный N 55152), от 07.02.2020 N 13 (зарегистрирован Минюстом России 12.02.2020, регистрационный N 57474).

4. Сведения могут быть направлены в нотариальную палату субъекта Российской Федерации отправителем:

при помощи программно-технических средств гарантированной доставки, обеспечивающих защиту персональных данных, в соответствии с законодательством Российской Федерации в области персональных данных;

с использованием портала, размещенного в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу, опубликованному на официальном сайте оператора единой информационной системы нотариата (www.notariat.ru);

почтовым отправлением на бумажном носителе с приложенными сведениями на электронных носителях (дисках CD, DVD, устройствах flash-памяти и других) в виде файла (файлов) утвержденного формата сведений. При этом полномочия представителя отправителя должны быть подтверждены копией приказа или доверенности о наделении такого лица соответствующими полномочиями.

Зарегистрировано в Минюсте России 12 февраля 2020 г. N 57473

МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРИКАЗ

от 7 февраля 2020 г. N 15

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА

ПРОВЕДЕНИЯ ТЕРРИТОРИАЛЬНЫМИ ОРГАНАМИ МИНЮСТА РОССИИ

ПРОВЕРКИ СОВЕРШЕНИЯ НОТАРИАЛЬНЫХ ДЕЙСТВИЙ ДОЛЖНОСТНЫМИ

ЛИЦАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

В соответствии со статьей 33.1 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N 4462-1 (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 30, ст. 4178) приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения территориальными органами Минюста России проверки совершения нотариальных действий должностными лицами местного самоуправления.

2. Признать утратившим силу приказ Минюста России от 22.01.2016 N 13 "Об утверждении Порядка проведения территориальными органами Минюста России проверки совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений или главами местных администраций муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления муниципальных районов" (зарегистрирован Минюстом России 28.01.2016, регистрационный N 40870).

Министр

К.А.ЧУЙЧЕНКО

Утвержден

приказом Минюста России

от 7 февраля 2020 г. N 15

ПОРЯДОК

ПРОВЕДЕНИЯ ТЕРРИТОРИАЛЬНЫМИ ОРГАНАМИ МИНЮСТА РОССИИ

ПРОВЕРКИ СОВЕРШЕНИЯ НОТАРИАЛЬНЫХ ДЕЙСТВИЙ ДОЛЖНОСТНЫМИ

ЛИЦАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

I. Общие положения

1. Территориальный орган Минюста России на основании информации о наличии нарушения законодательства Российской Федерации о нотариальной деятельности в действиях (бездействии) должностных лиц местного самоуправления, указанных в части четвертой статьи 1 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N 4462-1 <*> (далее - Основы, должностные лица местного самоуправления соответственно), проводит проверку в соответствии с настоящим Порядком (далее - внеплановая проверка).

--------------------------------

<*> Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 30, ст. 4128.

2. Внеплановые проверки проводятся для предотвращения нарушения прав граждан и организаций, обращающихся за совершением нотариальных действий к должностным лицам местного самоуправления, в целях организации работы по совершению нотариальных действий.

3. Предметом внеплановой проверки является:

1) соблюдение органами местного самоуправления требований Основ при наделении должностных лиц местного самоуправления правом совершать нотариальные действия;

2) соблюдение должностными лицами местного самоуправления требований Основ о круге лиц, для которых они имеют право совершать нотариальные действия;

3) организация работы по совершению нотариальных действий;

4) исполнение должностными лицами местного самоуправления правил нотариального делопроизводства;

5) соблюдение должностными лицами местного самоуправления законодательства Российской Федерации при совершении нотариальных действий <**>.

--------------------------------

<**> Часть вторая статьи 33.1 Основ (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 30, ст. 4128).

II. Виды и основания проведения внеплановой проверки

4. Основанием проведения внеплановой проверки является поступившая в территориальный орган Минюста России информация о наличии нарушения законодательства Российской Федерации о нотариальной деятельности в действиях (бездействии) должностных лиц местного самоуправления, содержащаяся в:

обращениях физических и юридических лиц, поступивших в территориальный орган Минюста России;

публикациях в средствах массовой информации;

запросах Минюста России, обращениях и запросах других органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления.

Внеплановые проверки деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления могут проводиться в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования Генерального прокурора Российской Федерации, прокурора субъекта Российской Федерации о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям, а также в целях контроля за исполнением ранее выданных предписаний об устранении выявленных нарушений. Указанные проверки проводятся без согласования с органами прокуратуры <*>.

--------------------------------

<*> Абзац второй части 2.6 статьи 77 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, N 40, ст. 3822).

Обращения, не позволяющие установить лицо, обратившееся в территориальный орган Минюста России, а также обращения, не содержащие информации о наличии нарушения законодательства Российской Федерации о нотариальной деятельности, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

5. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

III. Принятие решения о проведении внеплановой

проверки и его согласование с прокуратурой субъекта

Российской Федерации

6. Решение о проведении внеплановой проверки принимается не позднее пяти рабочих дней со дня поступления в территориальный орган Минюста России информации о наличии нарушения законодательства Российской Федерации о нотариальной деятельности в действиях (бездействии) должностных лиц местного самоуправления.

Указанное решение принимается начальником территориального органа Минюста России в виде распоряжения и согласовывается с прокуратурой субъекта Российской Федерации по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица местного самоуправления, подлежащих внеплановой проверке (далее - прокуратура).

В распоряжении территориального органа Минюста России о проведении внеплановой проверки указывается:

1) наименование органа местного самоуправления и (или) фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица местного самоуправления, в отношении которого проводится внеплановая проверка;

2) место нахождения органа местного самоуправления;

3) наименование территориального органа Минюста России, проводящего внеплановую проверку;

4) фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица (лиц), уполномоченного (уполномоченных) на проведение внеплановой проверки;

5) цель проведения внеплановой проверки;

6) основание проведения внеплановой проверки;

7) предмет внеплановой проверки;

8) срок проведения внеплановой проверки;

9) даты начала и окончания проведения внеплановой проверки;

10) перечень мероприятий, связанных с проведением внеплановой проверки, примерный перечень документов, подлежащих представлению в ходе внеплановой проверки.

7. Не позднее рабочего дня, следующего за днем издания распоряжения о проведении внеплановой проверки, территориальным органом Минюста России направляется в прокуратуру письмо о согласовании проведения внеплановой проверки (рекомендуемый образец приведен в приложении к настоящему Порядку).

IV. Проведение внеплановой проверки

8. Не позднее одного рабочего дня со дня получения письма о согласовании прокуратурой проведения внеплановой проверки должностное лицо территориального органа Минюста России запрашивает документы и сведения у должностного лица местного самоуправления.

Запрос направляется территориальным органом Минюста России почтовой связью и (или) по электронной почте в адрес органа местного самоуправления.

Указанные в запросе документы представляются в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса о представлении документов и сведений в территориальный орган Минюста России по электронной почте и (или) почтовой связью в виде копий документов, заверенных оттиском печати и подписью соответствующего должностного лица местного самоуправления.

Внеплановая документарная проверка проводится по месту нахождения территориального органа Минюста России в течение сорока календарных дней со дня истребования документов и сведений, указанных в запросе территориального органа Минюста России. В случае, если в течение срока проверки истребуемые документы не представлены органом местного самоуправления, территориальный орган Минюста России решает вопрос о привлечении к ответственности должностных лиц местного самоуправления, не представивших документы по его требованию, при этом повторно запрашивает необходимые для проведения проверки документы или принимает решение о проведении внеплановой выездной проверки. В случае повторного запроса проверка продляется на сорок дней решением руководителя территориального органа Минюста России.

9. Если при внеплановой документарной проверке не представляется возможным удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в находящихся в распоряжении территориального органа Минюста России документах, проводится внеплановая выездная проверка.

Внеплановая выездная проверка проводится по месту совершения нотариальных действий должностными лицами местного самоуправления.

О проведении внеплановой выездной проверки орган местного самоуправления уведомляется территориальным органом Минюста России не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

Внеплановая выездная проверка начинается с предъявления служебных удостоверений должностными лицами территориального органа Минюста России и обязательного ознакомления соответствующего должностного лица местного самоуправления с распоряжением территориального органа Минюста России о проведении внеплановой выездной проверки.

Должностное лицо местного самоуправления обязано представить должностным лицам территориального органа Минюста России, проводящим внеплановую выездную проверку, документы (в том числе в электронной форме), связанные с целями, задачами и предметом ее проведения.

При проведении внеплановой выездной проверки должностное лицо местного самоуправления обязано обеспечить доступ должностных лиц территориального органа Минюста России, проводящих внеплановую выездную проверку, на территорию, используемую для совершения нотариальных действий.

Срок проведения внеплановой выездной проверки не может превышать пяти рабочих дней.

10. При проведении внеплановой проверки территориальный орган Минюста России не вправе требовать сведения и документы, не относящиеся к предмету внеплановой проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены территориальным органом Минюста России от иных органов государственной власти и местного самоуправления.

V. Решения, принимаемые по результатам внеплановой проверки

11. По результатам внеплановой проверки в течение трех рабочих дней со дня ее окончания составляется справка, которая подписывается должностным лицом территориального органа Минюста России, проводившим внеплановую проверку.

12. В течение трех рабочих дней после подписания справки на основании фактов, содержащихся в справке, начальник территориального органа Минюста России вправе:

1) вынести должностному лицу местного самоуправления предписание об устранении выявленного нарушения законодательства Российской Федерации (далее - предписание) с указанием разумного срока для устранения выявленных нарушений;

2) внести представление главе муниципального образования о прекращении полномочий должностного лица местного самоуправления по совершению нотариальных действий (далее - представление) с указанием срока для его исполнения, но не более одного месяца со дня вынесения;

3) направить должностному лицу местного самоуправления рекомендации по улучшению деятельности, связанной с совершением нотариальных действий (далее - рекомендации) <*>.

--------------------------------

<*> Часть третья статьи 33.1 Основ (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 30, ст. 4128).

13. Предписание, представление, рекомендации начальника территориального органа Минюста России незамедлительно направляются в соответствующий орган местного самоуправления.

Копии предписания, представления, рекомендаций начальника территориального органа Минюста России направляются в течение пяти рабочих дней со дня их принятия в прокуратуру, принявшую решение о согласовании проведения внеплановой проверки.

Сведения о принятых мерах по устранению нарушений и привлечению к ответственности виновных лиц направляются органом местного самоуправления в территориальный орган Минюста России не позднее пяти рабочих дней со дня исполнения предписания или представления и не позднее двадцати рабочих дней со дня выдачи рекомендаций, указанных в абзаце первом настоящего пункта.

В случае невыполнения законных требований территориального органа Минюста России при проведении проверки либо невыполнения предписания или представления территориального органа Минюста России должностное лицо местного самоуправления несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации <*>.

--------------------------------

<*> Часть четвертая статьи 33.1 Основ (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2019, N 30, ст. 4128).

Информация о результатах проведенной внеплановой проверки (наименование органа местного самоуправления, дата проведения внеплановой проверки, выявленные нарушения, предписание с указанием сроков устранения нарушений, рекомендации) в течение одного месяца после ее завершения размещается на официальном сайте территориального органа Минюста России в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Не подлежат размещению на официальном сайте территориального органа Минюста России в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" сведения о лицах, обращения которых послужили основанием для проведения внеплановой проверки.

Информация о внеплановой проверке деятельности должностных лиц местного самоуправления, ее результатах и принятых мерах по пресечению и (или) устранению последствий выявленных нарушений подлежит внесению в единый реестр проверок в соответствии с правилами формирования и ведения единого реестра проверок, утвержденными Правительством Российской Федерации <**>.

--------------------------------

<**> Часть 2.7 статьи 77 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2018, N 9, ст. 1274).

Приложение

к Порядку проведения территориальными

органами Минюста России

проверки совершения нотариальных

действий должностными лицами

местного самоуправления

Рекомендуемый образец

	О СОГЛАСОВАНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ВНЕПЛАНОВОЙ ПРОВЕРКИ


	О согласовании проведения внеплановой проверки
	
	

	
	
	(наименование прокуратуры субъекта Российской Федерации)


	На основании статьи 33.1 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате (далее - Основы) и статьи 77 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" просим согласовать проведение внеплановой проверки совершения нотариальных действий должностными лицами местного самоуправления, имеющими право совершать нотариальные действия в соответствии с частью четвертой статьи 1 Основ, в отношении

	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица, имеющего право совершать нотариальные действия)

	

	(наименование, адрес органа местного самоуправления, в котором работает должностное лицо местного самоуправления, имеющее право совершать нотариальные действия)

	

	Предмет и основание проведения внеплановой проверки:

	

	(ссылка на соответствующую норму Основ)

	

	Дата начала проведения внеплановой проверки
	
	"__" ____________ 20__ г.

	Приложение:

	

	(копия распоряжения территориального органа Минюста России о проведении внеплановой проверки, документы, являющиеся основанием проведения внеплановой проверки)


	Начальник территориального органа Минюста России
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Зарегистрировано в Минюсте России 15 января 2016 г. N 40595

МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРИКАЗ

от 30 декабря 2015 г. N 324

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА И ФОРМЫ УЧЕТА

СВЕДЕНИЙ О ГЛАВАХ МЕСТНЫХ АДМИНИСТРАЦИЙ ПОСЕЛЕНИЙ

И СПЕЦИАЛЬНО УПОЛНОМОЧЕННЫХ НА СОВЕРШЕНИЕ НОТАРИАЛЬНЫХ

ДЕЙСТВИЙ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПОСЕЛЕНИЙ, О ГЛАВАХ МЕСТНЫХ АДМИНИСТРАЦИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫХ

РАЙОНОВ И СПЕЦИАЛЬНО УПОЛНОМОЧЕННЫХ НА СОВЕРШЕНИЕ

НОТАРИАЛЬНЫХ ДЕЙСТВИЙ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦАХ МЕСТНОГО

САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ РАЙОНОВ

В соответствии с частью четвертой статьи 1 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-1 (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1993, N 10, ст. 357; Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, N 50, ст. 4855; 2004, N 27, ст. 2711, N 35, ст. 3607, N 45, ст. 4377; 2005, N 27, ст. 2717; 2006, N 27, ст. 2881; 2007, N 1 (ч. 1), ст. 21, N 27, ст. 3213, N 41, ст. 4845, N 43, ст. 5084; 2008, N 52 (ч. 1), ст. 6236; 2009, N 1, ст. 14, ст. 20, N 29, ст. 3642; 2010, N 28, ст. 3554; 2011, N 49 (ч. 5), ст. 7064, N 50, ст. 7347; 2012, N 27, ст. 3587; 2013, N 14, ст. 1651, N 51, ст. 6699; 2014, N 26 (ч. 1), ст. 3371, N 30 (ч. 1), ст. 4268; 2015, N 1 (ч. 1), ст. 10, N 13, ст. 1811, N 29 (ч. 1), ст. 4385) приказываю:

1. Утвердить:

Порядок учета сведений о главах местных администраций поселений и специально уполномоченных на совершение нотариальных действий должностных лицах местного самоуправления поселений, о главах местных администраций муниципальных районов и специально уполномоченных на совершение нотариальных действий должностных лицах местного самоуправления муниципальных районов (приложение N 1);

форму учета сведений о главах местных администраций поселений и специально уполномоченных на совершение нотариальных действий должностных лицах местного самоуправления поселений, о главах местных администраций муниципальных районов и специально уполномоченных на совершение нотариальных действий должностных лицах местного самоуправления муниципальных районов (приложение N 2).

2. Территориальным органам Минюста России не позднее двух месяцев со дня вступления в силу настоящего приказа организовать учет сведений о главах местных администраций поселений и специально уполномоченных на совершение нотариальных действий должностных лицах местного самоуправления поселений, о главах местных администраций муниципальных районов и специально уполномоченных на совершение нотариальных действий должностных лицах местного самоуправления муниципальных районов, отчет о проведенной работе представить в Минюст России.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на статс-секретаря - заместителя Министра юстиции Российской Федерации Ю.С. Любимова.

Министр

А.В.КОНОВАЛОВ

Приложение N 1

к приказу Министерства юстиции

Российской Федерации

от 30.12.2015 N 324

ПОРЯДОК

УЧЕТА СВЕДЕНИЙ О ГЛАВАХ МЕСТНЫХ АДМИНИСТРАЦИЙ ПОСЕЛЕНИЙ

И СПЕЦИАЛЬНО УПОЛНОМОЧЕННЫХ НА СОВЕРШЕНИЕ НОТАРИАЛЬНЫХ

ДЕЙСТВИЙ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ПОСЕЛЕНИЙ, О ГЛАВАХ МЕСТНЫХ АДМИНИСТРАЦИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫХ

РАЙОНОВ И СПЕЦИАЛЬНО УПОЛНОМОЧЕННЫХ НА СОВЕРШЕНИЕ

НОТАРИАЛЬНЫХ ДЕЙСТВИЙ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦАХ МЕСТНОГО

САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ РАЙОНОВ

1. В соответствии с частью четвертой статьи 1 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате (далее - Основы) в случае, если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса, право совершать нотариальные действия, предусмотренные статьей 37 Основ, имеют соответственно глава местной администрации поселения и специально уполномоченное должностное лицо местного самоуправления поселения или глава местной администрации муниципального района и специально уполномоченное должностное лицо местного самоуправления муниципального района.

2. Глава местной администрации поселения или муниципального района (далее - глава местной администрации) в случае отсутствия в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нотариуса имеют право совершать нотариальные действия по должности.

Решением главы местной администрации в случае отсутствия в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нотариуса совершение нотариальных действий может быть возложено на одно или нескольких должностных лиц местного самоуправления (далее - должностное лицо местного самоуправления).

Орган, в котором работают глава местной администрации и (или) должностное лицо местного самоуправления, в течение десяти рабочих дней со дня замещения должности главы местной администрации и (или) со дня принятия соответствующего акта о наделении правом совершать нотариальные действия должностного лица местного самоуправления направляет в территориальный орган Минюста России следующие сведения:

1) наименование поселения или муниципального района, в котором отсутствует нотариус;

2) адрес местонахождения администрации поселения или администрации муниципального района;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) главы местной администрации;

4) сведения об образовании (уровень образования и квалификация) главы местной администрации;

5) телефон, факс (при наличии), адрес электронной почты (при наличии) местной администрации;

6) реквизиты документа о замещении лицом должности главы местной администрации (наименование документа о замещении лицом должности главы местной администрации, номер и дата принятия документа, кем издан);

7) срок полномочий главы местной администрации;

8) фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица местного самоуправления;

9) наименование должности должностного лица местного самоуправления;

10) сведения об образовании (уровень образования и квалификация) должностного лица местного самоуправления;

11) реквизиты документа о наделении должностного лица местного самоуправления правом совершать нотариальные действия (наименование документа о наделении должностного лица местного самоуправления правом совершать нотариальные действия, номер и дата принятия документа, кем издан);

12) срок полномочий (при наличии) должностного лица местного самоуправления на совершение нотариальных действий.

К сведениям также прилагаются:

три образца подписи главы местной администрации;

три образца подписи должностного лица местного самоуправления;

три оттиска печати поселения или муниципального района с изображением Государственного герба Российской Федерации.

3. Сведения, указанные в подпунктах 1 - 12 пункта 2 настоящего Порядка, представляются в территориальный орган Минюста России по электронной почте или направляются почтовым отправлением.

Образцы подписи главы местной администрации, должностного лица местного самоуправления, а также оттиски печати поселения или муниципального района с изображением Государственного герба Российской Федерации направляются в территориальный орган Минюста России только на бумажном носителе почтовым отправлением.

4. Полученные сведения, образцы подписи и оттиска печати поселения или муниципального района с изображением Государственного герба Российской Федерации формируются федеральным государственным гражданским служащим территориального органа Минюста России, осуществляющим учет сведений о главах местных администраций и должностных лицах местного самоуправления, на бумажном носителе в дело соответствующего поселения или муниципального района, которое подлежит хранению в течение 75 лет.

5. Сведения, указанные в подпунктах 1 - 3, 8 и 9 пункта 2 настоящего Порядка, размещаются на официальном сайте территориального органа Минюста России в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обновляются при получении информации об их изменении не позднее пяти рабочих дней со дня получения такой информации.

Приложение N 2

к приказу Министерства юстиции

Российской Федерации

от 30.12.2015 N 324

Форма учета

сведений о главах местных администраций поселений

и специально уполномоченных на совершение нотариальных

действий должностных лицах местного самоуправления

поселений, о главах местных администраций муниципальных

районов и специально уполномоченных на совершение

нотариальных действий должностных лицах местного

самоуправления муниципальных районов

	N п/п
	Наименование сведений
	Сведения

	1.
	Наименование поселения или муниципального района, в котором отсутствует нотариус
	

	2.
	Адрес местонахождения администрации поселения или муниципального района
	

	3.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) главы местной администрации
	

	4.
	Сведения об образовании (уровень образования и квалификация) главы местной администрации
	

	5.
	Телефон, факс (при наличии), адрес электронной почты местной администрации
	

	6.
	Реквизиты документа о замещении лицом должности главы местной администрации (наименование документа о замещении лицом должности главы местной администрации, номер и дата принятия документа, кем издан)
	

	7.
	Срок полномочий главы местной администрации
	

	8.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица местного самоуправления
	

	9.
	Наименование должности должностного лица местного самоуправления
	

	10.
	Сведения об образовании (уровень образования и квалификация) должностного лица местного самоуправления
	

	11.
	Реквизиты документа о наделении

должностного лица местного самоуправления правом совершать нотариальные действия (наименование документа о наделении должностного лица местного самоуправления правом совершать нотариальные действия, номер и дата принятия документа, кем издан)
	

	12.
	Срок полномочий (при наличии) должностного лица местного самоуправления на совершение нотариальных действий
	


Образцы подписи главы местной администрации:

	
	
	

	
	
	


Образы подписи должностного лица местного самоуправления:

	
	
	

	
	
	


Оттиск печати поселения или муниципального района

с изображением Государственного герба Российской Федерации:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Утверждены

решением Правления

Федеральной нотариальной палаты

от 18.07.2016 (протокол N 07/16)

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО УДОСТОВЕРЕНИЮ ДОВЕРЕННОСТЕЙ

1. Общие положения

1.1. Граждане и юридические лица по своему усмотрению осуществляют принадлежащие им гражданские права, которые могут быть реализованы ими лично либо через представителей (п. 1 ст. 9 Гражданского кодекса Российской Федерации (далее - ГК РФ)).

Полномочие представителя может быть основано на доверенности, указании закона либо акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления. Полномочие может также явствовать из обстановки, в которой действует представитель (продавец в розничной торговле, кассир и т.п.) (п. 1 ст. 182 ГК РФ).

Доверенностью признается письменное уполномочие, выдаваемое одним лицом другому лицу или другим лицам для представительства перед третьими лицами (п. 1 ст. 185 ГК РФ). Доверенность может быть выдана несколькими лицами одному или нескольким лицам в том случае, если передаваемые полномочия одинаковы и касаются однородных интересов.

1.2. Лицо, выдающее доверенность, обращается за ее нотариальным удостоверением в силу того, что обязательная нотариальная форма установлена законодательством Российской Федерации, либо по собственному желанию (ст. 53 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате (далее - Основы)).

1.3. При совершении нотариального действия по удостоверению доверенности нотариус (лицо, замещающее временно отсутствующего нотариуса) должен соблюдать основные правила совершения нотариальных действий, предусмотренные гл. IX Основ:

- установить личность обратившегося за совершением нотариального действия на основании паспорта или других документов, исключающих любые сомнения относительно личности гражданина, его представителя или представителя юридического лица (ст. 42 Основ), а также иных лиц, подписывающих доверенность (рукоприкладчика, переводчика, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика);

- проверить дееспособность гражданина, правоспособность юридического лица, иных лиц, подписывающих доверенность (рукоприкладчика, переводчика, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика), а также, если за совершением нотариального действия обратился представитель лица, в интересах которого совершается нотариальное действие, его полномочия (ст. 43 Основ).

1.4. При возникновении у нотариуса сомнений в подлинности документов, удостоверяющих личность указанных в пункте 1.3 Методических рекомендаций лиц, нотариус откладывает совершение нотариального действия и направляет запрос в федеральные органы государственной власти, выдавшие такие документы (далее - запрос), в целях проверки их подлинности.

Запрос направляется нотариусом с использованием средств единой информационной системы нотариата (далее - ЕИС) через единую систему межведомственного электронного взаимодействия в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке, установленном приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 29.06.2015 N 158 "Об утверждении порядка направления и формы запроса нотариуса в федеральные органы государственной власти для проверки подлинности документов, удостоверяющих личность гражданина, его представителя или представителя юридического лица".

1.5. Если за нотариальным удостоверением доверенности обращается гражданин, не владеющий русским языком, а нотариус не владеет языком, на котором объясняется обратившийся, привлекается переводчик. При этом нотариус должен убедиться в знании переводчиком соответствующих языков, что может подтверждаться дипломами, свидетельствами, сертификатами об образовании и квалификации. Перечень документов, подтверждающих образовательный уровень переводчика, законодательством не определен, в связи с чем нотариусу следует исходить из конкретных обстоятельств и принимать документы, исключающие сомнения относительно знания переводчиком соответствующего языка.

Место рождения в государстве, с языка которого осуществляется перевод, в отсутствие документов об образовании не является подтверждением факта владения лицом соответствующим языком.

1.6. Если гражданин, обратившийся за удостоверением доверенности, является глухим, немым или глухонемым, при совершении нотариального действия должно присутствовать лицо, которое может объясниться с ним (сурдопереводчик).

При обращении за удостоверением доверенности слепоглухонемого гражданина его общение с нотариусом возможно с помощью тифлосурдопереводчика.

В этих случаях нотариус должен выяснить квалификацию указанных лиц, истребовав документ, подтверждающий его специальные познания по общению с данной категорией граждан.

1.7. Переводчик (сурдопереводчик, тифлосурдопереводчик), принимавший участие при совершении нотариального действия, подписывает доверенность в присутствии нотариуса, подтверждая своей подписью, что содержание доверенности соответствует воле представляемого, при этом нотариус свидетельствует подлинность его подписи (ст. 81 Основ).

2. Сущность представительства

2.1. При удостоверении доверенности следует иметь в виду правила, предусмотренные п. п. 3, 4 ст. 182 ГК РФ.

2.1.1. Представитель не может совершать сделки от имени представляемого в отношении себя лично, а также в отношении другого лица, представителем которого он одновременно является, за исключением случаев, предусмотренных законом.

Сделка, которая совершена с нарушением данного правила и на которую представляемый не дал согласия, может быть признана судом недействительной по иску представляемого, если она нарушает его интересы. Нарушение интересов представляемого предполагается, если не доказано иное (абз. 2 п. 3 ст. 182 ГК РФ). Согласие на совершение сделки может быть предварительным и последующим (одобрение сделки) (ст. 157.1 ГК РФ).

С учетом положений ст. 163 ГК РФ, предусматривающей, что нотариальное удостоверение сделки подтверждает законность совершаемой сделки, нотариусу следует проверять наличие необходимого в силу закона согласия на совершение сделки перед ее нотариальным удостоверением. Нотариус обязан отказать в нотариальном удостоверении сделки, если на совершение сделки в силу закона требуется согласие, но такое согласие не представлено нотариусу для совершения сделки.

Нотариусу следует иметь в виду, что рассматриваемый запрет на совершение сделок представителем в отношении себя лично не распространяется на случаи приобретения имущества одним из супругов, действующим по доверенности от имени другого супруга (например, когда супруг выдает доверенность супруге на покупку квартиры на его имя, приобретаемой в совместную собственность), поскольку в данном случае отсутствует конфликт интересов, для предотвращения которого введена указанная норма.

2.1.2. Не допускается совершение через представителя сделки, которая по своему характеру может быть совершена только лично, а равно других сделок, указанных в законе (п. 4 ст. 182 ГК РФ).

К таким случаям, например, относятся совершение завещания, его отмена или изменение (п. 3 ст. 1118 ГК РФ), заключение наймодателем договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (п. 3 ст. 91.2 Жилищного кодекса Российской Федерации (далее - ЖК РФ)), осуществление прав члена совета директоров (наблюдательного совета) (п. 3 ст. 68 Федерального закона от 26.12.1995 N 208-ФЗ "Об акционерных обществах" (далее - ФЗ "Об акционерных обществах")), осуществление прав члена совета директоров (наблюдательного совета) общества, члена коллегиального исполнительного органа общества (п. 5 ст. 32 Федерального закона от 08.02.1998 N 14-ФЗ "Об обществах с ограниченной ответственностью" (далее - ФЗ "Об обществах с ограниченной ответственностью")), осуществление прав члена комитета кредиторов (п. 5 ст. 17 Федерального закона от 26.10.2002 N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)" (далее - Закон о банкротстве)).

2.2. Правила о доверенности применяются также в случаях, когда полномочия представителя содержатся в договоре, в том числе заключенном между представителем и представляемым, между представляемым и третьим лицом, либо в решении собрания, если иное не установлено законом или не противоречит существу отношений (п. 4 ст. 185 ГК РФ).

Если полномочия представителя по такому договору (решению собрания) требуют обязательного нотариального удостоверения доверенности (совершение сделки, требующей нотариального удостоверения, подача заявления на государственную регистрацию прав или сделок, распоряжение зарегистрированными в государственных реестрах правами), то такой договор (решение собрания) необходимо удостоверять нотариально.

3. Субъекты доверенности

3.1. Представляемыми по доверенности могут быть физические лица, юридические лица, публично-правовые образования.

3.2. Физические лица вправе выдавать доверенности, если они обладают дееспособностью. При проверке дееспособности нотариусу необходимо исходить из следующего:

- в соответствии с п. 1 и п. 2 ст. 21 ГК РФ дееспособность гражданина возникает в полном объеме с наступлением совершеннолетия по достижении восемнадцатилетнего возраста;

- в случае, когда законом допускается вступление в брак до достижения восемнадцати лет, гражданин, не достигший восемнадцатилетнего возраста, приобретает дееспособность в полном объеме со времени вступления в брак; приобретенная в результате заключения брака дееспособность сохраняется в полном объеме и в случае расторжения брака до достижения восемнадцати лет; при признании брака недействительным суд может принять решение об утрате несовершеннолетним супругом полной дееспособности с момента, определяемого судом;

- несовершеннолетний, достигший шестнадцати лет, может быть объявлен полностью дееспособным, если он работает по трудовому договору, в том числе по контракту, или с согласия родителей, усыновителей или попечителя занимается предпринимательской деятельностью; объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация) производится по решению органа опеки и попечительства - с согласия обоих родителей, усыновителей или попечителя либо при отсутствии такого согласия - по решению суда (п. 1 ст. 27 ГК РФ).

Дееспособность несовершеннолетних в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет регулируется ст. 26 ГК РФ.

3.3. При проверке дееспособности иностранных граждан, лиц без гражданства, беженцев нотариусу необходимо иметь в виду, что гражданская дееспособность физического лица определяется его личным законом (ст. 1197 ГК РФ), который устанавливается в соответствии со ст. 1195 ГК РФ <1>.

--------------------------------

<1> Для установления гражданской дееспособности иностранного гражданина в приложении к настоящим Методическим рекомендациям приводится таблица, содержащая сведения о возрасте достижения совершеннолетия гражданами разных стран.

3.4. Нотариальное удостоверение доверенности, совершаемой несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет, осуществляется с письменного согласия их законных представителей - родителей, усыновителей или попечителей (п. 1 ст. 26 ГК РФ).

Согласие законных представителей на выдачу несовершеннолетними доверенности не требуется только в случаях, когда доверенность выдается на передачу полномочий, которые они могут осуществлять самостоятельно, например, на совершение мелких бытовых сделок, распоряжение заработком, стипендией и другими доходами (п. 2 ст. 26 ГК РФ).

Согласие законного представителя несовершеннолетнего лица в возрасте от 14 до 18 лет на совершение доверенности может быть выражено как в тексте самой доверенности, так и в виде отдельного, нотариально удостоверенного документа. Согласие на выдачу доверенности должно быть дано до ее удостоверения. При этом в тексте удостоверительной надписи, совершаемой нотариусом на доверенности, указывается на наличие такого согласия.

3.5. Права, свободы и законные интересы несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет защищают в суде их законные представители (ст. ст. 37, 52 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации (далее - ГПК РФ), ст. 64 СК РФ)).

Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет вправе лично защищать в суде свои права, свободы и законные интересы в случаях, предусмотренных федеральным законом, по делам, возникающим из гражданских, семейных, трудовых и иных правоотношений (п. 4 ст. 37 ГПК РФ). В частности, в случаях, предусмотренных п. 2 ст. 21 ГК РФ, п. 3 ст. 26 ГК РФ, п. 1 ст. 27 ГК РФ, п. 2 ст. 56 СК РФ, п. 3 ст. 62 СК РФ. Например, при защите прав и законных интересов автора произведения, по делам, возникающим из сделок, связанных с распоряжением полученным заработком или иным доходом.

Если несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет в силу закона вправе самостоятельно выступать в судебном процессе, доверенность на ведение дел в суде может быть выдана им самостоятельно, в иных случаях - с согласия законных представителей.

3.6. От имени несовершеннолетних, не достигших возраста 14 лет, доверенности выдают их родители, усыновители или опекуны (п. 1 ст. 28 ГК РФ). В доверенности, выдаваемой законными представителями на совершение сделок по распоряжению имуществом, рекомендуется определять конкретный предмет и объект сделки с имуществом подопечного (несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет).

3.7. Граждане, ограниченные в дееспособности, могут выдавать доверенности только с согласия своих попечителей (ст. 30 ГК РФ).

От имени граждан, признанных недееспособными, доверенности совершаются их опекунами (ст. 32 ГК РФ).

3.8. В соответствии с требованиями ч. 2 ст. 21 Федерального закона от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" (далее - ФЗ "Об опеке и попечительстве") в случаях выдачи доверенности от имени подопечного требуется предварительное разрешение органа опеки и попечительства.

3.9. Юридические лица вправе выдавать доверенности в пределах своей правоспособности. При проверке правоспособности юридического лица следует иметь в виду, что правоспособность юридического лица возникает с момента внесения в единый государственный реестр юридических лиц сведений о его создании и прекращается в момент внесения в указанный реестр сведений о его прекращении.

В подтверждение правоспособности юридического лица нотариус запрашивает сведения из Единого государственного реестра юридических лиц.

При удостоверении доверенности от имени юридического лица нотариусу следует иметь в виду, что юридическое лицо может обладать специальной правоспособностью. Специальная правоспособность юридического лица может подтверждаться соответствующим разрешением (лицензией). При этом право юридического лица осуществлять деятельность, для занятия которой необходимо получение специального разрешения (лицензии), членство в саморегулируемой организации или получение свидетельства саморегулируемой организации о допуске к определенному виду работ, возникает с момента получения такого разрешения (лицензии) или в указанный в нем срок либо с момента вступления юридического лица в саморегулируемую организацию или выдачи саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к определенному виду работ и прекращается при прекращении действия разрешения (лицензии), членства в саморегулируемой организации или выданного саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к определенному виду работ (п. 3 ст. 49 ГК РФ).

В соответствии со ст. 53 ГК РФ юридическое лицо приобретает гражданские права и принимает на себя гражданские обязанности через свои органы, порядок образования и компетенция которых определяются законом и учредительным документом. При совершении доверенности от имени юридического лица нотариусу представляются соответствующие документы (в т.ч. протоколы, решения), подтверждающие полномочия его органов или иных представителей юридического лица.

3.10. Представителями могут быть как физические, так и юридические лица.

Доверенность может быть выдана одному или нескольким представителям (п. п. 1, 5 ст. 185 ГК РФ). В случае выдачи доверенности нескольким представителям каждый из них обладает полномочиями, указанными в доверенности, если в доверенности не предусмотрено, что представители осуществляют их совместно.

При выдаче доверенности нескольким представителям, когда по условиям доверенности полномочия должны осуществляться совместно несколькими представителями, этот факт должен быть отражен в тексте доверенности.

3.11. Если доверенность выдана нескольким представителям, то в отсутствие прямо выраженной оговорки о совместном представительстве представители осуществляют полномочия раздельно.

3.12. Общим правилом распределения полномочий между несколькими представителями является наделение каждого из них полным перечнем полномочий, указанных в доверенности. При совместном осуществлении полномочий представители должны совершать их только вместе.

В доверенности, выдаваемой на имя нескольких лиц, действующих совместно, помимо общих полномочий, можно предоставить одному из этих лиц дополнительное полномочие при соблюдении условия о том, что дополнительное полномочие связано с иными полномочиями, которые предоставлены всем представителям, действующим совместно.

Например, А. выдает доверенность Б., В. и Г., действующим совместно, на ведение судебного дела со всеми соответствующими полномочиями (за исключением получения присужденного имущества или денег), а полномочие по получению присужденного имущества или денег А. предоставляет только одному из вышеуказанных представителей - В.

3.13. Законодательством Российской Федерации могут быть предусмотрены специальные требования к представителям (ст. 29 Налогового кодекса Российской Федерации (далее - НК РФ), ст. 51 ГПК РФ, ст. 60 Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации (далее - АПК РФ), ст. 56 Федерального закона от 02.10.2007 N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве" (далее - ФЗ "Об исполнительном производстве"), ст. 55 Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации (далее - КАС РФ), ст. 53 Федерального конституционного закона от 21.07.1994 N 1-ФКЗ "О Конституционном Суде Российской Федерации"), о чем нотариусу необходимо давать разъяснения представляемому(ым) при удостоверении соответствующей доверенности.

3.14. При удостоверении доверенности, в которой представителем является юридическое лицо, следует иметь в виду, что самостоятельным субъектом гражданского оборота является юридическое лицо в целом, а не его подразделения (филиал, представительство и т.п.) и не какое-либо определенное должностное лицо.

4. Содержание доверенности

4.1. Доверенность может быть оформлена только на совершение правомерных действий, ее содержание не может противоречить требованиям законодательства.

4.2. Полномочия, передаваемые представителю, должны быть правомерными, осуществимыми и конкретными.

4.3. Полномочия, изложенные в доверенности, не могут выходить за пределы правоспособности представляемого, предусмотренной законодательством.

4.4. Законодательством могут быть предусмотрены конкретные требования к содержанию полномочий в доверенности:

- в доверенности на совершение дарения представителем должен быть назван одаряемый и указан предмет дарения (п. 5 ст. 576 ГК РФ);

- в доверенности на принятие наследства (п. 1 ст. 1153 ГК РФ) или на отказ от наследства (п. 3 ст. 1159 ГК РФ) специально должно быть предусмотрено соответствующее полномочие;

- полномочия на ведение дела о банкротстве должны быть специально оговорены в доверенности, в частности, право представителя на подписание заявления о признании должника банкротом и на голосование по вопросу заключения мирового соглашения (п. 1 ст. 37, п. 2 ст. 40 и п. 2 ст. 150 Закона о банкротстве);

- доверенность на представительство в суде должна составляться с учетом требований, содержащихся в ст. 54 ГПК РФ, ст. 62 АПК РФ, ст. 56 КАС РФ;

- доверенность на представительство на стадии исполнительного производства оформляется в соответствии с требованиями ст. 57 ФЗ "Об исполнительном производстве";

- представительство в органах ЗАГСа должно предусматривать специальное полномочие на получение повторных свидетельств (п. 2 ст. 9 Федерального закона от 15.11.1997 N 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния" (далее - ФЗ "Об актах гражданского состояния")).

4.5. Если в доверенности предусматриваются полномочия в отношении конкретного имущества, то в ней необходимо указать индивидуальные признаки этого имущества.

5. Удостоверение доверенности

5.1. Перед совершением нотариального действия по удостоверению доверенности нотариус в соответствии со ст. 16 Основ разъясняет обратившемуся за удостоверением доверенности правовые последствия выдачи доверенности с тем, чтобы юридическая неосведомленность не могла быть использована во вред.

5.2. При удостоверении доверенности нотариус разъясняет представляемому право предусмотреть в доверенности возможность передоверия представителем полномочий, предоставленных ему по настоящей доверенности, а также последующего передоверия.

5.3. При удостоверении доверенности от имени юридического лица следует иметь в виду, что такая доверенность выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами (п. 4 ст. 185.1 ГК РФ). В ГК РФ не содержится требования о проставлении печати юридического лица на доверенности. Такое требование установлено в ряде иных нормативных актов (в частности, ст. 53 ГПК РФ, ст. 61 АПК РФ, ст. 57 КАС РФ), о чем нотариусу следует предупредить лицо, обратившееся за удостоверением доверенности.

5.4. Полномочия выступать от имени юридического лица могут быть предоставлены учредительным документом нескольким лицам, действующим совместно или независимо друг от друга (абз. 3 п. 1 ст. 53 ГК РФ). Сведения об этом подлежат включению в единый государственный реестр юридических лиц.

Нормы о совместном представительстве применяются, в том числе в случае, когда несколько лиц наделяются полномочиями единоличного исполнительного органа юридического лица (п. 121 Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 23.06.2015 N 25).

В случае совместного осуществления полномочий, доверенность должна быть подписана одновременно всеми лицами, указанными в учредительных документах. В случае осуществления указанных полномочий раздельно, полномочия обратившегося лица должны быть специально оговорены в учредительных документах.

5.5. Если юридическое лицо находится в стадии ликвидации, то с момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению делами юридического лица (п. 4 ст. 62 ГК РФ).

С даты введения внешнего управления прекращаются полномочия руководителя должника, управление делами должника возлагается на внешнего управляющего (ст. 94 Закона о банкротстве); с даты утверждения конкурсного управляющего до даты прекращения производства по делу о банкротстве, или заключения мирового соглашения, или отстранения конкурсного управляющего он осуществляет полномочия руководителя должника и иных органов управления должника (ст. 129 Закона о банкротстве).

	
	
	Примечание.

В соответствии с изменениями, внесенными Федеральным законом от 26.07.2017 N 199-ФЗ в пункт 1 статьи 23 ГК РФ, в отношении отдельных видов предпринимательской деятельности законом могут быть предусмотрены условия осуществления гражданами такой деятельности без государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.
	


5.6. При удостоверении доверенности от имени индивидуального предпринимателя следует иметь в виду, что гражданин вправе заниматься предпринимательской деятельностью без образования юридического лица с момента государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (п. 1 ст. 23 ГК РФ). Кроме того, необходимо учитывать, что выдача доверенности на осуществление предпринимательской деятельности невозможна. Вместе с тем не исключается возможность выдачи доверенности на представление интересов предпринимателя в любых правоотношениях, в которых он по роду своей деятельности участвует, например: представление отчетности в налоговые органы, заключение сделок, распоряжение расчетным счетом предпринимателя и т.п.

5.7. При удостоверении доверенностей необходимо учитывать, что при банкротстве граждан на них налагается ряд ограничений по совершению сделок, в том числе по выдаче доверенностей (ст. ст. 213.11, 213.25 Закона о банкротстве).

5.8. При удостоверении доверенности от имени несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет, обладающего гражданской дееспособностью в полном объеме, для подтверждения этого нотариусу следует истребовать соответствующие документы (свидетельство о браке, решение органа опеки и попечительства либо решение суда об объявлении полностью дееспособным).

5.9. При удостоверении доверенности от имени несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет, обладающего гражданской дееспособностью не в полном объеме, действующего с согласия законных представителей - родителей, усыновителей или попечителя, истребуются документы, подтверждающие статус представляемого и полномочия законного представителя (свидетельство о рождении, усыновлении, иные документы).

Аналогичные документы истребуются у законного представителя при выдаче доверенности от имени несовершеннолетнего в возрасте до 14 лет.

5.10. При удостоверении доверенности от имени граждан, признанных в установленном порядке недееспособными (ст. 29 ГК РФ), либо ограниченных в дееспособности (ст. 30 ГК РФ), опекуном (попечителем) нотариусу должен быть предоставлен документ (акт), подтверждающий полномочия опекуна (попечителя) (ст. ст. 34, 35 ГК РФ, ст. 11 ФЗ "Об опеке и попечительстве").

5.11. Если представляемый вследствие неграмотности, физических недостатков, болезни или по каким-либо иным причинам не может лично расписаться в доверенности, по его просьбе, в его присутствии и в присутствии нотариуса доверенность может подписать другой гражданин (рукоприкладчик) с указанием причин, в силу которых документ не мог быть подписан собственноручно представляемым (ст. 44 Основ), что отражается в удостоверительной надписи.

По аналогии с нормами ГК РФ о наследовании не рекомендуется привлекать в качестве рукоприкладчика:

- представителя по данной доверенности;

- нотариуса, удостоверяющего доверенность;

- гражданина, не обладающего дееспособностью в полном объеме;

- неграмотное лицо;

- гражданина с таким физическим недостатком, который явно не позволяет ему в полной мере осознавать существо происходящего;

- лицо, не владеющее в достаточной степени языком, на котором составлена доверенность.

5.12. Сведения об удостоверении доверенности должны быть внесены нотариусом в ЕИС в порядке, предусмотренном действующим законодательством (ст. 34.3 Основ). При этом нотариусы также обязаны присоединять электронный образ нотариально оформленного документа при внесении в реестр нотариальных действий ЕИС сведений об удостоверении доверенностей (приказ Министерства юстиции Российской Федерации от 17.06.2014 N 129 "Об утверждении Порядка ведения реестров единой информационной системы нотариата").

6. Форма и реквизиты доверенности

	
	
	Примечание.

ФЗ от 03.08.2018 N 338-ФЗ в ст. 44.2 Основ законодательства РФ о нотариате внесены изменения, касательно нотариального удостоверения документов в электронной форме.
	


6.1. Доверенность должна быть совершена в письменной форме (п. 1 ст. 185 ГК РФ). При этом следует иметь в виду возможность совершения доверенности в электронной форме (ст. 44.2 Основ). В таком случае лицо, обратившееся за удостоверением доверенности, обязано подписать документ в присутствии нотариуса усиленной квалифицированной электронной подписью. Усиленная квалифицированная электронная подпись и ее принадлежность лицу, от имени которого совершается нотариальное действие, должны быть проверены нотариусом в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи".

Дополнительные требования, которым должна соответствовать форма доверенности, устанавливаются по аналогии в порядке, предусмотренном ст. 160 ГК РФ.

6.2. Доверенность должна содержать:

- наименование документа;

- указание на место ее совершения (город (село, поселок, район), край, область, республика, автономная область, автономный округ полностью), а в случае удостоверения доверенности вне помещения нотариальной конторы - также адрес удостоверения;

- дату ее совершения (число, месяц и год совершения доверенности указываются прописью) (п. 1 ст. 186 ГК РФ, ст. 45.1 Основ);

- сведения о представляемом и представителе: в отношении физического лица должны быть указаны фамилия, имя и (при наличии) отчество полностью, место жительства (при наличии); в отношении юридического лица - полное наименование, адрес, место нахождения и (при наличии) регистрационный номер (ст. 45.1 Основ);

- полномочия представителя (ст. ст. 182, 185 ГК РФ);

- подпись представляемого или представителя юридического лица (ст. 44 Основ, п. 4 ст. 185.1 ГК РФ);

а также может содержать:

- срок, на который она выдана (ст. 186 ГК РФ);

- указание на право или запрет передоверия, возможность или запрет последующего передоверия (п. 1 ст. 187 ГК РФ).

Кроме того, в отношении физического лица в доверенности рекомендуется указывать иные сведения, индивидуализирующие личность, в частности, дату и место рождения; данные документа, удостоверяющего личность.

6.3. При удостоверении доверенности нотариусу следует иметь в виду требования, установленные Федеральным конституционным законом от 28.06.2004 N 5-ФКЗ "О референдуме Российской Федерации" (ст. 49), ФЗ "Об обществах с ограниченной ответственностью" (п. 2 ст. 37), ФЗ "Об акционерных обществах" (п. 1 ст. 57), ЖК РФ (п. 2 ст. 48), Правилами ведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (п. 17), утвержденными приказом Минэкономразвития России от 23.12.2013 N 765 <1>.

--------------------------------

<1> С 1 января 2017 года действует Приказ Минэкономразвития России от 16.12.2015 N 943 "Об установлении порядка ведения Единого государственного реестра недвижимости, формы специальной регистрационной надписи на документе, выражающем содержание сделки, состава сведений, включаемых в специальную регистрационную надпись на документе, выражающем содержание сделки, и требований к ее заполнению, а также требований к формату специальной регистрационной надписи на документе, выражающем содержание сделки, в электронной форме, порядка изменения в Едином государственном реестре недвижимости сведений о местоположении границ земельного участка при исправлении реестровой ошибки" (п. 50).

6.4. При удостоверении доверенности, предназначенной для совершения действий за границей, необходимо учитывать требования п. 1 ст. 1209 ГК РФ, ст. 1217.1 ГК РФ.

В самой доверенности представляемый может определить право страны, подлежащее применению к представительству, если иное не вытекает из закона. Это возможно лишь при условии, что третье лицо и представитель были извещены об этом выборе. Надлежащим извещением данных лиц можно считать как направление заказного письма с уведомлением или передачу заявления через нотариуса, так и указание на применимое право в тексте доверенности.

Если представляемый не выбрал применимое право в доверенности либо выбранное право в соответствии с законом не подлежит применению, отношения между представляемым или представителем и третьим лицом определяются по праву страны, где находится место жительства или основное место деятельности представителя. Если третье лицо не знало и не должно было знать о месте жительства или об основном месте деятельности представителя, применяется право страны, где преимущественно действовал представитель в конкретном случае (п. 2 ст. 1217.1 ГК РФ).

6.5. Для определенных видов отношений представительства законом установлено специальное правовое регулирование. Так, например, в случае, если полномочие предоставлено представителю для совершения сделки в отношении недвижимого имущества и при этом сделка либо возникновение, переход, ограничение или прекращение прав по ней подлежит обязательной государственной регистрации, применяется право страны, где недвижимое имущество внесено в государственный реестр (п. 3 ст. 1217.1 ГК РФ). А в случае, если полномочие предоставлено представителю для ведения дела в государственном или третейском суде, применяется право страны, где проводится судебное или третейское разбирательство (п. 4 ст. 1217.1 ГК РФ).

Если иное не вытекает из закона или существа отношений, при отсутствии в доверенности иных указаний считается, что в объем полномочий представителя входит определение порядка разрешения споров (заключение соглашений о передаче споров в государственный или третейский суд и т.п.), а также выбор права, подлежащего применению к сделкам, совершаемым представителем от имени представляемого (п. 6 ст. 1217.1 ГК РФ).

6.6. При удостоверении доверенности, предназначенной для совершения действий за границей, нотариусу следует учитывать круг вопросов, которые разрешаются на основе права, применимого к отношениям представительства (между представляемым или представителем и третьим лицом) (п. 5 ст. 1217.1 ГК РФ):

1) наличие и объем полномочий представителя;

2) последствия осуществления представителем своих полномочий;

3) требования к содержанию доверенности;

4) срок действия доверенности;

5) прекращение доверенности, в том числе последствия ее прекращения для третьих лиц;

6) допустимость выдачи доверенности в порядке передоверия;

7) последствия совершения сделки при отсутствии полномочий действовать от имени представляемого или при превышении этих полномочий, в том числе в случае последующего одобрения такой сделки представляемым.

6.7. Нотариусу следует принимать во внимание, что форма доверенности, предназначенной для совершения действий за границей, определяется по тем же правилам, что и форма сделки (абз. 2 п. 1 ст. 1209 ГК РФ).

Действительной будет доверенность, форма которой удовлетворяет хотя бы одному из следующих законов:

1) праву, подлежащему применению к отношениям сторон представительства по существу;

2) праву по месту совершения доверенности;

3) российскому праву, если личным законом хотя бы одной стороны является российское право.

6.8. При удостоверении доверенности для совершения действий за границей нотариусу следует учитывать особенности правового регулирования в стране действия доверенности, что позволит обеспечить не просто формальную действительность за рубежом подготовленных российским нотариусом документов, но обеспечить их эффективность с точки зрения реального достижения заинтересованными лицами желаемых результатов.

7. Передоверие

7.1. Лицо, которому выдана доверенность, должно лично совершать те действия, на которые оно уполномочено.

Однако оно может передоверить их совершение другому лицу в следующих случаях:

а) в самой доверенности содержится указание на то, что полномочия по доверенности могут быть переданы другому лицу;

б) представитель вынужден к передаче полномочий по доверенности силою обстоятельств для охраны интересов выдавшего доверенность лица и доверенность прямо не запрещает передоверие (п. 1 ст. 187 ГК РФ).

В тексте доверенности может быть предусмотрена передача как всех полномочий, указанных в ней, так и отдельных полномочий.

7.2. В случае выдачи доверенности с правом передоверия нескольким представителям без указания на совместное осуществление ими данных полномочий, любой из них вправе передоверить полномочия по доверенности другому лицу (п. 5 ст. 185, п. 1 ст. 187 ГК РФ). При этом лицо, которому полномочия переданы в порядке передоверия, и остальные представители по первоначальной доверенности обладают всеми полномочиями, перечисленными в доверенности, и осуществляют их раздельно, если иное не указано в доверенности или не установлено законом.

Когда в доверенности, выданной нескольким представителям, предусмотрено, что они осуществляют полномочия совместно, передоверие возможно только всеми представителями совместно, если иное не установлено в доверенности (п. 127 Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 23.06.2015 N 25). То есть и в случае совместного осуществления полномочий по доверенности в ней может быть предусмотрено право каждого из представителей совершить передоверие. При этом лицо, получившее полномочия в результате передоверия, сможет осуществлять их только совместно с остальными лицами, указанными в первоначальной доверенности.

7.3. Если представитель, передавший полномочия другому лицу в порядке передоверия, утрачивает соответствующие полномочия, это должно быть отражено в удостоверяемой в порядке передоверия доверенности (п. 6 ст. 187 ГК РФ). В противном случае полномочиями по доверенности будут обладать как первоначальный представитель, так и лицо, получившее их в порядке передоверия, если иное не установлено законом.

В целях соблюдения правила, предусмотренного п. 6 ст. 187 ГК РФ, рекомендуется:

- при прекращении полномочий представителя по основной доверенности в результате передоверия нотариусу, удостоверившему доверенность в порядке передоверия, делать об этом отметку на основной доверенности;

- нотариусу, которому представлена доверенность, имеющая такую отметку, проверить содержание доверенности, выданной в порядке передоверия, с целью выяснения сохранения или прекращения полномочий представителя полностью или в части. Указанную проверку необходимо осуществлять посредством ЕИС.

7.4. Доверенность, выданная с правом передоверия полномочий по ней, может также предусматривать право последующего передоверия (п. 7 ст. 187 ГК РФ).

Если в первоначальной (основной) доверенности указано, что она выдана с правом передоверия, это не означает, что возможно и последующее передоверие.

Возможность последующего передоверия должна быть предусмотрена в первоначальной (основной) доверенности. Предусмотреть такую возможность в доверенности, выдаваемой в порядке передоверия, недопустимо, если она отсутствует в первоначальной доверенности.

7.5. Количество передоверий по основной доверенности, как и количество последующих передоверий, законом не ограничено. Ограничение может установить представляемый при выдаче доверенности, используя, например, следующие формулировки: "Доверенность выдана с правом передоверия и с правом однократного последующего передоверия", "Доверенность выдана с правом однократного передоверия", "Доверенность выдана с правом передоверия, но без права последующего передоверия".

7.6. В тексте доверенности может содержаться запрет на передоверие предоставленных представителю полномочий (п. 1 ст. 187 ГК РФ), который может быть сформулирован следующим образом: "доверенность выдана без права передоверия", или "передача полномочий по данной доверенности как полностью, так и в части, запрещена", либо иными словами, с точностью указывающими на запрет передоверия.

7.7. Не допускается передоверие полномочий по доверенностям на получение заработной платы и иных платежей, связанных с трудовыми отношениями, на получение вознаграждения авторов и изобретателей, пенсий, пособий и стипендий или на получение корреспонденции, удостоверенным организацией, в которой доверитель работает или учится, и администрацией стационарного лечебного учреждения, в котором он находится на излечении (п. 5 ст. 187 ГК РФ).

7.8. Доверенность, выдаваемая в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена (п. 3 ст. 187 ГК РФ).

Правило о нотариальном удостоверении доверенности, выдаваемой в порядке передоверия, не применяется к доверенностям, выдаваемым в порядке передоверия юридическими лицами, руководителями филиалов и представительств юридических лиц (п. 3 ст. 187 ГК РФ, п. 129 Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 23.06.2015 N 25). Это означает, что доверенность, выдаваемая, например, руководителем филиала, действующим на основании доверенности в простой письменной форме от имени юридического лица, работнику филиала, совершается, как и основная доверенность, в простой письменной форме.

Правила о простой письменной форме доверенности, выдаваемой в порядке передоверия юридическими лицами, руководителями филиалов и представительств юридических лиц, не распространяются на государственные органы, органы местного самоуправления и их структурные подразделения, не обладающие статусом юридического лица (п. 129 Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 23.06.2015 N 25).

7.9. Доверенность в порядке передоверия удостоверяется нотариусом по предъявлении представителем основной доверенности. При этом нотариус должен проверить, содержится ли в ней указание на право передоверия.

Нотариусу необходимо осуществлять проверку представляемых ему доверенностей на предмет действительности (удостоверялась ли такая доверенность) посредством ЕИС, а также на предмет отмены доверенности (ст. ст. 188, 189 ГК РФ).

При удостоверении доверенности, выдаваемой представителем по основной доверенности в порядке передоверия другому лицу, когда он был вынужден к этому в силу обстоятельств для охраны интересов выдавшего основную доверенность, нотариусу должны быть представлены документальные подтверждения таких обстоятельств. Представление подтверждающих документов не требуется, если невозможность осуществления полномочий представителем по основной доверенности явствует из обстановки.

7.10. Если для удостоверения доверенности в порядке передоверия или последующего передоверия нотариусу представлена доверенность, совершенная юридическим лицом в простой письменной форме, следует иметь в виду, что в соответствии со ст. 41 Основ нотариус вправе отложить совершение нотариального действия на один месяц для истребования дополнительных сведений о достоверности представленной доверенности.

7.11. Перед удостоверением доверенности нотариус устанавливает, не прекращено ли действие первоначальной доверенности (п. 1 ст. 188 ГК РФ) и, в случае последующего передоверия, доверенность, выданная в порядке передоверия.

Поскольку с прекращением доверенности теряет силу передоверие, нотариусу необходимо удостовериться, в том числе посредством ЕИС и иных электронных сервисов, что действие первоначальной доверенности и, в случае последующего передоверия, доверенности, выданной в порядке передоверия, не прекращено вследствие:

1) истечения срока доверенности;

2) отмены доверенности лицом, выдавшим ее, или одним из лиц, выдавших доверенность совместно;

3) отказа лица, которому выдана доверенность, от полномочий (при наличии таких сведений);

4) прекращения юридического лица, от имени которого или которому выдана доверенность, в том числе в результате его реорганизации в форме разделения, слияния или присоединения к другому юридическому лицу;

5) смерти гражданина, выдавшего доверенность, признания его недееспособным, ограниченно дееспособным или безвестно отсутствующим;

6) смерти гражданина, которому выдана доверенность, признания его недееспособным, ограниченно дееспособным или безвестно отсутствующим;

7) введения в отношении представляемого или представителя такой процедуры банкротства, при которой соответствующее лицо утрачивает право самостоятельно выдавать доверенности.

7.12. Объем полномочий, которые представитель по основной доверенности передает в порядке передоверия, устанавливается им самостоятельно, но не может превышать объем полномочий по основной доверенности.

Если представитель, действующий по первоначальной (основной) доверенности, уже выдавал доверенность в порядке передоверия и обращается к нотариусу для выдачи доверенности в порядке передоверия другому лицу, необходимо исходить из того, оставил или не оставил за собой какие-либо полномочия (все или часть) представитель по первоначальной доверенности.

Если в результате выдачи доверенности в порядке передоверия все полномочия утрачены представителем, действующим по первоначальной доверенности, выдавать новые (дополнительные) доверенности в порядке передоверия он не вправе.

7.13. При сохранении полномочий (полностью или в части) представителем, уже выдававшим доверенности в порядке передоверия, в отношении указанных полномочий он вправе выдавать любое количество доверенностей в порядке передоверия любому количеству лиц. При этом отмена ранее выданных им в порядке передоверия доверенностей не требуется.

При передоверии, в том числе последующем, допускается конкретизация передаваемых полномочий. Например, если в первоначальной доверенности предусмотрено совершение любых сделок по распоряжению недвижимостью, то в доверенности, выдаваемой в порядке передоверия, может быть указано полномочие на продажу конкретного объекта, а также условия предстоящей сделки и необходимые для этого действия.

7.14. В доверенности, удостоверяемой в порядке передоверия, следует отразить реквизиты, позволяющие идентифицировать основную доверенность, а в случае удостоверения доверенности в порядке последующего передоверия - также предшествующей(их) доверенности(ей), выданной(ых) в порядке передоверия, в объеме, достаточном для проверки действительности указанных доверенностей в ЕИС.

7.15. Лицу, передавшему полномочия другому лицу, нотариус разъясняет его обязанность в разумный срок известить лицо, выдавшее доверенность, о передаче полномочий по доверенности в порядке передоверия и сообщить необходимые сведения о лице, которому переданы полномочия. Также нотариус должен разъяснить лицу, передавшему полномочия, что неисполнение этой обязанности возлагает на передавшее полномочия лицо ответственность за действия лица, которому оно передало полномочия, как за свои собственные (п. 2 ст. 187 ГК РФ).

По письменной просьбе лица, передавшего полномочия по доверенности, нотариус может передать заявление с таким извещением лицу, выдавшему доверенность, по правилам, предусмотренным в ст. 86 Основ.

7.16. Нотариус разъясняет лицу, передающему полномочия в порядке передоверия, что оно может в любое время отменить доверенность, выданную в порядке передоверия, а лицу, которому такая доверенность выдана, - возможность отказаться от полномочий, а также - что с прекращением первоначальной (основной) доверенности теряет силу и передоверие.

8. Срок действия доверенности

8.1. При выдаче доверенности представляемый вправе установить любой срок ее действия, поскольку действующим законодательством ограничение такого срока не предусмотрено (п. 1 ст. 186 ГК РФ).

При установлении срока действия доверенности он может быть определен календарной датой или истечением периода времени, который исчисляется годами, месяцами, неделями, днями. Срок может определяться также указанием на событие, которое должно неизбежно наступить (ст. 190 ГК РФ). Например, в доверенности может быть указано, что она выдана сроком "на шесть месяцев", или "с первого марта две тысячи шестнадцатого года до двенадцатого апреля две тысячи двадцатого года", или "до достижения мной возраста девяноста лет". При этом срок действия доверенности должен быть обозначен словами (ст. 45.1 Основ).

8.2. Если в доверенности содержится несколько различных полномочий, представляемый вправе указать вместо единого срока действия доверенности срок действия каждого полномочия в отдельности.

8.3. Доверенность, срок действия которой не указан, сохраняет силу в течение года со дня ее совершения (абз. 1 п. 1 ст. 186 ГК РФ). Например, доверенность, выданная 01.06.2015, начинает действовать 01.06.2015, а срок ее действия истекает 01.06.2016.

Доверенность, предназначенная для совершения действий за границей и не содержащая указания о сроке ее действия, сохраняет силу до ее отмены лицом, выдавшим доверенность (п. 2 ст. 186 ГК РФ),

8.4. Срок действия доверенности, выданной в порядке передоверия, не может превышать срок действия основной доверенности (п. 4 ст. 187 ГК РФ, ст. 59 Основ). Однако в ней может быть указан меньший срок действия.

9. Количество экземпляров

9.1. Нотариально удостоверенные доверенности выдаются в одном экземпляре. По усмотрению нотариуса один экземпляр нотариально удостоверенной доверенности может быть оставлен в делах нотариуса (ст. 44.1 Основ).

9.2. Остающиеся в делах нотариуса экземпляры нотариально удостоверенных доверенностей формируются в дела в соответствии с Правилами нотариального делопроизводства.

10. Прекращение доверенности

10.1. Основания прекращения доверенности установлены ст. 188 ГК РФ. Нотариус при удостоверении доверенности разъясняет представляемому порядок и последствия прекращения доверенности (ст. ст. 188, 189 ГК РФ).

10.2. В частности, действие доверенности прекращается вследствие отмены ее представляемым или одним из представляемых, в случае если доверенность была выдана несколькими лицами совместно (пп. 2 п. 1 ст. 188 ГК РФ).

В случае отмены доверенности одним из лиц, выдавших ее совместно, действие доверенности прекращается полностью. При этом остальными лицами, желающими сохранить полномочия представителя, должна быть выдана новая доверенность.

Если доверенность была выдана нескольким представителям (при отсутствии прямо выраженной оговорки о совместном представительстве), отмена представляемым полномочий представителя влечет прекращение доверенности только в отношении указанного представителя.

Если по условиям доверенности полномочия должны осуществляться совместно, отмена доверенности в отношении одного представителя влечет прекращение доверенности только в отношении него (п. 126 Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 23.06.2015 N 25).

10.3. Доверенность также прекращает свое действие в случае отказа лица, которому выдана доверенность, от полномочий (пп. 3 п. 1 ст. 188 ГК РФ).

Если доверенность была выдана нескольким представителям с правом раздельного осуществления полномочий, в случае отказа одного из них действие доверенности прекращается только в отношении отказавшегося от полномочий представителя.

Когда по условиям доверенности полномочия должны осуществляться совместно, отказ одного из представителей влечет за собой прекращение доверенности в целом (п. 126 Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 23.06.2015 N 25).

10.4. Доверенность прекращает свое действие в случае смерти, признания недееспособным, ограниченно дееспособным или безвестно отсутствующим одного из представляемых, выдавших доверенность совместно.

10.5. Доверенность прекращает свое действие в случае смерти, признания недееспособным, ограниченно дееспособным или безвестно отсутствующим одного из представителей, осуществляющих свои полномочия совместно.

10.6. В соответствии с п. 1 ст. 94, п. 2 ст. 126 Закона о банкротстве полномочия руководителя должника прекращаются с даты введения внешнего управления, а с открытием конкурсного производства прекращаются полномочия как руководителя должника, так и иных органов управления должника и собственника имущества должника - унитарного предприятия (за исключением полномочий общего собрания участников должника, собственника имущества должника принимать решения о заключении соглашений об условиях предоставления денежных средств третьим лицом или третьими лицами для исполнения обязательств должника), в связи с чем действие доверенностей, выданных указанными лицами для представления интересов должника, прекращается (пп. 7 п. 1 ст. 188 ГК РФ). На том же основании подлежат прекращению доверенности, выданные внешним и конкурсным управляющим должника, когда такой управляющий освобожден (отстранен) от исполнения обязанностей (п. 130 Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 23.06.2015 N 25).

Доверенность, выданная несколькими представляемыми совместно или предусматривающая совместное осуществление полномочий несколькими представителями (в случае передоверия), прекращает свое действие в случае введения в отношении одного из представляемых или представителей такой процедуры банкротства, при которой соответствующее лицо утрачивает право самостоятельно выдавать доверенности.

Доверенность, выданная несколькими представляемыми совместно, прекращает свое действие в случае введения в отношении одного из представляемых такой процедуры банкротства, при которой соответствующее лицо утрачивает право самостоятельно выдавать доверенности.

10.7. Лицо, выдавшее доверенность, может во всякое время отменить ее. Доверенность, выданная в порядке передоверия, может быть также отменена представляемым по основной доверенности без отмены основной (первоначальной) доверенности (п. 2 ст. 188 ГК РФ).

С прекращением доверенности теряет силу передоверие (п. 3 ст. 188 ГК РФ).

10.8. Удостоверяя распоряжение об отмене доверенности, нотариус должен разъяснить представляемому, что он обязан известить об отмене доверенности лицо, которому доверенность выдана, а также известных ему третьих лиц, для представительства перед которыми дана доверенность (п. 1 ст. 189 ГК РФ).

Если третьему лицу предъявлена доверенность, о прекращении которой оно не знало и не должно было знать, права и обязанности, приобретенные в результате действия лица, полномочия которого прекращены, сохраняют силу для представляемого и его правопреемников (п. 2 ст. 189 ГК РФ).

10.9. Представляемый обязан самостоятельно известить известных ему третьих лиц, для представительства перед которыми дана доверенность, или обратиться к нотариусу с просьбой о передаче распоряжения об отмене доверенности в рамках ст. 86 Основ.

	
	
	Примечание.

С 29 декабря 2021 года Федеральным законом от 06.12.2021 N 402-ФЗ абзац второй пункта 1 статьи 189 ГК РФ изложен в новой редакции: «Сведения о совершенной в нотариальной форме отмене доверенности вносятся нотариусом в реестр нотариальных действий, ведение которого осуществляется в электронной форме, в порядке, установленном законодательством о нотариате».

 В соответствии с абзацем 3 пункта 1 статьи 189 ГК РФ сведения об отмене доверенности, за исключением доверенности, указанной в абзаце втором пункта 1 статьи 189 ГК РФ, могут быть внесены в реестр распоряжений об отмене доверенностей, ведение которого осуществляется в электронной форме в порядке, установленном законодательством о нотариате.

Положения о том, что сведения о совершенной в простой письменной форме отмене доверенности могут быть опубликованы в официальном издании, в котором опубликовываются сведения о банкротстве, содержатся в абзаце пятом пункта 1 статьи 189 ГК РФ.
	


Кроме того, об отмене доверенности может быть сделана публикация в официальном издании, в котором опубликовываются сведения о банкротстве. В этом случае подпись на заявлении об отмене доверенности должна быть нотариально засвидетельствована (абз. 2 п. 1 ст. 189 ГК РФ).

В качестве официального издания, осуществляющего опубликование сведений, предусмотренных Законом о банкротстве, определена газета "Коммерсантъ" (распоряжение Правительства Российской Федерации от 21.07.2008 N 1049-р).

Примечание.

С 29 декабря 2021 года Федеральным законом от 06.12.2021 N 402-ФЗ в абзац 6 пункта 1 статьи 189 ГК РФ внесено дополнение о том, что третьи лица считаются извещенными о совершенной в простой письменной форме отмене доверенности -  на следующий день после внесения этих сведений в реестр распоряжений об отмене доверенностей. 

Третьи лица считаются извещенными об отмене доверенности по истечении месяца со дня публикации, если они не были извещены об отмене доверенности ранее. Однако применение данного порядка без одновременного извещения представителя и известных представляемому третьих лиц об отмене доверенности в простой письменной форме не допускается в случаях, когда доверенность была выдана на совершение сделки (сделок) с конкретным контрагентом (контрагентами) (п. 132 Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 23.06.2015 N 25).

10.10. При удостоверении распоряжения об отмене доверенности нотариус обязан внести сведения об этом в реестр нотариальных действий ЕИС.

Примечание. 

С 29 декабря 2021 года Федеральным законом от 06.12.2021 N 402-ФЗ в пункт 1 статьи 189 ГК РФ внесены изменения.
10.11. Следует иметь в виду, что Федеральным законом от 03.07.2016 N 332-ФЗ "О внесении изменений в статьи 188 и 189 Гражданского кодекса Российской Федерации и в Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" внесены изменения в пп. 2 п. 1 ст. 188 ГК и в п. 1 ст. 189 ГК РФ, которые вступают в силу с 01.01.2017. В соответствии с названными изменениями предусматривается отмена доверенности в той же форме, в которой была выдана доверенность, либо в нотариальной форме. При этом сведения о совершенной в нотариальной форме отмене доверенности вносятся нотариусами в реестр нотариальных действий ЕИС, а сведения о совершенной в простой письменной форме отмене доверенности могут быть опубликованы в официальном издании, в котором публикуются сведения о банкротстве.

Если третьи лица не были извещены об отмене доверенности ранее, они считаются извещенными в следующем порядке:

если отмена доверенности совершается в нотариальной форме - на следующий день после внесения сведений об этом в реестр нотариальных действий ЕИС;

если отмена доверенности совершается в простой письменной форме - по истечении одного месяца со дня опубликования таких сведений в официальном издании, в котором публикуются сведения о банкротстве.

11. Удостоверение безотзывной доверенности (ст. 188.1 ГК РФ)

	
	
	Примечание.

В соответствии с изменениями, внесенными Федеральным законом от 26.07.2017 N 199-ФЗ в абзац третий пункта 1 статьи 2 и пункт 1 статьи 23 ГК РФ, в отношении отдельных видов предпринимательской деятельности законом могут быть предусмотрены условия осуществления гражданами такой деятельности без государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.
	


11.1. Поскольку безотзывная доверенность выдается в связи с осуществлением предпринимательской деятельности, представляемыми по ней могут быть только коммерческие организации и индивидуальные предприниматели (абз. 3 п. 1 ст. 2, ст. 23, 50 ГК РФ).

Статус обратившегося лица, а также сведения о государственной регистрации должны быть указаны в тексте доверенности.

11.2. Выдается безотзывная доверенность в целях исполнения или обеспечения исполнения обязательства представляемого перед представителем или лицами, от имени или в интересах которых действует представитель, следовательно, она обязательно должна содержать сведения об обязательстве, во исполнение или обеспечение которого выдана.

Для этого нотариусу может быть представлен договор, сторонами которого являются представляемый и представитель; а в случае если обязательство существует между представляемым и третьим лицом, должен быть представлен также документ, подтверждающий полномочия представителя на действия от имени третьего лица.

11.3. Термин "безотзывная доверенность" не означает, что она не может быть отменена (отозвана).

Случаи отмены доверенности установлены в абз. 2 п. 1 ст. 188.1 ГК РФ, а также могут быть предусмотрены самой доверенностью.

11.4. Безотзывная доверенность должна быть нотариально удостоверена и содержать прямое указание на ограничение возможности ее отмены (п. 2 ст. 188.1 ГК РФ).

Помимо указания в тексте доверенности сведений о том, что она не может быть отменена до окончания срока ее действия либо может быть отменена только в предусмотренных законом или самой доверенностью случаях, в наименовании документа следует указать "Безотзывная доверенность".

11.5. Передоверие по безотзывной доверенности не допускается, если оно прямо не предусмотрено в доверенности (п. 3 ст. 188 ГК РФ).

12. Тариф за удостоверение доверенности

12.1. Нотариальный тариф за удостоверение доверенностей, для которых законодательством предусмотрена обязательная нотариальная форма, взимается в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации. В случае, если для удостоверения доверенности обязательная нотариальная форма законодательством не предусмотрена, нотариальный тариф взимается в соответствии с Основами (ст. ст. 22, 22.1 Основ).

12.2. В частности, в силу закона подлежат нотариальному удостоверению доверенности:

- на совершение сделок, требующих нотариальной формы, на подачу заявлений о государственной регистрации прав или сделок, на распоряжение зарегистрированными в государственных реестрах правами, в том числе на установление ограниченных вещных прав на имущество (п. 1 ст. 185.1 ГК РФ; Постановление Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 23.06.2015 N 25);

- на представление интересов физического лица в налоговых органах (п. 3 ст. 29 НК РФ; Постановление Пленума Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации от 30.07.2013 N 57);

	
	
	Примечание.

С 1 января 2017 года Федеральным законом от 03.07.2016 N 361-ФЗ внесены существенные изменения в Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ, в частности изменено его наименование на "О кадастровой деятельности". С этого же срока государственный кадастровый учет недвижимого имущества и государственная регистрация прав на недвижимое имущество осуществляются в порядке, установленном Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ.
	


- на подачу заявления о кадастровом учете объектов недвижимости (Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости");

- на осуществление полномочий уполномоченного представителя по финансовым вопросам, а также на получение открепительного удостоверения (Федеральный конституционный закон от 28.06.2004 N 5-ФКЗ "О референдуме Российской Федерации", Федеральный закон от 12.06.2002 N 67-ФЗ "Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации", Федеральный закон от 22.02.2014 N 20-ФЗ "О выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации");

- на получение жилищной субсидии одним из членов семьи гражданина, состоявшего на учете в качестве имеющего право на получение такой субсидии, в случае смерти последнего (Федеральный закон от 25.10.2002 N 125-ФЗ "О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей");

- на представление интересов физического лица - плательщика страховых взносов в территориальных органах ПФ РФ, ФСС РФ, ФОМС (Федеральный закон от 24.07.2009 N 212-ФЗ "О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования");

- при обращении в Агентство по страхованию вкладов с требованием о выплате возмещения по вкладам представителя вкладчика (наследника) (Федеральный закон от 23.12.2003 N 177-ФЗ "О страховании вкладов физических лиц в банках Российской Федерации");

- для получения представителем повторного свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния (ФЗ "Об актах гражданского состояния");

- на совершение действий, предусмотренных Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним", а также Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";

- на представление документов в регистрирующий орган в соответствии с Федеральным законом от 08.08.2001 N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей".

12.3. Тариф за удостоверение доверенности взимается в зависимости от количества представляемых лиц и не зависит от количества указанных в доверенности представителей (ст. 333.25 НК РФ, письмо Министерства финансов Российской Федерации от 20.06.2014 N 03-05-06-03/29617).

12.4. Тариф за удостоверение доверенности в порядке передоверия, если поверенный выступает от имени нескольких лиц, взимается в соответствии с подпунктом 3 пункта 1 статьи 333.24 Кодекса как за удостоверение трех отдельных доверенностей (Письмо Минфина России от 01.06.2015 N 03-05-05-03/31473).

12.5. Нотариус истребует документы, подтверждающие право представляемого на предоставление льгот по оплате нотариального тарифа (например, справку об установлении инвалидности), а также документы, подтверждающие родственные отношения между представляемым и его представителем, если это влияет на размер нотариального тарифа (например, удостоверение доверенностей на распоряжение имуществом, выдаваемой отцом сыну).

Приложение

к Методическим рекомендациям

по удостоверению доверенностей

ВОЗРАСТ СОВЕРШЕННОЛЕТИЯ В РАЗЛИЧНЫХ СТРАНАХ МИРА

	1
	Австралия
	18

	2
	Австрия
	18

	3
	Азербайджан
	18

	4
	Албания
	18

	5
	Алжир
	19

	6
	Андорра
	18

	7
	Ангола
	18

	8
	Аргентина
	21

	9
	Армения
	18

	10
	Афганистан
	18

	11
	Багамы
	18

	12
	Беларусь
	18

	13
	Бельгия
	18

	14
	Бенин
	18

	15
	Боливия
	21

	16
	Болгария
	18

	17
	Ботсвана
	21

	18
	Бразилия
	18

	19
	Буркина-Фасо
	20

	20
	Бурунди
	18

	21
	Великобритания
	18

	22
	Венгрия
	18

	23
	Венесуэла
	18

	24
	Вьетнам
	18

	25
	Габон
	21

	26
	Гаити
	18

	27
	Гамбия
	21

	28
	Гана
	21

	29
	Гватемала
	18

	30
	Германия
	18

	31
	Гондурас
	21

	32
	Греция
	18

	33
	Грузия
	18

	34
	Дания
	18

	35
	Джибути
	18

	36
	Доминиканская Республика
	18

	37
	Египет
	21

	38
	Израиль
	18

	39
	Йемен
	18

	40
	Индия
	18

	41
	Индонезия
	21

	42
	Иордания
	18

	43
	Ирак
	18

	44
	Иран
	18

	45
	Ирландия (Республика)
	18

	46
	Исландия
	18

	47
	Испания
	18

	48
	Италия
	18

	49
	Казахстан
	18

	50
	Камбоджа
	18

	51
	Камерун
	21

	52
	Канада (Квебек)
	18

	53
	Канада (англоязычные провинции):
	18

	
	- Альберта;

- Манитоба;

- Онтарио;

- Саскатчеван;

- Остров Принца Эдуарда
	

	
	- Британская Колумбия;

- Новый Брюнсвик;

- Новая Шотландия;

- Терра Нова;

- Северо-западная Территория и Юкон
	19

	54
	Кения
	18

	55
	Кипр
	18

	56
	Китай
	18

	57
	Колумбия
	18

	58
	Конго Бразза
	18

	59
	Конго (экс-Заир)
	18

	60
	Корея (Северная)
	18

	61
	Корея (Южная)
	20

	62
	Коста-Рика
	18

	63
	Кот-д'Ивуар
	21

	64
	Куба
	18

	65
	Кувейт
	21

	66
	Лаос
	18

	67
	Латвия
	18

	68
	Либерия
	21

	69
	Ливан
	18

	70
	Ливия
	21

	71
	Литва
	18

	72
	Лихтенштейн
	18

	73
	Люксембург
	18

	74
	Мадагаскар
	21

	75
	Макао
	18

	76
	Македония
	18

	77
	Малайзия
	18

	78
	Мали
	21

	79
	Мальта
	18

	80
	Марокко
	18

	81
	Мексика
	18

	82
	Мозамбик
	18

	83
	Молдавия
	18

	84
	Монако
	18

	85
	Монголия
	18

	86
	Непал
	18

	87
	Нигер
	21

	88
	Нигерия
	18

	89
	Нидерланды
	18

	90
	Никарагуа
	21

	91
	Новая Зеландия
	20

	92
	Норвегия
	18

	93
	ОАЭ
	21

	94
	Пакистан
	18

	95
	Панама
	18

	96
	Парагвай
	20

	97
	Перу
	18

	98
	Польша
	18

	99
	Португалия
	18

	100
	Россия
	18

	101
	Руанда
	21

	102
	Румыния
	18

	103
	Сальвадор
	18

	104
	Сан-Марино
	18

	105
	Саудовская Аравия
	18

	106
	Сейшельские острова
	18

	107
	Сенегал
	21

	108
	Сингапур
	21

	109
	Сирия
	18

	110
	Словакия
	18

	111
	Сомали
	18

	112
	Судан
	18

	113
	США
	18 <1>

	114
	Таджикистан
	18

	115
	Тайвань
	20

	116
	Таиланд
	20

	117
	Танзания
	18

	118
	Того
	21

	119
	Тунис
	20

	120
	Туркмения
	18

	121
	Турция
	18

	122
	Узбекистан
	18

	123
	Украина
	18

	124
	Уругвай
	18

	125
	Филиппины
	18

	126
	Финляндия
	18

	127
	Франция
	18

	128
	Хорватия
	18

	129
	ЦАР
	18

	130
	Чад
	21

	131
	Чехия
	18

	132
	Чили
	18

	133
	Швейцария
	18

	134
	Швеция
	18

	135
	Шри-Ланка
	18

	136
	Эквадор
	18

	137
	Эстония
	18

	138
	Эфиопия
	18

	139
	ЮАР
	18

	140
	Югославия (Сербия)
	18

	141
	Ямайка
	18

	142
	Япония
	20


--------------------------------

<1> Во всех штатах, кроме Алабамы и Небраски (19 лет), а также Пуэрто-Рико, Миссисипи и Колорадо (21 год).

Утверждены

решением Правления

Федеральной нотариальной палаты

от 25 апреля 2016 г., протокол N 04/16

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

ПО СВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЮ ВЕРНОСТИ КОПИЙ ДОКУМЕНТОВ

И ВЫПИСОК ИЗ НИХ

1. Общие положения

1.1. Нотариус свидетельствует верность копий документов и выписок из них в соответствии с положениями ст. 77 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате (далее - Основы).

Нотариальное действие представляет собой свидетельствование верности копии документа с представленным нотариусу его оригиналом.

Для свидетельствования верности копии нотариусу может быть представлен документ любого содержания, назначения, независимо от его юридической и практической значимости, за исключением случаев, установленных законом.

Положения, установленные настоящими методическими рекомендациями для свидетельствования верности копий документов, применяются для свидетельствования верности выписок из документов, а также копий с копии документов, если иное не установлено законом и настоящими методическими рекомендациями и не противоречит существу нотариального действия.

1.2. Действующее законодательство не содержит единого определения понятия документ. Термин "документ" содержится лишь в отдельных нормативных правовых актах, применительно к конкретным правоотношениям. Федеральный закон "Об информации, информационных технологиях и защите информации" <1> использует наиболее широкое понятие документированной информации, под которым подразумевается "зафиксированная на материальном носителе путем документирования информация с реквизитами, позволяющими определить такую информацию или в установленных законодательством Российской Федерации случаях ее материальный носитель" <2>. Применительно к области делопроизводства понятие документированной информации детализировано "ГОСТом Р 7.0.8-2013. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения" <3> (в дальнейшем - ГОСТ Р 7.0.8-2013).

--------------------------------

<1> См. пункт 11 статьи 2 Федерального закона "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" от 27.07.2006 N 149-ФЗ.

<2> См. статью 2 Федерального закона "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" от 27.07.2006 N 149-ФЗ.

<3> Утвержден Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 17.10.2013 N 1185-ст., введен в действие с 01.03.2014.

ГОСТом Р 7.0.8.-2013, в частности, определены понятия:

- "документ" - зафиксированная на носителе информация с реквизитами, позволяющими ее идентифицировать;

- "официальный документ" - документ, созданный организацией, должностным лицом или гражданином, оформленный в установленном порядке;

- "подлинный документ" - документ, сведения об авторе, времени и месте создания которого, содержащиеся в самом документе или выявленные иным путем, подтверждают достоверность его происхождения;

- "подлинник документа" - первый или единственный экземпляр документа <1>.

--------------------------------

<1> См, Раздел 3 Термины и определения, подраздел 3.1 Общие понятия, пункты 7, 8, 20 ГОСТа Р 7.0.8-2013.

С учетом содержания этих понятий нотариальному свидетельствованию подлежит верность копий документов на бумажном носителе, содержащих текстовую <1> и/или изобразительную <2> информацию, выданных органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, гражданами.

--------------------------------

<1> См. Раздел 3 Термины и определения, подраздел 3.1 Общие понятия, пункт 28 ГОСТа Р 7.0.8-2013.

<2> См. Раздел 3 Термины и определения, подраздел 3.1 Общие понятия, пункт 29 ГОСТа Р 7.0.8-2013.

Нотариальное свидетельствование верности копий электронных документов, видео-, кино- и фонодокументов законодательством не предусмотрено <1>.

--------------------------------

<1> В соответствии со статьями 103.8 и 103.9 Основ нотариус удостоверяет равнозначность электронного документа документу на бумажном носителе и равнозначность документа на бумажном носителе электронному документу. В соответствии со статьями 102 и 103 Основ нотариус обеспечивает доказательства, необходимые в случае возникновения споров в судебных и административных органах.

1.3. Основные требования к документам, представляемым для совершения нотариального действия, предусмотрены статьей 45 Основ.

Документы, представленные для свидетельствования верности копии, не должны иметь подчисток или приписок, зачеркнутых слов либо иных неоговоренных исправлений и не могут быть исполнены карандашом или с помощью легко удаляемых с бумажного носителя красителей. Текст документа должен быть легко читаемым. Целостность документа, состоящего из нескольких листов, должна быть обеспечена путем его скрепления или иным исключающим сомнения в его целостности способом. К таким способам, например, могут относиться использование последовательной нумерации листов с указанием их общего числа и идентифицирующих реквизитов документа, подписание каждого листа автором с нумерацией листов, проставление печатей или штампов на пересечении листов документа, простановка сплошной рельефной (давленой) печати сквозь все листы документа и др.

Нотариус не вправе свидетельствовать верность копий документов, имеющих исправления, в том числе оговоренные, в которых они недопустимы <1>.

--------------------------------

<1> Приказ Минздравсоцразвития России от 29.06.2011 N 624н "Об утверждении Порядка выдачи листков нетрудоспособности" (п. 56, за искл., п. 65);

Постановление Правительства РФ от 17.04.1999 N 432 "Об утверждении Правил заполнения бланков записей актов гражданского состояния и бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния" (п. 49); Федеральный закон от 22.07.2008 N 123-ФЗ "Технический регламент о требованиях пожарной безопасности" (ст. 147 п. 27);

Приказ Минобрнауки России от 14.02.2014 N 115 "Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов" (п. 9);

Письмо Минобразования РФ от 16.04.2001 N 14-52-235ин/13 "Об аттестатах о среднем (полном) общем образовании" (п. 2);

Приказ Минобрнауки России от 25.10.2013 N 1186 "Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов" (п. 11);

Приказ Минобрнауки России от 13.02.2014 N 112 "Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи документов о высшем образовании и о квалификации и их дубликатов" (п. 15);

Указ Президиума ВС СССР от 04.08.1983 N 9779-X (ред. от 08.12.2003) "О порядке выдачи и свидетельствования предприятиями, учреждениями и организациями копий документов, касающихся прав граждан" (п. 3).

Если имеющиеся в документе неоговоренные исправления или иные недостатки являются несущественными для целей свидетельствования верности копии, нотариус вправе совершить данное нотариальное действие.

Существенными недостатками признаются, в том числе:

- подчистки, дописки, зачеркнутые слова, иные неоговоренные исправления, влияющие на содержание и искажающие смысл документа;

- нечитаемые фрагменты текста, реквизитов или печати, скрепляющей подпись должностного лица, или иные особенности, которые могут привести к неверному толкованию содержания документа в целом или к сомнению в его подлинности;

- повреждения документа, влекущие сомнения в его целостности;

- иные недостатки, не позволяющие сделать однозначного вывода об отсутствии признаков подделки документа.

1.4. Нотариус, свидетельствуя верность копий документов, выданных органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, гражданами, не подтверждает законность содержания документа, соответствие изложенных в нем фактов действительности, личность, дееспособность и полномочия подписавших его лиц, правоспособность юридического лица, от которого исходит документ.

Обязанности нотариуса по проверке документа, представленного для свидетельствования верности его копии, ограничиваются проверкой наличия в нем информации и реквизитов, позволяющих идентифицировать его автора.

В случае невозможности идентифицировать автора документа нотариус отказывает в свидетельствовании верности копии документа.

1.5. Верность копии документа, исходящего от физического лица, подлежит нотариальному свидетельствованию на общих основаниях - в документе должны содержаться реквизиты, позволяющие его идентифицировать. Например, из положений Гражданского кодекса Российской Федерации (статьи 19, 20) следует, что к идентифицирующим признакам гражданина отнесены его фамилия, имя, отчество (при наличии) и место жительства.

1.6. В случаях, когда документ наряду с информацией на бумажном носителе содержит электронный носитель информации (например, биометрический паспорт), нотариус может свидетельствовать верность копии текстовой и изобразительной информации, содержащейся на бумажном носителе.

1.7. Свидетельствование верности копий документов, удостоверяющих личность гражданина (в том числе служебные удостоверения), документов, содержащих медицинскую или иную охраняемую законом тайну либо персональные данные, производится на общих основаниях, в том числе по просьбе третьих лиц, представивших эти документы нотариусу. При этом предполагается (если нотариусу не известно иное), что лицо, представившее документ нотариусу, владеет документом добросовестно.

1.8. Засвидетельствованная нотариусом копия документа должна отвечать требованиям, предъявляемым статьей 45.1 Основ к нотариально оформляемому на бумажном носителе документу. Она может быть изготовлена с помощью технических средств или написана от руки и быть легко читаема, должна соответствовать оригиналу: содержать весь текст и реквизиты документа без сокращений и искажений. Удостоверительная надпись на копии должна соответствовать формам, утверждаемым Министерством юстиции Российской Федерации совместно с Федеральной нотариальной палатой.

Если свидетельствуется верность копии оригинала или выписки из оригинала документа, состоящих из нескольких листов, часть которых представляет собой копию иного документа, об этом делается отметка в удостоверительной надписи. Например, "Листы N ___ N ___ представленного документа являются копиями".

1.9. Свидетельствование верности копии документа, содержащего государственную тайну, имеющего указание (гриф) на недопустимость его копирования, а также гриф "Секретно" и "Совершенно секретно" не допускается <1>.

--------------------------------

<1> См. статью 5 Закона РФ от 21.07.1993 N 5485-1 "О государственной тайне", Указ Президента РФ от 30.11.1995 N 1203 "Об утверждении Перечня сведений, отнесенных к государственной тайне".

1.10. В случае сомнений в документе, представленном нотариусу, нотариус вправе, применив нормы статей 15 и 41 Основ, отложить совершение нотариального действия и направить запрос для установления подлинности документа, добросовестности владения документом.

2. Лицо, обращающееся за совершением нотариального действия

2.1. За свидетельствованием верности копии документа может обратиться лицо, достигшее 14-летнего возраста, в том числе не являющееся владельцем документа.

По общим правилам совершения нотариальных действий устанавливается личность гражданина, обратившегося за совершением нотариального действия.

3. Свидетельствование верности копии с копии документа. Свидетельствование верности выписки из документа

3.1. Верность копии с копии документа свидетельствуется нотариусом при условии, что верность копии документа засвидетельствована нотариально или в ином установленном законодательством Российской Федерации порядке.

По смыслу статьи 77 Основ нотариально засвидетельствованная копия документа тождественна понятию "документ". Поэтому не может быть ограничено количество последовательных свидетельствований верности копии с нотариально засвидетельствованной копии или копии, выданной в ином установленном законодательством Российской Федерацией порядке.

Нотариальное свидетельствование верности копий с копий документов, выданных органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, гражданами, в пределах своей компетенции, производится на общих основаниях. В частности, нотариальному свидетельствованию подлежит верность копий с копий документов, исходящих от судов, органов внутренних дел, прокуратуры, следственных органов, органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, органов, осуществляющих государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. При этом нотариусу следует иметь в виду установленный законодательством Российской Федерации порядок оформления копий документов, выданных указанными органами. Например, порядок оформления копий судебных актов предусмотрен приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 29.04.2003 N 36 "Об утверждении Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде", порядок оформления копий документов органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, установлен приказом Минэкономразвития России от 14.05.2010 N 180 "Об установлении порядка предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним", приказом Росреестра от 07.09.2010 N П/491 "Об утверждении Инструкции по делопроизводству в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии". Нотариальное свидетельствование верности копий с копий документов, выданных иными юридическими лицами (корпоративными и иными), допускается, если копия документа оформлена в установленном законом порядке. Законодательными актами о корпоративных юридических лицах предусмотрено право и обязанность этих юридических лиц свидетельствовать верность копий документов, образующихся в процессе их деятельности. Например, соответствующими полномочиями обладают общества с ограниченной ответственностью <1>, акционерные общества <2>.

--------------------------------

	
	
	Примечание.

С 30 июля 2017 года Федеральным законом от 29.07.2017 N 233-ФЗ статья 50 Федерального закона от 08.02.1998 N 14-ФЗ изложена в новой редакции, в которой порядок предоставления документов общества для ознакомления установлен пунктом 3 статьи 50.
	


<1> См, пункт 3 статьи 12, пункт 3 статьи 36, пункт 6 статьи 37, пункт 4 статьи 50 Федерального закона от 08.02.1998 N 14-ФЗ "Об обществах с ограниченной ответственностью.

<2> См. пункт 4 статьи 11, пункт 3 статьи 52, пункт 3 статьи 77 Федерального закона от 26.12.1995 N 208-ФЗ "Об акционерных обществах".

В соответствии с действующими в настоящее время нормами Указа Президиума Верховного совета СССР от 04.08.1983 N 9779-X <1> государственные и общественные предприятия, учреждения и организации свидетельствуют по заявлениям граждан верность копий документов, исходящих от этих предприятий, учреждений и организаций, если такие копии необходимы для решения вопросов, касающихся прав и законных интересов обратившихся к ним граждан.

--------------------------------

<1> См. Указ Президиума Верховного Совета СССР от 04.08.1983 N 9779-X "О порядке выдачи и свидетельствования предприятиями, учреждениями и организациями копий документов, касающихся прав граждан" с изменениями, внесенными Федеральным законом от 08.12.2003 N 169-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации, а также о признании утратившими силу законодательных актов РСФСР".

В таком же порядке предприятия, учреждения и организации могут свидетельствовать верность копий имеющихся у них документов, исходящих от других предприятий, учреждений и организаций, от которых получить непосредственно копии этих документов затруднительно или невозможно. В случаях, когда документы были исполнены на бланках, при изготовлении копий воспроизводятся реквизиты бланков.

Предприятия, учреждения и организации свидетельствуют также верность копий имеющихся у них документов по запросам других предприятий, учреждений и организаций, если копии таких документов необходимы для решения вопросов, касающихся прав и законных интересов обратившихся к ним граждан.

Верность копии документа свидетельствуется подписью руководителя или уполномоченного на то должностного лица и печатью. На копии указывается дата ее выдачи и делается отметка о том, что подлинный документ находится в данном предприятии, учреждении, организации.

3.2. Верность выписки может быть засвидетельствована только тогда, когда в документе, из которого делается выписка, содержатся решения нескольких отдельных, не связанных между собой вопросов. Выписка должна содержать необходимые реквизиты данного документа и воспроизводить полный текст части документа по определенному вопросу.

3.3. Нотариус вправе свидетельствовать верность выписки из трудовой книжки, когда имеется необходимость у гражданина представить только одну или несколько записей о стаже его работы на конкретной занимаемой должности.

3.4. Нотариус вправе свидетельствовать верность выписки из паспорта гражданина Российской Федерации, поскольку в паспорте гражданина содержатся не связанные между собой сведения: информация о регистрации брака (о расторжении брака), о наличии несовершеннолетних детей, регистрации по месту жительства. Для свидетельствования верности выписки нотариусу следует включить в ее текст полное содержание второй и третьей страницы паспорта с указанием названия документа, фамилии, имени и отчества его владельца, даты и места его рождения, даты и места выдачи паспорта, его реквизитов.

4. Свидетельствование верности копий документов, составленных за границей

4.1. Свидетельствование верности копий документов, составленных за границей с участием должностных лиц компетентных органов других государств или от них исходящие, принимаются нотариусом при условии их легализации (консульской или осуществленной путем проставления апостиля). Без легализации такие документы принимаются нотариусом в тех случаях, когда это предусмотрено законодательством Российской Федерации и международными договорами Российской Федерации.

4.2. Учитывая, что в соответствии со статьей 10 Основ нотариальное делопроизводство ведется на языке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, республик в составе Российской Федерации, автономной области и автономных округов, для свидетельствования копии документа, составленного за границей, он должен быть переведен на русский язык или язык республики в составе Российской Федерации, автономной области и автономных округов.

Для свидетельствования верности копии документа, составленного за границей и имеющего перевод на соответствующий язык нотариального делопроизводства, нотариусу может быть представлен перевод такого документа как помещенный на одной странице с иностранным текстом и их вертикальным разделением, так и на отдельном листе, сшитом с документом. Следует учитывать, что переведенным должен быть весь текст документа, составленного за границей, в том числе имена и должности лиц, подписавших документ, оттиск печати при их наличии. Если перевод совершается переводчиком, его подпись помещается под переводом и должна быть засвидетельствована в установленном порядке. Удостоверительная надпись о свидетельствовании верности копии или одновременном свидетельствовании верности копии и подлинности подписи переводчика (верности перевода нотариусом, знающим соответствующий язык иностранного государства) излагается под текстами документа и перевода с него.

ОБРАЗЦЫ НОТАРИАЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ
Образец заявления о принятии наследства по всем основаниям

Нотариусу Великого Новгорода и Новгородского района Новгородской области ФИО  от

гр. ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА, 01 марта 1990 года рождения, место рождения: гор. Новгород, гражданство: Российской Федерации, пол: мужской, паспорт 12 12 123456, выданный Отделом УФМС России по Новгородской области в гор. Великий Новгород 26 июня 1983 года, код подразделения 530-002, зарегистрированного по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 86 кв. 5.
Порядковый номер зарегистрированного документа:
Дата регистрации:
Номер наследственного дела:
ЗАЯВЛЕНИЕ

15 мая 2016 года умер гр. ИВАНОВ ИВАН СЕРГЕЕВИЧ, проживавший по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 86 кв. 5.
Я, ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ, ставлю в известность нотариальную контору, что я принимаю по всем основаниям наследования наследство, оставшееся после смерти моего отца  гр. ИВАНОВА ИВАНА СЕРГЕЕВИЧА.

Мне известно, что согласно части 2 пункта 2 статьи 1152 Гражданского кодекса Российской Федерации при призвании наследника к наследованию одновременно по нескольким основаниям (по завещанию и по закону или в порядке наследственной трансмиссии и в результате открытия наследства и тому подобное) наследник может принять наследство, причитающееся ему по одному из этих оснований, по нескольким из них или по всем основаниям.

Кроме указанного выше, наследником является:

1. ЖЕНА - ИВАНОВА ЕЛЕНА ИВАНОВНА, зарегистрирована по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 86 кв. 5.
Других наследников, предусмотренных статьями 1142, 1146, 1147, 1148 Гражданского кодекса Российской Федерации, кроме указанных выше, НЕ ИМЕЕТСЯ.

Содержание статей 1150, 1152, 1153, 1157, 1158, 1159 Гражданского кодекса Российской Федерации и статьи 34 Семейного кодекса Российской Федерации мне Главой поселения разъяснено и понятно.

Содержание настоящего заявления заявителю зачитано вслух.
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

заявитель____________________________________________________________________________
Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области

Двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, ФИО Глава Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области свидетельствую подлинность подписи гр. ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА.

Подпись сделана в моем присутствии. 
Личность подписавшего документ установлена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 100 руб.00 коп.
Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец заявления о принятии наследства по завещанию

Нотариусу Великого Новгорода и Новгородского района Новгородской области ФИО от

гр. ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА, 01 марта 1990 года рождения, место рождения: гор. Новгород, гражданство: Российской Федерации, пол: мужской, паспорт 12 12 123456, выданный Отделом УФМС России по Новгородской области в гор. Великий Новгород 26 июня 1983 года, код подразделения 530-002, зарегистрированного по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 86 кв. 5.
Порядковый номер зарегистрированного документа:
Дата регистрации:
Номер наследственного дела:
ЗАЯВЛЕНИЕ

15 апреля 2016 года умер гр. ПЕТРОВ ПЕТР ПЕТРОВИЧ, проживавший по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 86 кв. 5.
Наследником на основании завещания, удостоверенного нотариусом Великого Новгорода и Новгородского района Новгородской области  Васильевой Е.Н. 15 декабря 2014 года и зарегистрированного в реестре за № 1-536, является:
1. ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ, зарегистрирован по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 86 кв. 5.
Наследников, имеющих право на обязательную долю в наследстве, не имеется.

Наследственное имущество, указанное в завещании, состоит из:

КВАРТИРЫ, находящейся по адресу: Великий Новгород, ул. Никольская, д. 10, кв. 1.

Настоящим заявлением наследство принимаю.

Содержание статей 1149, 1157 и 1158 Гражданского кодекса Российской Федерации мне Главой поселения разъяснено и понятно.

Содержание настоящего заявления заявителю зачитано вслух.
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Заявитель__________________________________________________________________
Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области

Двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, ФИО Глава Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области свидетельствую подлинность подписи гр. ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА.

Подпись сделана в моем присутствии. 
Личность подписавшего документ установлена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 100 руб.00 коп.
Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец заявления о принятии наследства по завещанию с обязательным наследником

Нотариусу Великого Новгорода и Новгородского района Новгородской области ФИО от

гр. ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА, 01 марта 1990 года рождения, место рождения: гор. Новгород, гражданство: Российской Федерации, пол: мужской, паспорт 12 12 123456, выданный Отделом УФМС России по Новгородской области в гор. Великий Новгород 26 июня 1983 года, код подразделения 530-002, зарегистрированного по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 86 кв. 5.
Порядковый номер зарегистрированного документа:
Дата регистрации:
Номер наследственного дела:

ЗАЯВЛЕНИЕ

15 апреля 2016 года умер гр. ПЕТРОВ ПЕТР ПЕТРОВИЧ, проживавший по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 86 кв. 5.
Наследником на основании завещания, удостоверенного нотариусом Великого Новгорода и Новгородского района Новгородской области  Васильевой Е. Н. 15 декабря 2014 года и зарегистрированного в реестре за № 1-536, является:
1. ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ, зарегистрирован по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 86 кв. 5.
Кроме указанного выше, наследником, имеющим право на обязательную долю в наследстве является:

2. ЖЕНА - ПЕТРОВА ОЛЬГА ИВАНОВНА, зарегистрирована по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 86 кв. 5.
Наследниками по закону, кроме наследника, имеющего право на обязательную долю в наследстве являются:

3. СЫН - ПЕТРОВ ФЁДОР ПЕТРОВИЧ, зарегистрирован по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 86 кв. 5.;

4. ДОЧЬ - КРЫЛОВА МАРИНА ПЕТРОВНА, зарегистрирована по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 86 кв. 5.
Наследственное имущество, указанное в завещании, состоит из:

КВАРТИРЫ, находящейся по адресу: Великий Новгород, ул. Никольская, д. 10, кв. 1.

Настоящим заявлением наследство принимаю.

Других наследников, предусмотренных статьями 1142, 1146, 1147, 1148, 1149 Гражданского кодекса Российской Федерации, кроме указанных выше, НЕ ИМЕЕТСЯ.

Содержание статей 1149, 1157 и 1158 Гражданского кодекса Российской Федерации мне Главой поселения разъяснено и понятно.

Содержание настоящего заявления заявителю зачитано вслух.
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Заявитель ____________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области

Двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, ФИО Глава Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области свидетельствую подлинность подписи гр. ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА.

Подпись сделана в моем присутствии. 
Личность подписавшего документ установлена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 100 руб.00 коп.
Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец заявления об отказе от наследства по всем основаниям

Нотариусу Великого Новгорода и Новгородского района Новгородской области ФИО от

гр. ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА, 01 марта 1990 года рождения, место рождения: гор. Новгород, гражданство: Российской Федерации, пол: мужской, паспорт 12 12 123456, выданный Отделом УФМС России по Новгородской области в гор. Великий Новгород 26 июня 1983 года, код подразделения 530-002, зарегистрированного по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 86 кв. 5.
Порядковый номер зарегистрированного документа:
Дата регистрации:
Номер наследственного дела:

ЗАЯВЛЕНИЕ

 15 мая 2016 года умер гр. ИВАНОВ ИВАН СЕРГЕЕВИЧ, проживавший по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 86 кв. 5.
Я, ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ, ставлю в известность нотариуса Великого Новгорода и Новгородского района Новгородской области ФИО, что я отказываюсь по всем основаниям наследования от причитающейся мне доли на наследство, оставшегося после смерти моего отца - гр. ИВАНОВА ИВАНА СЕРГЕЕВИЧА.

Мне известно, что согласно пункту 3 статьи 1158 Гражданского кодекса Российской Федерации при призвании наследника к наследованию одновременно по нескольким основаниям (по завещанию и по закону или в порядке наследственной трансмиссии и в результате открытия наследства и тому подобное), он вправе отказаться от наследства, причитающегося ему по одному из этих оснований, по нескольким из них или по всем основаниям.

Положения статей 1157, 1158 Гражданского кодекса Российской Федерации о том, что отказ от наследства не может быть изменен или взят обратно, не допускается отказ от наследства с оговорками или под условием, не допускается отказ от части наследства, мне Главой поселения разъяснены и понятны.

Содержание настоящего заявления заявителю зачитано вслух.
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Заявитель ___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области

Двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, ФИО Глава Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области свидетельствую подлинность подписи гр. ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА.

Подпись сделана в моем присутствии. 
Личность подписавшего документ установлена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 100 руб.00 коп.
Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец заявления об отсутствии претензий на наследство с подписью от имени лица, не могущего подписаться лично вследствие физического недостатка, болезни или неграмотности

Нотариусу Великого Новгорода и Новгородского района Новгородской области ФИО от

гр. ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА, 01 марта 1990 года рождения, место рождения: гор. Новгород, гражданство: Российской Федерации, пол: мужской, паспорт 12 12 123456, выданный Отделом УФМС России по Новгородской области в гор. Великий Новгород 26 июня 1983 года, код подразделения 530-002, зарегистрированного по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 86 кв. 5.
Порядковый номер зарегистрированного документа:
Дата регистрации:
Номер наследственного дела:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ, настоящим заявлением подтверждаю, что мне, известно об открытии наследства после умершего 15 мая 2015 года моего отца ИВАНОВА ИВАНА СЕРГЕЕВИЧА.

Настоящим заявлением сообщаю, что мной пропущен срок для принятия наследства.

В суд по поводу восстановления срока для принятия наследства обращаться не буду.

Фактически в управление наследственным имуществом не вступал, не возражаю против получения свидетельства о праве на наследство ИВАНОВОЙ ЕЛЕНОЙ ИВАНОВНОЙ.

Положения статей 1157, 1158 Гражданского кодекса Российской Федерации о том, что отказ от наследства не может быть изменен или взят обратно, не допускается отказ от наследства с оговорками или под условием, не допускается отказ от части наследства, мне Главой поселения разъяснены и понятны.

Содержание настоящего заявления прочитано мной лично и зачитано мне вслух.
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Ввиду болезни ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА по его личной просьбе в присутствии Главы поселения расписалась ГЛУХОВА ТАТЬЯНА ИВАНОВНА, 21 декабря 1968 года рождения, место рождения: с. Бронница Новгородского района Новгородской области, гражданство: Российской Федерации, пол: женский, паспорт 01 02 123456, выданный ОВД Новгородского района Новгородской области 05 июня 2002 года, код подразделения 532-001, зарегистрированная по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, с. Бронница, ул. Народная, д. 5.
Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области

Двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, ФИО Глава Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области свидетельствую подлинность подписи гр. ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА.

Подпись сделана в моем присутствии. 
Личность подписавшего документ установлена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 100 руб.
Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец заявления о регистрации по месту жительства

В компетентные органы от

гр. ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА, 11 марта 1990 года рождения, место рождения: гор. Новгород, гражданство: Российской Федерации, пол: мужской, паспорт 12 12 123456, выданный Отделом УФМС России по Новгородской области в гор. Великий Новгород 26 июня 1983 года, код подразделения 530-002, проживающего по адресу: Республика Коми, город Воркута, пос. Северный, ул. Нагорная, дом 15, квартира 96.
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ, настоящим заявлением даю свое согласие и прошу зарегистрировать меня по месту жительства (либо по месту пребывания) по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, ул. Центральная, дом 2 (два), квартира 19 (девятнадцать), поставить штампы в паспорте и других документах о регистрации, выдать все необходимые документы.

Содержание статьи 20 Гражданского кодекса Российской Федерации Главой поселения мне разъяснено и понятно.
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Заявитель ___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области

Двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, ФИО Глава Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области свидетельствую подлинность подписи гр. ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА.

Подпись сделана в моем присутствии. 
Личность подписавшего документ установлена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 100 руб.00 коп.
Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец заявления о снятии с регистрационного учета

В компетентные органы от

гр. ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА, 11 марта 1990 года рождения, место рождения: гор. Новгород, гражданство: Российской Федерации, пол: мужской, паспорт 12 12 123456, выданный Отделом УФМС России по Новгородской области в гор. Великий Новгород 26 июня 1983 года, код подразделения 530-002, проживающего по адресу: Республика Коми, город Воркута, пос. Северный, ул. Нагорная, дом 15, квартира 96.
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ, настоящим заявлением даю свое согласие и прошу снять меня с регистрационного учета по месту жительства (либо по месту пребывания) по адресу: Республика Коми, город Воркута, пос. Северный, ул. Нагорная, дом 15 (пятнадцать), квартира 96 (девяносто шесть) в связи с тем, что буду регистрироваться по месту жительства (либо по месту пребывания) по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, ул. Центральная, дом 2 (два), квартира 19 (девятнадцать), поставить штампы в паспорте и других документах о снятии с регистрационного учета, выдать листок убытия и другие необходимые документы.

Содержание статьи 20 Гражданского кодекса Российской Федерации Главой поселения мне разъяснено и понятно.

Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Заявитель ___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области

Двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, ФИО Глава Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области свидетельствую подлинность подписи гр. ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА.

Подпись сделана в моем присутствии. 
Личность подписавшего документ установлена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 100 руб.00 коп.
Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец заявления о выходе из гражданства

В компетентные органы от

гр. МИРЗОЕВОЙ МУНАВВАР ХУРАМОВНЫ, 11 ноября 1975 года рождения, гражданство: Республика Таджикистан, пол: женский, паспорт М436521, выданный УВД Хатлонской области 28 октября 2012 года, проживающей по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 82 кв. 14.
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, МИРЗОЕВА МУНАВВАР ХУРАМОВНА, прошу оформить мне выход из гражданства Республики Таджикистан, так как мной будут подаваться документы на приобретение гражданства Российской Федерации.

Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Заявитель ___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области.

Двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, ФИО Глава Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области, свидетельствую подлинность подписи гр. МИРЗОЕВОЙ МУНАВВАР ХУРАМОВНЫ.
Подпись сделана в моем присутствии. 
Личность подписавшего документ установлена.
Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 100 руб.00 коп.
Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец заявления о согласии на приобретение гражданства детьми

В компетентные органы от

гр. МИРЗОЕВОЙ МУНАВВАР ХУРАМОВНЫ, 11 ноября 1975 года рождения, гражданство: Республика Таджикистан, пол: женский, паспорт М436521, выданный УВД Хатлонской области 28 октября 2012 года, проживающей по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 82 кв. 14.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, МИРЗОЕВА МУНАВВАР ХУРАМОВНА, даю согласие на приобретение гражданства Российской Федерации моим сыном МИРЗОЕВЫМ АБУБАКИРОМ БАХОДИРОВИЧЕМ 12 декабря 2010 года рождения.

Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Заявитель ___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области.

Двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, ФИО Глава Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области, свидетельствую подлинность подписи гр. МИРЗОЕВОЙ МУНАВВАР ХУРАМОВНЫ.

Подпись сделана в моем присутствии. 
Личность подписавшего документ установлена.
Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 100 руб.00 коп.
Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец заявления о согласии на регистрацию в жилом помещении

В компетентные органы от

гр. ИВАНОВА ИВАНА ЕВГЕНЬЕВИЧА, 30 апреля 1963 года рождения, место рождения: гор. Воркута Коми АССР, гражданство: Россия, пол: мужской, паспорт 87 08 295049, выданный Отделом УФМС России по Республике Коми в городе Воркуте 27 мая 2008 года, код подразделения 110-003, проживающего по адресу: Республика Коми, город Воркута, пос. Северный, ул. Нагорная, дом 15 (пятнадцать), квартира 96 (девяносто шесть).

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ИВАНОВ ИВАН ЕВГЕНЬЕВИЧ, настоящим заявлением даю свое согласие и прошу зарегистрировать по месту жительства (либо по месту пребывания) на принадлежащую мне по праву собственности жилплощадь, находящуюся по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, ул. Центральная, дом 2 (два), квартира 19 (девятнадцать), Иванова Петра Петровича.

Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Заявитель ___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области

Двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, ФИО Глава Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области свидетельствую подлинность подписи гр. ИВАНОВА ИВАНА ЕВГЕНЬЕВИЧА.

Подпись сделана в моем присутствии. 
Личность подписавшего документ установлена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 100 руб.00 коп.
Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец заявления о согласии на регистрацию в жилом помещении детей
В компетентные органы от

гр. ИВАНОВА ИВАНА ЕВГЕНЬЕВИЧА, 30 апреля 1963 года рождения, место рождения: гор. Воркута Коми АССР, гражданство: Россия, пол: мужской, паспорт 87 08 295049, выданный Отделом УФМС России по Республике Коми в городе Воркуте 27 мая 2008 года, код подразделения 110-003, проживающего по адресу: Республика Коми, город Воркута, пос. Северный, ул. Нагорная, дом 15 (пятнадцать), квартира 96 (девяносто шесть).

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ИВАНОВ ИВАН ЕВГЕНЬЕВИЧ, настоящим заявлением даю свое согласие на регистрацию по месту жительства своего несовершеннолетнего сына ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА 12 июня 1990 года рождения, место рождения: ст. Литвиново Яшкинского района Кемеровской области, гражданство: Россия, пол: мужской, паспорт 12 12 123456, выданный Окуловским РОВД Новгородской области 26 июня 1983 года, код подразделения 532-015, в КВАРТИРУ, находящуюся по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, ул. Колхозная, дом 2 (два), квартира 19 (девятнадцать), к его матери, Ивановой Татьяне Васильевне.

Содержание статьи 20 Гражданского кодекса Российской Федерации нотариусом мне разъяснено и понятно.
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Заявитель ___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области

Двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, ФИО Глава Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области свидетельствую подлинность подписи гр. ИВАНОВА ИВАНА ЕВГЕНЬЕВИЧА.

Подпись сделана в моем присутствии. 
Личность подписавшего документ установлена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 100 руб.00 коп.
Глава с/п                          Инициалы, фамилия
В компетентные органы от

гр. ИВАНОВА ИВАНА ЕВГЕНЬЕВИЧА, 30 апреля 1963 года рождения, место рождения: гор. Воркута Коми АССР, гражданство: Россия, пол: мужской, паспорт 87 08 295049, выданный Отделом УФМС России по Республике Коми в городе Воркуте 27 мая 2008 года, код подразделения 110-003, проживающего по адресу: Республика Коми, город Воркута, пос. Северный, ул. Нагорная, дом 15 (пятнадцать), квартира 96 (девяносто шесть).

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ИВАНОВ ИВАН ЕВГЕНЬЕВИЧ, настоящим заявлением даю свое согласие и прошу зарегистрировать по месту жительства (либо по месту пребывания) на принадлежащую мне по праву собственности жилплощадь, находящуюся по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, ул. Колхозная, дом 2 (два), квартира 19 (девятнадцать), Иванова Петра Петровича.

Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Заявитель ___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области

Двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, ФИО Глава Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области свидетельствую подлинность подписи гр. ИВАНОВА ИВАНА ЕВГЕНЬЕВИЧА.

Подпись сделана в моем присутствии. 
Личность подписавшего документ установлена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 100 руб.00 коп.
Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец заявления о согласии на регистрацию иностранца

В компетентные органы от

гр. ИВАНОВА ИВАНА ЕВГЕНЬЕВИЧА, 30 апреля 1963 года рождения, место рождения: гор. Воркута Коми АССР, гражданство: Россия, пол: мужской, паспорт 87 08 295049, выданный Отделом УФМС России по Республике Коми в городе Воркуте 27 мая 2008 года, код подразделения 110-003, проживающего по адресу: Республика Коми, город Воркута, пос. Северный, ул. Нагорная, дом 15 (пятнадцать), квартира 96 (девяносто шесть).

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ИВАНОВ ИВАН ЕВГЕНЬЕВИЧ, настоящим заявлением даю свое согласие и прошу зарегистрировать по месту пребывания сроком на три года с момента получения разрешения на временное проживание на принадлежащую мне по праву собственности жилплощадь, находящуюся по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, ул. Колхозная, дом 2 (два), квартира 19 (девятнадцать), гражданина Украины Иванченко Юрия Петровича.

Содержание статьи 20 Гражданского кодекса Российской Федерации нотариусом мне разъяснено и понятно.
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Заявитель ___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области

Двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, ФИО Глава Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области свидетельствую подлинность подписи гр. ИВАНОВА ИВАНА ЕВГЕНЬЕВИЧА.

Подпись сделана в моем присутствии. 
Личность подписавшего документ установлена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 100 руб.00 коп.
Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец заявления в отдел ЗАГСа о расторжении брака

В компетентные органы от

гр. ИВАНОВА ИВАНА ЕВГЕНЬЕВИЧА, 30 апреля 1963 года рождения, место рождения: гор. Воркута Коми АССР, гражданство: Россия, пол: мужской, паспорт 87 08 295049, выданный Отделом УФМС России по Республике Коми в городе Воркуте 27 мая 2008 года, код подразделения 110-003, проживающего по адресу: Республика Коми, город Воркута, пос. Северный, ул. Нагорная, дом 15 (пятнадцать), квартира 96 (девяносто шесть).

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ИВАНОВ ИВАН ЕВГЕНЬЕВИЧ, настоящим заявлением подтверждаю согласие на расторжение брака с Ивановой Ольгой Петровной. От данного брака несовершеннолетних детей нет.

Сообщаю о себе следующие сведения:

1. Фамилия, имя отчество: ИВАНОВ ИВАН ЕВГЕНЬЕВИЧ.

2. Дата рождения: 30 апреля 1963 года.

3. Место рождения: Ленинград.

4. Гражданство: Россия.
5. Национальность: русский.

6. Место жительства: Республика Коми, город Воркута, пос. Северный, ул. Нагорная, дом 15, квартира 96.
7. Документ удостоверяющий личность: паспорт 87 08 295049, выданный Отделом УФМС России по Республике Коми в городе Воркуте 27 мая 2008 года, код подразделения 110-003.

8. Реквизиты записи акта о заключении брака: запись акта о заключении брака № 12 от 12 июня 2001 года такой-то отдел ЗАГС.

Прошу расторгнуть брак и произвести государственную регистрацию расторжения брака в мое отсутствие. После расторжения брака прошу оставить мне фамилию Иванов.

Содержание статьи 18 Семейного кодекса Российской Федерации нотариусом мне разъяснено и понятно.
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Заявитель ___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области

Двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, ФИО Глава Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области свидетельствую подлинность подписи гр. ИВАНОВА ИВАНА ЕВГЕНЬЕВИЧА.

Подпись сделана в моем присутствии. 
Личность подписавшего документ установлена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 100 руб.00 коп.
Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец заявления в отдел ЗАГСа об установлении отцовства

В компетентные органы от

гр. ИВАНОВА ИВАНА ЕВГЕНЬЕВИЧА, 30 апреля 1963 года рождения, место рождения: гор. Воркута Коми АССР, гражданство: Россия, пол: мужской, паспорт 87 08 295049, выданный Отделом УФМС России по Республике Коми в городе Воркуте 27 мая 2008 года, код подразделения 110-003, проживающего по адресу: Республика Коми, город Воркута, пос. Северный, ул. Нагорная, дом 15 (пятнадцать), квартира 96 (девяносто шесть).

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ИВАНОВ ИВАН ЕВГЕНЬЕВИЧ, настоящим заявлением признаю себя отцом Иванова Александра Олеговича, родившегося 20 декабря 2002 года таком-то городе, селе, у Ивановой Ольги Петровны.

Сообщаю о себе следующие сведения:

1. Фамилия, имя отчество: ИВАНОВ ИВАН ЕВГЕНЬЕВИЧ.

2. Дата рождения: 30 апреля 1963 года.

3. Место рождения: Ленинград.

4. Гражданство: Россия

5. Национальность: русский.

6. Место жительства: Республика Коми, город Воркута, пос. Северный, ул. Нагорная, дом 15, квартира 96

7. Документ удостоверяющий личность: паспорт 87 08 295049, выданный Отделом УФМС России по Республике Коми в городе Воркуте 27 мая 2008 года, код подразделения 110-003.

8. Реквизиты записи акта о заключении брака: запись акта о заключении брака № 12 от 12 июня 2001 года такой-то отдел ЗАГС.

Прошу произвести государственную регистрацию установления отцовства с указанием ребенку фамилии имени отчества:

Иванов Александр Олегович и внести вышеуказанные сведения об отце.

Место государственной регистрации рождения ребенка: Отдел государственной регистрации актов гражданского состояния регистрационной службы Краматорского городского управления юстиции в Донецкой области.

Дата государственной регистрации: 20 декабря 2002 года, запись за № 5.

Содержание статьи 48 Семейного кодекса Российской Федерации нотариусом мне разъяснено и понятно.
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Заявитель ___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области

Двадцать первое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, ФИО Глава Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области свидетельствую подлинность подписи гр. ИВАНОВА ИВАНА ЕВГЕНЬЕВИЧА.

Подпись сделана в моем присутствии. 
Личность подписавшего документ установлена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 100 руб.00 коп.
Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец доверенности на ведение наследственного дела

ДОВЕРЕННОСТЬ
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, гр. НИКОЛАЕВА ОЛЬГА ИВАНОВНА, 01 января  1979 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Боровичским ГОВД Новгородской области 01 августа 2003 года, код подразделения 532-003, состоящая на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 12 настоящей доверенностью уполномочиваю

гр. СЕМЕНОВА ИВАНА НИКОЛАЕВИЧА, 24 января 1986 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Отделением в Боровичском районе межрайонного отдела № 1 УФМС России по Новгородской области 21 февраля 2000 года, код подразделения 530-003, состоящего на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 15

принять наследство и вести наследственное дело с правом получения свидетельства о праве на наследство к имуществу, оставшемуся после умершей ______года моей жены_____________, в чем бы оно ни заключалось и где бы оно ни находилось,
с правом подачи заявления о принятии наследства  и о выдаче свидетельства о праве на наследство и любых других заявлений, необходимых для оформления наследственных прав,

с правом получения ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ и ВКЛАДОВ, хранящихся в любых банках на любых счетах, открытых на имя наследодателя, с причитающимися процентами и компенсациями,
с правом получения сумм недополученной пенсии на имя наследодателя, накопительной части пенсии, страховой части пенсии, ежемесячных денежных выплат, дополнительного ежемесячного обеспечения, разовых и иных выплат, неполученных наследодателем ко дню смерти,
с правом получения страховых выплат, причитающихся в связи со смертью ______________________
, в любых банках и страховых организациях,

с правом получения любого другого наследуемого имущества, в чем бы таковое ни заключалось и где бы оно ни находилось.

Для совершения указанных действий уполномочиваю получать справки любой формы, дубликаты правоустанавливающих документов, архивные копии, расписки, выписки из ЕГРН и другие необходимые документы во всех государственных, муниципальных, административных и иных компетентных органах и учреждениях Новгородской области, в том числе в Администрациях всех уровней, их отделах и комитетах, Правительстве Новгородской области, Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области, органах технической инвентаризации, ФГБУ "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии", Многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, любых банках и кредитных организациях на территории Российской Федерации, жилищно​эксплуатационных органах, паспортном столе, РЭУ, ЖЭУ, ЖЭК, ЖКХ, управляющих компаниях, ТСЖ, архивах, нотариальных конторах, налоговых органах и иных государственных и негосударственных организациях и учреждениях любых форм собственности, их отделах, филиалах, структурных подразделениях, с правом получения повторных документов во всех отделах органов записи актов гражданского состояния, оплачивать необходимые тарифы, пошлины и сборы, подавать от моего имени любые заявления, в том числе заявления об исправлении технических ошибок, с правом обращения в нотариальные конторы за удостоверением равнозначности электронного документа документу на бумажном носителе и равнозначности документа на бумажном носителе электронному документу; расписываться за меня и совершать все действия, связанные с выполнением указанного поручения;
зарегистрировать все необходимые права и документы в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области, с правом подачи заявления о приостановлении, прекращении и возобновлении государственной регистрации, получения уведомления о приостановлении, прекращении и возобновлении государственной регистрации, сообщения об отказе в государственной регистрации, с правом подачи дополнительных документов, внесения изменений в записи ЕГРН, внесения изменений в документы, с правом оплаты тарифов, сборов, пошлин, с правом получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости и всех необходимых зарегистрированных документов, подавать от моего имени любые заявления, в том числе заявления об исправлении технических ошибок, с правом обращения в нотариальные конторы за удостоверением равнозначности электронного документа документу на бумажном носителе и равнозначности документа на бумажном носителе электронному документу; с правом давать согласие на обработку моих персональных данных, расписываться за меня и совершать все действия, связанные с выполнением указанных поручений;
в случае необходимости представлять мои интересы во всех судебных, административных и правоохранительных органах, органах дознания, прокуратуре, и иных правоохранительных органах, в том числе во всех судах судебной системы Российской Федерации со всеми правами, какие предоставлены законом заявителю, истцу, ответчику, третьему лицу, лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, защитнику, потерпевшему, его представителю, в том числе с правом на: подписание искового заявления, предъявление его в суд, передачу спора на рассмотрение третейского суда, предъявление встречного иска, полный или частичный отказ от исковых требований, уменьшение и увеличение их размера, признание иска, изменение предмета или основания иска, заключение мирового соглашения, обжалование судебного постановления, предъявление исполнительного документа к взысканию, с правом на подачу любых других документов, в том числе подачу жалоб, апелляционной жалобы, кассационной жалобы, жалоб в порядке надзора, заявление отводов и ходатайств, получение исполнительного документа, получение и истребование необходимых документов в административных и иных органах, в том числе в органах регистрации актов гражданского состояния, совершать иные процессуальные действия, а также с правом полного представления моих интересов в исполнительном производстве, в том числе с правом представителя на:
представление интересов в Федеральной службе судебных приставов, предъявление и отзыв исполнительного документа, обжалование постановлений и действий (бездействия) судебного пристава-исполнителя, отказ от взыскания по исполнительному документу, заключение мирового соглашения, совершать иные необходимые действия,
с правом подачи обращения в суд в виде электронного образа документа, заверенного простой электронной подписью лица, подающего документы в суд, совершать иные процессуальные действия,
в случае рассмотрения и разрешения административных дел, связанных с защитой нарушенных или оспариваемых прав, свобод и законных интересов граждан, прав и законных интересов организаций, а также других административных дел, возникающих из административных или иных публичных правоотношений и связанных с осуществлением судебного контроля за законностью и обоснованностью осуществления государственных или иных публичных полномочий, за исключением дел, отнесенных федеральными законами к компетенции Конституционного Суда Российской Федерации, конституционных (уставных) судов субъектов Российской Федерации и арбитражных судов, доверенность выдана с правом представителя на осуществление самостоятельно основных процессуальных действий, предусмотренных Кодексом административного судопроизводства Российской Федерации,
при этом подавать от моего имени любые заявления, собирать и предоставлять справки и другие документы, делать запросы, знакомиться с материалами дел и получать из них копии, оплачивать тарифы, сборы и пошлины, расписываться за меня и совершать все действия, связанные с выполнением этого поручения.
Для совершения всех вышеуказанных действий предоставляю право подавать и получать от всех органов, организаций и учреждений, в том числе от вышеперечисленных, справки любой формы, удостоверения и другие необходимые документы, оплачивать необходимые тарифы, пошлины и сборы, подавать от моего имени любые заявления, в том числе заявления об исправлении технических ошибок, с правом обращения в нотариальные конторы за удостоверением равнозначности электронного документа документу на бумажном носителе и равнозначности документа на бумажном носителе электронному документу; с правом давать согласие на обработку моих персональных данных, расписываться за меня и совершать все действия, связанные с выполнением указанных поручений.

Доверенность выдана сроком на один год, полномочия по настоящей доверенности не могут быть передоверены другим лицам.
Смысл и значение доверенности, её юридические последствия, а также содержание статей Гражданского кодекса РФ 185 (доверенность), 185.1 (удостоверение доверенности), 186 (срок доверенности), 187 (передоверие), 188 (прекращение доверенности), 189 (последствия прекращения доверенности) мне разъяснены и понятны, соответствуют моим намерениям. Подписывая настоящую доверенность, подтверждаю, что в дееспособности я не ограничен(а), что опека и попечительство надо мной не устанавливались, не нахожусь в состоянии токсического, наркотического или алкогольного опьянения, не страдаю заболеваниями, могущими препятствовать сознанию и осмыслению сути подписываемой мной доверенности.
Содержание настоящей доверенности прочитано мной лично и зачитано мне вслух.
доверитель___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области.

Десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Настоящая доверенность удостоверена мной, ФИО, Главой Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области.
Содержание доверенности соответствует волеизъявлению заявителя.
Доверенность подписана в моем присутствии. 
Личность заявителя установлена, дееспособность проверена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 200 руб. 00 коп.

Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец доверенности на получение пенсии
ДОВЕРЕННОСТЬ

Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, гр. НИКОЛАЕВА ОЛЬГА ИВАНОВНА, 01 января  1979 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Боровичским ГОВД Новгородской области 01 августа 2003 года, код подразделения 532-003, состоящая на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 12 настоящей доверенностью уполномочиваю

гр. СЕМЕНОВА ИВАНА НИКОЛАЕВИЧА, 24 января 1986 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Отделением в Боровичском районе межрайонного отдела № 1 УФМС России по Новгородской области 21 февраля 2000 года, код подразделения 530-003, состоящего на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 15

получать в отделении почтовой связи Великого Новгорода причитающуюся мне пенсию, с правом получения ежемесячных денежных выплат, дополнительного ежемесячного обеспечения, разовых и иных компенсационных выплат, подавать от моего имени заявления и другие необходимые документы, расписываться за меня и совершать все действия, связанные с выполнением этого поручения.
Доверенность выдана сроком на три года, с запретом на передоверие полномочий по настоящей доверенности другим лицам.

Смысл и значение доверенности, её юридические последствия, а также содержание статей Гражданского кодекса РФ 185 (доверенность), 185.1 (удостоверение доверенности), 186 (срок доверенности), 187 (передоверие), 188 (прекращение доверенности), 189 (последствия прекращения доверенности) мне разъяснены и понятны, соответствуют моим намерениям. Подписывая настоящую доверенность, подтверждаю, что в дееспособности я не ограничен(а), что опека и попечительство надо мной не устанавливались, не нахожусь в состоянии токсического, наркотического или алкогольного опьянения, не страдаю заболеваниями, могущими препятствовать сознанию и осмыслению сути подписываемой мной доверенности.
Содержание настоящей доверенности прочитано мной лично и зачитано мне вслух.
доверитель___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области.

Десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Настоящая доверенность удостоверена мной, ФИО, Главой Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области.
Содержание доверенности соответствует волеизъявлению заявителя.
Доверенность подписана в моем присутствии. 
Личность заявителя установлена, дееспособность проверена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 200 руб. 00 коп.

Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец доверенности на сбор документов для предстоящего договора

ДОВЕРЕННОСТЬ

Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, гр. НИКОЛАЕВА ОЛЬГА ИВАНОВНА, 01 января  1979 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Боровичским ГОВД Новгородской области 01 августа 2003 года, код подразделения 532-003, состоящая на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 12 настоящей доверенностью уполномочиваю

гр. СЕМЕНОВА ИВАНА НИКОЛАЕВИЧА, 24 января 1986 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Отделением в Боровичском районе межрайонного отдела № 1 УФМС России по Новгородской области 21 февраля 2000 года, код подразделения 530-003, состоящего на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 15

быть моим представителем во всех организациях и учреждениях, в том числе  во всех организациях и учреждениях государственных, коммерческих, других форм собственности, органах власти, административных органах Новгородской области, всех компетентных органах и организациях Новгородской области, по вопросу получения необходимых документов для предстоящего договора купли-продажи КВАРТИРЫ, находящейся по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Чечулино 18 (восемнадцать), кв. 143 (сто сорок три), для чего предоставляю право представлять и получать необходимые справки, удостоверения, документы и дубликаты документов во всех организациях и учреждениях, нотариальных конторах, органе обязательной государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, Управлении Росреестра, государственных органах (организациях), осуществляющих учет и техническую инвентаризацию объектов недвижимого имущества, учет государственного и муниципального имущества, налоговой службе, муниципальных органах, администрациях города, района, поселения, КУМИ, архивах, филиале ФБГУ "ФКП Росреестра", УФМС, Многофункциональных центрах по оказанию государственных и муниципальных услуг, органах архитектуры, а также во всех иных компетентных органах, организациях, предприятиях и учреждениях любых форм собственности, их отделах, филиалах, структурных подразделениях, выполнять все необходимые действия, связанные с осуществлением государственного кадастрового учета объектов недвижимости, в том числе снятия с государственного учета объектов недвижимости или предоставления сведений государственного кадастра недвижимости в органе кадастрового учета, с правом получения кадастровых паспортов, кадастровых выписок, технических планов, регистрировать все необходимые документы в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области (Управлении Росреестра по Новгородской области), с правом подачи заявления о приостановлении, прекращении и возобновлении государственной регистрации, получения уведомления о приостановлении, прекращении и возобновлении государственной регистрации, сообщения об отказе в государственной регистрации, с правом подачи дополнительных документов, внесения изменений в записи ЕГРН, внесения исправлений и изменений в документы, с правом оплаты тарифов, сборов, пошлин, с правом получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости и всех необходимых зарегистрированных документов, делать от моего имени заявления, с правом подачи заявления об исправлении технических ошибок, с правом давать согласие на обработку моих персональных данных, расписываться за меня и совершать все действия, связанные с выполнением этого поручения.
Доверенность выдана сроком на три года, с запретом на передоверие полномочий по настоящей доверенности другим лицам.
Смысл и значение доверенности, её юридические последствия, а также содержание статей Гражданского кодекса РФ 185 (доверенность), 185.1 (удостоверение доверенности), 186 (срок доверенности), 187 (передоверие), 188 (прекращение доверенности), 189 (последствия прекращения доверенности) мне разъяснены и понятны, соответствуют моим намерениям. Подписывая настоящую доверенность, подтверждаю, что в дееспособности я не ограничен(а), что опека и попечительство надо мной не устанавливались, не нахожусь в состоянии токсического, наркотического или алкогольного опьянения, не страдаю заболеваниями, могущими препятствовать сознанию и осмыслению сути подписываемой мной доверенности.
Содержание настоящей доверенности прочитано мной лично и зачитано мне вслух.
доверитель___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области.

Десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Настоящая доверенность удостоверена мной, ФИО, Главой Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области.
Содержание доверенности соответствует волеизъявлению заявителя.
Доверенность подписана в моем присутствии. 
Личность заявителя установлена, дееспособность проверена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 200 руб. 00 коп.

Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец доверенности на распоряжение денежным вкладом

ДОВЕРЕННОСТЬ

Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, гр. НИКОЛАЕВА ОЛЬГА ИВАНОВНА, 01 января  1979 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Боровичским ГОВД Новгородской области 01 августа 2003 года, код подразделения 532-003, состоящая на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 12 настоящей доверенностью уполномочиваю

гр. СЕМЕНОВА ИВАНА НИКОЛАЕВИЧА, 24 января 1986 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Отделением в Боровичском районе межрайонного отдела № 1 УФМС России по Новгородской области 21 февраля 2000 года, код подразделения 530-003, состоящего на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 15

РАСПОРЯЖАТЬСЯ ДЕНЕЖНЫМ ВКЛАДОМ, хранящимся в подразделении № 8629/1681 ПАО "Сбербанк" на счете №         , получать деньги в любой сумме, при необходимости закрыть счет, с правом получения причитающихся процентов, компенсационных выплат и индексации, подавать от моего имени заявления и другие необходимые документы, расписываться за меня и совершать все действия, связанные с выполнением этого поручения.

Доверенность выдана сроком на три года, с запретом на передоверие полномочий по настоящей доверенности другим лицам.
Смысл и значение доверенности, её юридические последствия, а также содержание статей Гражданского кодекса РФ 185 (доверенность), 185.1 (удостоверение доверенности), 186 (срок доверенности), 187 (передоверие), 188 (прекращение доверенности), 189 (последствия прекращения доверенности) мне разъяснены и понятны, соответствуют моим намерениям. Подписывая настоящую доверенность, подтверждаю, что в дееспособности я не ограничен(а), что опека и попечительство надо мной не устанавливались, не нахожусь в состоянии токсического, наркотического или алкогольного опьянения, не страдаю заболеваниями, могущими препятствовать сознанию и осмыслению сути подписываемой мной доверенности.
Содержание настоящей доверенности прочитано мной лично и зачитано мне вслух.
доверитель___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области.

Десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Настоящая доверенность удостоверена мной, ФИО, Главой Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области.
Содержание доверенности соответствует волеизъявлению заявителя.
Доверенность подписана в моем присутствии. 
Личность заявителя установлена, дееспособность проверена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 200 руб. 00 коп.

Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец доверенности на получение в отделе ЗАГС повторного свидетельства о заключении брака
ДОВЕРЕННОСТЬ

Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, гр. НИКОЛАЕВА ОЛЬГА ИВАНОВНА, 01 января  1979 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Боровичским ГОВД Новгородской области 01 августа 2003 года, код подразделения 532-003, состоящая на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 12 настоящей доверенностью уполномочиваю

гр. СЕМЕНОВА ИВАНА НИКОЛАЕВИЧА, 24 января 1986 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Отделением в Боровичском районе межрайонного отдела № 1 УФМС России по Новгородской области 21 февраля 2000 года, код подразделения 530-003, состоящего на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 15

получить в отделе ЗАГС Новгородского района комитета ЗАГС и ООДМС Новгородской области повторное свидетельство о заключении брака, заключенного между мной, Николаевой Ольгой Ивановной, и Николаевым Петром Викторовичем, 26 июня 1990 года, для чего предоставляю право получать необходимые справки, удостоверения и документы, делать от моего имени заявления, с правом давать согласие на обработку моих персональных данных, расписываться за меня и совершать все действия, связанные с выполнением этого поручения.

Доверенность выдана сроком на три года, с запретом на передоверие полномочий по настоящей доверенности другим лицам.
Смысл и значение доверенности, её юридические последствия, а также содержание статей Гражданского кодекса РФ 185 (доверенность), 185.1 (удостоверение доверенности), 186 (срок доверенности), 187 (передоверие), 188 (прекращение доверенности), 189 (последствия прекращения доверенности) мне разъяснены и понятны, соответствуют моим намерениям. Подписывая настоящую доверенность, подтверждаю, что в дееспособности я не ограничен(а), что опека и попечительство надо мной не устанавливались, не нахожусь в состоянии токсического, наркотического или алкогольного опьянения, не страдаю заболеваниями, могущими препятствовать сознанию и осмыслению сути подписываемой мной доверенности.
Содержание настоящей доверенности прочитано мной лично и зачитано мне вслух.
доверитель___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области.

Десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Настоящая доверенность удостоверена мной, ФИО, Главой Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области.
Содержание доверенности соответствует волеизъявлению заявителя.
Доверенность подписана в моем присутствии. 
Личность заявителя установлена, дееспособность проверена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 200 руб. 00 коп.

Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец доверенности на покупку квартиры в соответствии с государственным жилищным сертификатом–свидетельством о выделении безвозмездной субсидии

ДОВЕРЕННОСТЬ

Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, гр. НИКОЛАЕВА ОЛЬГА ИВАНОВНА, 01 января  1979 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Боровичским ГОВД Новгородской области 01 августа 2003 года, код подразделения 532-003, состоящая на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 12 настоящей доверенностью уполномочиваю

гр. СЕМЕНОВА ИВАНА НИКОЛАЕВИЧА, 24 января 1986 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Отделением в Боровичском районе межрайонного отдела № 1 УФМС России по Новгородской области 21 февраля 2000 года, код подразделения 530-003, состоящего на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 15

купить за цену и на условиях по своему усмотрению  КВАРТИРУ, находящуюся по адресу: (адрес приобретаемой квартиры), в соответствии с государственным жилищным сертификатом-свидетельством о выделении безвозмездной субсидии  о предоставлении социальной выплаты на приобретение жилья серии __ №______, выданным ___ ________ ______ года (кем выдан сертификат),  для чего предоставляю право представлять и получать необходимые справки, удостоверения и документы во всех организациях и учреждениях, в том числе в Правительстве, Администрации, Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области, Управляющей организации, Многофункциональном Центре (МФЦ), органах технической инвентаризации, налоговых органах, архивах, нотариальных конторах, коммунальных службах, органах госсанэпидемнадзора, пожарного надзора, газовой и электро службах, и других компетентных органах, заключить договор о блокированном целевом счете и открыть блокированный целевой счет в ПАО "Сбербанк России", или любом другом коммерческом банке РФ, давать поручение банку о перечислении денежных средств с блокированного целевого счета на счет продавца квартиры, в случае необходимости получать дубликаты правоустанавливающих документов, с правом получения повторных документов во  всех отделах органов записи актов гражданского состояния, с правом заполнять, подписывать и подавать в органы государственной регистрации  декларации об объектах недвижимого имущества, с правом поставить указанную недвижимость на кадастровый учет, подписать договор купли-продажи, передаточный акт, с правом заключения и подписания на условиях по своему усмотрению соглашения (договора) о задатке, предварительного договора с передачей аванса, с правом передачи причитающегося аванса или задатка, оплатить покупку, зарегистрировать право собственности и ранее возникшее право собственности в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области, внести изменения в ЕГРН по указанному объекту, с правом подачи заявления о приостановлении, прекращении и возобновлении государственной регистрации, получения уведомления о приостановлении, прекращении и возобновлении государственной регистрации, сообщения об отказе в государственной регистрации, с правом подачи дополнительных документов, внесения изменений в записи ЕГРН, внесения изменений в документы, с правом оплаты тарифов, сборов, пошлин, с правом получения выписки из ЕГРН и всех необходимых зарегистрированных документов, делать от моего имени заявления, с правом подачи заявления об исправлении технических ошибок, расписываться за меня и совершать все действия, связанные с выполнением этого поручения.

Доверенность выдана сроком на три года, с запретом на передоверие полномочий по настоящей доверенности другим лицам.
Смысл и значение доверенности, её юридические последствия, а также содержание статей Гражданского кодекса РФ 185 (доверенность), 185.1 (удостоверение доверенности), 186 (срок доверенности), 187 (передоверие), 188 (прекращение доверенности), 189 (последствия прекращения доверенности) мне разъяснены и понятны, соответствуют моим намерениям. Подписывая настоящую доверенность, подтверждаю, что в дееспособности я не ограничен(а), что опека и попечительство надо мной не устанавливались, не нахожусь в состоянии токсического, наркотического или алкогольного опьянения, не страдаю заболеваниями, могущими препятствовать сознанию и осмыслению сути подписываемой мной доверенности.
Содержание настоящей доверенности прочитано мной лично и зачитано мне вслух.
доверитель___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области.

Десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Настоящая доверенность удостоверена мной, ФИО, Главой Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области.
Содержание доверенности соответствует волеизъявлению заявителя.
Доверенность подписана в моем присутствии. 
Личность заявителя установлена, дееспособность проверена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 200 руб. 00 коп.

Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец доверенности на распоряжение денежными вкладами и оформление пластиковой карты

ДОВЕРЕННОСТЬ

Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, гр. НИКОЛАЕВА ОЛЬГА ИВАНОВНА, 01 января  1979 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Боровичским ГОВД Новгородской области 01 августа 2003 года, код подразделения 532-003, состоящая на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 12 настоящей доверенностью уполномочиваю

гр. СЕМЕНОВА ИВАНА НИКОЛАЕВИЧА, 24 января 1986 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Отделением в Боровичском районе межрайонного отдела № 1 УФМС России по Новгородской области 21 февраля 2000 года, код подразделения 530-003, состоящего на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 15

РАСПОРЯЖАТЬСЯ ДЕНЕЖНЫМИ ВКЛАДАМИ, хранящимся в любом банковском  учреждении  на любых счетах, получать деньги в любой сумме, при необходимости закрыть счета, открывать счета, с правом получения причитающихся процентов, компенсационных выплат и индексации, подавать от моего имени заявления и другие необходимые документы, расписываться за меня и совершать все действия, связанные с выполнением этого поручения,

а также быть моим представителем в Публичном акционерном обществе "Сбербанк России" или любом другом коммерческом банке по вопросу оформления на мое имя любой банковской карты, для чего предоставляю право получать и предоставлять все необходимые документы, получить банковскую карту и ПИН-конверт с персональным идентификационным номером (ПИН-кодом), с правом установления (ввода) ПИН-кода, с правом получения банковской карты, выпущенной на новый срок действия и передачи банковской карты с истекшим сроком действия её собственнику (банку), подписывать договоры, связанные с выпуском и обслуживанием счета банковской карты, производить необходимые платежи, делать от моего имени заявления, расписываться за меня и совершать все действия, связанные с выполнением этого поручения..

Доверенность выдана сроком на три года, с запретом на передоверие полномочий по настоящей доверенности другим лицам.
Содержание статей 187-189 Гражданского кодекса Российской Федерации доверителю разъяснено.
Содержание настоящей доверенности доверителю зачитано вслух.
Я, как участник сделки, понимаю разъяснения о правовых последствиях совершаемой сделки. Условия сделки соответствуют моим действительным намерениям.

Информация, установленная с моих слов, внесена в текст сделки верно.
доверитель___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области.

Десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Настоящая доверенность удостоверена мной, ФИО, Главой Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области.
Содержание доверенности соответствует волеизъявлению заявителя.
Доверенность подписана в моем присутствии. 
Личность заявителя установлена, дееспособность проверена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 200 руб. 00 коп.

Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец доверенности на представительство индивидуального предпринимателя

ДОВЕРЕННОСТЬ

Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, индивидуальный предприниматель, ФИО (паспортные данные доверителя) (ОГРН, ИНН предпринимателя), настоящей доверенностью уполномочиваю

гр. СЕМЕНОВА ИВАНА НИКОЛАЕВИЧА, 24 января 1986 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Отделением в Боровичском районе межрайонного отдела № 1 УФМС России по Новгородской области 21 февраля 2000 года, код подразделения 530-003, состоящего на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 15

быть моим представителем во всех организациях и учреждениях, в том числе в Пенсионном фонде РФ, Фонде социального страхования, Фонде обязательного медицинского страхования по вопросу регистрации в качестве работодателя, представлять меня как индивидуального предпринимателя МИ ФНС РФ, во внебюджетных фондах в частности реализовывать права предусмотренные статьей 21 Налогового кодекса Российской Федерации в полном объеме, в том числе:

- непосредственно представлять интересы меня как индивидуального предпринимателя при проведении налогового контроля независимо от формы налогового контроля, времени и места его проведения;

- вступать в отношение с налоговыми органами по поводу постановки на учет и снятия с учета, в том числе подачи заявления о государственной регистрации прекращения деятельности в качестве индивидуального предпринимателя, представления налоговых деклараций, истребуемых документов и сведений с правом их подписи в полном объеме прав, предоставленных Налоговым кодексом Российской Федерации предпринимателю;

- сдавать отчетность, в том числе во внебюджетные фонды, получать отсрочку, рассрочку платежей или налоговый кредит, производить зачет и возврат излишне уплаченной или излишне взысканной суммы налогов;

- обжаловать действия или бездействия, а также решения должностных служб налоговых органов и органов внутренних дел в вышестоящий орган (вышестоящему должностному лицу), требовать возмещения причиненных убытков;

- требовать от должностных лиц налоговых органов соблюдения законодательства о налогах и сборах при совершении ими действий в отношении меня как индивидуального предпринимателя;

-
подписывать налоговую декларацию, другую отчетность;

- представлять налоговую декларацию, другую отчетность;

- вносить изменения в документы налоговой отчетности;

-
подписывать документы по учету банковских счетов;

-
представлять документы по учету банковских счетов;

-
представлять документы по применению специальных налоговых режимов и  консолидации учета по обособленным подразделениям;

-
подписывать документы по консолидации учета по обособленным подразделениям;

- представлять заявления и запросы на проведение сверки расчетов с бюджетом,  получению справок о состоянии расчетов с бюджетом;

- получить в инспекции ФНС России акты сверок и справки о состоянии расчетов с бюджетом;

-
подписывать акт сверки расчетов с бюджетом;

-
подписывать акт и решение налоговой проверки;

-
подписывать заявление на зачет/возврат налога;

-
подписывать заявления о ввозе товаров и уплате косвенных налогов;

- отправлять по интернету (ТКС);

- участвовать в производстве по делам об административных правонарушениях в качестве защитника или представителя со всеми правами, какие предоставлены законом лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшему, защитнику, представителю;

- в связи с указанными полномочиями предоставляю право получать на руки документы от всех органов, учреждений и организаций, в том числе от вышеперечисленных, затрагивающие права и интересы предпринимателя, получать от данных органов письменные разъяснения по вопросам применения законодательства о налогах и сборах, получать все другие необходимые справки, удостоверения и документы, расписываться за меня и совершать все действия, связанные с выполнением этого поручения,

- вести мои дела во всех судебных учреждениях со всеми правами, какие предоставлены законом заявителю, истцу, ответчику, третьему лицу, потерпевшему, его представителю, в том числе с правом представителя на:

подписание искового заявления, предъявление его в суд, передачу спора на рассмотрение третейского суда, предъявление встречного иска, полный или частичный отказ от исковых требований, уменьшение их размера, признание иска, изменение предмета или основания иска, заключение мирового соглашения, обжалование судебного постановления, предъявление исполнительного документа к взысканию, получение присужденного имущества или денег, с правом на подачу жалоб апелляционной жалобы, кассационной жалобы, жалоб в порядке надзора, заявление отводов и ходатайств, получение решений, определений, исполнительных листов и судебных приказов, а также в случае подведомственности спора арбитражному суду, с правом представителя на:

подписание искового заявления и отзыва на исковое заявление, заявления об обеспечении иска, передачу дела в третейский суд, полный или частичный отказ от исковых требований и признание иска, изменение основания или предмета иска, заключение мирового соглашения и соглашения по фактическим обстоятельствам, а также с правом на подписание заявления о пересмотре судебных актов по новым или вновь открывшимся обстоятельствам, обжалование судебного акта арбитражного суда, получение присужденных денежных средств или иного имущества.

В случае рассмотрения и разрешения административных дел, связанных с защитой нарушенных или оспариваемых прав, свобод и законных интересов граждан, прав и законных интересов организаций, а также других административных дел, возникающих из административных или иных публичных правоотношений и связанных с осуществлением судебного контроля за законностью и обоснованностью осуществления государственных или иных публичных полномочий, за исключением дел, отнесенных федеральными законами к компетенции Конституционного Суда Российской Федерации, конституционных (уставных) судов субъектов Российской Федерации и арбитражных судов, доверенность выдана с правом представителя на осуществление самостоятельно основных процессуальных действий, предусмотренных Кодексом административного судопроизводства Российской Федерации, а именно: 1) знакомиться с материалами административного дела, делать выписки из них и снимать с них копии; 2) заявлять отводы; 3) представлять доказательства, до начала судебного разбирательства знакомиться с доказательствами, представленными другими лицами, участвующими в этом деле, и с доказательствами, истребованными в том числе по инициативе суда, участвовать в исследовании доказательств; 4) задавать вопросы другим участникам судебного процесса; 5) заявлять ходатайства, в том числе об истребовании доказательств, знакомиться с протоколом судебного заседания, результатами аудио- и (или) видеопротоколирования хода судебного заседания, если такое протоколирование осуществлялось, и представлять письменные замечания к протоколу и в отношении результатов аудио- и (или) видеопротоколирования; 6) давать объяснения суду в устной и письменной форме; 7) приводить свои доводы по всем возникающим в ходе судебного разбирательства вопросам; 8) возражать против ходатайств и доводов других лиц, участвующих в деле; 9) знать о жалобах, поданных другими лицами, участвующими в деле, о принятых по данному административному делу судебных актах и получать копии судебных актов, принимаемых в виде отдельного документа; 10) знакомиться с особым мнением судьи по административному делу; 11) обжаловать судебные акты в части, касающейся их прав, свобод и законных интересов; 12) пользоваться другими процессуальными правами, предоставленными Кодексом административного судопроизводства Российской Федерации,

а также предоставляю право представителю: 1) на подписание административного искового заявления и возражений на административное исковое заявление, подачу их в суд; 2) на заявление о применении мер предварительной защиты по административному иску; 3) на подачу встречного административного искового заявления; 4) на заключение соглашения о примирении сторон или соглашения сторон по фактическим обстоятельствам административного дела; 5) на полный либо частичный отказ от административного иска или на признание административного иска; 6) на изменение предмета или основания административного иска; 7) на подписание заявления о пересмотре судебных актов по вновь открывшимся обстоятельствам; 8) на обжалование судебного акта; 9) на предъявление исполнительного документа к взысканию.

Доверенность выдана сроком на три года, с запретом на передоверие полномочий по настоящей доверенности другим лицам.
Содержание статей 187-189 Гражданского Кодекса Российской Федерации и статьи 55 Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации доверителю разъяснено.

Содержание настоящей доверенности доверителю зачитано вслух.
Я, как участник сделки, понимаю разъяснения о правовых последствиях совершаемой сделки. Условия сделки соответствуют моим действительным намерениям.

Информация, установленная с моих слов, внесена в текст сделки верно.
доверитель___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области.

Десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Настоящая доверенность удостоверена мной, ФИО, Главой Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области.
Содержание доверенности соответствует волеизъявлению заявителя.
Доверенность подписана в моем присутствии. 
Личность заявителя установлена, дееспособность проверена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 200 руб. 00 коп.

Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец доверенности на регистрацию и снятие с регистрационного учета

ДОВЕРЕННОСТЬ

Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, десятое марта две тысячи двадцать второго года.
Я, гр. НИКОЛАЕВА ОЛЬГА ИВАНОВНА, 01 января  1979 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Боровичским ГОВД Новгородской области 01 августа 2003 года, код подразделения 532-003, состоящая на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 12 настоящей доверенностью уполномочиваю

гр. СЕМЕНОВА ИВАНА НИКОЛАЕВИЧА, 24 января 1986 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Отделением в Боровичском районе межрайонного отдела № 1 УФМС России по Новгородской области 21 февраля 2000 года, код подразделения 530-003, состоящего на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 15

быть моим представителем во всех организациях и учреждениях Российской Федерации, в том числе органах миграционного учета, администрациях поселений, МФЦ (Многофункциональных центрах по оказанию государственных и муниципальных услуг) по вопросу снятия меня с регистрационного учета по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 (пятьдесят пять) кв. 12 (двенадцать) и регистрации по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Чечулино 18 (восемнадцать), кв. 143 (сто сорок три), для чего предоставляю право получать и подавать от моего имени заявления, ходатайства, справки, удостоверения и другие документы, оплачивать сборы, пошлины, поставить штампы в паспорте и других документах о снятии с регистрационного учета и регистрации, с правом получения листка убытия и других необходимых документов, расписываться за меня и совершать все действия, связанные с выполнением этого поручения.

Доверенность выдана сроком на три года, с запретом на передоверие полномочий по настоящей доверенности другим лицам.
Смысл и значение доверенности, её юридические последствия, а также содержание статей Гражданского кодекса РФ 185 (доверенность), 185.1 (удостоверение доверенности), 186 (срок доверенности), 187 (передоверие), 188 (прекращение доверенности), 189 (последствия прекращения доверенности) мне разъяснены и понятны, соответствуют моим намерениям. Подписывая настоящую доверенность, подтверждаю, что в дееспособности я не ограничен(а), что опека и попечительство надо мной не устанавливались, не нахожусь в состоянии токсического, наркотического или алкогольного опьянения, не страдаю заболеваниями, могущими препятствовать сознанию и осмыслению сути подписываемой мной доверенности.
Содержание настоящей доверенности прочитано мной лично и зачитано мне вслух.
Информация, установленная с моих слов, внесена в текст сделки верно.
доверитель____________________________________________________________________
Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области.

Десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Настоящая доверенность удостоверена мной, ФИО, Главой Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области.
Содержание доверенности соответствует волеизъявлению заявителя.
Доверенность подписана в моем присутствии. 
Личность заявителя установлена, дееспособность проверена.

Зарегистрировано в реестре: №  
Уплачено за совершение нотариального действия: 200 руб. 00 коп.

Глава с/п                          Инициалы, фамилия
Образец доверенность на ведение дел в суде

ДОВЕРЕННОСТЬ

Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области, десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Я, гр. НИКОЛАЕВА ОЛЬГА ИВАНОВНА, 01 января  1979 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Боровичским ГОВД Новгородской области 01 августа 2003 года, код подразделения 532-003, состоящая на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 12 настоящей доверенностью уполномочиваю

гр. СЕМЕНОВА ИВАНА НИКОЛАЕВИЧА, 24 января 1986 года рождения, паспорт гражданина Российской Федерации 49 00 000000, выданный Отделением в Боровичском районе межрайонного отдела № 1 УФМС России по Новгородской области 21 февраля 2000 года, код подразделения 530-003, состоящего на регистрационном учете по месту жительства по адресу: Новгородская область, Новгородский район, д. Трубичино, д. 55 кв. 15
представлять мои интересы во всех организациях и учреждениях государственных, коммерческих, других форм собственности, органах власти, административных органах, налоговых органах на территории Российской Федерации, во всех судебных, административных и правоохранительных органах, органах дознания, прокуратуре, и иных правоохранительных органах, в том числе во всех судах судебной системы Российской Федерации со всеми правами, какие предоставлены законом заявителю, истцу, ответчику, третьему лицу, лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, защитнику, потерпевшему, его представителю, административному истцу и административному ответчику, органам, организациям и лицам, обращающимся в суд в защиту интересов других лиц или неопределенного круга лиц, заинтересованным лицам, в том числе с правом на:

подписание искового заявления, предъявление его в суд, передачу спора на рассмотрение третейского суда, предъявление встречного иска, полный или частичный отказ от исковых требований, уменьшение их размера, признание иска, изменение предмета или основания иска, заключение мирового соглашения, обжалование судебного постановления, предъявление исполнительного документа к взысканию, с правом на подачу любых других документов, в том числе подачу жалоб, апелляционной жалобы, кассационной жалобы, жалоб в порядке надзора, заявление отводов и ходатайств, получение исполнительного документа, получение и истребование необходимых документов в административных и иных органах, в том числе в органах регистрации актов гражданского состояния, а также в случае подведомственности спора арбитражному суду с правом представителей на:
подписание искового заявления и отзыва на исковое заявление, заявления об обеспечении иска, передачу дела в третейский суд, полный или частичный отказ от исковых требований и признание иска, изменение основания или предмета иска, заключение мирового соглашения и соглашения по фактическим обстоятельствам, а также с правом на подписание заявления о пересмотре судебных актов по новым или вновь открывшимся обстоятельствам, обжалование судебного акта арбитражного суда, а также с правом полного представления моих интересов в исполнительном производстве, в том числе с правом представителей на:
представление интересов в Федеральной службе судебных приставов, предъявление и отзыв исполнительного документа, обжалование постановлений и действий (бездействия) судебного пристава-исполнителя, отказ от взыскания по исполнительному документу, заключение мирового соглашения, совершать иные процессуальные действия,

при этом подавать от моего имени любые заявления, расписываться за меня, оплачивать государственную пошлину и совершать все действия, связанные с выполнением этого поручения.

В случае рассмотрения и разрешения административных дел, связанных с защитой нарушенных или оспариваемых прав, свобод и законных интересов граждан, прав и законных интересов организаций, а также других административных дел, возникающих из административных или иных публичных правоотношений и связанных с осуществлением судебного контроля за законностью и обоснованностью осуществления государственных или иных публичных полномочий, за исключением дел, отнесенных федеральными законами к компетенции Конституционного Суда Российской Федерации, конституционных (уставных) судов субъектов Российской Федерации и арбитражных судов, доверенность выдана с правом представителей на осуществление самостоятельно основных процессуальных действий, предусмотренных Кодексом административного судопроизводства Российской Федерации, а именно:

1) знакомиться с материалами административного дела, делать выписки из них и снимать с них копии;

2) заявлять отводы;

3) представлять доказательства, до начала судебного разбирательства знакомиться с доказательствами, представленными другими лицами, участвующими в этом деле, и с доказательствами, истребованными в том числе по инициативе суда, участвовать в исследовании доказательств;

4) задавать вопросы другим участникам судебного процесса;

5) заявлять ходатайства, в том числе об истребовании доказательств, знакомиться с протоколом судебного заседания, результатами аудио- и (или) видеопротоколирования хода судебного заседания, если такое протоколирование осуществлялось, и представлять письменные замечания к протоколу и в отношении результатов аудио- и (или) видеопротоколирования;

6) давать объяснения суду в устной и письменной форме;

7) приводить свои доводы по всем возникающим в ходе судебного разбирательства вопросам;

8) возражать против ходатайств и доводов других лиц, участвующих в деле;

9) знать о жалобах, поданных другими лицами, участвующими в деле, о принятых по данному административному делу судебных актах и получать копии судебных актов, принимаемых в виде отдельного документа;

10) знакомиться с особым мнением судьи по административному делу;

11) обжаловать судебные акты в части, касающейся их прав, свобод и законных интересов;

12) пользоваться другими процессуальными правами, предоставленными Кодексом административного судопроизводства Российской Федерации,

а также предоставляю право представителям:
1) на подписание административного искового заявления и возражений на административное исковое заявление, подачу их в суд;

2) на заявление о применении мер предварительной защиты по административному иску;

3) на подачу встречного административного искового заявления;

4) на заключение соглашения о примирении сторон или соглашения сторон по фактическим обстоятельствам административного дела;

5) на полный либо частичный отказ от административного иска или на признание административного иска;

6) на изменение предмета или основания административного иска;

7) на подписание заявления о пересмотре судебных актов по вновь открывшимся обстоятельствам;

8) на обжалование судебного акта;

9) на предъявление исполнительного документа к взысканию, расписываться за меня и совершать все действия, связанные с выполнением этого поручения.

Содержание статьи 55 Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации доверителю разъяснено.
Доверенность выдана сроком на три года, с запретом на передоверие полномочий по настоящей доверенности другим лицам.
Смысл и значение доверенности, её юридические последствия, а также содержание статей Гражданского кодекса РФ 185 (доверенность), 185.1 (удостоверение доверенности), 186 (срок доверенности), 187 (передоверие), 188 (прекращение доверенности), 189 (последствия прекращения доверенности) мне разъяснены и понятны, соответствуют моим намерениям. Подписывая настоящую доверенность, подтверждаю, что в дееспособности я не ограничен(а), что опека и попечительство надо мной не устанавливались, не нахожусь в состоянии токсического, наркотического или алкогольного опьянения, не страдаю заболеваниями, могущими препятствовать сознанию и осмыслению сути подписываемой мной доверенности.
Содержание настоящей доверенности прочитано мной лично и зачитано мне вслух.

доверитель___________________________________________________________________________

Российская Федерация
Д. Трубичино Новгородского района Новгородской области.

Десятое марта две тысячи двадцать второго года.

Настоящая доверенность удостоверена мной, ФИО, Главой Трубичинского сельского поселения Новгородского района Новгородской области.
Содержание доверенности соответствует волеизъявлению заявителя.
Доверенность подписана в моем присутствии. 
Личность заявителя установлена, дееспособность проверена.

Зарегистрировано в реестре: №  

Уплачено за совершение нотариального действия: 200 руб. 00 коп.

Глава с/п                          Инициалы, фамилия
� Если умерший  - супруг (-га) доверителя, то дополнительно указывается одно из двух полномочий по выбору доверителя:


с правом получения свидетельства о праве собственности пережившему супругу, а также с правом подачи заявления о выдаче указанного свидетельства ИЛИ с правом подачи заявления об отсутствии супружеской доли
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